
 
संघ लोक सेवा आयोग 

धौलपुर हाउस, शाहजहाँ रोड 
नई Ǒदãलȣ-110069 

 

फा सं. डी- 29021/3/2022-सा.IV   
              

Ǔनͪवदा आमğंण सूचना 
(केवल ई-टɅडǐरगं पɮधǓत) 

 
ͪवषय : संघ लोक सेवा आयोग कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ के मुġण एवं आपूǓत [ के ͧलए Ǔनͪवदा       
       आमंğण सूचना । 
 

 संघ लोक सेवा आयोग कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ के मुġण एवं आपूǓत [ हेतु 01 (एक) वष[ के 
ͧलए संͪवदा हेतु ऑन लाइन बोͧलयां आमǒंğत कȧ जाती है । Ǔनͪवदा के ͧलए बोलȣ लगान े
वालȣ फम[ को अǓनवाय[त: Ǒदã लȣ / राçĚȣय राजधानी ¢ेğ का होना चाǑहए तथा Ǒदã लȣ / 
एनसीआर मɅ उनके पास / मġुण सुͪवधाएं होनी चाǑहएं। फम[ को भुगतान, ĤयोÈ ता शाखा 
ɮवारा संतोषजनक काय[ समापन Ĥमाण-पğ जारȣ ͩकए जाने के पæ चात Ǔन.आ.सू.    
(Ǔनͪवदा आमğंण सूचना) मɅ उिã लͨखत सामाÛ य Ǔनबंधन एवं शतɟ के अनुसार अÍ छȤ एवं 
संतोषजनक िè थǓत मɅ सामĒी ĤाÜत होने के बाद Ĥè तुत ͩकए गए ǒबल पर ͩकया जाएगा।  
 

2. ͩĐǑटकल डेटशीट मɅ दȣ गई समय सीमा के अनुसार Ǔनͪवदा दè तावेज़ सं. लो. स.े 
आ. कȧ वेबसाइट www.upsc.gov.in (केवल संदभ[ के ͧलए) तथा सीपीपीपी वेबसाइट      
https: // eprocure.gov.in / eprocure / app  से डाउनलोड ͩकया जा सकता है :- 
 

ͩĐǑटकल डेट शीट 
 

Ĥकाͧशत ͩकए जाने कȧ तारȣख  09.09.2022 
बोलȣ दè तावेज को डाउन लोड करने / ǒबĐȧ शǾु  
करने कȧ तारȣख  

09.09.2022 

èपçटȣकरण के शुǾ होने कȧ तारȣख  09.09.2022 
èपçटȣकरण समािÜत कȧ तारȣख  23.09.2022 
बोलȣ Ĥèतुतीकरण कȧ Ĥारंͧभक तारȣख  09.09.2022  
बोलȣ Ĥèतुतीकरण कȧ अǓंतम तारȣख  30.09.2022 को 15.00 बज े
 बोलȣ खोलने कȧ तारȣख  01.10.2022 को 15.00 बज े
 



Ǔनͪवदा कȧ सामाÛ य Ǔनबंधन एवं शतɏ 
 
3. बोͧलयां केवल ऑन लाइन केÛ ġȣय लोक Ĥापण पोट[ल के ͧलए ई-Ĥापण वेबसाइट 
https :// eprocure.gov.in / eprocure /app पर Ĥè तुत कȧ जाएंगी । मैनुअल बोͧलयां 
è वीकार नहȣं कȧ जाएगी।  
  
4. Ǔनͪवदाकता[ / फमɟ को सलाह दȣ जाती है ͩक ई-Ĥापण के ͧलए केÛ ġȣय लोक Ĥापण 
पोट[ल https : // eprocure. gov.in / eprocure / app के माÚ यम से ऑनलाइन Ǒदए 
गए बोͧलयɉ के ‘ई- Ĥè तुतीकरण के ͧलए संͪ वदाकता[/Ǔनͪवदाकता[/फमɟ को अनुदेश’ मɅ Ǒदए 
गए अनुदेशɉ का अनुपालन करɅ। Ǔनͪवदाकता[/फमɟ को सलाह दȣ जाती है ͩक वे अपनी बोलȣ 
कȧ Ĥè तुǓत के ͧलए अǓंतम ¢ण/तारȣख तक Ĥती¢ा न करɅ ताͩक वेबसाइट के साथ ͩकसी 
अĤ× याͧशत घटना या अĤ× याͧशत समè या को टाला जा सके िजसके कारण बोलȣदाता बोलȣ 
को Ĥè तुत कर पाने मɅ समथ[ न हो। इस संबधं मɅ बोलȣदाताओं का कोई अß यावेदन या 
ऑफलाइन बोलȣ è वीकार नहȣं कȧ जाएगी।  
  
5.1 बोलȣ दè तावेज़ɉ को è कैन ͩकया जाना है और Ǔनͪवदाकता[ / संͪवदाकता[ / फमɟ  
ɮवारा https : // eprocure. gov.in / eprocure / app पर Ĥè तुत ͩकया जाना है, जो 
è पç ट Ǿप से पठनीय हो ।  
 
5.2 बोलȣदाताओं को सलाह दȣ जाती है ͩक वे बोलȣ Ĥè तुत करने से पहले Ǔनͪवदा के 
सभी Ǔनबंधन व शतɟ तथा खंडɉ को Ú यानपूव[क और ͪवè तार से पढ़Ʌ।  
 
6.    Ǔनͪवदा मɅ भाग लेने के ͧलए अह[ता पूव[ मानदंड  
 
6.1 केवल वे फम[ िजनके पास Ǒदãलȣ / राçĚȣय राजधानी ¢ेğ मɅ ͪĤǑंटगं सुͪवधा है। 
 
6.2 फम[ को सरकारȣ ͪवभागɉ / साव[जǓनक ¢ेğ के उपĐमɉ कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ या उसी 
Ĥकार कȧ मदɉ के मुġण मɅ पहले से अनुभव हो । उÛहɉने ͪपछले तीन ͪवƣ वष[ के दौरान 
अथा[त ͪव. व. 2021-22, ͪव.व. 2020-21 और ͪव.व. 2019-20 के दौरान सरकारȣ ͪवभागɉ / 
साव[जǓनक ¢ेğ के उपĐमɉ कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ या उसी Ĥकार कȧ सामͬĒयɉ का अवæय हȣ 
मġुण ͩकया हो।  
 
6.3 फम[ के पास उनकȧ अपना मुġण मशीन होनी चाǑहए और उसमɅ चार रंग या उÍ च 
मġुण Ĥोसेसस[ / मशीन होनी चाǑहए । उनके पास टंकण / ͫडजाइǓनगं, पेज ले-आउट, Ĥूफ 
रȣͫडगं और सुधार इ×याǑद के ͧलए पया[Üत तकनीकȧ जनसाधन / èटाफ होना चाǑहए ।  
 



6.4 ͪपछले तीन ͪव× तीय वषɟ अथा[त ्2020-21, ͪव.व. 2019-20 और ͪव.व. 2018-19  मɅ 
फम[ का औसत वाͪष[क कारोबार 50,00,000/- Ǿ. (पचास लाख Ǿपए माğ) से कम नहȣं होना 
चाǑहए।  
 
 
7. बोलȣ Ĥèतुत करने कȧ ĤͩĐया: 
 

7.1 Ǔनͪवदा के ͧलए दो बोलȣ Ĥणालȣ का अनुपालन ͩकया जाएगा । Ǔनͪवदा दो भागɉ / 
ͧलफाफɉ / फोã डर मɅ अथा[त ्एक मɅ तकनीकȧ बोलȣ और दसूरे मɅ ͪव× तीय बोलȣ ऑन लाइन 
Ĥè तुत कȧ जाएगी । वेबसाइट पर एकल भाग या फोã डर मɅ अपलोड कȧ गई बोͧलयɉ को 
सरसरȣ तौर पर अè वीकार कर Ǒदया जाएगा । 
 
7.2  अपलोड / Ĥè ततु कȧ जाने वालȣ बोलȣ दè तावेजɉ के सभी पçृ ठɉ पर ͪवͬधवत Ǿप स े
फम[ के Ĥाͬधकृत हè ता¢रकता[ ɮवारा अǓनवाय[त: हè ता¢र ͩकए जाने चाǑहएं और उन पर 
मुहर लगी होनी चाǑहए । 
 
7.3 टेलȣĒाम / फैÈ स / ई-मेल अथवा ͩकसी अÛ य तरȣके से Ĥè तुत ͩकए गए  Ĥè ताव पर 
ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा । इस मुɮदे पर कोई पğाचार नहȣं ͩकया जाएगा ।   
 
7.4 बोलȣ दè तावेजɉ का è पç टȣकरण  
 
7.4.1 संभाͪवत बोलȣदाता, बोलȣ दè तावेजɉ पर ͩकसी भी è पç टȣकरण कȧ आवæ यकता होने 
पर बोलȣ दèतावेज डाउनलोड शुǽ होने के 7 Ǒदनɉ के भीतर ͧलͨखत मɅ संघ लोक सेवा 
आयोग को अͬधसूͬ चत करेगा ।  
 
7.4.2 संभाͪवत बोलȣदाता ɮवारा उठाए गए Ĥæ न के जवाब मɅ सं.लो.से.आ. ɮवारा जारȣ 
è पç टȣकरण, बोलȣ दè तावेजɉ का अͧभÛ न Ǒहè सा होगा और यह बोलȣ दè तावेज के संगत 
खंडɉ के संशोधन èवǾप होगा।  
 
7.4.3 बोलȣदाता को Ǔनͪवदा के खुलने से एक Ǒदन पहले तक Ǔनͪवदा दè तावेज मɅ ͩकसी 
संशोधन या बोलȣदाताओं ɮवारा उठाए गए Ĥæ नɉ के è पç टȣकरण के संदभ[ मɅ सीपीपीपी 
वेबसाइट पर नज़र रखना अपेͯ¢त होगा। यǑद बोͧलयɉ को इन संशोधनɉ/è पç टȣकरणɉ को 
Ú यान मɅ रखे ǒबना Ĥè तुत ͩकया जाएगा, तो सं.लो.से.आ. के पास बोͧलयɉ को अè वीकार 
करने का अͬधकार होगा । इसके अǓतǐरÈ त बोलȣदाता Ǔनͪवदा दè तावेज कȧ डाउनलोͫडगं और 
सशंोधनɉ के ͧलए पूण[ Ǿप से िजà मदेार होगा।  
 
 



7.5 तकनीकȧ बोलȣ मɅ Ǔनà नͧलͨखत दèतावेज शाͧमल होने चाǑहएं :- 
 
(क) सͬचव, सं.लो.से.आ., नई Ǒदã लȣ-110069 के प¢ मɅ देय, ͩकसी è वीकाय[ Ǿप मɅ 

ͩकसी वाͨणिÏ यक बɇक से जारȣ खाता अदाता ͫडमांड ĜाÝट / ͧमयादȣ जमा रसीद /  
पे आड[र / बɇकस[ चेक के Ǿप मɅ 9000/-(नौ हजार Ǿपये माğ) कȧ धरोहर जमा राͧश 
(ई एम डी) कȧ è कैÛड ĤǓत होनी चाǑहए। 
 

(ख) सीपीपीपी वेबसाइट पर अपलोड ͩकए जाने वाले सभी दè तावेज़ɉ कȧ ĤǓतयɉ पर बोलȣ 
लगाने वालȣ फम[ के Ĥाͬधकृत हè ता¢रकता[ के ͪवͬधवत हè ता¢र तथा उस पर मुहर 
लगी होनी चाǑहए। 

 
(ग) Ǔन. आ. सू. दè तावेज़ कȧ è कैÛ ड ĤǓत के Ĥ×येक पçृ ठ पर बोलȣ लगाने वालȣ फम[ के 

Ĥाͬधकृत हè ता¢रकता[ के हè ता¢र तथा उस पर मुहर लगी होनी चाǑहए । 
 
(घ) जी एस टȣ आई एन ( माल एव ं सेवाकर पहचान सं.) सǑहत माल एवं सेवा कर    

(जी एस टȣ) पंजीकरण Ĥमाण-पğ कȧ èकैÛड ĤǓत। यǑद फम[ जी एस टȣ के अलावा 
कोई उपकर / सरकारȣ लेवी अदा करती है तब सगंत कर Ĥाͬधकारȣ से ĤाÜत 
पंजीकरण Ĥमाण-पğ कȧ èकैÛड ĤǓत को भी अपलोड करना चाǑहए। यǑद फम[ को जी 
एस टȣ/ कोई उपकर / सरकारȣ लेवी को अदा करने से छूट ĤाÜ त है तो कर Ĥाͬधकारȣ 
ɮवारा जारȣ अपेͯ ¢त Ĥमाण पğ कȧ ĤǓत अपलोड कȧ जानी चाǑहए।  

(ङ) फम[ कȧ पैन काड[ कȧ è कैÛ ड ĤǓत । 
 
(च) भरȣ हुई तकनीकȧ बोलȣ जो ͪवͬधवत Ǿप से हè ता¢ǐरत हो और उस पर मुहर लगी 

हुई हो, कȧ è कैÛ ड ĤǓत। कृपया अनुबंध ‘क’ का संदभ[ लɅ । 
  
(छ) वष[ 2021-22 सǑहत ͪवगत तीन Ǔनधा[रण वषɟ अथा[त Ǔनधा[रण वष[ 2021-

22,(ͪव.व.2020-21), 2020-21 (ͪव.व.2019-20), और 2019-20 (ͪव.व.2018-19) 
कȧ फम[ कȧ नवीनतम आयकर ͪववरणी कȧ èकैÛड ĤǓत।  

 
(ज) वचनबंध िजसमɅ यह Ĥमाͨणत हो ͩक फम[ को ͩकसी सरकारȣ ĤǓतç ठान / एजɅसी 

ɮवारा Þलैक ͧलèट नहȣं ͩकया गया है और न हȣ फम[ के ͪवǾɮध भारत मɅ ͩकसी 
èथान पर या उनके माͧलक / साझदेार के ͪवǾɮध कोई आपराͬधक मामला पंजीकृत / 
लǒंबत है, सǑहत फम[ के ͪववरण कȧ èकैÛड ĤǓत (अनुबंध- ख)। अͬधमानत: फम[ के 
लेटर-हेड पर । 

 
(झ) यǑद बोलȣ लगाने वालȣ फम[ को धरोहर जमा राͧश Ĥè तुत करने से छूट ĤाÜ त है तो 

इस संबंध मɅ दè तावेजी साê य कȧ è कैÛ ड ĤǓत Ĥè तुत करना अपेͯ¢त है ।  



(ञ) बोलȣदाता के è वाͧम× व वाले चार रंग के या उÍ च ͪĤटंरɉ / Ĥोसेसस[ सǑहत ͪĤǑंटंग 
मशीन / Ĥोसेसर के ͪववरण कȧ è कैÛ ड ĤǓत। 
 

(ट) ऐसे सरकारȣ संगठनɉ / साव[जǓनक ¢ेğ उपĐमɉ स ेͪपछले तीन ͪवƣ वष[ अथा[त ͪव.व. 
2019-20, ͪव.व. 2020-21 ͪव.व., 2021-22, के दौरान ĤाÜ त Đय आदेशɉ / काय[ 
आदेशɉ कȧ ĤǓतयɉ सǑहत उन सरकारȣ संगठनɉ / साव[जǓनक ¢ेğɉ के उपĐमɉ कȧ 
सूची जहां बोलȣदाता ने उसी Ĥकार के काय[ को Ǔनç पाǑदत ͩकया है, कȧ è कैÛ ड ĤǓत ।  

 
(ठ) फम[ के तीन लगातार ͪव× तीय वषɟ अथा[त 2020-21, 2019-20, और 2018-19 के 

वाͪष[क कारोबार को è पç ट Ǿप से दशा[ता चाट[ड[ एकाउंटɅट के Ĥमाणपğ कȧ è कैÛ ड 
ĤǓत ।  

 
(ड) फम[ के ͪपछले तीन लगातार ͪवƣीय वषɟ अथा[त 2020-21, 2019-20, और   2018-

19 कȧ ऑͫडट कȧ गई बैलɅस शीट और लाभ व हाǓन के ͪववरण कȧ èकैन कȧ गई 
ĤǓत । 

 
(ढ) मूल धरोहर जमा राͧश (ईएमडी), तथा वाͪष[क ǐरपोट[ या ͪवगत 3 वषɟ अथा[त ͪव. व. 

2021-22, ͪव.व. 2020-21 और ͪव.व. 2019-20 के दौरान फम[ ɮवारा मुǑġत कȧ 
गई उसी Ĥकार कȧ मदɉ कȧ नमूना ĤǓत (दो से अͬधक नहȣं) तकनीकȧ बोलȣ के 
खुलने कȧ अंǓतम तारȣख और समय पर या उससे पहले अवर सͬचव (सामाÛ य IV), 
कमरा सं. 208, आयोग सͬचवालय भवन, सं.लो.से.आ., धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड, 
नई Ǒदã लȣ-110069 को डाक ɮवारा अǓनवाय[ Ǿप स े भेजी जानी चाǑहए या 
सं.लो.से.आ. के è वागत क¢ के गेट ‘सी’ पर रखे गए ‘Ǔनͪवदा बाÈ स’ मɅ डाला जाना 
चाǑहए।  

 
(ण) संघ लोक सेवा आयोग कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ ͪĤǑंटगं मɅ ĤयुÈत होने वाले कागजɉ के 

नमूने डाक ɮवारा अवर सͬचव (सामाÛय – IV), कमरा सं. 208, आयोग सͬचवालय 
भवन, संघ लोक सेवा आयोग, धौलपुर हाउस, शाहजहा ंरोड, नई Ǒदãलȣ -110069 के 
सुपुद[ ͩकया जाए या तकनीकȧ बोलȣ के खुलने के समय व तारȣख पर अथवा उससे 
पूव[ संघ लोक सवेा आयोग के èवागत क¢ के गटे ‘सी’ पर रखे गए ‘Ǔनͪवदा बॉÈस’ 
मɅ डाल Ǒदया जाए । कागजɉ के नमूनɉ मɅ Ǔनàनͧलͨखत अवæय शाͧमल ͩकया जाना 
चाǑहए: 
(i) 210 जीएसएम आट[ काड[ (वाͪष[क ǐरपोट[ के आवरण पçृ ठɉ के ͧलए) 
(ii) 130 जीएसएम आट[ पेपर (वाͪष[क ǐरपोट[ के टेÈèट पçृ ठɉ के ͧलए ) 

 
 



(त)   बोलȣदाता फम[ कȧ मुġण सुͪवधा Ǒदãलȣ / एन सी आर मɅ अविèथत है, इस े
èथाͪपत ͩकए जाने वाले दèतावेजी Ĥमाण कȧ èकɇ ड ĤǓतयां ।  

(थ)  ͪवƣीय बोलȣ कȧ ͪवͬधवत ् हèता¢ǐरत एवं मुहर लगाई हुई èकɇ ड ĤǓतयां । कृपया 
‘अनुबंध-ग’ का संदभ[ लɅ ।  

 
 
7.6  ͪव× तीय बोलȣ मɅ Ǔनà नͧलͨखत शाͧमल होना चाǑहए :- 
 
7.6.1  ͪव× तीय बोलȣ के ͧलए ͧलफाफा / फोã डर मɅ अनुबंध-ग मɅ Ǒदए गए ͪव× तीय बोलȣ 
Ĥपğ के अनुसार सं.लो.से.आ. कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ के मġुण एवं आपǓूत [ के ͧलए बी ओÈय ू
फॉमȶट मɅ मãू य अनुसूची होनी चाǑहए । दरɉ मɅ मुġण, पेपर कȧ लागत, मालभाड़ा या ऐसे 
Ĥासंͬगक Ĥभार होने चाǑहएं जो मुġक को सं.लो.स.ेआ. (धौलपुर हाऊस, शाहजहां रोड, नई 
Ǒदã लȣ) काया[लय तक मुǑġत ĤǓतयɉ कȧ सुपुद[गी मɅ हुए å यय शाͧमल हɇ।  
 
7.6.2  ͪवƣीय एव ंतकनीकȧ बोलȣ को सीपीपीपी वेबसाइट पर अलग फोã डर / ͧलफाफे मɅ 
Ĥè तुत ͩकया जाना चाǑहए। वेबसाइट पर एकल भाग या फोã डर मɅ अपलोड ͩकए गए बोलȣ 
को त×काल अè वीकार कर Ǒदया जाएगा।    
 
7.7   बोͧलयɉ का मूã याकंन : 
  

7.7.1 तकनीकȧ बोलȣ का मूã यांकन इस काया[लय कȧ बोलȣ मãू याकंन सͧमǓत (बो. मू. स.) 
या स¢म Ĥाͬधकारȣ ɮवारा Ĥाͬधकृत ͩकसी Ĥाͬधकारȣ ɮवारा ͩकया जाएगा । तकनीकȧ 
बोलȣ का मूã यांकन, तकनीकȧ बोलȣ (इस Ǔन.आ.सू. के खंड 7.5 का सÛ दभ[ लɅ) मɅ 
Ĥè तुत दè तावेजɉ और नमूनɉ के आधार पर ͩकया जाएगा। तकनीकȧ बोलȣ कȧ 
è वीकाय[ता के संबंध मɅ स¢म Ĥाͬधकारȣ का Ǔनण[य सभी बोलȣदाताओं पर बाÚ यकारȣ 
होगा और इसे चुनौती नहȣं दȣ जा सकती। इस संबंध मɅ कोई पğाचार नहȣं ͩकया 
जाएगा।  
 

7.7.2 केवल उÛ हȣं बोलȣदाताओं कȧ ͪवƣीय बोलȣ का मूãयांकन अनुवतȸ तारȣख मɅ ͩकया 
जाएगा िजसकȧ तकनीकȧ बोͧलयां स¢म Ĥाͬधकारȣ ɮवारा अनुमोǑदत हɉ। ͪव× तीय 
बोलȣ के खोलने कȧ तारȣख तथा समय कȧ सूचना संबंͬधत बोलȣदाताओं को सी पी पी 
पी वेबसाइट के माÚ यम से दे दȣ जाएगी। 
 

7.7.3 जीएसटȣ / सरकारȣ लेवी कȧ दर यǑद कोई हो, को मूã य अनुसूची के अनुसार बी ओ 
È यू मɅ अलग से उɮधतृ ͩकया जाना चाǑहए । अÛ यथा, फम[ कȧ बोलȣ को सरसरȣ तौर 
पर अè वीकार कर Ǒदया जाएगा।  
 

 



7.7.4 बोलȣ का ͪव× तीय मãू याकंन, वाͪष[क ǐरपोट[ (मूã य अनुसूची के Đम सं.4 का संदभ[ 
लɅ) कȧ एक ĤǓत के मġुण एवं आपूǓत[ के ͧलए बीओÈ यू मɅ उɮधतृ सभी करɉ सǑहत 
कुल दर के आधार पर ͩकया जाएगा। कृपया अनुबधं ‘ग’ मɅ Ǒदए गए ͪव× तीय बोलȣ 
Ĥपğ का संदभ[ लɅ ।  
 

7.7.5 फम[ ɮवारा Ĥè तुत कȧ गई बोलȣ èवीकृǓत हेतु बोलȣ Ĥè तुतीकरण कȧ अǓंतम तारȣख 
से 06 (छह) महȣने के ͧलए वैध रहेगी ।  
 

7.7.6 अपूण[ या काã पǓनक बोͧलयɉ को अè वीकार ͩकया जा सकता है ।  
 
 

8.संͪवदा Ĥदान करना: 
 

वाͪष[क ǐरपोट[ के मġुण एवं आपूǓत [ के ͧलए संͪ वदा Ûयूनतम बोलȣ लगाने वाले 
बोलȣदाता को Ĥदान कȧ जाएगी िजÛ हɉने वाͪष[क ǐरपोट[ (मूã य अनुसूची Đम सं. 4) कȧ 
एक ĤǓत के मुġण एवं आपूǓत [ के ͧलए मãू य अनुसूची मɅ सभी करɉ सǑहत Ûयूनतम 
कुल दर को उɮधतृ ͩकया है। कृपया अनुबंध-ग पर Ǒदए गए ͪव× तीय बोलȣ Ĥपğ का 
अवलोकन करɅ ।  

 
9. धरोहर जमा राͧश : 
 

9.1 सͬचव, संघ लोक सेवा आयोग Ǒदã लȣ / नई Ǒदã लȣ के प¢ मɅ देय अदाता खाता ͫडमांड 
ĜाÝट / बɇकस[ चैक / पे आड[र / सावͬध जमा ĤािÜत के Ǿप मɅ 9,000/-           
(नौ हजार Ǿपये माğ) कȧ धरोहर जमा राͧश Ĥè ततु कȧ जानी चाǑहए। इस ेसं.लो.से.आ. 
मɅ बोलȣ के Ĥè तुतीकरण कȧ अंǓतम तारȣख को या उससे पहले सुपु[द ͩकया जाना 
चाǑहए। धरोहर जमा राͧश के ǒबना अथवा अÛ य ͩकसी Ǿप मɅ Ĥèतुत ईएमडी अथवा 
बोलȣ Ĥèतुत करने कȧ अंǓतम तारȣख और समय के बाद ĤाÜत ईएमडी पर ͪवचार नहȣं 
ͩकया जाएगा और उÛहɅ त×काल अèवीकार कर Ǒदया जाएगा ͧसवाय उन फमɟ / 
बोलȣदाताओं के जो सूêम, लघु एव ंमÚयम उɮयम (एमएसएम ई) ͪवभाग ɮवारा जारȣ 
एम एस ई Ĥापण नीǓत मɅ यथावͨण[त सूêम तथा लघु उɮयम (एमएसई) हɇ या केÛġȣय 
Đय संगठन या ͩकसी अÛय संबंͬधत मंğालय या ͪवभाग के साथ पंजीकृत हɇ । ऐसी 
फम[/बोलȣदाताओं को धरोहर जमा राͧश मɅ छूट का दावा करने के ͧलए दèतावेजी साêय 
संलÊ न करना अपेͯ ¢त है अÛ यथा कोई छूट नहȣं दȣ जाएगी और बोलȣ को सरसरȣ तौर 
पर अè वीकार कर Ǒदया जाएगा । 

 
 



9.2 धरोहर जमा राͧश Ǔनͪवदा वैधता अवͬध से 45 Ǒदनɉ अथा[त बोलȣ Ĥè तुत करने कȧ 
अǓंतम तारȣख से परे 225 Ǒदनɉ के ͧलए वैध रहेगी । कम वैधता अवͬध वाले जमा 
धरोहर राͧश को è वीकार नहȣं ͩकया जाएगा और ऐसी बोͧलयɉ को सरसरȣ तौर पर 
अè वीकार कर Ǒदया जाएगा । 

 
9.3  यǑद बोलȣदाता अपनी Ǔनͪवदा कȧ वैधता अवͬध के भीतर ͩकसी भी कारणɉ से अपनी   

Ǔनͪवदा को वापस लेता है या उसमɅ संशोधन करता है अथवा Ǔनͪवदा को नुकसान 
पहंुचाता है या उसकȧ ĤǓतç ठा के ͪवǾɮध काय[ करता है तो बोलȣदाता कȧ धरोहर जमा 
राͧश को जÞ त कर ͧलया जाएगा। इसके अǓतǐरÈ त यǑद सफल बोलȣदाता Ǔनधा[ǐरत 
अवͬध के भीतर अपेͯ¢त Ǔनç पादन सुर¢ा राͧश को Ĥè तुत करने मे असफल रहते हɇ 
तो उनकȧ धरोहर जमा राͧश को जÞ त कर ͧलया जाएगा।  

 
9.4 सभी असफल बोलȣदाताओं ɮवारा Ĥè तुत धरोहर जमा राͧश को ǒबना ͩकसी Þ याज के, 

चाहे जो कुछ हो, उÛ हɅ लौटा दȣ जाएगी । सफल बोलȣदाता (ओं) कȧ धरोहर जमा राͧश 
Ǔनç पादन सुर¢ा राͧश कȧ ĤािÜ त पर लौटा दȣ जाएगी। 

 

 

10. काय[ Ǔनç पादन सुर¢ा राͧश: 
 

10.1 सफल बोलȣदाताओं को पंजीकरण िè थǓत आǑद से असंबɮध रहते हुए Ǔनç पादन सुर¢ा 
राͧश जो Ǔनͪवदा मूãय का 7% (लगभग) Ǔनयत है, è वीकाय[ Ǿप मɅ ͩकसी वाͨणÏ यक 
बɇक से अदाता खाता ͫडमांड ĜाÝट / पे आड[र / ͧमयादȣ जमा रसीद, सͬचव, सं. लो. 
से. आ. नई Ǒदã लȣ-110069 के प¢ मɅ देय हो, Ĥè तुत करना होगा । सफल फम[ को 
संͪ वदा Ĥदान करते समय आयोग ɮवारा Ǔनधा[ǐरत समय सीमा के भीतर Ǔनç पादन 
सुर¢ा राͧश को Ĥè तुत करना अपेͯ¢त होगा।  

 
10.2  Ǔनç पादन सुर¢ा राͧश आपूǓत [कता[ कȧ सभी संͪ वदा× मक दाǓय× वɉ के पूरे होन े कȧ 

तारȣख से परे साठ Ǒदनɉ कȧ अवͬध के ͧलए वैध रहेगी।   
 
10.3  Ǔनç पादन सुर¢ा राͧश आपूǓत[कता[ को ǒबना ͩकसी Þ याज के चाहे जो भी हो, सभी 

संͪ वदा× मक दाǓय× वɉ के संतोषजनक Ǿप स े ͪवͬधवत Ǔनç पाǑदत एवं पणू[ होने के 
पæ चात ्लौटा दȣ जाएगी।  

 
10.4 यǑद फम[ इस Ǔनͪवदा आमंğण सचूना तथा संͪवदा Ĥदान करने से संबंͬधत पğ / 

काय[ आदेश मɅ उिãलͨखत ͩकसी Ǔनबंधन एवं शतɟ को Ǔनç पाǑदत करने मɅ असफल 
रहती है तो Ǔनç पादन सुर¢ा राͧश जÞत कर लȣ जाएगी। 



11. भुगतान:  
 

(क) आदेश के अनुसार सामĒी अÍ छȤ एवं संतोषजनक िèथǓत मɅ ĤाÜत होने के 
पæ चात तथा ĤयोÈ ता शाखा ɮवारा यह स×यापन करने के पæचात ͩक आपूǓत[ कȧ गई 
सामĒी अनुमोǑदत गुणव× ता एवं ͪवǓनǑद[ç टताओ ं के अनुसार है तथा ĤयोÈ ता शाखा 
ɮवारा संतोषजनक Ǿप से काय[ पूरा होने सबंंधी Ĥमाण पğ जारȣ करन ेके बाद भुगतान 
ͩकया जाएगा । भुगतान यथा लागू करɉ के Ĥभावी दर सǑहत सफल फम[ (Ûयूनतम 
बोलȣदाता) ɮवारा उɮधतृ करɉ को छोडकर दर के आधार पर ͩकया जाएगा । Ǔनͪवदा मɅ 
उɮधतृ कȧ गई कर कȧ दर मɅ संशोधन का दावा करने के ͧलए फम[ को संगत सरकारȣ 
आदेशɉ को Ĥè तुत करना अपेͯ¢त होगा ।  
 

(ख) सं.लो.से.आ. कȧ वाè तͪवक अपे¢ाओं के अनुसार वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ ĤǓतयɉ कȧ 
सÉं या तथा वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ Ĥ×येक ĤǓत मɅ मǑुġत कवर पçृठɉ कȧ सÉंया तथा बहुरंग 
टेèट पçृठɉ कȧ संÉ या तथा दो रंगɉ वालȣ टेÈèट पçृ ठɉ मɅ बढ़ोतरȣ या कमी हो सकती  
है । भुगतान सं.लो.स.ेआ. ɮवारा मुǑġत कराए गए पçृ ठɉ कȧ वाè तͪवक सÉंया के ͧलए 
मãू य अनुसूची मɅ उɮधतृ ĤǓत यूǓनट (ĤǓत पçृठ ĤǓत कॉपी) दर के आधार पर ͩकया 
जाएगा ।  
 

 
12. अǓनवाय[ बाÚ यता :-     

 

फम[ के तक[ संगत Ǔनयğंण से परे कारणɉ जसैे, भूकंप, तूफान, आंधी, बाढ, Ïवालामुखी 
ͪवèफोट इ×याǑद जैसे दैवीय Ĥकोप, युɮध, दंग,े ĤǓतबंध, ͩकसी सरकारȣ Ĥͬधकारȣ के 
अͬधǓनयम और ͪवǓनयम, नागǐरक उपġव, ǒबजलȣ कटौती, दघु[टनाएं या åयवधान या 
हड़ताल या तालाबंदȣ या आपूǓत[कता[ के ͩकसी भी दभुा[वनापूण[ कायɟ के कारण उ×पÛन 
होने वालȣ घटनाओं परंत ुयह यहȣ ंतक सीͧमत नहȣं है, के कारण से Ǔनçपादन नहȣं कर 
पाने मɅ ͪवफल होने के ͧलए फम[ को उƣरदायी नहȣं ठहराया जा सकता है ।   
 
 

13. जोͨखम Đय खंड  
 

    यǑद फम[, बोलȣ जमा होने और इसके ͪवͬधवत è वीकार होने अथा[त ्संͪ वदा Ĥदान 
करने सबंंधी पğ / काय[ Ĥदान करने सबंंधी आदेश के बाद बोलȣ दè तावेज़ɉ / 
Ǔन.आ.सू. कȧ ǓनबÛ धन और शतɟ के अनुपालन मɅ ͪवफल रहती है अथवा Ǔनयत 
काय[Đम के अनुसार काय[ Ǔनç पाǑदत करने मɅ असफल रहती है या ͩकसी भी समय 
संͪ वदा का पǐर× याग करती है तब स.ंलो.से.आ. के पास धरोहर जमा राͧश को जÞ त 
करने, फम[ ɮवारा जमा कȧ गई Ǔनç पादन सुर¢ा राͧश को जÞत करने और फम[ के 
जोͨखम और पǐरणाम पर अÛय फम[ ɮवारा काय[ कराने का अͬधकार होगा । 



वैकिã पक  å यवè था और फम[ कȧ बोलȣ मूã य के बीच कȧ लागत संबधंी अंतर कȧ 
वसूलȣ अÛ य Ĥासंͬगक Ĥभारɉ सǑहत तथा सीमा शुã क, कर, मालभाड़ा और बीमा 
आǑद, फम[ से कȧ जाएगी । यǑद वैकिã पक å यवè था के जाǐरए सामĒी / सेवाओं कȧ 
लागत कम हो तब इसका कोई भी लाभ चूककता[ फम[ को नहȣं Ǒदया जाएगा । 
 
 

14.  İोत पर कटौती योÊ य कर  
    कर कȧ कटौती, यथा लागू, फम[ ɮवारा Ĥè तुत ͩकए गए ǒबल पर कȧ जाएगी ।  
 
 

15.  ͪववाद समाधान: 
    प¢कारɉ के बीच काय[ आदेश / संͪवदा / Ǔन. आ. सू. के संबंध मɅ या उससे 

बाहर या इनसे संबंͬधत या भंग, समािÜ त, Ĥभाव, वैधता, Ǔनव[चन या  काय[ आदेश / 
संͪवदा / Ǔन.आ.सू. के अनुĤयोग या इनके अंतग[त आने वाले उनके अͬधकार, कत[å य 
या दाǓय× वɉ से उ× पÛ न होने वाले ͩकसी ͪववाद, अंतर, ͪवरोधाभास या दावɉ / “ͪववाद” 
का Ǔनपटान प¢कारɉ के Ĥाͬधकृत अͬधकारȣ ɮवारा पारè पǐरक समाधान के तहत ͩकया 
जाएगा। यǑद ͩकसी कारणवश, प¢कारɉ के बीच ऐसे ͪववाद का सौहाġपूण[ Ǔनपटान नहȣं 
हो पाता है तो, उÈ त को एकमाğ मÚ यè थता के ͧलए सघं लोक सेवा आयोग के सͬचव 
या उनके ɮवारा एकमाğ मÚयèथ के Ǿप मɅ ǓनयुÈ त ͩकए गए ͩकसी अÛ य å यिÈ त के 
पास भेजा जाएगा । मÚ यè थता ĤͩĐया मɅ मÚ यè थता तथा सुलह अͬधǓनयम, 1996 के 
Ĥावधान या यथा लागू पुनअ[ͬधǓनयमन मɅ ͩकए गए सांͪ वͬधक संशोधन लागू हɉगे । 
मÚ यè थता का è थल Ǒदã लȣ होगा ।   

 
 
16.  संͪ वदा कȧ समािÜ त : 

सं.लो.से.आ. ǒबना ͩकसी पूवा[Ēह के ͩकसी भी उपाय के Ǿप मɅ ǒबना ͩकसी समुͬचत 
आधार के इस Ǔनͪवदा आमंğण सूचना कȧ Ǔनबंधनɉ और शतɟ के अनुसार फम[ के अपने 
दाǓय×वɉ के Ǔनव[हन मɅ असफल रहने या लापरवाहȣ, असावधानी के दोषी पाए जाने या  
अ¢मता, जालसाजी, धूत[ता और दुͪ व[Ǔनयोजन के दोषी पाए जाने या  फम[ या उनके 
कम[चारȣ या एजɅट ɮवारा ͩकए गए अÛ य Ĥकार के कदाचार ͩकए जाने कȧ िè थǓत मɅ 
फम[ को ͧलͨखत  मɅ नोǑटस देकर संͪवदा को समाÜ त करने का अͬधकार सुरͯ¢त रखता 
है । ऐसी िèथǓत मɅ, सघं लोक सेवा आयोग ईएमडी, Ǔनçपादन सुर¢ा राͧश और फम[ 
को देय भुगतान को जÞत करने का अͬधकार सुरͯ¢त रखता है । 
 
 
 



17. इस Ǔनͪवदा आमंğण सूचना (बोलȣ Ĥè तुतीकरण कȧ अǓंतम तारȣख से छः माह) मɅ 
बोलȣ Ĥè तुत करने कȧ अǓंतम तारȣख तथा बोलȣ कȧ वैधता अवͬध समाÜत होने के बीच 
के अतंराल मɅ बोलȣ वापस लेने कȧ अनुमǓत नहȣं होगी । इस अवͬध के दौरान बोलȣ को 
वापस लेने का पǐरणाम, ऐसे बोलȣदाता कȧ धरोहर जमा राͧश कȧ जÞ ती होगी और 
संबंͬधत फम[ को स¢म Ĥाͬधकारȣ ɮवारा यथाǓनͨण[त ͪवͧशç ट अवͬध के ͧलए 
सं.लो.से.आ. कȧ Ǔनͪवदाओं मɅ भाग लेने से ͪवविज[त कर सकता है । इसके अǓतǐरÈ त 
सं.लो.से.आ. फम[ को Þलैक ͧलèट मɅ डालने कȧ कार[वाई शǾु कर सकता है ।  
सं.लो.से.आ. ǒबना कोई कारण बताए ͩकसी या सभी बोͧलयɉ को è वीकार या अè वीकार 
करने का अͬधकार सुरͯ¢त रखता है और è वयं Ǔनà नतम बोलȣ या ͩकसी ͪवͧशç ट 
Ǔनͪवदा को è वीकार करने के ͧलए बाÚ य नहȣ ंहै । इस संबधं मɅ संघ लोक सेवा आयोग 
का Ǔनण[य अंǓतम तथा बाÚ यकारȣ होगा ।  

 
18. फम[ ǒबल भुगतान, और या Ǔनç पादन सुर¢ा राͧश के जारȣ होने के ͧलए बोलȣ के साथ 

बɇक का ͪववरण (मैनडेट फाम[) कȧ è कैÛ ड ĤǓत संलÊन करɅ । अपलोड ͩकए जाने वाले 
बɇक कȧ ͪववरणी Ĥाͬधकृत हè ता¢रकता[ ɮवारा ͪवͬधवत Ǿप से हè ता¢ǐरत तथा उस 
पर मुहर लगी होनी चाǑहए ।  

 
 
19. ͪवविज[त करना 
 यǑद फम[ ǒबना पया[Üत आधार के संͪवदा के अंतग[त अपने दाǓय× वɉ के Ǔनç पादन मɅ 

असफल रहती है या काय[ आदेश / संͪवदा  Ĥदƣ पğ/ Ǔन.आ.सू. के Ǔनबंधन एवं शतɟ 
का उãलंघन करने मɅ दोषी पाया जाता है, फम[ या फम[ के उनके è टाफ या एजेÛ ट 
ɮवारा लापरवाहȣ, असावधानी, अ¢मता, कपट, धूत[ता और दुͪ व[Ǔनयोजन या ͩकसी अÛ य 
Ĥकार के कदाचार मɅ ͧलÜ त पाए जाते है तो सं.लो.से.आ. Ǔनिæचत अवͬध के ͧलए फम[ 
को ͧलͨखत मɅ नोǑटस देकर फम[ को इस काया[लय से ǒबजनेस करने से ͪवविज[त कर 
सकता है । इसके अǓतǐरÈ त सं.लो.से.आ. ऐसे फमɟ के ͪवǾɮध कार[वाई कर सकता है 
िजसमɅ फम[ को Þलैक-ͧलèट ͩकया जाना शाͧमल है।  

 
20. ͪवǓनǑद[ç ट बोलȣ Ĥè तुतीकरण कȧ अǓंतम तारȣख एवं समय के बाद ĤाÜ त ͩकसी भी बोलȣ 

पर ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा और उसे सरसरȣ तौर पर अè वीकार कर Ǒदया जाएगा ।  
 
21. सशत[ या काã पǓनक बोͧलयɉ को अè वीकार ͩकया जा सकता है ।   
 
22. सफल बोलȣ लगाने वाले फम[ को चालू मोबाइल नं. और फम[ का काया[लयी टेलȣफोन नं. 

या अ× यावæ यक संपक[  के ͧलए अपना वैयिÈ तक नं. मुहैया कराना अपेͯ¢त होगा । 
 
 



23. काय[ ¢ेğ:- 
 

23.1  संघ लोक सेवा आयोग कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ का मġुण एवं आपूǓत [:- 
 
23.1.1  संघ लोक सेवा आयोग कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ के सामाÛ य ͪवǓनदȶशन एवं अपे¢ाओं को 

वाͪष[क आधार पर मुǑġत ͩकया जाना है, िजनका ͪववरण Ǔनà नानुसार है:- 
 

(क) वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ  900 ĤǓतयां मǑुġत कȧ जानी है िजनमɅ से 600 ĤǓतयां अंĒेजी 
पाठ के Ǿप मɅ मुǑġत कȧ जाएंगी तथा 300 ĤǓतयां ǑहÛ दȣ पाठ के Ǿप मɅ मǑुġत कȧ 
जाएगंी। सघं लोक सवेा आयोग कȧ अपे¢ाओं के अनुसार वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ ĤǓतयɉ 
कȧ संÉ या मɅ बढो× तरȣ या कमी हो सकती है। आयोग संͪवदा कȧ वैधता अवͬध के 
दौरान अǓंतम चरण मɅ भी वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ अǓतǐरÈत ĤǓतयɉ के ͧलए आदेश दे 
सकता है ।  
 

(ख) संघ लोक सेवा आयोग कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ Ĥ× येक ĤǓत मɅ सामाÛ यत: 04 आवरण 
पçृ ठ (210 जीएसएम आट[ काड[ पर बहुरंगɉ मɅ मǑुġत कȧ जानी है), 25 टेÈèट पçृ ठ 
(130 जीएसएम आट[ पपेर पर बहुरंगɉ मɅ मǑुġत कȧ जानी है) तथा 183 टेÈèट 
पçृ ठ (130 जीएसएम आट[ पेपर पर दो रंगɉ मɅ मुǑġत कȧ जानी है) । वाͪष[क ǐरपोट[ 
कȧ Ĥ× येक ĤǓत मɅ कवर पçृठɉ कȧ सÉंया, बहुरंग तथा दो- दो रंगी टेÈèट पçृ ठɉ कȧ 
सÉं या को सं.लो.स.ेआ. कȧ अपे¢ानुसार घटाया या बढ़ाया जा सकता है। 

  
23.1.2  उपयु[È त उिã लͨखत ͪववरण का संͯ¢Üत Ǿप ताͧलका मɅ Ǔनà नानुसार Ǒदया गया है:- 
 
Đम सं.    मदɅ  ͪववरण 
1. वाͪष[क ǐरपोट[ (अंĒेजी पाठ) कȧ ĤǓतयɉ कȧ सÉं या  600 
2. वाͪष[क ǐरपोट[(Ǒहदंȣ पाठ) कȧ ĤǓतयɉ कȧ सÉं या  300 
3. 210 जीएसएम आट[ काड[ पर बहुरंगɉ मɅ मǑुġत कȧ जानी 

वालȣ ĤǓत कॉपी आवरण पçृ ठɉ कȧ सं. (अĒंेजी तथा Ǒहदंȣ 
दोनɉ पाठ के ͧलए)  

04 

4. 130 जीएसएम आट[ पेपर पर दो रंगɉ मɅ मǑुġत कȧ जानी 
वालȣ ĤǓत कापी टेÈèट पçृ ठɉ कȧ सं. (अंĒेजी तथा Ǒहदंȣ 
दोनɉ पाठ के ͧलए)     

183 

5. 130 जीएसएम आट[ पेपर पर बहुरंगɉ मɅ मǑुġत कȧ जानी 
वालȣ ĤǓत कापी टेÈèट पçृ ठɉ कȧ सं. (अंĒेजी तथा Ǒहदंȣ 
दोनɉ पाठ के ͧलए)     

25 

 
 



23.1.3   ‘ĤǓत पçृ ठ’ कȧ पǐरभाषा का अथ[ एक ͪĤÛ टेड साइड / फेस ऑफ ए ͧसगंल पेज से  
है । उदाहरण के ͧलए यǑद एक पçृ ठ पर दोनɉ तरफ स ेमुǑġत ͩकया जाता है तो यह दो 
पçृ ठ के Ǿप मɅ ͬगना जाएगा । तथाͪप, यǑद पçृ ठ को एक तरफ से मǑुġत ͩकया जाता है 
लेͩकन उसके दसूरȣ तरफ को खालȣ छोड Ǒदया जाता है तो इसे केवल एक पçृ ठ के Ǿप मɅ 
ͬगना जाएगा ।  
 
23.1.4  मुǑġत कȧ जाने वालȣ वाͪष[क ǐरपोट[ के ͪवè ततृ ͪवǓनदȶशन तथा अपे¢ाएं 
Ǔनà नानुसार हɇ :- 
 
(क) संघ लोक सेवा आयोग कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ अंĒेजी तथा Ǒहदंȣ दोनɉ पाठɉ मɅ मǑुġत कȧ 

जाएगी । 
 

(ख) टेÈ è ट पçृ ठ:  वाͪष[क ǐरपोट[ (अĒंेजी तथा Ǒहदंȣ दोनɉ पाठ) कȧ Ĥ× येक कॉपी मɅ टेÈ è ट 
पçृ ठɉ मɅ रǓनगं टेÈ è ट, दसूरे रंगɉ के ͪवͧभÛ न Ēेड Ýलैट सीरȣन Ēाऊंड कȧ जगह 
बाÈ स टेबल मɅ टेÈ è ट काले रंगɉ मɅ बहुरंगी Ēाफ, ͪपÈ चर, फोटोĒाफ आǑद भी हɉग े। 
कुछ टेÈ è ट पçृठɉ को फुल पेज कलर बैक Ēाऊंड तथा लाईट èĐȧन कलर मɅ भी 
मुǑġत ͩकया जा सकता है। ͪपÈ चर / Ēाफ, बाÈ स मैटर के कलर Ǒहदंȣ या अंĒेजी मɅ 
समान हो सकते है लेͩकन कलर èĐȧन बैकĒाऊड  कȧ िè थǓत तथा आकार दोनɉ 
भाषाओं मɅ ͧभÛ न हो सकते हɇ।  
 

(ग) आवरण पçृ ठ:  वाͪष[क ǐरपोट[ के आवरण पçृ ठ पर फोटोĒाफ, लाईन, ͫडजाईन, लोगो, 
टेÈ è ट आǑद कलर ͪपÈ चर के साथ हो सकते हɇ जो ͪवÊनेटेड कलर बैकĒाऊड, 
Þ लȣͫडगं ऑन ऑल साईड से Ǔघरे हɉगे। टेÈè ट Þ लकै या ͪवͧभÛ न रंगɉ मɅ मुǑġत कȧ 
जा सकती है। अंĒेजी तथा Ǒहदंȣ दोनɉ आवरण पçृ ठ बहुरंगी हो सकते हɇ आवरण पçृ ठ 
को (बाहर कȧ ओर से भी) लेͧमनेटेड होना चाǑहए  और मशीन से è पाईन पर Đȧज 
ͩकया गया हो।  
 

(घ) बाईͫडगं:  पेपरबैक बाɃͫडगं एंड कवर। मुǑġत ͩकए जाने के बाद पçृठɉ को खंडवार 
ͧसला हुआ तथा è पाइन पर कवर पेèट ͩकया हुआ होगा । 
 

(ङ) आकार:   लगभग 8.5”X11”, पǐरपूण[ आकार।  
 

(च) Ǒहदंȣ पाठ मɅ ĤयुÈ त होने वाले फॉÛट:  वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ Ǒहदंȣ पाठ कȧ सामĒी 
‘मंगल’ तथा या इस काया[लय ɮवारा Ǒदए गए ‘यूǓनकोड’ मɅ Ĥदान कȧ जाएगी । फम[ 
को वाͪष[क ǐरपोट[ के Ǒहदंȣ पाठ के मुġण कȧ å यवè था इस काया[लय ɮवारा मुहैया 
कराई गई फॉÛट मɅ करने कȧ åयवèथा करनी होगी । 



(छ) छपाई के ͧलए सामĒी:  Ǒहदंȣ मɅ टंͩकत टेÈè ट पçृ ठɉ सǑहत टेÈ è ट तथा Ēाफ कȧ  
सी डी (एमएस वड[) कȧ आपूǓत[ कȧ जाएगी। मुġक को रंगीन Ēाफ सǑहत उͬचत पçृ ठ 
Ǿप मɅ पçृठɉ को समायोिजत करना होगा, यथाअपेͯ ¢त Ēाफ मɅ कलर संशोधन करना 
होगा तथा मुġण से पहले अनुमोदन के ͧलए इस काया[लय को Ĥूफ भी Ǒदखाना होगा। 
इस काया[लय के अनुमोदन के ͧलए रंग èकȧम तथा आवरण पçृ ठ के ͫडजाइन के 
साथ अǓंतम Ĥूफ कȧ आपǓूत[ करनी होगी। ǐरपोट[ कȧ सभी ĤǓतयɉ के मुġण एवं 
आपूǓत[ से पहले फेरो ĤǓत भी इस काया[लय को Ĥè तुत करनी अपेͯ¢त है (यह भी 
सुǓनिæ चत करɅ ͩक पेज / सेɪस दो रंगɉ और बहु रंगɉ मɅ मǑुġत ͩकया जाना है)। 
वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ अĒंेजी एवं Ǒहदंȣ दोनɉ कȧ मुǑġत पाठ कȧ सॉÝट कापी 02 पेन 
Ĝाइव मɅ इस काया[लय को Ĥè तुत करना अपेͯ¢त होगा। इन सभी सामͬĒयɉ को ǒबना 
ͩकसी अǓतǐरÈ त लागत के Ĥè तुत ͩकया जाना है।  
 

(ज) वाͪष[क ǐरपोट[ से संबंͬधत आवरण पçृ ठ के ͫडजाइन, टेÈ è ट पçृ ठ, टेÈ è ट कȧ 
फामȶǑटगं, पेपर, मġुण, आपूǓत[ आǑद कȧ तयैारȣ कȧ लागत का वहन फम[ को करना 
होगा। अतएव, तदनुसार दर को उɮधतृ ͩकया जाना चाǑहए । 

 
23.2  सुपुद[गी काय[Đम: 
 सफल फम[ को ‘Ĥारंͧभक आदेश’ (काय[ आदेश िजसमɅ फम[ को सामĒी ĤाÜ त करन े
तथा Ĥथम Ĥूफ Ĥè तुत करने का अनुरोध ͩकया गया है) कȧ तारȣख से 04 (चार) सÜ ताह के 
भीतर वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ मǑुġत ĤǓतयɉ कȧ आपूǓत[ करना अपेͯ¢त होगा । आवरण पçृ ठ, 
रंगीन Ēाफ के पçृ ठ, बकैĒाऊड रंगीन पçृ ठ, आवरण पçृ ठ के ͫडजाइन तथा टेÈ è ट कȧ 
फामȶǑटगं आǑद कȧ मशीन Ĥूफ को  आवæ यक अनुमोदन ĤाÜ त करने के ͧलए इस काया[लय 
को Ǒदखाना होगा । आवरण पçृ ठ का ͫडजाइन तयैार करने तथा टेÈ è ट कȧ फामȶǑटगं आǑद के 
ͧलए ‘Ĥारंͧभक आदेश’ देने के 15 Ǒदनɉ के भीतर इस काया[लय स ेआवæ यक अनुमोदन ĤाÜ त 
करना होगा । फम[ को Ĥूफ Ĥè तुत करन ेके बाद तथा इस काया[लय ɮवारा अनुमोǑदत ͩकए 
जाने पर हȣ अनुरोध कȧ गई वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ ĤǓतयɉ कȧ संÉ या को मुǑġत करने संबंधी 
काय[ शǾु करना होगा। फम[ / बोलȣदाता ɮवारा Ĥèतुत ͩकए गए Ĥूफ को अनुमोǑदत करने मɅ 
इस काया[लय ɮवारा ͧलए गए समय कȧ गणना फम[ / बोलȣदाता ɮवारा वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ 
अǓंतम मǑुġत ĤǓतयां सुपदु[ करने मɅ लगने वाले समय मɅ नहȣं कȧ जाएगी ।  
  
 
24. Ǔनधा[ǐरत ¢Ǔत: 

ĤǓतिç ठत वाͪष[क ǐरपोट[ होने के कारण समय तथा गुणव× ता का पणू[Ǿप से पालन 

ͩकया जाना चाǑहए । वाͪष[क ǐरपोट[ के मġुण मɅ समय सीमा के अनपुालन मɅ देरȣ को 

è वीकार नहȣं ͩकया जाएगा तथा सामĒी कȧ आपूǓत[ मɅ ͪवलà ब कȧ िè थǓत मɅ चूककता[ फम[ 

पर ĤǓतǑदन   ͪवलà ब के ͧलए 1% कȧ दर से Ǔनधा[ǐरत ¢Ǔत अͬधरोͪपत कȧ जाएगी जो 



Ĥथम 10 Ǒदन कȧ देरȣ के ͧलए वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ सभी ĤǓतयɉ के मġुण एवं आपूǓत [ कȧ 

लागत का अͬधकतम 10% होगा, 10 Ǒदन से अͬधक का ͪवलà ब होने पर संघ लोक सेवा 

आयोग को यह è वतंğता होगी ͩक वह संबंͬधत मद को आपूǓत[कता[ के जोͨखम एवं लागत 

पर ͩकसी अÛ य एजɅसी से ĤाÜत कर सकता है तथा िजसका पǐरणाम Ǔनç पादन सुर¢ा राͧश 

कȧ जÞ ती होगी । इस मɮुदे पर उठे ͪववाद कȧ िè थǓत मɅ सͬचव, संघ लोक सेवा आयोग का 

Ǔनण[य  अंǓतम एवं बाÚ यकारȣ होगा। 

 

25.   वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ मǑुġत ĤǓतयɉ मɅ यǑद कोई दोष पाया जाता है तो उसे ǒबना ͩकसी 

अǓतǐरÈत लागत के मूल सुपुद[गी समय सीमा के भीतर जसैा ͩक Ǔनͪवदा आमंğण सूचना मɅ 

ǓनǑद[ç ट ͩकया गया है, आपूǓत [कता[ ɮवारा ĤǓतèथाͪपत / पुन: ͩकया जाएगा । यǑद फम[ ऐसा 

करने मɅ असफल रहती है तो संघ लोक सेवा आयोग अपने ͪववेकाͬधकार पर इस Ǔनͪवदा 

आमğंण सूचना के जोͨखम Đय खंड का उपयोग कर सकता है ।  

 
26.   वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ 900 ĤǓतयɉ के मġुण एव ंआपूǓत [ के ͧलए संͪवदा सघं लोक सेवा 

आयोग ɮवारा अǓंतम Ǿप स ेअनुमोǑदत दर पर संͪवदा Ĥदान ͩकए जाने वाले पğ (Ǔनͪवदा 

को अंǓतम Ǿप Ĥदान ͩकए जाने पर सफल फम[ को भेजे जाने वाले) मɅ यथाǓनǑद[ç ट संͪवदा 

के Ĥभावी होने कȧ तारȣख से एक वष[ कȧ अवͬध के ͧलए वैध रहेगी । संघ लोक सवेा 

आयोग अपने पूण[ ͪववेकाͬधकार पर संͪवदा को पारè पǐरक सहमǓत स े उÛ हȣं दरɉ तथा 

Ǔनबंधन एवं शतɟ पर और आगे एक वष[ के ͧलए बढ़ा सकता है । फम[ को समय-ͪवè तार के 

ͧलए दावा करने का कोई अͬधकार नहȣं होगा । 

 

27.  मह× वपूण[ :  फम[, संघ लोक सेवा आयोग मɅ ͩकसी भी काय[ Ǒदवस मɅ 10.00 बज े
पूवा[éन से 5.00 बज ेअपराéन के बीच पूव[ मɅ मǑुġत वाͪष[क ǐरपोट[ का Ǔनरȣ¢ण / अवलोकन 
कर सकती हɇ । फम[ पूव[ मɅ छपी सं.लो.से.आ. कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ सॉÝट ĤǓत को 
https://www.upsc.gov.in/anual.report वेबसाइट पर देख सकती हɇ ।  
 
 
                                                              (सतीश कुमार)  

अवर सͬचव (सामा.) 
संघ लोक सेवा आयोग  

(दरूभाष सं. 23388418)  
ईमेल आई डी : satishkumer.dla@nic.in 

 



अनुबंध-क 
 

सं.लो.से.आ. कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ के मुġण एवं आपǓूत[ के ͧलए Ǔनͪवदा आमğंण सूचना  
 

                            तकनीकȧ बोलȣ Ĥपğ  
Ǒदनांक : …………………………. 

 
 
सÛ दभ[ :  कृपया अपनी Ǔनͪवदा जांच / Ǔन.आ.सू. फा सं. डी 29021/3/2022-सा. IV का  
         सÛ दभ[ लɅ । 
 
 हम, अधोहè ता¢रȣ ने उपयु[È त Ǔनͪवदा जांच / Ǔनͪवदा आमंğण सूचना कȧ जांच कȧ है 
और आप के काया[लय कȧ अपे¢ाओं को समझ ͧलया है । हम एतɮɮवारा उपयु[È त Ǔनͪवदा 
आमंğण सचूना कȧ Ǔनबंधन एवं शतɟ के अनुसार सभी दè तावेज़ɉ को Ĥè तुत करते हɇ तथा अब 
आपकȧ मांग / आदेश के अनुसार तथा Ǔन.आ.स.ू मɅ उिãलͨखत ͪवǓनदȶशɉ, Ǔनबंधन एवं शतɟ के 
समनुǾप मदɉ / मद कȧ सुपुद[गी एवं आपूǓत[ करने का Ĥè ताव करते हɇ।  
 
2.   हमने उपयु[È त Ǔनͪवदा आमğंण सूचना / Ǔनͪवदा जांच कȧ Ǔनबंधन एवं शतɟ के अनुसार 

ई एम डी (धरोहर जमा राͧश) Ĥè तुत कȧ है। 

 

3.  यǑद हमारȣ बोलȣ è वीकार कर लȣ जाती है तो हम उपयु[È त Ǔनͪवदा जांच / Ǔनͪवदा 

आमंğण सूचना (फा सं. डी 29021/3/2022-सा. IV) के अनुसार माल कȧ आपǓूत[ करने का 

वचन देते हɇ। हम आगे यह भी पुिç ट करते हɇ ͩक यǑद हमारȣ बोलȣ è वीकार कर लȣ जाती है 

तो हम Ǔनͪवदा जांच / Ǔनͪवदा आमğंण सूचना कȧ Ǔनबंधन एवं शतȾ के अनुसार è वीकाय[ 

Ǿप मɅ अपेͯ¢त राͧश कȧ एक काय[ Ǔनç पादन सरु¢ा राͧश Ĥदान करɅगे।  

 

4.  हम हमारȣ बोलȣ को बोलȣ Ĥèतुत करने कȧ अंǓतम तारȣख स ेछ: माह कȧ अवͬध हेत ु

è वीकृǓत के ͧलए वैध रखने पर सहमत हɇ । तदनुसार हम उपयु[È त अवͬध तक इस बोलȣ कȧ 

शतɟ का अनुपालन करन ेकȧ भी पुिç ट करते हɇ और यह बोलȣ कȧ उपयु[Èत अवͬध समाÜत 

होने से पहले ͩकसी भी समय è वीकार कȧ जा सकती है । हम आगे इस बात कȧ भी पुिç ट 

करते हɇ ͩक उपयु[È त अवͬध के भीतर आपकȧ ͧलͨखत è वीकृǓत के साथ पǑठत यह बोलȣ 

हमारे बीच अǓनवाय[ अनुबंध èथाͪपत करेगी ।  

 



5. हम आगे यह समझते हɇ ͩक आप Ûयूनतम या कोई बोलȣ जो आपकȧ उपयु[È त संदͧभ[त 

Ǔनͪवदा जांच / Ǔनͪवदा आमğंण सूचना के ĤǓत ĤाÜ त करते है, को è वीकार करने के ͧलए 

बाÚ य नहȣं हɇ ।  
 

6.  हम उपयु[È त Ǔनͪवदा जांच / Ǔनͪवदा आमंğण सूचना के सभी Ǔनबंधन एवं शतɟ को 

è वीकार करते हɇ ।  
 

7.   हम मġुण संबंधी काय[ Ǔनधा[ǐरत समय सीमा के भीतर संघ लोक सेवा आयोग ɮवारा 

अनुमोǑदत तथा Ǔनधा[ǐरत ͪवǓनǑद[ç टताओं के अनुसार Ǔनç पाǑदत करने का वचन देते हɇ । 
 

8.   हम यह Ĥमाͨणत करते हɇ ͩक संघ लोक सेवा आयोग कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ के मुġण एवं 

आपूǓत[ के ͧलए उɮधतृ कȧ गई दर उसी Ĥकार कȧ वèतुओं / सेवाओं के ͧलए अÛ य मंğालयɉ 

/ सरकारȣ संगठनɉ के ͧलए उɮधतृ कȧ गई दर से अͬधक नहȣं है ।  
 

9.   यह Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक हमने ͩकसी आय / धन, जो भी हो, को नहȣं Ǔछपाया 

है तथा ͩकसी भी समय यǑद कर वंचन मɅ दोषी पाए जाते हɇ तो उसके ͧलए हम पूण[ Ǿप से 

िजà मदेार हɉगे ।  
 

10.   यह Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक मरेा कोई भी Ǔनकट / रÈत संबधंी संघ लोक सेवा 

आयोग मɅ काय[रत नहȣं है।  

 

11. यह Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक हमारȣ फम[ ͩकसी सरकारȣ ĤǓतçठान / एजɅसी के 

ɮवारा Þलैक-ͧलèट नहȣं कȧ गई है और भारत मɅ कहȣं भी इस फम[ या इसके माͧलक / 

भागीदार के ͪवǾɮध कोई भी आपराͬधक मामला पंजीकृत / लंǒबत नहȣं है । 

 

...............................                ......................                  

   (हè ता¢र)                    (नाम और पदनाम)       

कȧ ओर से और Ǔनͪवदा पर हè ता¢र करने के ͧलए ͪवͬधवत Ĥाͬधकृत 

 
.................................................... 

(फम[ कȧ काया[लय कȧ मुहर ) 
 

ǑटÜ पणी : (क) फम[ कȧ काया[लय मुहर और Ĥाͬधकृत हè ता¢रकता[ के हè ता¢र इस तकनीकȧ  
बोलȣ के Ĥ× येक पçृ ठ पर ͩकए जाने हɇ ।  

         (ख) ओवर राइǑटगं, यǑद कोई हो, के ͧलए Ĥाͬधकृत हè ता¢कता[ ɮवारा ĤǓत 
हè ता¢र ͩकए जाने चाǑहएं ।    

 



अनुबंध-ख 
 

सं.लो.से.आ. कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ के मुġण एवं आपǓूत[ के ͧलए Ǔनͪवदा आमğंण सूचना     
फा सं. डी 29021/3/2022-सा. IV  

 
फम[ का ͪववरण  

(अͬधमानत: फम[ के लैटर हैड पर) 
 

1. फम[ का नाम : ------------------------------------------------------------- 
 

2. काया[लय का पता : -------------------------------------------------------- 
 

3. दरूभाष सं . : --------------------------------------------------------------- 
 

4. फैÈ स स.ं:-------------------------------------------------------------------- 
 

5. फम[ के Ǔनदेशक / साझेदार / माͧलक का ͪववरण : 
   नाम :  
  आवासीय पता ( पते) :  
  मोबाइल सं. : 
6. जी. एस. टȣ. आई एन : ------------------------------------ 

(पंजीकरण Ĥमाण-पğ कȧ ĤǓत संलÊ न कȧ जाए) 
7. फम[ / माͧलक का è थायी खाता (पनै) सं.: ----------------------------- 
8. यह Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक हमारȣ फम[ को ͩकसी सरकारȣ ĤǓतç ठान / एजɅसी 
ɮवारा न तो Þलैक-ͧलèट गया है न हȣ उÈ त फम[ अथवा इसके माͧलक / साझेदारɉ के 
ͪवǾɮध भारत मɅ कहȣं भी कोई आपराͬधक मामला पंजीकृत / लǒंबत है । 
 

 

-------------------------           ----------------------------------------------- 
    हè ता¢र                     (नाम और पदनाम) 

                       कȧ ओर से और Ǔनͪवदा पर हè ता¢र करने के ͧलए ͪवͬधवत Ĥाͬधकृत 

 
 

    ----------------------------- 
    (फम[ कȧ काया[लयी मुहर) 

 
 
 
 



अनुबंध-ग 
 

सं.लो.से.आ. कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ के मुġण एवं आपǓूत[ के ͧलए Ǔनͪवदा आमğंण सूचना  
 

ͪव× तीय बोलȣ Ĥपğ  
                                                 Ǒदनांकः---------------    
                                 

सÛ दभ[ : कृपया अपनी Ǔनͪवदा जांच/Ǔन.आ.सू. फा सं. डी फा स.ं डी 29021/3/2022-सा. IV 
        का सÛ दभ[ लɅ । 

 
मãू य अनुसूची को भरने के ͧलए ǑदशाǓनदȶश:- 
(i) जी. एस. टȣ. / कोई अÛ य कर / सरकारȣ लेवी को अलग से उɮधतृ ͩकया जाना चाǑहए 

। अÛ यथा बोलȣ को सरसरȣ तौर पर अè वीकार कर Ǒदया जाएगा ।  
(ii) यह è पç ट  ͩकया जाता है ͩक बोलȣदाता ɮवारा उɮधतृ मãू य के Ĥयोजन, बोलȣ 

मãू यांकन तथा भुगतान के ͧलए ͧसगंल पेज का ĤǓत साईड / Ĥ×येक फेस को ‘ĤǓत 
पçृ ठ' के Ǿप मɅ ͧलया जाएगा । उदाहरण के ͧलए यǑद एक पçृ ठ दोनɉ तरफ से मुǑġत 
ͩकया जाता है तो उसकȧ गणना दो पçृठ के Ǿप मɅ कȧ जाएगी। तथाͪप, यǑद पçृठ को 
एक तरफ स ेमुǑġत ͩकया जाता है लेͩकन दसूरȣ तरफ को खालȣ छोड़ Ǒदया जाता है तो 
इसकȧ गणना केवल एक पçृ ठ के Ǿप मɅ कȧ जाएगी। दरɉ को तदनुसार उɮधतृ ͩकया 
जाना चाǑहए । 

(iii) ͪव× तीय बोलȣ को सीपीपीपी वेबसाइट पर अलग फोã डर / कवर मɅ अगले पçृ ठ मɅ दशा[यी 
गई मूã य अनुसूची के अनुसार बीओÈ यू फामȶट मɅ Ĥè तुत ͩकया जाना चाǑहए। वेबसाइट 
पर एकल भाग या फोã डर मɅ अपलोड कȧ गई बोलȣ को सरसरȣ तौर पर अè वीकार कर 
Ǒदया जाएगा ।  
 

मह× वपूण[ ǑटÜ पणी : बोलȣदाता से अनुरोध है ͩक अपनी बोलȣ को Ĥè तुत करने से पहले इस  
                 Ǔनͪवदा आमğंण सूचना के भुगतान खंड (खंड 11), काय[ ¢ेğ (खंड 23)  
                 तथा ͪव× तीय बोलȣ Ĥपğ को सावधानीपूव[क पूरȣ तरह पढ़ लɅ । 
 
2.  हम, अधोहè ता¢रȣ ने उपयु[È त Ǔनͪवदा जांच / Ǔनͪवदा आमंğण सूचना फा सं. डी 
29021/3/2022-सा.IV) कȧ जांच कȧ है और आपके काया[लय कȧ अप¢ेाओं को समझ 
ͧलया है। हम अगले पçृ ठ पर दशा[यी गई मूã य अनुसूची के अनुसार बीओÈ यू फामȶट मɅ 
उɮधतृ कȧ गई दरɉ पर आपके Ǔनͪवदा जांच / Ǔनͪवदा आमंğण सूचना कȧ ͪवǓनǑद[ç टताओं 
के अनुǾप आपकȧ उपयु[Èत Ǔनͪवदा जांच मɅ अपेͯ¢त सामĒी कȧ आपूǓत [ करन ेका वचन   
देते हɇ:- 

 



मूãय अनुसूची 
Đम 
सं.  

Ĥè ताͪवत मद (मदɅ)  ĤǓत कापी 
माğा 

वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ ĤǓत 
पçृठ ĤǓत कापी कर 
रǑहत दर (Ǿ. मɅ) 

कर / सरकारȣ लेवी ĤǓतशत 
मɅ  

वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ 
ĤǓत कॉपी ĤǓत पçृठ 
के सभी कर सǑहत 
कुल दर (Ǿ. मɅ)   

वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ ĤǓत कापी कȧ   
सभी कर सǑहत कुल दर (Ǿ. मɅ) 
 

क ख ग घ ड़ (ड़=ग+घ) च (च=ख+ड़) 
1. बहुरंगɉ मɅ आवरण पçृ ठ (210 जी एस एम 

आट[ काड[ पर) । ĤǓत कापी के ͧलए दर 
उɮधतृ कȧ जानी चाǑहए । दर मɅ मुġण 
लागत, आट[ काड[ लागत,  बाɃͫडगं, आपूǓत[ 
आǑद शाͧमल होनी चाǑहए ।     

04 बीओÈ यू मɅ Ĥè तुत 
कȧ जाए 

बीओÈ यू मɅ Ĥè तुत कȧ जाए बीओÈ यू मɅ Ĥè ततु 
कȧ जाए 

बीओÈ यू मɅ Ĥè तुत कȧ जाए 

2. बहुरंगी टेÈ è ट पçृ ठ (130 जी एस एम आट[ 
पेपर पर) । ĤǓत कापी ĤǓत पçृ ठ के ͧलए दर 
उɮधतृ कȧ जानी चाǑहए । दर मɅ मुġण 
लागत, आट[ पेपर लागत,   आपूǓत[ आǑद 
शाͧमल होनी चाǑहए ।     

25 बीओÈ यू मɅ Ĥè ततु 
कȧ जाए 

बीओÈ यू मɅ Ĥè तुत कȧ जाए बीओÈ यू मɅ Ĥè तुत 
कȧ जाए 

बीओÈ यू मɅ Ĥè तुत कȧ जाए 

3. दो रंगɉ मɅ टेÈ è ट पçृ ठ (130 जी एस एम 
आट[ पेपर पर) । ĤǓत कापी ĤǓत पçृ ठ के 
ͧलए दर उɮधतृ कȧ जानी चाǑहए । दर मɅ 
मुġण लागत, आट[ पेपर लागत,  आपूǓत[ 
आǑद शाͧमल होने चाǑहए ।     

183 बीओÈ यू मɅ Ĥè ततु 
कȧ जाए 

बीओÈ यू मɅ Ĥè तुत कȧ जाए बीओÈ यू मɅ Ĥè तुत 
कȧ जाए 

बीओÈ यू मɅ Ĥè तुत कȧ जाए 

4. वाͪष[क ǐरपोट[ कȧ एक ĤǓत के मुġण तथा आपǓूत[ के ͧलए कुल दर मɅ सभी कर शाͧमल हɇ (मãू य अनुसूची के Đम सं. 1, Đम सं. 2 तथा 
Đम सं. 3 के कॉलम च मɅ उɮधतृ मãू य को जोड़कर)   

बीओÈ यू मɅ Ĥè तुत कȧ जाए 

 

......................                                     .........................................…                             .........................................… 

(हè ता¢र)                                             (नाम और पदनाम )                                  (फम[ कȧ काया[लय कȧ मुहर ) 
कȧ ओर स ेऔर Ǔनͪवदा पर हè ता¢र करने के ͧलए ͪवͬधवत Ĥाͬधकृत 

ǑटÜ पणी : (क) फम[ कȧ काया[लय मुहर और Ĥाͬधकृत हè ता¢रकता[ के हè ता¢र इस ͪवƣीय  बोलȣ के Ĥ× येक पçृ ठ पर ͩकए जाने हɇ ।  
 (ख) ओवर राइǑटगं, यǑद कोई हो, के ͧलए Ĥाͬधकृत हè ता¢रकता[ ɮवारा ĤǓत हè ता¢र ͩकए जाने चाǑहए ं।  



 
अनुबंध –‘घ’ 

ऑन लाइन बोलȣ Ĥè तुत करने के अनुदेश 

    बोलȣदाताओं को वैध ͫडिजटल हè ता¢र Ĥमाण पğ का Ĥयोग करते हुए सी पी पी पोट[ल पर 

इलेÈ ĚाǓनक माÚ यम से बोͧलयɉ कȧ सॉÝट ĤǓत Ĥè तुत करना अपेͯ¢त है । नीचे Ǒदए गए अनुदेश का 

ता× पय[ सी पी पी पोट[ल पर रिजè टर करने के ͧलए, अपे¢ानुसार अपनी बोͧलयɉ को तैयार करन ेतथा सी 

पी पी पोट[ल पर अपनी बोͧलयɉ को ऑन लाइन Ĥè तुत करने मɅ बोलȣदाताओं कȧ सहायता करना है।  

सी पी पी  पोट[ल पर ऑन लाइन बोलȣ Ĥè ततु करने के ͧलए और अͬधक उपयोगी जानकारȣ    

https : // eprocure.gov.in / eprocure /app से ĤाÜ त कȧ जा सकती है । 

पंजीकरण:  

1. बोलȣदाताओं को केÛ ġȣय लोक Ĥापण पोट[ल के ई-ĤोÈ यूरमɅट माɬयूल ( यू आर एल: https:// 
eprocure.gov.in/eprocure/app) (सी पी पी पोट[ल) पर “ऑन लाइन बोलȣदाता इनरॉलमɅट”  के ͧलकं 
पर िÈ लक करके जो Ĥभार रǑहत है, पर एनरॉल करना अपेͯ¢त है । 

2.  एनरॉलमɅट ĤͩĐया के भाग के Ǿप मɅ बोलȣदाताओं को यǓूनक यूजरनेम का चयन तथा अपन े
अकाउÛ ट के ͧलए पासवड[ असाईन करना अपेͯ¢त होगा । 

3. बोलȣदाताओं को सलाह दȣ जाती है ͩक पंजीकरण ĤͩĐया के Ǿप मɅ अपने वैध ई-मेल  आई डी तथा 
मोबाइल नं. को रिजè टर करɅ । इसे सी पी पी पोट[ल से ͩकसी भी Ĥकार के  संपक[  के ͧलए Ĥयोग मɅ 
लाया जाएगा ।  

4. एनरॉलमɅट पर बोलȣदाताओं को अपने–अपने Ĥोफाइल सǑहत सी सी ए भारत ɮवारा माÛ यता ĤाÜ त 
(अथा[त ͧसफȧ/टȣ सी एस/एन कोड/ई-मġुा आǑद) ͩकसी Ĥमाͨणक Ĥाͬधकारȣ ɮवारा जारȣ वैध ͫडिजटल 
हè ता¢र Ĥमाण पğ (साइǓनगं कȧ यूसेज सǑहत Įेणी II या Įेणी III Ĥमाण पğ) को रिजè टर करना 
अपेͯ¢त होगा ।  

5. बोलȣदाता ɮवारा केवल एक वैध डी एस सी पजंीकृत करना चाǑहए । कृपया नोट कर लɅ ͩक बोलȣदाता 
यह सǓुनिæ चत करने के ĤǓत िजà मेदार हɉगे ͩक उÛ हɉने अपना डी एस सी ͩकसी अÛ य å यिÈ त को 
उधार नहȣं Ǒदया है, जो इसका दǾुपयोग कर सकता है । 

6. बोलȣदाता तब सुरͯ¢त लॉग इन के माÚ यम से अपना यूजर आई डी/पासवड[ और डी एस सी /      
ई-टोकन के पासवड[ को Ĥͪवç ट कर साइट पर लॉग-इन करɅ । 

 

 

 



Ǔनͪवदा दè तावेज़ कȧ खोज:  

 

1) सीपीपी पोट[ल पर ͪवͧभÛ न सच[ ͪवकã प मौजूद है, जो ͪवͧभÛ न पैरामीटर ɮवारा सͩĐय Ǔनͪवदा कȧ 
खोज हेतु बोलȣदाताओं को सुͪवधा Ĥदान कȧ गई है । इन परैामीटरɉ मɅ Ǔनͪवदा आई डी, संगठन का नाम 
अविèथǓत, तारȣख, मूã य आǑद शाͧमल ͩकए जा सकते थे। Ǔनͪवदा के संबंध मɅ एडवांस सच[ ͪवकã प  भी 
मौजूद है िजसमɅ बोलȣदाता कई सच[ पैरामीटर, जसैे संगठन का नाम, संͪवदा का ǽप, अविè थǓत, तारȣख, 
अÛ य कȧवड[ आǑद सी पी पी पोट[ल पर Ĥकाͧशत Ǔनͪवदा खोजने के ͧलए शाͧमल कर सकते है । 

2) अपनी Ǿͬच कȧ Ǔनͪवदा का चयन करने के बाद बोलȣदाता अपेͯ ¢त दè तावेज़ / Ǔनͪवदा काय[Đम 
डाउनलोड कर सकते हɇ । ये Ǔनͪवदाएं संबंͬधत ‘मेरȣ Ǔनͪवदा’ फोã डर मɅ भेजी जा सकती हɇ । यह सी पी 
पी पोट[ल बोलȣदाताओं को एस एम एस/ ई-मेल के माÚ यम से बोलȣदाता को Ǔनͪवदा दè तावेज़ मɅ जारȣ होन े
वाले शुɮͬध पğ कȧ जानकारȣ देने कȧ ¢मता Ĥदान Ĥदान करेगा ।   

3) Ĥ× येक Ǔनͪवदा को Ǒदए गए यूǓनक Ǔनͪवदा आई डी का एक नोट बना लेना चाǑहए, यǑद बोलȣदाता 
हैã प डèै क से ͩकसी Ĥकार का è पç टȣकरण / मदद चाहते हɇ । 

 

बोलȣ को तैयार करना: 

1) अपनी बोलȣ Ĥè तुत करने स ेपहले बोलȣदाता को Ǔनͪवदा दè तावेज़ के संबंध मɅ Ĥकाͧशत ͩकसी भी 
शुɮͬधपğ को Ú यान मɅ रखना चाǑहए । 

2) कृपया Ǔनͪवदा ͪव£ापन तथा Ǔनͪवदा दèतावेजो को सावधानीपूव[क पूरȣ तरह स ेपढ़ लɅ और बोलȣ के 
भाग के Ǿप मɅ Ĥè तुत ͩकए जाने वाले अपेͯ¢त दè तावेजो को समझ लɅ। कृपया ͧलफाफे कȧ सÉं या िजसमɅ 
बोलȣ दè तावेज़ Ĥè तुत ͩकए जाने हɇ, Ĥ× येक दè तावेज़ िजÛ हɅ Ĥè तुत ͩकए जाने कȧ आवæ यकता है, का नाम 
तथा ͪवषय वè तु सǑहत दè तावेज़ɉ कȧ सÉं या को नोट कर लɅ । इनसे उ× पÛ न ͩकसी Ĥकार के ͪवचलन के 
कारण बोलȣ  अè वीकृत कȧ जा सकती है ।  

3) बोलȣदाता को अͬĒम मɅ बोलȣ दè तावेज़ / अनुसूची मɅ यथाǓनǑद[ç ट बोलȣ दè तावेज़ɉ को Ĥè तुत करन े
के ͧलए तैयार रहना चाǑहए और ये दè तावेज़ पी डी एफ / एÈ स एल एस / आर ए आर / डी डÞ ã यू एफ / 
ज ेपी जी  फामȶट मɅ होने चाǑहए । बोलȣ दè तावजेɉ को æ वते तथा æ याम ͪवकã प सǑहत 100 डी पी आई 
के साथ è कैन ͩकया जाए जो è कैन ͩकए गए दè तावेज़ɉ के आकार को छोटा करने मɅ मदद करता है।  

4) उसी Ĥकार के अपेͯ¢त मानक दè तावेज़ɉ को अपलोड करने मɅ लगने वाले समय एवं Ĥयास को कम 
करने के ͧलए, िजसे Ĥ× येक बोलȣ के Ǿप मɅ Ĥè तुत ͩकया जाना अपेͯ¢त है, ऐसे मानक दè तावेज़ɉ (अथा[त 
पैन काड[ कȧ ĤǓत, वाͪष[क ǐरपोट[, लेखा परȣ¢क का Ĥमाण पğ आǑद) को अपलोड करने का Ĥावधान 
बोलȣदाताओं को मुहैया कराया गया है। ऐसे दè तावेज़ɉ को अपलोड करने के ͧलए बोलȣदाता उनको उपलÞध 
“माई èपेस” या “अÛ य मह× वपूण[ दè तावेज़” वाले ¢ेğ का Ĥयोग कर सकते है। बोलȣ को Ĥè तुत करते 
समय इन दè तावेज़ɉ को सीधे “माई èपेस” पर Ĥè तुत सकते है और इÛ हɅ बार-बार अपलोड करने कȧ 
आवæ यकता नहȣं है। यह बोलȣ Ĥè तुत करने कȧ ĤͩĐया मɅ लगने वाले अपेͯ¢त समय को कम करेगा । 

 



बोलȣ को Ĥè तुत करना :   

1) बोलȣदाता को बोलȣ को Ĥè तुत करने के ͧलए अͬĒम मɅ साइट पर लॉग-इन करना चाǑहए ताͩक व े
बोलȣ को समय पर अथा[त ्बोलȣ Ĥè तुत करने कȧ Ǔनधा[ǐरत तारȣख या उससे पहले अपलोड कर सकɅ । अÛ य 
मुɮदɉ के कारण होने वालȣ ͩकसी भी देरȣ के ͧलए बोलȣदाता िजà मेदार हɉगे ।  

2) बोलȣदाता को Ǔनͪवदा दè तावेज़ मɅ यथाǓनǑद[ç ट अपेͯ ¢त बोलȣ दè तावेजो को ͫडजीटल हèता¢र करके 
एक-एक कर अपलोड करना हɇ । 

3) बोलȣदाता को Ǔनͪवदा शãु क / धरोहर जमा राͧश का भुगतान करने के ͧलए “ऑफ लाइन” भुगतान 
ͪवकã प का चयन करना होगा और उपकरण के ͪववरण को Ĥͪवç ट करना होगा ।  

4) बोलȣदाता को Ǔनͪवदा दè तावेज मɅ ǓनǑद[ç ट अनुदेशɉ के अनुसार धरोहर जमा राͧश तैयार करनी 
चाǑहए । मूल दè तावेज़ को डाक / कुǐरयर / संबंͬधत अͬधकारȣ को å यिÈ तगत Ǿप से बोलȣ Ĥè तुत करने 
कȧ अǓंतम तारȣख या Ǔनͪवदा दè तावेज़ मɅ यथा ǓनǑद[ç ट तारȣख तक भेजा जाना चाǑहए । ͫडमांड 
ĜाÝट/कोई अÛ य è वीकाय[ Ǿप या å यिÈ तगत Ǿप से भेजे गए ͪववरणɉ का ͧमलान è कैन ĤǓत मɅ उपलÞ ध 
ͪववरण तथा बोलȣ Ĥè तुत करने के समय Ĥͪवç ट ͩकए गए डेटा के साथ कर लेना चाǑहए अÛ यथा अपलोड 
कȧ गई बोलȣ को अè वीकार कर Ǒदया जाएगा ।  

5) बोलȣदाताओं से यह नोट करने का अनुरोध ͩकया जाता है ͩक उÛ हɉने अǓनवाय[ Ǿप स ेĤदान ͩकए 
गए फामȶट मɅ हȣ अपनी ͪव× तीय बोलȣ को जमा ͩकया है तथा कोई अÛ य फामȶट è वीकाय[ नहȣं है । यǑद 
बोलȣ मूã य Ǔनͪवदा दè तावेज़ के साथ मानक बी ओ È यू फामɏट मɅ Ǒदया गया है, तो उसे सभी बोलȣदाताओं 
ɮवारा डाउनलोड और भरा जाना चाǑहए । बोलȣदाताओं को बी ओ È यू फाइल डाउन लोड करना अपेͯ¢त है, 
इसे खोलɅ और अपने ͪव× तीय कोɪस तथा अÛ य ͪववरͨणयɉ (जसैे बोलȣदाता का नाम) से सफेद रंग कȧ 
(असुरͯ¢त) सेã स को पूरा भरɅ । ͩकसी अÛ य सेã स को पǐरवǓत[त न करɅ । एक बार ͪववरͨणयɉ के पूरा हो 
जाने पर बोलȣदाता को इसे सेव कर लेना चाǑहए और फाइल के नाम को पǐरवǓत[त ͩकए ǒबना ऑन लाइन 
Ĥè तुत कर दɅ । यǑद बी ओ È यू फाइल को बोलȣदाता ɮवारा आशोͬधत ͩकए जाते हुए पाया जाता है तो 
बोलȣ अè वीकार कर दȣ जाएगी ।   

6) सव[र टाइम (िजसे बोलȣदाता के डशैबोड[ पर Ĥदͧश[त ͩकया गया है) को बोलȣदाता ɮवारा बोͧलयɉ को 
Ĥè तुत करने कȧ अǓंतम तारȣख, बोͧलयɉ को खोलना आǑद के संदभ[ मɅ मानक समय माना जाएगा । 
बोलȣदाताओं को बोलȣ Ĥè तुतीकरण के दौरान इस समय का अनुपालन करना चाǑहए । 

7) बोलȣदाताओं ɮवारा Ĥè तुत ͩकए जाने वाले सभी दè तावेज़ इिÛ ĐÜशन तकनीक पी.के.आई का Ĥयोग 
करते हुए एिÛ ĐÜ टेड हɉगे ताͩक डेटा कȧ गोपनीयता सुǓनिæ चत कȧ जा सके । Ĥͪवç ट ͩकए गए डेटा को 
बोलȣ को खोले जाने के समय तक अनͬधकृत å यिÈ तयɉ ɮवारा नहȣं देखा जा सकता है । एिÛ Đपशन 
Ĥौɮयोͬगकȧ के 128 ǒबट सुरͯ¢त सॉकेट लेयर का Ĥयोग करते हुए बोलȣ कȧ गोपनीयता को अनुरͯ¢त 
ͩकया गया है । सवंेदनशील ¢ेğɉ का डेटा è टोरेज एिÛ Đपशन ͩकया गया है । कोई बोलȣ दè तावेज़ िजसे 
सव[र पर अपलोड ͩकया गया है, Đͧमक कंुजी जǓनत Ĥणालȣ का उपयोग करते हुए Đͧमक एिÛ Đपशन के 
अÚ यधीन है । इसके अǓतǐरÈ त यह कंुजी एसमैǑĚक एिÛ Đपशन का Ĥयोग कर Đेता/ बोलȣ खोलने वाले कȧ 
साव[जǓनक कंुजी के अÚ यधीन है । समĒ Ǿप स े अपलोड ͩकए गए Ǔनͪवदा दè तावेज़ Ĥाͬधकृत बोलȣ 
खोलने वाले ɮवारा Ǔनͪवदा के खोलने के बाद हȣ केवल पठनीय होगा ।      



8) अपलोड ͩकए गए Ǔनͪवदा दè तावेज़ Ĥाͬधकृत बोलȣ खोलने वाले अͬधकारȣ ɮवारा Ǔनͪवदा को खोलन े
के बाद हȣ पठनीय हɉगे ।  

9) बोलȣ के सफल तथा समयबɮध तरȣके से Ĥè तुतीकरण पर (अथा[त ्पोट[ल मɅ “ͩĥज ǒबड सबͧमशन” 
को िÈ लक करने के बाद), पोट[ल सफल बोलȣ Ĥè तुतीकरण सदेंश देगा और बोलȣ सं. और सभी संगत 
ͪववरणी सǑहत बोलȣ को Ĥè तुत करने कȧ तारȣख एवं समय के साथ बोलȣ समरȣ Ĥदͧश[त हो जाएगी । 

10)  बोलȣ समरȣ को मुǑġत ͩकया जाना अपेͯ¢त है और बोलȣ के Ĥè तुतीकरण के पावती के Ǿप मɅ इसे 
रख लɅ । इस पावती को बोलȣ के खुलने कȧ ͩकसी भी बैठक के ͧलए एÛ Ěȣ पास के Ǿप मɅ Ĥयोग मɅ लाया 
जा सकता है । 

 

बोलȣदाताओं को सहायता 

1)  Ǔनͪवदा दè तावेज़ उनमɅ समाͪवç ट Ǔनबंधन एवं शतɟ स ेसंबंͬधत ͩकसी भी Ĥकार कȧ पूछताछ के 
ͧलए Ǔनͪवदा आमंğण Ĥाͬधकारȣ या Ǔनͪवदा मɅ ǓनǑद[ç ट सगंत संपक[  ͩकए जाने वाले å यिÈ त को संबोͬधत 
कȧ जानी चाǑहए । 

2)  ऑन लाइन बोलȣ Ĥè ततुीकरण कȧ ĤͩĐया से संबंͬधत ͩकसी Ĥकार कȧ पूछताछ या सामाÛ य Ǿप से 

सी पी पी पोट[ल से संबंͬ धत पूछताछ को 24X7 सी पी पी पोट[ल हेã प डेè क को अĒेͪषत कर सकते हɇ । 

हेã प डèे क के ͧलए संपक[  नं. 1800 3070 2232 है । बोलȣदाता +91-7878007972 एवं +         

91-7878007973 से भी मदद ले सकते हɇ ।    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



बोलȣदाता के संदभ[ के ͧलए जांच सूची 
 

1.  धरोहर जमा राͧश ( ईएमडी) कȧ  èकैÛड ĤǓत  
2.  बोलȣ लगाने वालȣ फम[ के Ĥाͬधकृत हèता¢रकता[ ɮवारा Ĥ×येक पçृठ पर ͪवͬधवत हè ता¢ǐरत 

एवं मुहर लगी Ǔनͪवदा आमğंण सूचना दèतावेज कȧ èकैÛड ĤǓत 
3.  जी एस टȣ आई एन (माल एवं सेवा कर पहचान संÉया) सǑहत माल एव ंसेवा कर (जी एस 

टȣ) पंजीकरण Ĥमाण-पğ कȧ èकैÛड ĤǓत  
4.  यǑद फम[ जी एस टȣ (माल एवं सेवा कर) /कोई अÛय कर / कोई उपकर/ सरकारȣ लेवी का 

भुगतान करती है तो कर Ĥाͬधकारȣ से ĤाÜत पंजीकरण Ĥमाण-पğ कȧ èकैÛड ĤǓत  
5.  फम[ कȧ पैन काड[ कȧ èकैÛड ĤǓत  
6.  अनुबंध क के अनुसार भरȣ  हुई तकनीकȧ बोलȣ जो ͪवͬधवत Ǿप से हèता¢ǐरत तथा उस पर 

मुहर लगी हुई हो कȧ èकैÛड ĤǓत   

7.  Ǔनधा[रण वष[ 2021-22 (ͪव.व.2020-21), 2020-21 (ͪव.व. 2019-20) और 2019-20 (ͪव.व. 
2018-19 कȧ आयकर ͪववरणी कȧ èकैÛड ĤǓत ।  

8.  फम[ के लेटर हेड पर वरȣयतः अनुबंध ख के अनुसार फम[ के ͪववरण कȧ èकैÛड ĤǓत  
9.  यǑद बोलȣ लगाने वालȣ फम[ को धरोहर जमा राͧश Ĥèतुत करने से छूट है तो इस संबंध मɅ 

दèतावेजी साêय कȧ èकैÛड ĤǓत को Ĥèतुत ͩकया जाना अपेͯ¢त है। 
10.  बोलȣदाता के पास ͪĤǑटगं मशीन / चार रंगɉ वालȣ Ĥोसेसर या उÍचतर ͪĤटंर / Ĥोसेसर है तो 

उसके ͪववरण कȧ èकैÛड ĤǓत । 
11.  उन सरकारȣ संगठनɉ / साव[जǓनक ¢ेğ के उपĐमɉ कȧ सूची जहां बोलȣदाता ने  ͪपछले तीन 

ͪवƣ वषɟ अथा[त ͪव.व. 2019-20, 2020-21, 2021-22 मɅ उसी Ĥकार का काय[ ǓनçपाǑदत 
ͩकया है तथा ऐस ेसरकारȣ संगठनɉ / साव[जǓनक ¢ेğ के उपĐमɉ  से ĤाÜत Đय आदेश / 
काय[ आदेश कȧ ĤǓतयɉ सǑहत कȧ èकैÛड ĤǓत । 

12.  सनदȣ लेखाकार से ĤाÜत Ĥमाणपğ कȧ èकैÛड ĤǓत िजसमɅ è पç टत: फम[ का तीन लगातार 
ͪव× तीय वष[ अथा[त ् ͪव.व. 2020-21, ͪव.व. 2019-20 और ͪव.व. 2018-19 मɅ वाͪष[क 
कारोबार दशा[या गया हो।  

13.  संघ लोक सेवा आयोग को Ĥèतुत कȧ जाने वालȣ मूल धरोहर जमा राͧश  
14.  लगातार तीन ͪवƣ वषɟ अथा[त ्ͪवƣ वष[ ͪव.व. 2020-21, ͪव.व. 2019-20 और ͪव.व. 2018-

19 के ͧलए फम[ कȧ ऑͫडट कȧ गई बैलɅस शीट और लाभ व हाǓन ͪववरण कȧ èकैन कȧ गई 
ĤǓत ।   

15.  संघ लोक सेवा आयोग को Ĥèतुत कȧ जाने वालȣ ͪपछले तीन ͪवƣ वष[ अथा[त ् ͪवƣ वष[ 
2021-2022, ͪव.व. 2020-2021, ͪव.व. 2019-2020 के दौरान फम[ (दो से अͬधक नहȣं) 
ɮवारा मुǑġत वाͪष[क ǐरपोट[ या इसी Ĥकार कȧ मदɉ कȧ नमूना ĤǓत ।  

16.  संघ लोक सेवा आयोग को Ĥèतुत कȧ जाने वालȣ 210 जी एस एम आट[ काड[ का नमूना पेपर 

17.  संघ लोक सेवा आयोग को Ĥèतुत कȧ जाने वालȣ 130 जी एस एम आट[ पेपर का नमूना पेपर 



18.  दèतावेजी Ĥमाण कȧ èकैÛड ĤǓतयां िजसमɅ यह èथाͪपत ͩकया गया हो ͩक बोलȣ लगाने वालȣ 
फम[ के पास Ǒदãलȣ/राçĚȣय राजधानी ¢ेğ मɅ मġुण कȧ सुͪ वधा उपलÞध है ।  

19.  ͪवͬधवत ्हèता¢ǐरत और महुर लगाई गई खालȣ ͪवƣीय बोलȣ कȧ èकैन कȧ गई ĤǓत । कृपया 
अनुबंध – ‘ग’ को देखɅ । 

20.  सी पी पी पी वेबसाइट पर अपलोड कȧ जाने वालȣ दèतावेजɉ कȧ सभी ĤǓतयां बोलȣ लगान े
वालȣ फम[ के Ĥाͬधकृत हèता¢रकता[ ɮवारा ͪवͬधवत Ǿप से हèता¢ǐरत तथा उस पर महुर 
लगी होनी चाǑहए।    

 
 

                                   

              


