
 
संघ लोक सेवा आयोग 

धौलपुर हाउस, शाहजहाँ रोड 
नई द ल -110069 

 

फा सं. डी- 29021/3/2022-सा.IV   
              

न वदा आमं ण सूचना 
(केवल ई-टड रगं प ध त) 

 
वषय : संघ लोक सेवा आयोग क  वा षक रपोट के मु ण एवं आपू त के लए न वदा       
       आमं ण सूचना । 
 

 संघ लोक सेवा आयोग क  वा षक रपोट के मु ण एवं आपू त हेतु 01 (एक) वष के 
लए सं वदा हेतु ऑन लाइन बो लयां आमं त क  जाती है । न वदा के लए बोल  लगान े
वाल  फम को अ नवायत: द  ल  / रा य राजधानी े  का होना चा हए तथा द  ल  / 
एनसीआर म उनके पास / मु ण सु वधाएं होनी चा हएं। फम को भुगतान, यो  ता शाखा 
वारा संतोषजनक काय समापन माण-प  जार  कए जाने के प  चात न.आ.सू.    

( न वदा आमं ण सूचना) म उि  ल खत सामा  य नबंधन एवं शत  के अनुसार अ  छ  एवं 
संतोषजनक ि  थ त म साम ी ा त होने के बाद  तुत कए गए बल पर कया जाएगा।  
 

2. टकल डेटशीट म द  गई समय सीमा के अनुसार न वदा द  तावेज़ सं. लो. स.े 
आ. क  वेबसाइट www.upsc.gov.in (केवल संदभ के लए) तथा सीपीपीपी वेबसाइट      
https: // eprocure.gov.in / eprocure / app  से डाउनलोड कया जा सकता है :- 
 

टकल डेट शीट 
 

का शत कए जाने क  तार ख  09.09.2022 
बोल  द  तावेज को डाउन लोड करने / ब  शु   
करने क  तार ख  

09.09.2022 

प ट करण के शु  होने क  तार ख  09.09.2022 
प ट करण समाि त क  तार ख  23.09.2022 

बोल  तुतीकरण क  ारं भक तार ख  09.09.2022  
बोल  तुतीकरण क  अं तम तार ख  30.09.2022 को 15.00 बज े
 बोल  खोलने क  तार ख  01.10.2022 को 15.00 बज े
 



न वदा क  सामा  य नबंधन एवं शत 
 
3. बो लयां केवल ऑन लाइन के  य लोक ापण पोटल के लए ई- ापण वेबसाइट 
https :// eprocure.gov.in / eprocure /app पर  तुत क  जाएंगी । मैनुअल बो लयां 
 वीकार नह ं क  जाएगी।  

  
4. न वदाकता / फम  को सलाह द  जाती है क ई- ापण के लए के  य लोक ापण 
पोटल https : // eprocure. gov.in / eprocure / app के मा  यम से ऑनलाइन दए 
गए बो लय  के ‘ई-  तुतीकरण के लए सं वदाकता/ न वदाकता/फम  को अनुदेश’ म दए 
गए अनुदेश  का अनुपालन कर। न वदाकता/फम  को सलाह द  जाती है क वे अपनी बोल  
क   तु त के लए अं तम ण/तार ख तक ती ा न कर ता क वेबसाइट के साथ कसी 
अ  या शत घटना या अ  या शत सम  या को टाला जा सके िजसके कारण बोल दाता बोल  
को  तुत कर पाने म समथ न हो। इस संबधं म बोल दाताओं का कोई अ  यावेदन या 
ऑफलाइन बोल   वीकार नह ं क  जाएगी।  
  
5.1 बोल  द  तावेज़  को  कैन कया जाना है और न वदाकता / सं वदाकता / फम   
वारा https : // eprocure. gov.in / eprocure / app पर  तुत कया जाना है, जो 
 प  ट प से पठनीय हो ।  

 
5.2 बोल दाताओं को सलाह द  जाती है क वे बोल   तुत करने से पहले न वदा के 
सभी नबंधन व शत  तथा खंड  को  यानपूवक और व  तार से पढ़।  
 
6.    न वदा म भाग लेने के लए अहता पूव मानदंड  
 
6.1 केवल वे फम िजनके पास द ल  / रा य राजधानी े  म ं टगं सु वधा है। 
 
6.2 फम को सरकार  वभाग  / सावज नक े  के उप म  क  वा षक रपोट या उसी 
कार क  मद  के मु ण म पहले से अनुभव हो । उ ह ने पछले तीन व  वष के दौरान 

अथात व. व. 2021-22, व.व. 2020-21 और व.व. 2019-20 के दौरान सरकार  वभाग  / 
सावज नक े  के उप म  क  वा षक रपोट या उसी कार क  साम य  का अव य ह  
मु ण कया हो।  
 
6.3 फम के पास उनक  अपना मु ण मशीन होनी चा हए और उसम चार रंग या उ  च 
मु ण ोसेसस / मशीन होनी चा हए । उनके पास टंकण / डजाइ नगं, पेज ले-आउट, ूफ 
र डगं और सुधार इ या द के लए पया त तकनीक  जनसाधन / टाफ होना चा हए ।  
 



6.4 पछले तीन व  तीय वष  अथात ्2020-21, व.व. 2019-20 और व.व. 2018-19  म 
फम का औसत वा षक कारोबार 50,00,000/- . (पचास लाख पए मा ) से कम नह ं होना 
चा हए।  
 
 
7. बोल  तुत करने क  या: 
 

7.1 न वदा के लए दो बोल  णाल  का अनुपालन कया जाएगा । न वदा दो भाग  / 
लफाफ  / फो  डर म अथात ्एक म तकनीक  बोल  और दसूरे म व  तीय बोल  ऑन लाइन 
 तुत क  जाएगी । वेबसाइट पर एकल भाग या फो  डर म अपलोड क  गई बो लय  को 

सरसर  तौर पर अ  वीकार कर दया जाएगा । 
 
7.2  अपलोड /  ततु क  जाने वाल  बोल  द  तावेज  के सभी पृ  ठ  पर व धवत प स े
फम के ा धकृत ह  ता रकता वारा अ नवायत: ह  ता र कए जाने चा हएं और उन पर 
मुहर लगी होनी चा हए । 
 
7.3 टेल ाम / फै  स / ई-मेल अथवा कसी अ  य तर के से  तुत कए गए   ताव पर 
वचार नह ं कया जाएगा । इस मु दे पर कोई प ाचार नह ं कया जाएगा ।   
 
7.4 बोल  द  तावेज  का  प  ट करण  
 
7.4.1 संभा वत बोल दाता, बोल  द  तावेज  पर कसी भी  प  ट करण क  आव  यकता होने 
पर बोल  द तावेज डाउनलोड शु  होने के 7 दन  के भीतर ल खत म संघ लोक सेवा 
आयोग को अ धसू चत करेगा ।  
 
7.4.2 संभा वत बोल दाता वारा उठाए गए  न के जवाब म सं.लो.से.आ. वारा जार  
 प  ट करण, बोल  द  तावेज  का अ भ  न ह  सा होगा और यह बोल  द  तावेज के संगत 

खंड  के संशोधन व प होगा।  
 
7.4.3 बोल दाता को न वदा के खुलने से एक दन पहले तक न वदा द  तावेज म कसी 
संशोधन या बोल दाताओं वारा उठाए गए  न  के  प  ट करण के संदभ म सीपीपीपी 
वेबसाइट पर नज़र रखना अपे त होगा। य द बो लय  को इन संशोधन /  प  ट करण  को 
 यान म रखे बना  तुत कया जाएगा, तो सं.लो.से.आ. के पास बो लय  को अ  वीकार 

करने का अ धकार होगा । इसके अ त र  त बोल दाता न वदा द  तावेज क  डाउनलो डगं और 
सशंोधन  के लए पूण प से िज  मदेार होगा।  
 
 



7.5 तकनीक  बोल  म न  न ल खत द तावेज शा मल होने चा हएं :- 
 
(क) स चव, सं.लो.से.आ., नई द  ल -110069 के प  म देय, कसी  वीकाय प म 

कसी वा णि  यक बक से जार  खाता अदाता डमांड ा ट / मयाद  जमा रसीद /  
पे आडर / बकस चेक के प म 9000/-(नौ हजार पये मा ) क  धरोहर जमा रा श 
(ई एम डी) क   कै ड त होनी चा हए। 
 

(ख) सीपीपीपी वेबसाइट पर अपलोड कए जाने वाले सभी द  तावेज़  क  तय  पर बोल  
लगाने वाल  फम के ा धकृत ह  ता रकता के व धवत ह  ता र तथा उस पर मुहर 
लगी होनी चा हए। 

 
(ग) न. आ. सू. द  तावेज़ क   कै  ड त के येक पृ  ठ पर बोल  लगाने वाल  फम के 

ा धकृत ह  ता रकता के ह  ता र तथा उस पर मुहर लगी होनी चा हए । 
 
(घ) जी एस ट  आई एन ( माल एव ं सेवाकर पहचान सं.) स हत माल एवं सेवा कर    

(जी एस ट ) पंजीकरण माण-प  क  कै ड त। य द फम जी एस ट  के अलावा 
कोई उपकर / सरकार  लेवी अदा करती है तब सगंत कर ा धकार  से ा त 
पंजीकरण माण-प  क  कै ड त को भी अपलोड करना चा हए। य द फम को जी 
एस ट / कोई उपकर / सरकार  लेवी को अदा करने से छूट ा  त है तो कर ा धकार  
वारा जार  अपे त माण प  क  त अपलोड क  जानी चा हए।  

(ङ) फम क  पैन काड क   कै  ड त । 
 
(च) भर  हुई तकनीक  बोल  जो व धवत प से ह  ता रत हो और उस पर मुहर लगी 

हुई हो, क   कै  ड त। कृपया अनुबंध ‘क’ का संदभ ल । 
  
(छ) वष 2021-22 स हत वगत तीन नधारण वष  अथात नधारण वष 2021-

22,( व.व.2020-21), 2020-21 ( व.व.2019-20), और 2019-20 ( व.व.2018-19) 
क  फम क  नवीनतम आयकर ववरणी क  कै ड त।  

 
(ज) वचनबंध िजसम यह मा णत हो क फम को कसी सरकार  त  ठान / एजसी 

वारा लैक ल ट नह ं कया गया है और न ह  फम के व ध भारत म कसी 
थान पर या उनके मा लक / साझदेार के व ध कोई आपरा धक मामला पंजीकृत / 

लं बत है, स हत फम के ववरण क  कै ड त (अनुबंध- ख)। अ धमानत: फम के 
लेटर-हेड पर । 

 
(झ) य द बोल  लगाने वाल  फम को धरोहर जमा रा श  तुत करने से छूट ा  त है तो 

इस संबंध म द  तावेजी सा  य क   कै  ड त  तुत करना अपे त है ।  



(ञ) बोल दाता के  वा म  व वाले चार रंग के या उ  च टंर  / ोसेसस स हत ं टंग 
मशीन / ोसेसर के ववरण क   कै  ड त। 
 

(ट) ऐसे सरकार  संगठन  / सावज नक े  उप म  स े पछले तीन व  वष अथात व.व. 
2019-20, व.व. 2020-21 व.व., 2021-22, के दौरान ा  त य आदेश  / काय 
आदेश  क  तय  स हत उन सरकार  संगठन  / सावज नक े  के उप म  क  
सूची जहां बोल दाता ने उसी कार के काय को न  पा दत कया है, क   कै  ड त ।  

 
(ठ) फम के तीन लगातार व  तीय वष  अथात 2020-21, 2019-20, और 2018-19 के 

वा षक कारोबार को  प  ट प से दशाता चाटड एकाउंटट के माणप  क   कै  ड 
त ।  

 
(ड) फम के पछले तीन लगातार व ीय वष  अथात 2020-21, 2019-20, और   2018-

19 क  ऑ डट क  गई बैलस शीट और लाभ व हा न के ववरण क  कैन क  गई 
त । 

 
(ढ) मूल धरोहर जमा रा श (ईएमडी), तथा वा षक रपोट या वगत 3 वष  अथात व. व. 

2021-22, व.व. 2020-21 और व.व. 2019-20 के दौरान फम वारा मु त क  
गई उसी कार क  मद  क  नमूना त (दो से अ धक नह ं) तकनीक  बोल  के 
खुलने क  अं तम तार ख और समय पर या उससे पहले अवर स चव (सामा  य IV), 
कमरा सं. 208, आयोग स चवालय भवन, सं.लो.से.आ., धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड, 
नई द  ल -110069 को डाक वारा अ नवाय प स े भेजी जानी चा हए या 
सं.लो.से.आ. के  वागत क  के गेट ‘सी’ पर रखे गए ‘ न वदा बा  स’ म डाला जाना 
चा हए।  

 
(ण) संघ लोक सेवा आयोग क  वा षक रपोट क  ं टगं म यु त होने वाले कागज  के 

नमूने डाक वारा अवर स चव (सामा य – IV), कमरा सं. 208, आयोग स चवालय 
भवन, संघ लोक सेवा आयोग, धौलपुर हाउस, शाहजहा ंरोड, नई द ल  -110069 के 
सुपुद कया जाए या तकनीक  बोल  के खुलने के समय व तार ख पर अथवा उससे 
पूव संघ लोक सवेा आयोग के वागत क  के गटे ‘सी’ पर रखे गए ‘ न वदा बॉ स’ 
म डाल दया जाए । कागज  के नमून  म न न ल खत अव य शा मल कया जाना 
चा हए: 
(i) 210 जीएसएम आट काड (वा षक रपोट के आवरण पृ  ठ  के लए) 
(ii) 130 जीएसएम आट पेपर (वा षक रपोट के टे ट पृ  ठ  के लए ) 

 
 



(त)   बोल दाता फम क  मु ण सु वधा द ल  / एन सी आर म अवि थत है, इस े
था पत कए जाने वाले द तावेजी माण क  कड तयां ।  

(थ)  व ीय बोल  क  व धवत ् ह ता रत एवं मुहर लगाई हुई कड तयां । कृपया 
‘अनुबंध-ग’ का संदभ ल ।  

 
 
7.6  व  तीय बोल  म न  न ल खत शा मल होना चा हए :- 
 
7.6.1  व  तीय बोल  के लए लफाफा / फो  डर म अनुबंध-ग म दए गए व  तीय बोल  
प  के अनुसार सं.लो.से.आ. क  वा षक रपोट के मु ण एवं आपू त के लए बी ओ य ू

फॉमट म मू  य अनुसूची होनी चा हए । दर  म मु ण, पेपर क  लागत, मालभाड़ा या ऐसे 
ासं गक भार होने चा हएं जो मु क को सं.लो.स.ेआ. (धौलपुर हाऊस, शाहजहां रोड, नई 
द  ल ) कायालय तक मु त तय  क  सुपुदगी म हुए  यय शा मल ह।  
 
7.6.2  व ीय एव ंतकनीक  बोल  को सीपीपीपी वेबसाइट पर अलग फो  डर / लफाफे म 

 तुत कया जाना चा हए। वेबसाइट पर एकल भाग या फो  डर म अपलोड कए गए बोल  
को त काल अ  वीकार कर दया जाएगा।    
 
7.7   बो लय  का मू  याकंन : 
  

7.7.1 तकनीक  बोल  का मू  यांकन इस कायालय क  बोल  मू  याकंन स म त (बो. मू. स.) 
या स म ा धकार  वारा ा धकृत कसी ा धकार  वारा कया जाएगा । तकनीक  
बोल  का मू  यांकन, तकनीक  बोल  (इस न.आ.सू. के खंड 7.5 का स  दभ ल) म 

 तुत द  तावेज  और नमून  के आधार पर कया जाएगा। तकनीक  बोल  क  
 वीकायता के संबंध म स म ा धकार  का नणय सभी बोल दाताओं पर बा  यकार  

होगा और इसे चुनौती नह ं द  जा सकती। इस संबंध म कोई प ाचार नह ं कया 
जाएगा।  
 

7.7.2 केवल उ  ह ं बोल दाताओं क  व ीय बोल  का मू यांकन अनुवत  तार ख म कया 
जाएगा िजसक  तकनीक  बो लयां स म ा धकार  वारा अनुमो दत ह । व  तीय 
बोल  के खोलने क  तार ख तथा समय क  सूचना संबं धत बोल दाताओं को सी पी पी 
पी वेबसाइट के मा  यम से दे द  जाएगी। 
 

7.7.3 जीएसट  / सरकार  लेवी क  दर य द कोई हो, को मू  य अनुसूची के अनुसार बी ओ 
 यू म अलग से उ धतृ कया जाना चा हए । अ  यथा, फम क  बोल  को सरसर  तौर 

पर अ  वीकार कर दया जाएगा।  
 

 



7.7.4 बोल  का व  तीय मू  याकंन, वा षक रपोट (मू  य अनुसूची के म सं.4 का संदभ 
ल) क  एक त के मु ण एवं आपू त के लए बीओ  यू म उ धतृ सभी कर  स हत 
कुल दर के आधार पर कया जाएगा। कृपया अनुबधं ‘ग’ म दए गए व  तीय बोल  
प  का संदभ ल ।  

 

7.7.5 फम वारा  तुत क  गई बोल  वीकृ त हेतु बोल   तुतीकरण क  अं तम तार ख 
से 06 (छह) मह ने के लए वैध रहेगी ।  
 

7.7.6 अपूण या का  प नक बो लय  को अ  वीकार कया जा सकता है ।  
 
 

8.सं वदा दान करना: 
 

वा षक रपोट के मु ण एवं आपू त के लए सं वदा यूनतम बोल  लगाने वाले 
बोल दाता को दान क  जाएगी िज  ह ने वा षक रपोट (मू  य अनुसूची म सं. 4) क  
एक त के मु ण एवं आपू त के लए मू  य अनुसूची म सभी कर  स हत यूनतम 
कुल दर को उ धतृ कया है। कृपया अनुबंध-ग पर दए गए व  तीय बोल  प  का 
अवलोकन कर ।  

 
9. धरोहर जमा रा श : 
 

9.1 स चव, संघ लोक सेवा आयोग द  ल  / नई द  ल  के प  म देय अदाता खाता डमांड 
ा ट / बकस चैक / पे आडर / साव ध जमा ाि त के प म 9,000/-           

(नौ हजार पये मा ) क  धरोहर जमा रा श  ततु क  जानी चा हए। इस ेसं.लो.से.आ. 
म बोल  के  तुतीकरण क  अं तम तार ख को या उससे पहले सुपुद कया जाना 
चा हए। धरोहर जमा रा श के बना अथवा अ  य कसी प म तुत ईएमडी अथवा 
बोल  तुत करने क  अं तम तार ख और समय के बाद ा त ईएमडी पर वचार नह ं 
कया जाएगा और उ ह त काल अ वीकार कर दया जाएगा सवाय उन फम  / 
बोल दाताओं के जो सू म, लघु एव ंम यम उ यम (एमएसएम ई) वभाग वारा जार  
एम एस ई ापण नी त म यथाव णत सू म तथा लघु उ यम (एमएसई) ह या के य 
य संगठन या कसी अ य संबं धत मं ालय या वभाग के साथ पंजीकृत ह । ऐसी 

फम/बोल दाताओं को धरोहर जमा रा श म छूट का दावा करने के लए द तावेजी सा य 
संल  न करना अपे त है अ  यथा कोई छूट नह ं द  जाएगी और बोल  को सरसर  तौर 
पर अ  वीकार कर दया जाएगा । 

 
 



9.2 धरोहर जमा रा श न वदा वैधता अव ध से 45 दन  अथात बोल   तुत करने क  
अं तम तार ख से परे 225 दन  के लए वैध रहेगी । कम वैधता अव ध वाले जमा 
धरोहर रा श को  वीकार नह ं कया जाएगा और ऐसी बो लय  को सरसर  तौर पर 
अ  वीकार कर दया जाएगा । 

 
9.3  य द बोल दाता अपनी न वदा क  वैधता अव ध के भीतर कसी भी कारण  से अपनी   

न वदा को वापस लेता है या उसम संशोधन करता है अथवा न वदा को नुकसान 
पहंुचाता है या उसक  त  ठा के व ध काय करता है तो बोल दाता क  धरोहर जमा 
रा श को ज  त कर लया जाएगा। इसके अ त र  त य द सफल बोल दाता नधा रत 
अव ध के भीतर अपे त न  पादन सुर ा रा श को  तुत करने मे असफल रहते ह 
तो उनक  धरोहर जमा रा श को ज  त कर लया जाएगा।  

 
9.4 सभी असफल बोल दाताओं वारा  तुत धरोहर जमा रा श को बना कसी  याज के, 

चाहे जो कुछ हो, उ  ह लौटा द  जाएगी । सफल बोल दाता (ओं) क  धरोहर जमा रा श 
न  पादन सुर ा रा श क  ाि  त पर लौटा द  जाएगी। 

 

 

10. काय न  पादन सुर ा रा श: 
 

10.1 सफल बोल दाताओं को पंजीकरण ि  थ त आ द से असंब ध रहते हुए न  पादन सुर ा 
रा श जो न वदा मू य का 7% (लगभग) नयत है,  वीकाय प म कसी वा ण  यक 
बक से अदाता खाता डमांड ा ट / पे आडर / मयाद  जमा रसीद, स चव, सं. लो. 
से. आ. नई द  ल -110069 के प  म देय हो,  तुत करना होगा । सफल फम को 
सं वदा दान करते समय आयोग वारा नधा रत समय सीमा के भीतर न  पादन 
सुर ा रा श को  तुत करना अपे त होगा।  

 
10.2  न  पादन सुर ा रा श आपू तकता क  सभी सं वदा  मक दा य  व  के पूरे होन े क  

तार ख से परे साठ दन  क  अव ध के लए वैध रहेगी।   
 
10.3  न  पादन सुर ा रा श आपू तकता को बना कसी  याज के चाहे जो भी हो, सभी 

सं वदा  मक दा य  व  के संतोषजनक प स े व धवत न  पा दत एवं पणू होने के 
प  चात ्लौटा द  जाएगी।  

 
10.4 य द फम इस न वदा आमं ण सचूना तथा सं वदा दान करने से संबं धत प  / 

काय आदेश म उि ल खत कसी नबंधन एवं शत  को न  पा दत करने म असफल 
रहती है तो न  पादन सुर ा रा श ज त कर ल  जाएगी। 



11. भुगतान:  
 

(क) आदेश के अनुसार साम ी अ  छ  एवं संतोषजनक ि थ त म ा त होने के 
प  चात तथा यो  ता शाखा वारा यह स यापन करने के प चात क आपू त क  गई 
साम ी अनुमो दत गुणव  ता एवं व न द  टताओ ं के अनुसार है तथा यो  ता शाखा 
वारा संतोषजनक प से काय पूरा होने सबंंधी माण प  जार  करन ेके बाद भुगतान 
कया जाएगा । भुगतान यथा लागू कर  के भावी दर स हत सफल फम ( यूनतम 
बोल दाता) वारा उ धतृ कर  को छोडकर दर के आधार पर कया जाएगा । न वदा म 
उ धतृ क  गई कर क  दर म संशोधन का दावा करने के लए फम को संगत सरकार  
आदेश  को  तुत करना अपे त होगा ।  
 

(ख) सं.लो.से.आ. क  वा  त वक अपे ाओं के अनुसार वा षक रपोट क  तय  क  
सं  या तथा वा षक रपोट क  येक त म मु त कवर पृ ठ  क  सं या तथा बहुरंग 
टे ट पृ ठ  क  सं  या तथा दो रंग  वाल  टे ट पृ  ठ  म बढ़ोतर  या कमी हो सकती  
है । भुगतान सं.लो.स.ेआ. वारा मु त कराए गए पृ  ठ  क  वा  त वक सं या के लए 
मू  य अनुसूची म उ धतृ त यू नट ( त पृ ठ त कॉपी) दर के आधार पर कया 
जाएगा ।  
 

 
12. अ नवाय बा  यता :-     

 

फम के तकसंगत नयं ण से परे कारण  जसैे, भूकंप, तूफान, आंधी, बाढ, वालामुखी 
व फोट इ या द जैसे दैवीय कोप, यु ध, दंग,े तबंध, कसी सरकार  धकार  के 
अ ध नयम और व नयम, नाग रक उप व, बजल  कटौती, दघुटनाएं या यवधान या 
हड़ताल या तालाबंद  या आपू तकता के कसी भी दभुावनापूण काय  के कारण उ प न 
होने वाल  घटनाओं परंत ुयह यह  ंतक सी मत नह ं है, के कारण से न पादन नह ं कर 
पाने म वफल होने के लए फम को उ रदायी नह ं ठहराया जा सकता है ।   
 
 

13. जो खम य खंड  
 

    य द फम, बोल  जमा होने और इसके व धवत  वीकार होने अथात ्सं वदा दान 
करने सबंंधी प  / काय दान करने सबंंधी आदेश के बाद बोल  द  तावेज़  / 
न.आ.सू. क  नब  धन और शत  के अनुपालन म वफल रहती है अथवा नयत 
काय म के अनुसार काय न  पा दत करने म असफल रहती है या कसी भी समय 
सं वदा का प र  याग करती है तब स.ंलो.से.आ. के पास धरोहर जमा रा श को ज  त 
करने, फम वारा जमा क  गई न  पादन सुर ा रा श को ज त करने और फम के 
जो खम और प रणाम पर अ य फम वारा काय कराने का अ धकार होगा । 



वैकि  पक   यव  था और फम क  बोल  मू  य के बीच क  लागत संबधंी अंतर क  
वसूल  अ  य ासं गक भार  स हत तथा सीमा शु  क, कर, मालभाड़ा और बीमा 
आ द, फम से क  जाएगी । य द वैकि  पक  यव  था के जा रए साम ी / सेवाओं क  
लागत कम हो तब इसका कोई भी लाभ चूककता फम को नह ं दया जाएगा । 
 
 

14.  ोत पर कटौती यो  य कर  
    कर क  कटौती, यथा लागू, फम वारा  तुत कए गए बल पर क  जाएगी ।  
 
 

15.  ववाद समाधान: 
    प कार  के बीच काय आदेश / सं वदा / न. आ. सू. के संबंध म या उससे 

बाहर या इनसे संबं धत या भंग, समाि  त, भाव, वैधता, नवचन या  काय आदेश / 
सं वदा / न.आ.सू. के अनु योग या इनके अंतगत आने वाले उनके अ धकार, कत  य 
या दा य  व  से उ  प  न होने वाले कसी ववाद, अंतर, वरोधाभास या दाव  / “ ववाद” 
का नपटान प कार  के ा धकृत अ धकार  वारा पार  प रक समाधान के तहत कया 
जाएगा। य द कसी कारणवश, प कार  के बीच ऐसे ववाद का सौहा पूण नपटान नह ं 
हो पाता है तो, उ  त को एकमा  म  य  थता के लए सघं लोक सेवा आयोग के स चव 
या उनके वारा एकमा  म य थ के प म नयु  त कए गए कसी अ  य  यि  त के 
पास भेजा जाएगा । म  य  थता या म म  य  थता तथा सुलह अ ध नयम, 1996 के 
ावधान या यथा लागू पुनअ ध नयमन म कए गए सां व धक संशोधन लागू ह गे । 

म  य  थता का  थल द  ल  होगा ।   
 
 
16.  सं वदा क  समाि  त : 

सं.लो.से.आ. बना कसी पूवा ह के कसी भी उपाय के प म बना कसी समु चत 
आधार के इस न वदा आमं ण सूचना क  नबंधन  और शत  के अनुसार फम के अपने 
दा य व  के नवहन म असफल रहने या लापरवाह , असावधानी के दोषी पाए जाने या  
अ मता, जालसाजी, धूतता और दु व नयोजन के दोषी पाए जाने या  फम या उनके 
कमचार  या एजट वारा कए गए अ  य कार के कदाचार कए जाने क  ि  थ त म 
फम को ल खत  म नो टस देकर सं वदा को समा  त करने का अ धकार सुर त रखता 
है । ऐसी ि थ त म, सघं लोक सेवा आयोग ईएमडी, न पादन सुर ा रा श और फम 
को देय भुगतान को ज त करने का अ धकार सुर त रखता है । 
 
 
 



17. इस न वदा आमं ण सूचना (बोल   तुतीकरण क  अं तम तार ख से छः माह) म 
बोल   तुत करने क  अं तम तार ख तथा बोल  क  वैधता अव ध समा त होने के बीच 
के अतंराल म बोल  वापस लेने क  अनुम त नह ं होगी । इस अव ध के दौरान बोल  को 
वापस लेने का प रणाम, ऐसे बोल दाता क  धरोहर जमा रा श क  ज  ती होगी और 
संबं धत फम को स म ा धकार  वारा यथा न णत व श  ट अव ध के लए 
सं.लो.से.आ. क  न वदाओं म भाग लेने से वविजत कर सकता है । इसके अ त र  त 
सं.लो.से.आ. फम को लैक ल ट म डालने क  कारवाई शु  कर सकता है ।  
सं.लो.से.आ. बना कोई कारण बताए कसी या सभी बो लय  को  वीकार या अ  वीकार 
करने का अ धकार सुर त रखता है और  वयं न  नतम बोल  या कसी व श  ट 
न वदा को  वीकार करने के लए बा  य नह  ंहै । इस संबधं म संघ लोक सेवा आयोग 
का नणय अं तम तथा बा  यकार  होगा ।  

 
18. फम बल भुगतान, और या न  पादन सुर ा रा श के जार  होने के लए बोल  के साथ 

बक का ववरण (मैनडेट फाम) क   कै  ड त संल न कर । अपलोड कए जाने वाले 
बक क  ववरणी ा धकृत ह  ता रकता वारा व धवत प से ह  ता रत तथा उस 
पर मुहर लगी होनी चा हए ।  

 
 
19. वविजत करना 
 य द फम बना पया त आधार के सं वदा के अंतगत अपने दा य  व  के न  पादन म 

असफल रहती है या काय आदेश / सं वदा  द  प / न.आ.सू. के नबंधन एवं शत  
का उ लंघन करने म दोषी पाया जाता है, फम या फम के उनके  टाफ या एजे  ट 
वारा लापरवाह , असावधानी, अ मता, कपट, धूतता और दु व नयोजन या कसी अ  य 
कार के कदाचार म ल  त पाए जाते है तो सं.लो.से.आ. नि चत अव ध के लए फम 

को ल खत म नो टस देकर फम को इस कायालय से बजनेस करने से वविजत कर 
सकता है । इसके अ त र  त सं.लो.से.आ. ऐसे फम  के व ध कारवाई कर सकता है 
िजसम फम को लैक- ल ट कया जाना शा मल है।  

 
20. व न द  ट बोल   तुतीकरण क  अं तम तार ख एवं समय के बाद ा  त कसी भी बोल  

पर वचार नह ं कया जाएगा और उसे सरसर  तौर पर अ  वीकार कर दया जाएगा ।  
 
21. सशत या का  प नक बो लय  को अ  वीकार कया जा सकता है ।   
 
22. सफल बोल  लगाने वाले फम को चालू मोबाइल नं. और फम का कायालयी टेल फोन नं. 

या अ  याव  यक संपक के लए अपना वैयि  तक नं. मुहैया कराना अपे त होगा । 
 
 



23. काय े :- 
 

23.1  संघ लोक सेवा आयोग क  वा षक रपोट का मु ण एवं आपू त:- 
 
23.1.1  संघ लोक सेवा आयोग क  वा षक रपोट के सामा  य व नदशन एवं अपे ाओं को 

वा षक आधार पर मु त कया जाना है, िजनका ववरण न  नानुसार है:- 
 

(क) वा षक रपोट क   900 तयां मु त क  जानी है िजनम से 600 तयां अं ेजी 
पाठ के प म मु त क  जाएंगी तथा 300 तयां ह  द  पाठ के प म मु त क  
जाएगंी। सघं लोक सवेा आयोग क  अपे ाओं के अनुसार वा षक रपोट क  तय  
क  सं  या म बढो  तर  या कमी हो सकती है। आयोग सं वदा क  वैधता अव ध के 
दौरान अं तम चरण म भी वा षक रपोट क  अ त र त तय  के लए आदेश दे 
सकता है ।  
 

(ख) संघ लोक सेवा आयोग क  वा षक रपोट क   येक त म सामा  यत: 04 आवरण 
पृ  ठ (210 जीएसएम आट काड पर बहुरंग  म मु त क  जानी है), 25 टे ट पृ  ठ 
(130 जीएसएम आट पपेर पर बहुरंग  म मु त क  जानी है) तथा 183 टे ट 
पृ  ठ (130 जीएसएम आट पेपर पर दो रंग  म मु त क  जानी है) । वा षक रपोट 
क   येक त म कवर पृ ठ  क  सं या, बहुरंग तथा दो- दो रंगी टे ट पृ  ठ  क  
सं  या को सं.लो.स.ेआ. क  अपे ानुसार घटाया या बढ़ाया जा सकता है। 

  
23.1.2  उपयु  त उि  ल खत ववरण का सं त प ता लका म न  नानुसार दया गया है:- 
 

म सं.    मद  ववरण 
1. वा षक रपोट (अं ेजी पाठ) क  तय  क  सं  या  600 
2. वा षक रपोट( हदं  पाठ) क  तय  क  सं  या  300 
3. 210 जीएसएम आट काड पर बहुरंग  म मु त क  जानी 

वाल  त कॉपी आवरण पृ  ठ  क  सं. (अं ेजी तथा हदं  
दोन  पाठ के लए)  

04 

4. 130 जीएसएम आट पेपर पर दो रंग  म मु त क  जानी 
वाल  त कापी टे ट पृ  ठ  क  सं. (अं ेजी तथा हदं  
दोन  पाठ के लए)     

183 

5. 130 जीएसएम आट पेपर पर बहुरंग  म मु त क  जानी 
वाल  त कापी टे ट पृ  ठ  क  सं. (अं ेजी तथा हदं  
दोन  पाठ के लए)     

25 

 
 



23.1.3   ‘ त पृ  ठ’ क  प रभाषा का अथ एक  टेड साइड / फेस ऑफ ए सगंल पेज से  
है । उदाहरण के लए य द एक पृ  ठ पर दोन  तरफ स ेमु त कया जाता है तो यह दो 
पृ  ठ के प म गना जाएगा । तथा प, य द पृ  ठ को एक तरफ से मु त कया जाता है 
ले कन उसके दसूर  तरफ को खाल  छोड दया जाता है तो इसे केवल एक पृ  ठ के प म 
गना जाएगा ।  
 
23.1.4  मु त क  जाने वाल  वा षक रपोट के व  ततृ व नदशन तथा अपे ाएं 
न  नानुसार ह :- 
 
(क) संघ लोक सेवा आयोग क  वा षक रपोट अं ेजी तथा हदं  दोन  पाठ  म मु त क  

जाएगी । 
 

(ख) टे   ट पृ  ठ:  वा षक रपोट (अं ेजी तथा हदं  दोन  पाठ) क   येक कॉपी म टे   ट 
पृ  ठ  म र नगं टे   ट, दसूरे रंग  के व भ  न ेड लैट सीर न ाऊंड क  जगह 
बा  स टेबल म टे   ट काले रंग  म बहुरंगी ाफ, प  चर, फोटो ाफ आ द भी ह ग े। 
कुछ टे   ट पृ ठ  को फुल पेज कलर बैक ाऊंड तथा लाईट न कलर म भी 
मु त कया जा सकता है। प  चर / ाफ, बा  स मैटर के कलर हदं  या अं ेजी म 
समान हो सकते है ले कन कलर न बैक ाऊड  क  ि  थ त तथा आकार दोन  
भाषाओं म भ  न हो सकते ह।  
 

(ग) आवरण पृ  ठ:  वा षक रपोट के आवरण पृ  ठ पर फोटो ाफ, लाईन, डजाईन, लोगो, 
टे   ट आ द कलर प  चर के साथ हो सकते ह जो व नेटेड कलर बैक ाऊड, 
 ल डगं ऑन ऑल साईड से घरे ह गे। टे  ट  लकै या व भ  न रंग  म मु त क  
जा सकती है। अं ेजी तथा हदं  दोन  आवरण पृ  ठ बहुरंगी हो सकते ह आवरण पृ  ठ 
को (बाहर क  ओर से भी) ले मनेटेड होना चा हए  और मशीन से  पाईन पर ज 
कया गया हो।  
 

(घ) बाई डगं:  पेपरबैक बा डगं एंड कवर। मु त कए जाने के बाद पृ ठ  को खंडवार 
सला हुआ तथा  पाइन पर कवर पे ट कया हुआ होगा । 
 

(ङ) आकार:   लगभग 8.5”X11”, प रपूण आकार।  
 

(च) हदं  पाठ म यु  त होने वाले फॉ ट:  वा षक रपोट क  हदं  पाठ क  साम ी 
‘मंगल’ तथा या इस कायालय वारा दए गए ‘यू नकोड’ म दान क  जाएगी । फम 
को वा षक रपोट के हदं  पाठ के मु ण क   यव  था इस कायालय वारा मुहैया 
कराई गई फॉ ट म करने क  यव था करनी होगी । 



(छ) छपाई के लए साम ी:  हदं  म टं कत टे  ट पृ  ठ  स हत टे   ट तथा ाफ क   
सी डी (एमएस वड) क  आपू त क  जाएगी। मु क को रंगीन ाफ स हत उ चत पृ  ठ 
प म पृ ठ  को समायोिजत करना होगा, यथाअपे त ाफ म कलर संशोधन करना 

होगा तथा मु ण से पहले अनुमोदन के लए इस कायालय को ूफ भी दखाना होगा। 
इस कायालय के अनुमोदन के लए रंग क म तथा आवरण पृ  ठ के डजाइन के 
साथ अं तम ूफ क  आपू त करनी होगी। रपोट क  सभी तय  के मु ण एवं 
आपू त से पहले फेरो त भी इस कायालय को  तुत करनी अपे त है (यह भी 
सु नि  चत कर क पेज / से स दो रंग  और बहु रंग  म मु त कया जाना है)। 
वा षक रपोट क  अं ेजी एवं हदं  दोन  क  मु त पाठ क  सॉ ट कापी 02 पेन 
ाइव म इस कायालय को  तुत करना अपे त होगा। इन सभी साम य  को बना 
कसी अ त र  त लागत के  तुत कया जाना है।  
 

(ज) वा षक रपोट से संबं धत आवरण पृ  ठ के डजाइन, टे   ट पृ  ठ, टे   ट क  
फाम टगं, पेपर, मु ण, आपू त आ द क  तयैार  क  लागत का वहन फम को करना 
होगा। अतएव, तदनुसार दर को उ धतृ कया जाना चा हए । 

 
23.2  सुपुदगी काय म: 
 सफल फम को ‘ ारं भक आदेश’ (काय आदेश िजसम फम को साम ी ा  त करन े
तथा थम ूफ  तुत करने का अनुरोध कया गया है) क  तार ख से 04 (चार) स  ताह के 
भीतर वा षक रपोट क  मु त तय  क  आपू त करना अपे त होगा । आवरण पृ  ठ, 
रंगीन ाफ के पृ  ठ, बकै ाऊड रंगीन पृ  ठ, आवरण पृ  ठ के डजाइन तथा टे   ट क  
फाम टगं आ द क  मशीन ूफ को  आव  यक अनुमोदन ा  त करने के लए इस कायालय 
को दखाना होगा । आवरण पृ  ठ का डजाइन तयैार करने तथा टे   ट क  फाम टगं आ द के 
लए ‘ ारं भक आदेश’ देने के 15 दन  के भीतर इस कायालय स ेआव  यक अनुमोदन ा  त 
करना होगा । फम को ूफ  तुत करन ेके बाद तथा इस कायालय वारा अनुमो दत कए 
जाने पर ह  अनुरोध क  गई वा षक रपोट क  तय  क  सं  या को मु त करने संबंधी 
काय शु  करना होगा। फम / बोल दाता वारा तुत कए गए ूफ को अनुमो दत करने म 
इस कायालय वारा लए गए समय क  गणना फम / बोल दाता वारा वा षक रपोट क  
अं तम मु त तयां सुपदु करने म लगने वाले समय म नह ं क  जाएगी ।  
  
 
24. नधा रत त: 

ति  ठत वा षक रपोट होने के कारण समय तथा गुणव  ता का पणू प से पालन 

कया जाना चा हए । वा षक रपोट के मु ण म समय सीमा के अनपुालन म देर  को 

 वीकार नह ं कया जाएगा तथा साम ी क  आपू त म वल  ब क  ि  थ त म चूककता फम 

पर त दन   वल  ब के लए 1% क  दर से नधा रत त अ धरो पत क  जाएगी जो 



थम 10 दन क  देर  के लए वा षक रपोट क  सभी तय  के मु ण एवं आपू त क  

लागत का अ धकतम 10% होगा, 10 दन से अ धक का वल  ब होने पर संघ लोक सेवा 

आयोग को यह  वतं ता होगी क वह संबं धत मद को आपू तकता के जो खम एवं लागत 

पर कसी अ  य एजसी से ा त कर सकता है तथा िजसका प रणाम न  पादन सुर ा रा श 

क  ज  ती होगी । इस मु दे पर उठे ववाद क  ि  थ त म स चव, संघ लोक सेवा आयोग का 

नणय  अं तम एवं बा  यकार  होगा। 

 

25.   वा षक रपोट क  मु त तय  म य द कोई दोष पाया जाता है तो उसे बना कसी 

अ त र त लागत के मूल सुपुदगी समय सीमा के भीतर जसैा क न वदा आमं ण सूचना म 

न द  ट कया गया है, आपू तकता वारा त था पत / पुन: कया जाएगा । य द फम ऐसा 

करने म असफल रहती है तो संघ लोक सेवा आयोग अपने ववेका धकार पर इस न वदा 

आमं ण सूचना के जो खम य खंड का उपयोग कर सकता है ।  

 
26.   वा षक रपोट क  900 तय  के मु ण एव ंआपू त के लए सं वदा सघं लोक सेवा 

आयोग वारा अं तम प स ेअनुमो दत दर पर सं वदा दान कए जाने वाले प  ( न वदा 

को अं तम प दान कए जाने पर सफल फम को भेजे जाने वाले) म यथा न द  ट सं वदा 

के भावी होने क  तार ख से एक वष क  अव ध के लए वैध रहेगी । संघ लोक सवेा 

आयोग अपने पूण ववेका धकार पर सं वदा को पार  प रक सहम त स े उ  ह ं दर  तथा 

नबंधन एवं शत  पर और आगे एक वष के लए बढ़ा सकता है । फम को समय- व  तार के 

लए दावा करने का कोई अ धकार नह ं होगा । 

 

27.  मह  वपूण :  फम, संघ लोक सेवा आयोग म कसी भी काय दवस म 10.00 बज े
पूवा न से 5.00 बज ेअपरा न के बीच पूव म मु त वा षक रपोट का नर ण / अवलोकन 
कर सकती ह । फम पूव म छपी सं.लो.से.आ. क  वा षक रपोट क  सॉ ट त को 
https://www.upsc.gov.in/anual.report वेबसाइट पर देख सकती ह ।  
 
 
                                                              (सतीश कुमार)  

अवर स चव (सामा.) 
संघ लोक सेवा आयोग  

(दरूभाष सं. 23388418)  
ईमेल आई डी : satishkumer.dla@nic.in 

 



अनुबंध-क 
 

सं.लो.से.आ. क  वा षक रपोट के मु ण एवं आपू त के लए न वदा आमं ण सूचना  
 

                            तकनीक  बोल  प   
दनांक : …………………………. 

 
 
स  दभ :  कृपया अपनी न वदा जांच / न.आ.सू. फा सं. डी 29021/3/2022-सा. IV का  
         स  दभ ल । 
 
 हम, अधोह  ता र  ने उपयु  त न वदा जांच / न वदा आमं ण सूचना क  जांच क  है 
और आप के कायालय क  अपे ाओं को समझ लया है । हम एत वारा उपयु  त न वदा 
आमं ण सचूना क  नबंधन एवं शत  के अनुसार सभी द  तावेज़  को  तुत करते ह तथा अब 
आपक  मांग / आदेश के अनुसार तथा न.आ.स.ू म उि ल खत व नदश , नबंधन एवं शत  के 
समनु प मद  / मद क  सुपुदगी एवं आपू त करने का  ताव करते ह।  
 
2.   हमने उपयु  त न वदा आमं ण सूचना / न वदा जांच क  नबंधन एवं शत  के अनुसार 

ई एम डी (धरोहर जमा रा श)  तुत क  है। 

 

3.  य द हमार  बोल   वीकार कर ल  जाती है तो हम उपयु  त न वदा जांच / न वदा 

आमं ण सूचना (फा सं. डी 29021/3/2022-सा. IV) के अनुसार माल क  आपू त करने का 

वचन देते ह। हम आगे यह भी पुि  ट करते ह क य द हमार  बोल   वीकार कर ल  जाती है 

तो हम न वदा जांच / न वदा आमं ण सूचना क  नबंधन एवं शत  के अनुसार  वीकाय 

प म अपे त रा श क  एक काय न  पादन सरु ा रा श दान करगे।  

 

4.  हम हमार  बोल  को बोल  तुत करने क  अं तम तार ख स ेछ: माह क  अव ध हेत ु

 वीकृ त के लए वैध रखने पर सहमत ह । तदनुसार हम उपयु  त अव ध तक इस बोल  क  

शत  का अनुपालन करन ेक  भी पुि  ट करते ह और यह बोल  क  उपयु त अव ध समा त 

होने से पहले कसी भी समय  वीकार क  जा सकती है । हम आगे इस बात क  भी पुि  ट 

करते ह क उपयु  त अव ध के भीतर आपक  ल खत  वीकृ त के साथ प ठत यह बोल  

हमारे बीच अ नवाय अनुबंध था पत करेगी ।  

 



5. हम आगे यह समझते ह क आप यूनतम या कोई बोल  जो आपक  उपयु  त संद भत 

न वदा जांच / न वदा आमं ण सूचना के त ा  त करते है, को  वीकार करने के लए 

बा  य नह ं ह ।  
 

6.  हम उपयु  त न वदा जांच / न वदा आमं ण सूचना के सभी नबंधन एवं शत  को 

 वीकार करते ह ।  
 

7.   हम मु ण संबंधी काय नधा रत समय सीमा के भीतर संघ लोक सेवा आयोग वारा 

अनुमो दत तथा नधा रत व न द  टताओं के अनुसार न  पा दत करने का वचन देते ह । 
 

8.   हम यह मा णत करते ह क संघ लोक सेवा आयोग क  वा षक रपोट के मु ण एवं 

आपू त के लए उ धतृ क  गई दर उसी कार क  व तुओं / सेवाओं के लए अ  य मं ालय  

/ सरकार  संगठन  के लए उ धतृ क  गई दर से अ धक नह ं है ।  
 

9.   यह मा णत कया जाता है क हमने कसी आय / धन, जो भी हो, को नह ं छपाया 

है तथा कसी भी समय य द कर वंचन म दोषी पाए जाते ह तो उसके लए हम पूण प से 

िज  मदेार ह गे ।  
 

10.   यह मा णत कया जाता है क मरेा कोई भी नकट / र त संबधंी संघ लोक सेवा 

आयोग म कायरत नह ं है।  

 

11. यह मा णत कया जाता है क हमार  फम कसी सरकार  त ठान / एजसी के 

वारा लैक- ल ट नह ं क  गई है और भारत म कह ं भी इस फम या इसके मा लक / 

भागीदार के व ध कोई भी आपरा धक मामला पंजीकृत / लं बत नह ं है । 

 

...............................                ......................                  

   (ह  ता र)                    (नाम और पदनाम)       

क  ओर से और न वदा पर ह  ता र करने के लए व धवत ा धकृत 

 
.................................................... 

(फम क  कायालय क  मुहर ) 
 

ट  पणी : (क) फम क  कायालय मुहर और ा धकृत ह  ता रकता के ह  ता र इस तकनीक   
बोल  के  येक पृ  ठ पर कए जाने ह ।  

         (ख) ओवर राइ टगं, य द कोई हो, के लए ा धकृत ह  ता कता वारा त 
ह  ता र कए जाने चा हएं ।    

 



अनुबंध-ख 
 

सं.लो.से.आ. क  वा षक रपोट के मु ण एवं आपू त के लए न वदा आमं ण सूचना     
फा सं. डी 29021/3/2022-सा. IV  

 
फम का ववरण  

(अ धमानत: फम के लैटर हैड पर) 
 

1. फम का नाम : ------------------------------------------------------------- 
 

2. कायालय का पता : -------------------------------------------------------- 
 

3. दरूभाष सं . : --------------------------------------------------------------- 
 

4. फै  स स.ं:-------------------------------------------------------------------- 
 

5. फम के नदेशक / साझेदार / मा लक का ववरण : 
   नाम :  
  आवासीय पता ( पते) :  
  मोबाइल सं. : 
6. जी. एस. ट . आई एन : ------------------------------------ 

(पंजीकरण माण-प  क  त संल  न क  जाए) 
7. फम / मा लक का  थायी खाता (पनै) सं.: ----------------------------- 
8. यह मा णत कया जाता है क हमार  फम को कसी सरकार  त  ठान / एजसी 
वारा न तो लैक- ल ट गया है न ह  उ  त फम अथवा इसके मा लक / साझेदार  के 
व ध भारत म कह ं भी कोई आपरा धक मामला पंजीकृत / लं बत है । 
 

 

-------------------------           ----------------------------------------------- 
    ह  ता र                     (नाम और पदनाम) 

                       क  ओर से और न वदा पर ह  ता र करने के लए व धवत ा धकृत 

 
 

    ----------------------------- 
    (फम क  कायालयी मुहर) 

 
 
 
 



अनुबंध-ग 
 

सं.लो.से.आ. क  वा षक रपोट के मु ण एवं आपू त के लए न वदा आमं ण सूचना  
 

व  तीय बोल  प   
                                                 दनांकः---------------    
                                 

स  दभ : कृपया अपनी न वदा जांच/ न.आ.सू. फा सं. डी फा स.ं डी 29021/3/2022-सा. IV 
        का स  दभ ल । 

 
मू  य अनुसूची को भरने के लए दशा नदश:- 
(i) जी. एस. ट . / कोई अ  य कर / सरकार  लेवी को अलग से उ धतृ कया जाना चा हए 

। अ  यथा बोल  को सरसर  तौर पर अ  वीकार कर दया जाएगा ।  
(ii) यह  प  ट  कया जाता है क बोल दाता वारा उ धतृ मू  य के योजन, बोल  

मू  यांकन तथा भुगतान के लए सगंल पेज का त साईड / येक फेस को ‘ त 
पृ  ठ' के प म लया जाएगा । उदाहरण के लए य द एक पृ  ठ दोन  तरफ से मु त 
कया जाता है तो उसक  गणना दो पृ ठ के प म क  जाएगी। तथा प, य द पृ ठ को 
एक तरफ स ेमु त कया जाता है ले कन दसूर  तरफ को खाल  छोड़ दया जाता है तो 
इसक  गणना केवल एक पृ  ठ के प म क  जाएगी। दर  को तदनुसार उ धतृ कया 
जाना चा हए । 

(iii) व  तीय बोल  को सीपीपीपी वेबसाइट पर अलग फो  डर / कवर म अगले पृ  ठ म दशायी 
गई मू  य अनुसूची के अनुसार बीओ  यू फामट म  तुत कया जाना चा हए। वेबसाइट 
पर एकल भाग या फो  डर म अपलोड क  गई बोल  को सरसर  तौर पर अ  वीकार कर 
दया जाएगा ।  
 

मह  वपूण ट  पणी : बोल दाता से अनुरोध है क अपनी बोल  को  तुत करने से पहले इस  
                 न वदा आमं ण सूचना के भुगतान खंड (खंड 11), काय े  (खंड 23)  
                 तथा व  तीय बोल  प  को सावधानीपूवक पूर  तरह पढ़ ल । 
 
2.  हम, अधोह  ता र  ने उपयु  त न वदा जांच / न वदा आमं ण सूचना फा सं. डी 
29021/3/2022-सा.IV) क  जांच क  है और आपके कायालय क  अपे ाओं को समझ 
लया है। हम अगले पृ  ठ पर दशायी गई मू  य अनुसूची के अनुसार बीओ  यू फामट म 
उ धतृ क  गई दर  पर आपके न वदा जांच / न वदा आमं ण सूचना क  व न द  टताओं 
के अनु प आपक  उपयु त न वदा जांच म अपे त साम ी क  आपू त करन ेका वचन   
देते ह:- 

 



मू य अनुसूची 
म 

सं.  
 ता वत मद (मद)  त कापी 

मा ा 
वा षक रपोट क  त 
पृ ठ त कापी कर 
र हत दर ( . म) 

कर / सरकार  लेवी तशत 
म  

वा षक रपोट क  
त कॉपी त पृ ठ 

के सभी कर स हत 
कुल दर ( . म)   

वा षक रपोट क  त कापी क    
सभी कर स हत कुल दर ( . म) 
 

क ख ग घ ड़ (ड़=ग+घ) च (च=ख+ड़) 
1. बहुरंग  म आवरण पृ  ठ (210 जी एस एम 

आट काड पर) । त कापी के लए दर 
उ धतृ क  जानी चा हए । दर म मु ण 
लागत, आट काड लागत,  बा डगं, आपू त 
आ द शा मल होनी चा हए ।     

04 बीओ  यू म  तुत 
क  जाए 

बीओ  यू म  तुत क  जाए बीओ  यू म  ततु 
क  जाए 

बीओ  यू म  तुत क  जाए 

2. बहुरंगी टे   ट पृ  ठ (130 जी एस एम आट 
पेपर पर) । त कापी त पृ  ठ के लए दर 
उ धतृ क  जानी चा हए । दर म मु ण 
लागत, आट पेपर लागत,   आपू त आ द 
शा मल होनी चा हए ।     

25 बीओ  यू म  ततु 
क  जाए 

बीओ  यू म  तुत क  जाए बीओ  यू म  तुत 
क  जाए 

बीओ  यू म  तुत क  जाए 

3. दो रंग  म टे   ट पृ  ठ (130 जी एस एम 
आट पेपर पर) । त कापी त पृ  ठ के 
लए दर उ धतृ क  जानी चा हए । दर म 
मु ण लागत, आट पेपर लागत,  आपू त 
आ द शा मल होने चा हए ।     

183 बीओ  यू म  ततु 
क  जाए 

बीओ  यू म  तुत क  जाए बीओ  यू म  तुत 
क  जाए 

बीओ  यू म  तुत क  जाए 

4. वा षक रपोट क  एक त के मु ण तथा आपू त के लए कुल दर म सभी कर शा मल ह (मू  य अनुसूची के म सं. 1, म सं. 2 तथा 
म सं. 3 के कॉलम च म उ धतृ मू  य को जोड़कर)   

बीओ  यू म  तुत क  जाए 

 

......................                                     .........................................…                             .........................................… 

(ह  ता र)                                             (नाम और पदनाम )                                  (फम क  कायालय क  मुहर ) 
क  ओर स ेऔर न वदा पर ह  ता र करने के लए व धवत ा धकृत 

ट  पणी : (क) फम क  कायालय मुहर और ा धकृत ह  ता रकता के ह  ता र इस व ीय  बोल  के  येक पृ  ठ पर कए जाने ह ।  
 (ख) ओवर राइ टगं, य द कोई हो, के लए ा धकृत ह  ता रकता वारा त ह  ता र कए जाने चा हए ं।  



 
अनुबंध –‘घ’ 

ऑन लाइन बोल   तुत करने के अनुदेश 

    बोल दाताओं को वैध डिजटल ह  ता र माण प  का योग करते हुए सी पी पी पोटल पर 

इले  ा नक मा  यम से बो लय  क  सॉ ट त  तुत करना अपे त है । नीचे दए गए अनुदेश का 

ता  पय सी पी पी पोटल पर रिज  टर करने के लए, अपे ानुसार अपनी बो लय  को तैयार करन ेतथा सी 

पी पी पोटल पर अपनी बो लय  को ऑन लाइन  तुत करने म बोल दाताओं क  सहायता करना है।  

सी पी पी  पोटल पर ऑन लाइन बोल   ततु करने के लए और अ धक उपयोगी जानकार     

https : // eprocure.gov.in / eprocure /app से ा  त क  जा सकती है । 

पंजीकरण:  

1. बोल दाताओं को के  य लोक ापण पोटल के ई- ो  यूरमट मा यूल ( यू आर एल: https:// 
eprocure.gov.in/eprocure/app) (सी पी पी पोटल) पर “ऑन लाइन बोल दाता इनरॉलमट”  के लकं 
पर ि  लक करके जो भार र हत है, पर एनरॉल करना अपे त है । 

2.  एनरॉलमट या के भाग के प म बोल दाताओं को यू नक यूजरनेम का चयन तथा अपन े
अकाउ  ट के लए पासवड असाईन करना अपे त होगा । 

3. बोल दाताओं को सलाह द  जाती है क पंजीकरण या के प म अपने वैध ई-मेल  आई डी तथा 
मोबाइल नं. को रिज  टर कर । इसे सी पी पी पोटल से कसी भी कार के  संपक के लए योग म 
लाया जाएगा ।  

4. एनरॉलमट पर बोल दाताओं को अपने–अपने ोफाइल स हत सी सी ए भारत वारा मा  यता ा  त 
(अथात सफ /ट  सी एस/एन कोड/ई-मु ा आ द) कसी मा णक ा धकार  वारा जार  वैध डिजटल 
ह  ता र माण प  (साइ नगं क  यूसेज स हत ेणी II या ेणी III माण प ) को रिज  टर करना 
अपे त होगा ।  

5. बोल दाता वारा केवल एक वैध डी एस सी पजंीकृत करना चा हए । कृपया नोट कर ल क बोल दाता 
यह सु नि  चत करने के त िज  मेदार ह गे क उ  ह ने अपना डी एस सी कसी अ  य  यि  त को 
उधार नह ं दया है, जो इसका दु पयोग कर सकता है । 

6. बोल दाता तब सुर त लॉग इन के मा  यम से अपना यूजर आई डी/पासवड और डी एस सी /      
ई-टोकन के पासवड को व  ट कर साइट पर लॉग-इन कर । 

 

 

 



न वदा द  तावेज़ क  खोज:  

 

1) सीपीपी पोटल पर व भ  न सच वक  प मौजूद है, जो व भ  न पैरामीटर वारा स य न वदा क  
खोज हेतु बोल दाताओं को सु वधा दान क  गई है । इन परैामीटर  म न वदा आई डी, संगठन का नाम 
अवि थ त, तार ख, मू  य आ द शा मल कए जा सकते थे। न वदा के संबंध म एडवांस सच वक  प  भी 
मौजूद है िजसम बोल दाता कई सच पैरामीटर, जसैे संगठन का नाम, सं वदा का प, अवि  थ त, तार ख, 
अ  य क वड आ द सी पी पी पोटल पर का शत न वदा खोजने के लए शा मल कर सकते है । 

2) अपनी च क  न वदा का चयन करने के बाद बोल दाता अपे त द  तावेज़ / न वदा काय म 
डाउनलोड कर सकते ह । ये न वदाएं संबं धत ‘मेर  न वदा’ फो  डर म भेजी जा सकती ह । यह सी पी 
पी पोटल बोल दाताओं को एस एम एस/ ई-मेल के मा  यम से बोल दाता को न वदा द  तावेज़ म जार  होन े
वाले शु ध प  क  जानकार  देने क  मता दान दान करेगा ।   

3)  येक न वदा को दए गए यू नक न वदा आई डी का एक नोट बना लेना चा हए, य द बोल दाता 
है  प डै  क से कसी कार का  प  ट करण / मदद चाहते ह । 

 

बोल  को तैयार करना: 

1) अपनी बोल   तुत करने स ेपहले बोल दाता को न वदा द  तावेज़ के संबंध म का शत कसी भी 
शु धप  को  यान म रखना चा हए । 

2) कृपया न वदा व ापन तथा न वदा द तावेजो को सावधानीपूवक पूर  तरह स ेपढ़ ल और बोल  के 
भाग के प म  तुत कए जाने वाले अपे त द  तावेजो को समझ ल। कृपया लफाफे क  सं  या िजसम 
बोल  द  तावेज़  तुत कए जाने ह,  येक द  तावेज़ िज  ह  तुत कए जाने क  आव  यकता है, का नाम 
तथा वषय व  तु स हत द  तावेज़  क  सं  या को नोट कर ल । इनसे उ  प  न कसी कार के वचलन के 
कारण बोल   अ  वीकृत क  जा सकती है ।  

3) बोल दाता को अ म म बोल  द  तावेज़ / अनुसूची म यथा न द  ट बोल  द  तावेज़  को  तुत करन े
के लए तैयार रहना चा हए और ये द  तावेज़ पी डी एफ / ए  स एल एस / आर ए आर / डी ड   यू एफ / 
ज ेपी जी  फामट म होने चा हए । बोल  द  तावजे  को  वते तथा  याम वक  प स हत 100 डी पी आई 
के साथ  कैन कया जाए जो  कैन कए गए द  तावेज़  के आकार को छोटा करने म मदद करता है।  

4) उसी कार के अपे त मानक द  तावेज़  को अपलोड करने म लगने वाले समय एवं यास को कम 
करने के लए, िजसे  येक बोल  के प म  तुत कया जाना अपे त है, ऐसे मानक द  तावेज़  (अथात 
पैन काड क  त, वा षक रपोट, लेखा पर क का माण प  आ द) को अपलोड करने का ावधान 
बोल दाताओं को मुहैया कराया गया है। ऐसे द  तावेज़  को अपलोड करने के लए बोल दाता उनको उपल ध 
“माई पेस” या “अ  य मह  वपूण द  तावेज़” वाले े  का योग कर सकते है। बोल  को  तुत करते 
समय इन द  तावेज़  को सीधे “माई पेस” पर  तुत सकते है और इ  ह बार-बार अपलोड करने क  
आव  यकता नह ं है। यह बोल   तुत करने क  या म लगने वाले अपे त समय को कम करेगा । 

 



बोल  को  तुत करना :   

1) बोल दाता को बोल  को  तुत करने के लए अ म म साइट पर लॉग-इन करना चा हए ता क व े
बोल  को समय पर अथात ्बोल   तुत करने क  नधा रत तार ख या उससे पहले अपलोड कर सक। अ  य 
मु द  के कारण होने वाल  कसी भी देर  के लए बोल दाता िज  मेदार ह गे ।  

2) बोल दाता को न वदा द  तावेज़ म यथा न द  ट अपे त बोल  द  तावेजो को डजीटल ह ता र करके 
एक-एक कर अपलोड करना ह । 

3) बोल दाता को न वदा शु  क / धरोहर जमा रा श का भुगतान करने के लए “ऑफ लाइन” भुगतान 
वक  प का चयन करना होगा और उपकरण के ववरण को व  ट करना होगा ।  

4) बोल दाता को न वदा द  तावेज म न द  ट अनुदेश  के अनुसार धरोहर जमा रा श तैयार करनी 
चा हए । मूल द  तावेज़ को डाक / कु रयर / संबं धत अ धकार  को  यि  तगत प से बोल   तुत करने 
क  अं तम तार ख या न वदा द  तावेज़ म यथा न द  ट तार ख तक भेजा जाना चा हए । डमांड 
ा ट/कोई अ  य  वीकाय प या  यि  तगत प से भेजे गए ववरण  का मलान  कैन त म उपल  ध 
ववरण तथा बोल   तुत करने के समय व  ट कए गए डेटा के साथ कर लेना चा हए अ  यथा अपलोड 
क  गई बोल  को अ  वीकार कर दया जाएगा ।  

5) बोल दाताओं से यह नोट करने का अनुरोध कया जाता है क उ  ह ने अ नवाय प स े दान कए 
गए फामट म ह  अपनी व  तीय बोल  को जमा कया है तथा कोई अ  य फामट  वीकाय नह ं है । य द 
बोल  मू  य न वदा द  तावेज़ के साथ मानक बी ओ  यू फामट म दया गया है, तो उसे सभी बोल दाताओं 
वारा डाउनलोड और भरा जाना चा हए । बोल दाताओं को बी ओ  यू फाइल डाउन लोड करना अपे त है, 

इसे खोल और अपने व  तीय को स तथा अ  य ववर णय  (जसैे बोल दाता का नाम) से सफेद रंग क  
(असुर त) से  स को पूरा भर । कसी अ  य से  स को प रव तत न कर । एक बार ववर णय  के पूरा हो 
जाने पर बोल दाता को इसे सेव कर लेना चा हए और फाइल के नाम को प रव तत कए बना ऑन लाइन 

 तुत कर द । य द बी ओ  यू फाइल को बोल दाता वारा आशो धत कए जाते हुए पाया जाता है तो 
बोल  अ  वीकार कर द  जाएगी ।   

6) सवर टाइम (िजसे बोल दाता के डशैबोड पर द शत कया गया है) को बोल दाता वारा बो लय  को 
 तुत करने क  अं तम तार ख, बो लय  को खोलना आ द के संदभ म मानक समय माना जाएगा । 

बोल दाताओं को बोल   तुतीकरण के दौरान इस समय का अनुपालन करना चा हए । 

7) बोल दाताओं वारा  तुत कए जाने वाले सभी द  तावेज़ इि  शन तकनीक पी.के.आई का योग 
करते हुए एि   टेड ह गे ता क डेटा क  गोपनीयता सु नि  चत क  जा सके । व  ट कए गए डेटा को 
बोल  को खोले जाने के समय तक अन धकृत  यि  तय  वारा नह ं देखा जा सकता है । एि  पशन 
ौ यो गक  के 128 बट सुर त सॉकेट लेयर का योग करते हुए बोल  क  गोपनीयता को अनुर त 
कया गया है । सवंेदनशील े  का डेटा  टोरेज एि  पशन कया गया है । कोई बोल  द  तावेज़ िजसे 
सवर पर अपलोड कया गया है, मक कंुजी ज नत णाल  का उपयोग करते हुए मक एि  पशन के 
अ  यधीन है । इसके अ त र  त यह कंुजी एसमै क एि  पशन का योग कर े ता/ बोल  खोलने वाले क  
सावज नक कंुजी के अ  यधीन है । सम  प स े अपलोड कए गए न वदा द  तावेज़ ा धकृत बोल  
खोलने वाले वारा न वदा के खोलने के बाद ह  केवल पठनीय होगा ।      



8) अपलोड कए गए न वदा द  तावेज़ ा धकृत बोल  खोलने वाले अ धकार  वारा न वदा को खोलन े
के बाद ह  पठनीय ह गे ।  

9) बोल  के सफल तथा समयब ध तर के से  तुतीकरण पर (अथात ्पोटल म “ ज बड सब मशन” 
को ि  लक करने के बाद), पोटल सफल बोल   तुतीकरण सदेंश देगा और बोल  सं. और सभी संगत 
ववरणी स हत बोल  को  तुत करने क  तार ख एवं समय के साथ बोल  समर  द शत हो जाएगी । 

10)  बोल  समर  को मु त कया जाना अपे त है और बोल  के  तुतीकरण के पावती के प म इसे 
रख ल । इस पावती को बोल  के खुलने क  कसी भी बैठक के लए ए   पास के प म योग म लाया 
जा सकता है । 

 

बोल दाताओं को सहायता 

1)  न वदा द  तावेज़ उनम समा व  ट नबंधन एवं शत  स ेसंबं धत कसी भी कार क  पूछताछ के 
लए न वदा आमं ण ा धकार  या न वदा म न द  ट सगंत संपक कए जाने वाले  यि  त को संबो धत 
क  जानी चा हए । 

2)  ऑन लाइन बोल   ततुीकरण क  या से संबं धत कसी कार क  पूछताछ या सामा  य प से 

सी पी पी पोटल से संबं धत पूछताछ को 24X7 सी पी पी पोटल हे  प डे  क को अ े षत कर सकते ह । 

हे  प डे  क के लए संपक नं. 1800 3070 2232 है । बोल दाता +91-7878007972 एवं +         

91-7878007973 से भी मदद ले सकते ह ।    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



बोल दाता के संदभ के लए जांच सूची 
 

1.  धरोहर जमा रा श ( ईएमडी) क   कै ड त  
2.  बोल  लगाने वाल  फम के ा धकृत ह ता रकता वारा येक पृ ठ पर व धवत ह  ता रत 

एवं मुहर लगी न वदा आमं ण सूचना द तावेज क  कै ड त 
3.  जी एस ट  आई एन (माल एवं सेवा कर पहचान सं या) स हत माल एव ंसेवा कर (जी एस 

ट ) पंजीकरण माण-प  क  कै ड त  
4.  य द फम जी एस ट  (माल एवं सेवा कर) /कोई अ य कर / कोई उपकर/ सरकार  लेवी का 

भुगतान करती है तो कर ा धकार  से ा त पंजीकरण माण-प  क  कै ड त  
5.  फम क  पैन काड क  कै ड त  
6.  अनुबंध क के अनुसार भर   हुई तकनीक  बोल  जो व धवत प से ह ता रत तथा उस पर 

मुहर लगी हुई हो क  कै ड त   

7.  नधारण वष 2021-22 ( व.व.2020-21), 2020-21 ( व.व. 2019-20) और 2019-20 ( व.व. 
2018-19 क  आयकर ववरणी क  कै ड त ।  

8.  फम के लेटर हेड पर वर यतः अनुबंध ख के अनुसार फम के ववरण क  कै ड त  
9.  य द बोल  लगाने वाल  फम को धरोहर जमा रा श तुत करने से छूट है तो इस संबंध म 

द तावेजी सा य क  कै ड त को तुत कया जाना अपे त है। 
10.  बोल दाता के पास टगं मशीन / चार रंग  वाल  ोसेसर या उ चतर टंर / ोसेसर है तो 

उसके ववरण क  कै ड त । 
11.  उन सरकार  संगठन  / सावज नक े  के उप म  क  सूची जहां बोल दाता ने  पछले तीन 

व  वष  अथात व.व. 2019-20, 2020-21, 2021-22 म उसी कार का काय न पा दत 
कया है तथा ऐस ेसरकार  संगठन  / सावज नक े  के उप म   से ा त य आदेश / 
काय आदेश क  तय  स हत क  कै ड त । 

12.  सनद  लेखाकार से ा त माणप  क  कै ड त िजसम  प  टत: फम का तीन लगातार 
व  तीय वष अथात ् व.व. 2020-21, व.व. 2019-20 और व.व. 2018-19 म वा षक 
कारोबार दशाया गया हो।  

13.  संघ लोक सेवा आयोग को तुत क  जाने वाल  मूल धरोहर जमा रा श  
14.  लगातार तीन व  वष  अथात ् व  वष व.व. 2020-21, व.व. 2019-20 और व.व. 2018-

19 के लए फम क  ऑ डट क  गई बैलस शीट और लाभ व हा न ववरण क  कैन क  गई 
त ।   

15.  संघ लोक सेवा आयोग को तुत क  जाने वाल  पछले तीन व  वष अथात ् व  वष 
2021-2022, व.व. 2020-2021, व.व. 2019-2020 के दौरान फम (दो से अ धक नह ं) 
वारा मु त वा षक रपोट या इसी कार क  मद  क  नमूना त ।  

16.  संघ लोक सेवा आयोग को तुत क  जाने वाल  210 जी एस एम आट काड का नमूना पेपर 

17.  संघ लोक सेवा आयोग को तुत क  जाने वाल  130 जी एस एम आट पेपर का नमूना पेपर 



18.  द तावेजी माण क  कै ड तयां िजसम यह था पत कया गया हो क बोल  लगाने वाल  
फम के पास द ल /रा य राजधानी े  म मु ण क  सु वधा उपल ध है ।  

19.  व धवत ्ह ता रत और महुर लगाई गई खाल  व ीय बोल  क  कैन क  गई त । कृपया 
अनुबंध – ‘ग’ को देख । 

20.  सी पी पी पी वेबसाइट पर अपलोड क  जाने वाल  द तावेज  क  सभी तयां बोल  लगान े
वाल  फम के ा धकृत ह ता रकता वारा व धवत प से ह ता रत तथा उस पर महुर 
लगी होनी चा हए।    

 
 

                                   

              


