
फा सं.1-1(1)/2018 सा.II 
संघ लोक सेवा आयोग 

धौलपुर हाऊस, शाहजहां रोड, 
नई िदल् ली- 110069 

िदनांक :   12.04.2019  
 

िनिवदा आमंतर्ण सचूना  
 
 रेलवे पासर्ल  की िनकासी/नॉयलान िस्टर्प ग/वॉटर पर्ूिफंग तथा नलीदार बक् से िजसम 
परीक्षा सामगर्ी रखी जाती ह ै की लोिडगं के िलए इस क्षेतर् म संलग् न वेन् डर  से ऑनलाइन 
बोिलयां आमंितर्त की जाती ह ै। ऑनलाइन िनिवदा का िविशष् ट िववरण इस िनिवदा दस् तावेज़ 
के अनुबंध-I  म विणर्त िकया गया ह ै। मैनुअल बोिलयाँ स्वीकार नह  की जाएगँी। 
 

िनिवदा दस् तावेज आयोग की वेबसाइट www.upsc.gov.in (केवल संदभर् के िलए) 

तथा  सी पी पी पोटर्ल साइट https://eprocure.gov.in/eprocure/appसे भी डाउनलोड 

िकए जा सकते ह, िजसका कायर्कर्म नीचे िकर्िटकल डटेशीट म िदया गया ह:ै- 

िकर्िटकल डटेशीट 

 
सीपीपी पोटर्ल पर पर्कािशत िकए जाने की 
तारीख  

12.04.2019 

दस् तावेज डाउनलोड शुरू करने की तारीख  12.04.2019 

दस् तावेज़ डाउनलोड करने की अंितम 
तारीख  

03.05.2019 

बोली पर्स् तुत करना पर्ारम् भ करने की 
तारीख 

12.04.2019 

बोली पर्स् तुत करने की अंितम तारीख  03.05.2019 



स्प ीकरण शुरू िकए जाने की तारीख 12.04.2019 

स्प ीकरण की अंितम तारीख 22.04.2019 

तकनीकी बोली को खोलने की तारीख तथा 
समय  

07.05.2019; 1500 Hrs. 

जमा धरोहर रािश (ई एम डी)  1.00/- लाख रूपए (केवल एक लाख 
रूपए) 

िवत् तीय बोली को खोलने का स् थान, तारीख 
एवं समय  

तकनीकी रूप से अहर्ता पर्ाप् त 
िनिवदाकतार्  को सूिचत िकया जाएगा   

 
बोिलयां केवल सीपीपीपी वेबसाइट: https://eprocure.gov.in/eprocure/app पर 
ऑनलाइन ही जमा करनी ह गी। 

बोलीदाता  को सलाह दी जाती ह ैिक वे ई-पर्ापण के िलए “केन् दर्ीय लोक पर्ापण पोटर्ल 

https://eprocure.gov.in/eprocure/app के माध् यम से ऑन लाइन बोिलय  के ई-

पर्स् तुतीकरण के िलए िनिवदाकतार्/संिवदाकतार् के िलए अनुदशे ” म िदए गए अनुदशे  का 

अनुपालन कर।  
बोली दस् तावेज़  को श् वेत एवं श् याम िवकल् प सिहत 100 dpi के साथ स् कैन िकया जा 

सकता ह ैजो स् कैन िकए गए दस् तावेज़  के आकार को कम करने म मदद करता ह ै।  
महत्वपूणर्ः बोलीदाता िकसी भी सूचना/स्प ीकरण के िलए सभी सरकारी कायर् िदवस  म1000 
बजे से 1700 बजे के मध्य िकर्िटकल डटे शीट म िदए गए दरूभाष नं0 011-23388418 पर 
स्प ीकरण के िलए अवर सिचव(जी), संघ लोक सेवा आयोग से संपकर्  कर सकते ह।  
 

सामान् य िनबंधन तथा शत 

1.बोली पर्स्तुतीकरण की पर्िकर्या 



बोली केवल केन् दर्ीय लोक पर्ापण पोटर्ल (ई-पर्ापण) के माध् यम से पर्स् तुत की जाएगी। िनिवदा दो 

भाग  म अथार्त् तकनीकी और िव ीय बोली म ऑनलाइन पर्स् तुत की जाएगी। 

 दस् तावेज़  को अपलोड िकए जाने से पहले पर्स् तुत की जाने वाली बोली के सभी पृष् ठ  पर 
बोलीदाता के हस् ताक्षर और दस् तावेज़  के िवषय-वस् तु की पर्कृित पर ध् यान न दतेे हुए उन पर 
कर्म संख् या दी जानी चािहए । फैक्स/ई-मेल अथवा िकसी अन्य तरीके से पर्स्तुत िकए गए 
पर्स्ताव  पर िवचार नह  िकया जाएगा। इस संबंध म कोई पतर् व् यवहार नह  िकया जाएगा । 
िकर्िटकल डेटशीट म यथा उिल् लिखत ऑनलाइन बोली पर्स् तुत करने की अंितम तारीख/ समय 
पर या उससे पहले सिचव, संघ लोक सेवा आयोग के पक्ष म दये िडमांड डर्ाफ्ट / पे आडर्र /  एफ 
डी आर के रूप म 1.00/- लाख रुपये ( एक लाख रूपये मातर्) की जमा धरोहर रािश के मूल 
िलखत की हाडर् पर्ित संघ लोक सेवा आयोग के स्वागत कक्ष, गेट-सी, धौलपुर हाउस, शाहजहाँ 
रोड, नई िदल्ली-110069 पर लगे टडर बॉक्स म अवश्य डाल दी जाए।  

(i) तकनीकी बोली: 
 

बोलीदाता को अनुबंध-IV म दशार्ई गई जांच सचूी म उिल् लिखत िनम् निलिखत दस् तावेज़ िजन 

पर पर्ािधकृत हस् ताक्षरकतार् ारा िविधवत रूप से हस् ताक्षर िकए गए हो, तकनीकी बोली के 

साथ पर्स् तुत करने ह गे :-  
(क)  पैन काडर् की हस्ताक्षिरत एवं  स्कैन की गई पर्ित । 

(ख)  जी एस टी पंजीकरण पर्माण पतर् की हस्ताक्षिरत एवं  स्कैन की गई पर्ित ।  

(ग)  फमर् की वषर् 2017-18 सिहत िवगत 3 वषर् (तीन वषर्) की आयकर िववरणी की 
हस् ताक्षिरत एवं स् कैन की गई पर्ितयां । 

(घ) वषर् 2017-2018 सिहत पर्त् येक िवगत तीन वष  की लेखा परीक्षा की बैलस शीट अथार्त 
िपछले तीन वष  के दौरान वािषर्क कारोबार 10.00 लाख रूपए या इससे अिधक रहा 
हो, से संबंिधत समिथर्त दस् तावेज़  की हस् ताक्षािरत एवं स् कैन की गई पर्ितयां । 

(ड़)   सरकारी संगठन / पर्िति त शैक्षिणक संस् था / लोक सेवा आयोग /सावर्जिनक क्षेतर् के 
उपकर्म / या पर्िति त िनजी फम  से पर्ा  कायर् आदशे  की हस्ताक्षिरत एवं  स्कैन की गई 
पर्ित । 

(च)  1,00,000/- रू. की जमा धरोहर रािश (ई एम डी) की हस्ताक्षिरत एवं  स् कैन की गई 
पर्ित। 



(छ)  अनुबधं-III  के तहत अपेिक्षत पर्माण-पतर् की पर्ािधकृत िक्त ारा हस्ताक्षिरत एवं स्कैन 

की गई पर्ित। 
 

(ii) मूल्य बोली 

क)  बोलीदाता सुिनिश् चत रूप से मूल् य बोली अनुसूची (अनुबंध- II) के िलए िनधार्िरत पर्पतर् 

म BOQ.xls फामट म ही दर पर्स् तुत करगे ।  

ख)  दर  म माल-भाड़ा एवं अगेर्षण से संबंिधत सभी पर्भार शािमल ह गे ।  
ग)  दर  को  कर से अलग उद्धृत िकया जाएगा । कर, यिद कोई हो, को अलग से मूल्य 

अनुसूची म उद्धृत िकया जाए । 
घ)  उद्धृत कीमत िनिवदा खोले जाने की तारीख से छः माह के िलए वैध ह गे । 
ङ)  संिवदा की वैधता के दौरान दर िस्थर रहगी । 
च)  अधूरी अथवा अिनण त  मूल्य बोली  को सरसरी तौर पर खािरज कर िदया जाएगा। 
2. जमा धरोहर रािश : 

1.00 लाख रू0 (केवल एक लाख रूपए) की जमा धरोहर रािश(ई एम डी) को िनिवदा के साथ 

जमा िकया जाना अिनवायर् तौर पर अपेिक्षत ह।ै ईएमडी को िदल् ली/ नई िदल् ली म सिचव, संघ 
लोक सेवा आयोग को दये िकसी भी रा ीयकृत अथवा वािणिज् यक बक से िडमांड डर्ाफ्ट/पे 
ऑडर्र/एफ डी आर के रूप म जमा िकया  जाना आवश्यक ह,ै इसके अभाव म िनिवदा को 
सरसरी तौर पर खािरज कर िदया जाएगा। कदर्ीय भण्डार, एन सी सी एफ जैसे फमर्, जो एन 

एस आई सी म पंजीकृत ह ैतथा िकसी अन् य संगठन िजसे िनयम  के अंतगर्त धरोहर रािश जमा 
करने से छूट दी गई ह,ै को दस् तावेज़ी सा  य पर्स् तुत करने पर धरोहर रािश जमा करने से छूट दी 

जाती ह ै । अन् य बोलीदाता  को ऊपर बताए अनुसार िनधार्िरत पर्पतर् म जमा धरोहर रािश 
पर्स् तुत करना अिनवायर् होगा । 
क).  जमा धरोहर रािश अंितम बोली वैधता अविध के बाद 45 (पतालीस) िदन की अविध तक 

वैध रहगेी । 



ख).   ई एम डी को ई-िनिवदा वेबसाईट पर िनिवदा जमा िकए जाने की अविध के भीतर स्कैन 
करके अपलोड कर िदया जाए और मूल पर्ित को संघ लोक सेवा आयोग म जमा करा िदया 
जाए। 
ग).   असफल बोलीदाता  की जमा धरोहर रािश िनिवदा को अंितम रूप िदए जाने के बाद 
उन् ह वापस लौटा दी जाएगी । जमा धरोहर रािश पर िकसी भी पिरिस् थित म संघ लोक सेवा 
आयोग ारा कोई ब् याज नह  िदया जाएगा । 
3. िनष् पादन पर्ितभूित: 

(i) संिवदा के उिचत और सफल िनष्पादन के िलए फमर् संिवदा के अनुमािनत मूल्य के 

5% की दर से तीन वषर् के िलए िनिश् चत िनष्पादन पर्ितभूित, आशय पतर् जारी होने की तारीख 

से 10 िदन अथवा सं.लो.से.आ. ारा िलिखत म पर्दत् त िवस् तािरत समय के भीतर िकसी भी 
राष् टर्ीयकृत अथवा वािणिज् यक बक से िदल्ली म सिचव, संघ लोक सेवा आयोग के पक्ष म दये 

िडमांड डर्ाफ्ट/ पे आडर्र/बक गारंटी/ एफ डी आर के रूप म पर्स्तुत करनी होगी । 
 (ii) यह िनष्पादन पर्ितभूित आरम् भ संिवदा पूणर् होने की िनधार्िरत तारीख से 90 िदन  

तक वैध रहगेी। कायर् पूरा होने म लगने वाले समय को बढ़ाए जाने पर संिवदाकार को कायर् पूरा 
करने हतुे ऐसे बढ़ाए गए समय को शािमल करने के िलए िनष्पादन पर्ितभूित िवस्तार की वैधता 
पर्ा  करनी होगी। आयोग सभी संिवदात्मक दाियत् व  की संतोषजनक पूणर्ता तक िनष्पादन 
पर्ितभूित अपने पास रखेगा ।  

(iii) संघ लोक सेवा आयोग को भी िकसी भी संिवदात्मक दाियत् व को पूरा करने म 

संिवदाकार के िवफल होने की िस्थित म तथा संिवदा की िनबंधन और शत  के अनुसार संिवदा 
समाप् त होने की िस् थित म िनष्पादन पर्ितभूित को जब्त करने का अिधकार पर्ाप् त ह।ै यह स्प  
तौर पर समझ िलया जाए िक यिद संघ लोक सेवा आयोग ारा िनधार्िरत समयाविध के 
अनुसार  कायर् पूरा नह  िकया जाता ह ैतो िनष्पादन पर्ितभूित को जब्त कर िलया जाएगा। यह 
िकसी भी पिरसमाप् त क्षित/ शािस् त, यिद कोई हो, के अितिरक् त होगा िजसे यहाँ िविनिदर्  
िनबंधन एवं शत  के अनुसार लगाया जा सकता ह।ै सफल बोलीदाता  की जमा धरोहर रािश 
िनष् पादन पर्ितभूित की पर्ािप् त पर उन् ह वापस लौटा दी जाएगी । िनष् पादन पर्ितभूित पर िकसी 
भी पिरिस् थित म संघ लोक सेवा आयोग ारा कोई ब् याज नह  िदया जाएगा। 

 

 



 

(iv) यिद सिंवदाकार िनधार्िरत अथवा िवस्तािरत अविध के भीतर की अपेिक्षत रािश 

िनष् पादन पर्ितभूित पर्स् तुत करने म िवफल होता ह ैतो, आशय पतर् को स्वतः ही वापस ले िलया 
माना जाएगा और संिवदाकार की जमा धरोहर रािश जब्त कर ली जाएगी।  

 

4.पातर्ता सबंंधी मानदडं : 

नीचे दी गई पातर्ता शत  म िविभ  क्षेतर्  म न्यूनतम पातर्ता मानदडं िनिदर्  िकए गए ह तािक 
यह सुिनि त िकया जा सके िक बोलीदाता के पास आवश्यक अनुभव, िवशेषज्ञता, िव ीय और 
मानव संसाधन ह िजससे सेवा की वांिछत गुणव ा को सफलतापूवर्क िकर्यािन्वत  िकया जा 
सके। इन योग्यता मानदडं  को पूरा नह  करने वाले बोलीदाता  को बोली लगाने की पर्िकर्या 
म भाग नह  लेना चािहए, क्य िक इन शत  को पूरा नह  करने वाल  की बोिलय  को सरसरी 
तौर पर खािरज कर िदया जाएगा। बोलीदाता को िबंद ुदर िबंद ुअनुपालन ारा यह सुिनि त 
करना चािहए और नीचे िदए गए पर्त्येक खंड के संदभर् म संगत दस्तावेज संलग्न करने चािहएः- 
 

(i)   वषर् 2017-18 सिहत िपछले पर्त् येक तीन वष  के दौरान फमर् का वािषर्क कारोबार 
अिनवायर्त: 10 लाख रुपए होना चािहए।  इस संबंध म, बोलीदाता को फमर् के 
लेखापरीिक्षत तुलन-पतर् की पर्ितयां अिनवायर्त: पर्स् तुत करनी ह गी। 

(ii)   बोली लगाने वाली फमर् को सरकारी संगठन/पर्िति त शैिक्षक संस्थान /लोक सेवा 
आयोग , सावर्जिनक क्षेतर् के उपकर्म /या िनजी फम  म, जहां फमर् ने काम िकया ह ै
या इसी तरह का काम कर रह े ह, के िलए नायलॉन िस्टर्िपंग/वाटर पर्ूिफंग और 
नालीदार बक्से की लोिडगं या इसी तरह के पैिकंग कायर् पर्दान करने का अनुभव 
होना चािहए। । 

(iii)   सरकारी संगठन / पर्िति त शैिक्षक संस् था / लोक सेवा आयोग , सावर्जिनक क्षेतर् के 
उपकर्म  / या पर्िति त िनजी फम  से पर्ा  इस तरह के कायर् आदशे की पर्ितयां भी 
अवश्य पर्स्तुत की जाए। 

 

5.   अन् य िनबधंन एव ंशत:  



क) बोलीदाता कर पर्ािधकारी म पंजीकृत होना चािहए और पंजीकरण पर्माणपतर्/संगत 
दस्तावेज  की एक पर्ित जैसे जीएसटी पंजीकरण पर्माण पतर्, अवश्य संलग्न करना होगा। 
ख)बोलीदाता को वतर्मान म ब्लैकिलस्ट नह  होना चािहए अथवा भारत सरकार की िकसी 
भी एजसी/पीएसयू, राज्य सरकार के िकसी भी िवभाग म उसे ब्लैकिलस्ट नह  होना चािहए। 

बोलीदाता इस संबंध म फमर् के लेटर हडे पर िलिखत घोषणा पर्स्तुत करेगा। 

ग)बोलीदाता को अनुलग्नक- III म िदए अनुसार िन िलिखत पर्मािणत करते हुए शपथ पतर् 
पर्स्तुत करना भी आवश्यक हःै- 
(i) िक िनिवदा के सभी िनबंधन एवं शत हम स्वीकायर् ह; 
(ii) िक िपछले िनरंतर तीन वष   के दौरान मुझे/हम आय/धन को िछपाने के िलए दिंडत 
नह  िकया गया ह ैया दोषी नह  पाया गया ह।ै 
(iii)  िक पूवर् म मेरी फमर् को िकसी भी सरकारी कायार्लय या एजसी ारा कभी भी काली 
सूची म नह  डाला गया ह/ैिवविजर्त या समाप् त नह  िकया गया ह ै
(iv) िक म/हम एन आई टी म िविनिदर्  कायर्क्षेतर् को पूरी तरह समझते ह और उनकी बोली 
पूणर् रूप से कायर्क्षेतर् के अनुसार ह।ै 
(घ) बोिलयाँ तकनीकी बोिलयाँ खोले जाने की तारीख से न्यूनतम 180 िदन की अविध के 
िलए वैध होगी। 
(ड.) बोली पर्स्तुत करने और इसकी समाि  की समय-सीमा के बीच की अविध के अंतराल म 
अथवा बोलीदाता ारा िनधार्िरत बोली की वैधता की अविध समा  होने की समय सीमा के 
बीच कोई भी बोली वापस नह  ली जा सकती ह।ै इस अंतराल के दौरान बोली को वापस लेने 
पर ऐसे बोलीदाता  की जमा धरोहर रािश जब्त की जा सकती ह।ै 

(च) किल् पत और सशतर् बोिलय  को सरसरी तौर पर खािरज कर िदया जाएगा। 
(छ) संघ लोक सेवा आयोग को िकसी भी अथवा सभी बोिलय  को िबना कारण बताए 
स्वीकार अथवा अस्वीकार करने का अिधकार ह।ै इस सबंंध म, सिचव, यूपीएससी का िनणर्य 
अंितम और बाध्यकारी होगा। 
(ज) यह संिवदा इसे पर्दान िकए जाने की तारीख से 3 (तीन) वषर् के िलए वैध होगी। 
हालांिक, सिचव, संघ लोक सेवा आयोग अपने िववेकानुसार समान िनबंधन , शत  और दर  
पर संिवदा का एक और वषर् के िलए िवस्तार कर सकते ह जोिक तीसरे वषर् की दर , िनबंधन 
और शत  के अनुसार होगा।  



(झ) यिद संघ लोक सेवा आयोग इस बात से संतु  ह ै िक बोलीदाता संिवदा के िनबंधन  
और शत  के अनुसार अपने दाियत्व  को पूरा करने म िवफल रहा ह ैतो उसे िकसी भी समय 
संिवदा को समा  करने का अिधकार ह ै । इस संबंध म यपूीएससी का िनणर्य अंितम और 
बाध्यकारी होगा। 
(ञ)  कायर्क्षेतर् (अनुबंध । पैरा नं. 11) म उिल्लिखत मातर्ा अस् थायी ह। आयोग की वास् तिवक 
आवश् यकता के अनुसार मातर्ा के िलए आडर्र िदया जाएगा िजसम वृि  या कमी हो सकती 
ह।ै 
(ट) आयकर: िबल  से यथालागू सर्ोत पर वसूल िकए जाने योग्य। बोलीदाता अपनी स्थायी 
आयकर खाता संख्या(पैन)  और वषर् 2017-18 सिहत िवगत तीन वषर् के िलए अपने फमर् की 
आयकर िरटनर् की पर्ितयां पर्स्तुत करगे। 

6.   बोिलय  का मलू्यांकन: 
 
क)  केवल उन्ह  बोलीदाता  की िव ीय बोिलयां खोली जाएगंी िजनकी तकनीकी 
बोिलय  को संघ लोक सेवा आयोग के सक्षम पर्ािधकारी ने िवस्तृत जांच के बाद 
अनुमोिदत िकया ह।ै 
ख)  अनुलग्नक-II म दी गई मूल्य अनुसूची के अनुसार पर्त्येक मद के िलए अलग-अलग दर 
उद्धृत की जाएंगी। दर  को कर से अलग कर उद्धृत िकया जाना चािहए। यथालागू कर  
का भुगतान िकया जाएगा। 
ग)  एल-1 बोलीदाता का िनणर्य पर्ितवषर् 10% की िरयायती दर पर एनपीवी (कुल 
वतर्मान मूल् य) आधार पर िकया जाएगा।  एल-1 फमर् के िनणर्य के िलए पिरकलन का 
ब् यौरा मूल् य अनुसूची (अनुबंध-।।) म िदया गया ह।ै एल-1 िवकेर्ता का चयन एनपीवी 
आधार पर होगा।  तथािप,  भुगतान िवकेर्ता ारा उद्धृत की गई वषर्-वार दर और यथा 
लागू कर  के जोड़ के आधार पर िकया जाएगा।  

7 . जोिखम कर्य खडं: 

यिद बोलीदाता, बोली जमा होने और इसके िविधवत स् वीकार होने अथार्त् आशय-पतर्  

पर्ाप् त होने के बाद बोली दस् तावेज़  के िनबन् धन शत  के अनुपालन म िवफल रहता ह ैअथवा 
िनधार्िरत समय-सीमा के अनुसार कायर् िनष् पादन म असफल रहता ह ै या िकसी भी समय 
संिवदा का पिरत् याग करता ह,ै तब सं.लो.से.आ. को जमा धरोहर रािश को जब् त करने, फमर् 

ारा जमा की गई िनष् पादन पर्ितभूित को भुनाने और फमर् के जोिखम और पिरणाम पर अन्य 
एजिसय  से कायर् करवाने का अिधकार होगा। वैकिल् पक व् यवस् था और फमर् के िनिवदा मूल् य के 
बीच के लागत संबंधी अन् तर की वसूली अन् य पर्ासंिगक पर्भार  और कर, मालभाड़ा आिद के 



साथ फमर् से की जाएगी। यिद संघ लोक सेवा आयोग वैकिल् पक सर्ोत  के माध् यम से सेवा पर्ाप् त 
करने के िलए बाध् य होता ह ै तो लागत कम होने पर इसका कोई लाभ फमर् को नह  िदया 
जाएगा ।  

8.  पिरसमाप् त क्षित/शािस्त: 

फमर् को िनिवदा की िनबंधन एवं शत  के अनुसरण म कायर् के अनुसरण म कायर् क्षेतर् के 
अनुसार कड़ाई  से पालन करते हुए इसका िनष्पादन करना होगा, ऐसा करने म िवफल होने पर 
संघ लोक सेवा आयोग उनके अन्य अिधकार  अथवा उपलब्ध उपाय  के साथ िबना िकसी 
भेदभाव के फमर् से हािन हुई रािश की क्षितपूितर् कर सकता ह ैिजसका पिरसमाप् त क्षित के तौर 
पर इस कायार्लय ारा िनधार्रण/आकलन िकया जाएगा और यह वसूली अलग से कायर् के 1% 

पर्ित स ाह िवलंब की दर से कुल संिवदा लागत के अिधकतम 10% के अधीन जुमार्ने के माध्यम 

से नह  की जाएगी । यिद कोई भी क्षित अथवा िवलंब िकसी भी पक्ष के िनयंतर्ण से बाहर के 
िकसी कारण (अपर्त् यािशत घटना) से होती ह ैतो, उस िस्थित म ऐसी िकसी क्षित अथवा जुमार्ने 
को स्विववेक से माफ करने का अिधकार सिचव, संघ लोक सेवा आयोग के पास होगा, जैसा वे 
उिचत समझ । फमर् को इस तरह के िवलंब अथवा नुकसान होने की तारीख से 10 िदन के भीतर 
ऐसे िवलंब या क्षित के कारण  को िलिखत रूप से स्प  करना होगा। दो स ाह से अिधक के 
िकसी भी िवलंब की िस्थित म, संघ लोक सेवा आयोग को िकसी भी अन्य एजसी से कायर् कराने 
और फमर् की िनष्पादन पर्ितभूित रािश को भी जब्त करने की छूट होगी और सिचव, संघ लोक 
सेवा आयोग ारा जो भी उिचत समझा जाएगा वैसी अन् य कारर्वाई की जाएगी। 
  
9.  अपर्त् यािशत घटना (Force Majeure) 
िकसी भी पक्ष के िनष्पादन म िवफलता या िवलंब, को चूक नह  माना जाएगा, िजससे  नुकसान 
के िलए दावा पर्स्तुत िकया जा सके, चाह े िवलंब या िनष्पादन म िवफलता िकसी ईश् वरीय 
पर्कोष या आग, िवस्फोट, बाढ़ अथवा अन्य पर्ाकृितक तबाही, सरकारी कानून, आदशे या 
िविनयमन इत्यािद के कारण हो । पक्ष  ारा दाियत्व  के िनष्पादन का समय अपर्त् यािशत घटना 
की अविध के बराबर अविध के िलए िवस् तािरत मान िलया जाएगा। दोन  पक्ष  ारा 
अपर्त् यािशत घटना से होने वाले िवलंब को कम करने का भरसक सवर्शेर्  पर्यास िकया जाएगा । 
 
10.  मध् यस् थता:   



 
   संघ लोक सेवा आयोग तथा फमर् के बीच पैदा होने वाले िकसी िववाद या मतभेद जो 
िकसी िनष् कषर्, अथर् तथा पर्िकर्या या इस संिवदा पर पड़ने वाले पर्भाव या संिवदा भंग होने की 
िस् थित म उत् पन् न हो अथवा से संबंिधत हो, तो ऐसे म िववाद का िनपटान माध् यस् थम् और सुलह 
अिधिनयम, 1996 के उपबंध  के अनुसार संघ लोक सेवा आयोग ारा िनयुक् त मध् यस् थ ारा 
िकया जा सकेगा और उसका िनणर्य संघ लोक सेवा आयोग तथा फमर् दोन  पर बाध् यकारी होगा 
। मध् यस् थता का स् थल िदल् ली होगा ।  
 
11.  क्षतेर्ािधकार:  
 
 मध् यस् थता के अध् यधीन उपयुर्क् त के अलावा इस करार के कारण दोन  पक्ष  म से िकसी 
के भी अिधकार का हनन कोई वाद या कायर्वाही केवल िदल् ली के न् यायालय म स् थािपत और 
दायर की जाएगी और अन् य िकसी न् यायालय म नह  होगी और दोन  पक्ष ऐसे न् यायालय के 
क्षेतर्ािधकार को स्वीकार करने के पर्ित स् वेच् छा से सहमत ह गे । 
 
12.  भगुतान : 
 
 संघ लोक सेवा आयोग के पर्योक् ता  ारा कायर् के िविधवत रूप से सफलतापूवर्क पूरा 
होने को पर्मािणत करने के बाद ही शत-पर्ितशत  भुगतान (लागू कर  सिहत) की रािश जारी की 
जाएगी । 
 
13.   िनिवदा सूचना संघ लोक सेवा आयोग की वेबसाइट  www.upsc.gov.in  पर भी 
उपलब् ध ह ै।  
       
 

(आर. के. दीिक्षत) 
    अवर सिचव (सामान्य) 

दरूभाष: 011-23388418 



अनुबधं-। 
 

कायर् क्षेतर् 
 
1.      संबंिधत परीक्षा व् यवस् था अनुभाग के पयर्वेक्षणाधीन तीन अलग-अलग आकार  (i) 18” 
x 12.5” x 5”, (ii) 18” x 12” x 6”, (iii) 18” x 12.5” x 8”, (सभी आयाम इंच म) (पर्ित 
बॉक् स 4 नाइलॉन िस्टर्प् स) म नलीदार बक् स  की िस्टर्िपंग की जाएगी। 12 िम.िम. मोटाई वाली 
नाइलॉन िस्टर्प सामगर्ी से िस्टर्िपंग की जाएगी और 20-22 एमएम मोटाई वाली माइकर्ोन 
वॉटरपर्ूिफंग सामगर्ी से बक् स  की वाटरपर्ूिफंग की जाएगी। पर्त् येक बाक् स म दो क्षैितज और दो 
ऊध्वार्धर नाइलॉन िस्टर्प् स ह गे। 
 
2.    आयोग की िविशष् ट अपेक्षा /अनुरोध के अनुसार नलीदार बाक् स  की वाटर पर्ूिफंग की 
जाएगी। वडर का पूरा दाियत् व होगा िक बाक् स म पानी न डाला जाए। पानी के बहाव/िरसाव 
के िलए हुई िकसी पर्कार की क्षित के िलए वडर पूणर् रूप से िजम् मेदार ह गे जो वडर से वसूली 
जाएगी। 
 
3.     फमर् को परीक्षा शाखा के संबंिधत अनुभाग को सूचना दतेे हुए रेलवे स् टेशन से संघ लोक 
सेवा आयोग तक बाक् स/सामिगर्य  की िनकासी करना अपेिक्षत ह।ै  िदल् ली/नई िदल् ली या 
नजदीकी रेलवे स् टेशन से रेलवे पासर्ल  (पर्ित िकलोगर्ाम) (भाड़ा तथा ढलाई आिद सिहत) की 
िनकासी पर्भार वास् तिवक सामान के आधार पर अदा िकया जाएगा जो वडर या उनसे संब  
को पिरवहन/यातायात के दावे के िबना रेलवे पर्ािधकािरय  से पर्ाप् त मूल िबल  के पर्स् तुतीकरण 
के अध् यधीन होगा। ऐसे पासर्ल  की मातर्ा बहुत कम होगी। कायर् के गैर-िनष् पादन की िस्थित म 
संिवदा के कुल मूल् य के 0.1% की दर से शािस्त अिधरोिपत की जाएगी।  
 
4.    रेलवे पर्ािधकािरय  से आवक पासर्ल की सुपुदर्गी लेते समय फमर् को पर्त् येक एकल पैकेज की 
जांच यह दखेते हुए सावधानीपूवर्क करनी होगी िक कोई भी पासर्ल टूटी-फूटी िस्थित म न हो। 
यिद पासर्ल टूटी-फूटी िस्थित म ह ैया संदहे ह ैिक इसके साथ छेड़छाड़ की गई ह ैया पारगमन के 
दौरान इनकी अन् तवर्स् तु को चुराया गया ह,ै तो इस मामले की िरपोटर् तत् काल अनुभाग 
अिधकारी, प-। क (स् टोर), संघ लोक सेवा आयोग को की जानी चािहए, वे अपने कायार्लय के 
एक अिधकारी को पर्ितिनयुक्त करगे जो रेलवे पर्ािधकािरय  से पासर्ल की समुिचत सुपुदर्गी पर्ाप् त 
करने का मागर्दशर्न करगे। 



 
5.    रेलवे पर्ािधकािरय  से आवक पासर्ल की सुपुदर्गी पर्ाप् त करने के पश् चात फमर् को न् यूनतम 
संभािवत समय के भीतर इस कायार्लय के िविधवत रूप से पर्ािधकृत पर्ितिनिध को पासर्ल  को 
स पने की व् यवस् था करना अपेिक्षत होगा।  यिद व ह महसूस करता ह ैिक िकसी भी कायर् िदवस 
को आवक पासर्ल की सुपुदर्गी कायार्लय समय अथार्त 6.00 बजे सायं के बाद की जा सकती ह ै
तो वे उस िदन 5.00 बजे अपराह्न से पूवर् अनुभाग अिधकारी, प-। क (स् टोर) को सूिचत करगे 
तािक कायार्लय समय के पश् चात पासर्ल  को पर्ाप् त करने के िलए इस कायार्लय के एक 
अिधकारी को तैनात करने की व् यवस् था की जा सके। 
 
6.    फमर् भगुतान की व् यवस् था के िलए उक् त एजसी से सभी रसीद/वाउचर सिहत बाद म िबल 
बनाएगें।  िकसी भी पिरिस्थित म परीक्षा सामगर्ी म पर्युक् त होने वाली बाक् स  को संघ लोक 
सेवा आयोग को मुहयैा कराने के िलए भारतीय रेलवे को भुगतान हतुे, जैसा भी मामला हो, 
फमर् को कोई अिगर्म भुगतान नह  िकया जाएगा। 
 
7.    फमर् ारा संिवदा के पर्ावधान  के अनुसार कायर् को कायार्िन् वत िकए जाने म असफल होने 
की िस्थित म, सिचव, संघ लोक सेवा आयोग को यह अिधकार होगा िक वे संिवदा को िनरस् त 
कर द और िकसी अन् य व् यिक्त को पर्दान कर द और इनसे हुई क्षित की वसूली पर्थम फमर् से की 
जाएगी। इस संबंध म उठे िकसी पर्कार के िववाद को सिचव, संघ लोक सेवा आयोग को भेजा 
जाएगा िजनका िनणर्य अंितम एवं पक्षकार  के िलए बाध् यकारी होगा। 
 
8.    फमर् सामगर्ी की हािन/क्षित/चोरी के िलए िजम् मेदार होगी। स् टाफ की तरफ से िकसी भी 
भूल-चूक के िलए फमर् पूणर्त: िजम् मेदार होगी। फमर् को उसके ारा पर्ितिनयुक् त िकए गए स् टाफ 
के बारे म कम से कम एक सप् ताह पहले िलिखत म संघ लोक सेवा आयोग को सूिचत करना 
होगा तािक संघ लोक सेवा आयोग म उनके पर्वेश के िलए आवश् यक व् यवस् था की जा सके।  
 
9.    फमर् को िबना कोई कारण बताए 15 िदन  के नोिटस ारा समाप् त िकया जा सकता ह।ै 
 
10.    संघ लोक सेवा आयोग पिरसर म डाक वैन म बाक् स  की लोिडगं की िजम् मेदारी पूणर्तया 
वडर की होगी। इस पर्योजन के िलए आयोग ारा कोई शर्िमक/व् यिक्त मुहयैा नह  कराया 
जाएगा। 



11. इस िनिवदा के िलए अपेक्षा  (अनुमािनत मातर्ा ) की सूची नीचे दी गई ह ै:- 
 

कर्.स.ं कायर् / गितिविध अनुमािनत मातर्ा 
(वषर्-वार) 

(बक् स  की सखं् या) 
पर्थम वषर् ि तीय वषर् तृतीय वषर् 

क ख ग 
1. पर्त् येक बाक् स पर चार (4) 

नाइलॉन िस्टर्िपंग 
8000 9000 11000 

2. पर्त् येक बाक् स की चार (4) 
नाइलॉन िस्टर्िपंग सिहत 
वाटर पर्ूिफंग (पर्ित 
नलीदार बाक् स) 

10000 13000 15000 

 



अनुबधं-।। 
मूल् य अनसुचूी 

 

कर्.स.ं कायर् / गितिविध पर्ित बॉक् स दर 
(वषर्-वार) 

(रु. म) 

िनिवदा के 
जारी होन े
की तारीख 
को लाग ू

कर (% म)
पर्थम वषर् ि तीय वषर् तृतीय वषर्  

ए बी सी डी 
1. पर्त् येक बाक् स पर 

चार (4) नाइलॉन 
िस्टर्िपंग 

    

      
2. पर्त् येक बाक् स की 

चार (4) नाइलॉन 
िस्टर्िपंग सिहत वाटर 
पर्ूिफंग (पर्ित 
नलीदार बाक् स) 

ई एफ जी  
    

  वाई1=ए+ई वाई2=बी+एफ वाई3=सी+जी  

 
महत् वपूणर् िटप् पिणया ं:  
 
1) पर्थम वषर् संिवदा िदए जाने की तारीख से पर्ारंभ होगा। 
2) दर केवल उपयुर्क् त फॉमट के अनुसार ही उद्धृत की जाएंगी। िनधार्िरत िकए गए रूप से 

िभन् न िकसी अन् य रूप म पर्स् तुत की गई दर  पर िवचार नह  िकया जाएगा। 
3) एनपीवी (कुल वतर्मान मूल् य) का पिरकलन पर्ितवषर् 10% की िरयायती दर पर िकया 

जाएगा।  एल-1 िनधार्िरत करने के िलए पिरकलन का ब् यौरा नीचे िदया गया ह ै:- 

एनपीवी = {वाई1+ वाई2/(1+0.1)+ वाई3(1+0.1)2} 



[एनपीवी = कुल वतर्मान मूल् य; वाई1 = पर्थम वषर् के िलए उद्धृत दर; वाई2 = ि तीय वषर् के 
िलए उद्धृत दर और वाई3 = तृतीय वषर् के िलए उद्धृत दर] 
 
कुल वतर्मान मलू् य (एनपीवी) का उदाहरण : 
 
(i) यिद वाई1=150, वाई2=200 और वाई3 = 240 ह,ै तो कुल वतर्मान मूल् य (एनपीवी) 

का पिरकलन िनम् नानुसार िकया जाएगा :- 
 
 कुल वतर्मान मूल् य (एनपीवी) = 150 + (200/1.1) + (240/1.21) 
     =  150 + 181.82 + 198.35 
     =  530.17 
 
 इस पर्कार कुल वतर्मान मूल् य (एनपीवी) 530.17 रु. ह।ै 
 
(ii)  यिद वाई1=300, वाई2=250 और वाई3 = 200 ह,ै तो कुल वतर्मान मूल् य (एनपीवी) 

का पिरकलन िनम् नानुसार िकया जाएगा :- 
 
 कुल वतर्मान मूल् य (एनपीवी) = 300 + (250/1.1) + (200/1.21) 
     =  300 + 227.27 + 165.29 
     =  692.56 
 
 इस पर्कार कुल वतर्मान मूल् य (एनपीवी) 692.56 रु. ह।ै 

 
4) एल-1 िवकेर्ता का चयन कुल वतर्मान मूल् य (एनपीवी) के आधार पर िकया जाएगा। 

तथािप, भुगतान लागू कर  सिहत िवकेर्ता ारा उद्धृत की गई वािषर्क दर  के आधार 
पर िकया जाएगा। 

 



5) एल-1 का िनधार्रण करते समय कर  की गणना नह  की जाएगी। तथािप, सहायक 
दस् तावेज पर्स् तुत िकए जाने पर वास् तिवक आधार पर उनका भुगतान िकया जाएगा। 

 
6) मूल् य अनुसूची म उिल्लिखत दर अस् थायी ह और केवल मूल् यांकन के पर्योजन हतुे ही ह। 

ऑडर्र की जाने वाली मातर्ा आयोग की वास् तिवक आवश् यकता  के आधार पर ही 
िनधार्िरत की जाएगी िजसम वृि  और कमी हो सकती ह।ै 



अनुबधं-।।।  
 

परीक्षा सामगर्ी वाल े बाक् स  की रेलव े पासर्ल  ारा िनकासी/नाइलॉन िस्टर्िपगं/वाटर पर्िूफंग 
तथा लोिडंग के िलए िनिवदा 

 
 हमने _______________________________________________  (फमर् का नाम 
एवं पता) आपके िदनांक ____________ की िनिवदा आमंतर्ण सूचना के पर्त् युत् तर म परीक्षा 
सामगर्ी म पर्युक् त होने वाले बाक् स  की रेलवे पासर्ल  ारा िनकासी/नाइलॉन िस्टर्िपंग/वाटर 
पर्ूिफंग तथा लोिडगं के िलए वािषर्क संिवदा के िलए तकनीकी एवं िवत् तीय बोली पर्स् तुत की ह।ै 
िनिवदा आमंतर्ण सूचना के अंतगर्त यथा अपेिक्षत जानकारी हम एतद ारा िनम् नानुसार 
पर्मािणत करते ह:- 
 
1. िक िनिवदा के सभी िनबंधन एवं शत हम स् वीकायर् ह।  
 
2. िक मुझे/हम लोग  को तात् कािलक पूवर्वत  तीन वष  के दौरान आय/धन को िछपाने के 

िलए दिंडत नह  िकया गया ह ैऔर न ही दोषी पाया गया ह।ै  
 
3. िक मेरी फमर् को िवगत म िकसी भी समय सरकारी कायार्लय या एजसी ारा कभी भी 

काली सूची म नह  डाला गया ह/ैिवविजर्त िकया गया ह ैऔर न ही समाप् त िकया गया ह।ै  
 
4. िक हम िन.आ.सू. म िनिदर्ष् ट कायर् क्षेतर् को पूणर्तया समझते ह और हमारी बोली पूणर्तया 

कायर् क्षेतर् के अनुसार ह।ै  
 

 
 

(पर्ािधकृत हस् ताक्षरकतार्) 
फमर्/बोलीदाता का नाम और पता 

 



अनुबधं-IV  
 

जांच सचूी  
 
 

क) पैन काडर् की हस् ताक्षिरत एवं स् कैन की गई पर्ित। हां/नह  
ख) जी एस टी पंजीकरण पर्माण पतर् की हस् ताक्षिरत एवं स् कैन की गई पर्ित। हां/नह  
ग) वषर् 2017-18 सिहत फमर् की पर्त्येक पूवर्वत  तीन वष  की आय कर 

िववरणी की हस् ताक्षिरत एवं स् कैन की गई पर्ितयां। 
हां/नह  

घ) वषर् 2017-18 सिहत फमर् की पर्त्येक पूवर्वत  तीन वष  की लेखापरीक्षा 
की गई तुलन पतर् की हस् ताक्षिरत एवं स् कैन की गई पर्ितयां अथार्त पर्त् येक 
पूवर्वत  तीन वष  से संबंिधत 10.00 लाख रू. या उससे अिधक के 
वािषर्क कारोबार से संबंिधत समिथर्त दस् तावेज। 

हां/नह  

ड.) 1.00 लाख रू. की जमा धरोहर रािश ( ई एम डी) की हस् ताक्षिरत एवं 
स् कैन की गई पर्ित। 

हां/नह  

च) अनुबधं-।।। के अंतगर्त अपेिक्षत पर्माण-पतर् िजस पर िविधवत रूप से 
पर्ािधकृत िक्त ारा हस्ताक्षर िकए गए ह  की हस् ताक्षिरत एवं स् कैन 
की गई पर्ित । 

हां/नह  

 
 
 

(पर्ािधकृत हस् ताक्षरकतार्) 
फमर् का नाम एवं पता 

दरूभाष सं./मोबाइल सं./फैक् स सं. 



ऑनलाइन बोली पर्स् तुत करन ेके अनुदशे 
 

बोलीदाता  को वैध िडिजटल हस् ताक्षर पर्माण पतर् का पर्योग करते हुए सी पी पी पोटर्ल पर 
इलेक् टर्ािनक माध् यम से बोिलय  की साफ्ट पर्ितयां पर्स् तुत करना अपेिक्षत ह।ै नीचे िदए गए 
अनुदशे  का तात् पयर् सी पी पी पोटर्ल पर रिजस् टर करने के िलए, अपेक्षानुसार अपनी बोिलय  को 
तैयार करने तथा सी पी पी पोटर्ल पर अपनी बोिलय  को ऑन लाइन पर्स् तुत करने म बोलीदाता  
की सहायता करना ह।ै  सी पी पी पी पोटर्ल पर ऑनलाइन बोली पर्स् तुत करने के िलए और अिधक 
उपयोगी जानकारी https://eprocure.gov.in/eprocure/app से पर्ाप् त की जा सकती ह।ै 

 
1. पजंीकरण:  
 
(1)  बोलीदाता  को केन् दर्ीय लोक पर्ापण पोटर्ल के ई-पर्ोक् यूरमट मा ूल (यू आर एल: 

https://eprocure.gov.in/eprocure/app) (सी पी पी पोटर्ल) पर “ऑनलाइन 
बोलीदाता इनरॉलमट”  के िलंक पर िक् लक करके जो पर्भार रिहत ह,ै पर इनरॉल 
करना अपेिक्षत ह ै। 

(2)  इनरॉलमट पर्िकर्या के भाग के रूप म बोलीदाता  को यूिनक यूजरनेम का चयन 
तथा अपने अकाउन् ट के िलए पासवडर् असाईन करना अपेिक्षत होगा । 

(3)  बोलीदाता  को सलाह दी जाती ह ैिक पंजीकरण पर्िकर्या के रूप म अपने वैध ई-
मेल  आई डी तथा मोबाइल नं. को रिजस् टर कर । इसे सी पी पी  पोटर्ल से िकसी भी 
पर्कार के  संपकर्  के िलए पर्योग म लाया जाएगा ।  

(4)  इनरॉलमट पर बोलीदाता  को अपने–अपने पर्ोफाइल सिहत सी सी ए भारत ारा 
मान् यता पर्ाप् त (अथार्त सीफी / टी सी एस / एन काड / ई-मुदर्ा आिद ) िकसी 
पर्मािणक पर्ािधकारी ारा जारी वैध िडिजटल हस् ताक्षर पर्माण पतर् (साइिनंग की 
यूजेज सिहत   शेर्णी -II या शेर्णी III पर्माण पतर्) को रिजस् टर करना अपेिक्षत होगा।  

(5)  बोलीदाता ारा केवल एक वैध डी एस सी पंजीकृत करना चािहए । कृपया नोट कर 
ल िक बोलीदाता यह सुिनिश् चत करने के पर्ित िजम् मेदार ह गे िक उन् ह ने अपना डी 
एस सी िकसी अन् य व् यिक् त को उधार नह  िदया ह,ै जो इसका दरुूपयोग कर सकता 
ह ै। 

(6)  बोलीदाता तब सुरिक्षत लॉग इन के माध् यम से आना यूजर आई डी / पासवडर् और डी 
एस सी / ई- टोकन का पासवडर् को पर्िवष् ट कर साइट पर लॉग कर । 

 



 
 

2. िनिवदा दस् तावज़े की सचर्:     
 
(1)  सी पी पी पोटर्ल पर िविभन् न सचर् िवकल् प मौजूद ह,ै िविभन् न पैरामीटर  ारा 

सिकर्य िनिवदा की खोज हतुे बोलीदाता  को सुिवधा पर्दान की गई ह ै । इन 
पैरामीटर  म िनिवदा आई डी, सगंठन का नाम, अविस् थित, तारीख, मूल् य आिद 
शािमल िकए जा सकते थे । िनिवदा की एडवान् सड सचर् के िलए एक और िवकल् प 
मौजूद ह ैिजसम बोलीदाता सचर् पैरामीटर  की संख् या जैसे संगठन का नाम, संिवदा 
फमर्, अविस् थित, तारीख, अन् य कीवडर् आिद सी पी पी पोटर्ल पर पर्कािशत िनिवदा 
की सचर् के िलए शािमल कर सकते ह ै। 

(2)  अपनी रूिच की िनिवदा का चयन करने के बाद बोलीदाता अपेिक्षत दस् तावेज़ / 
िनिवदा कायर्कर्म डाउनलोड कर सकते ह । ये िनिवदाएं संबंिधत ‘मेरी िनिवदा’ 
फोल् डर म भेजी जा सकती ह । यह सी पी पी पेाटर्ल बोलीदाता  को एस एम एस/ 
ई-मेल के माध् यम स ेबोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज़ म जारी होने वाले शुि  पतर् 
की जानकारी दनेे की क्षमता पर्दान पर्दान करेगा ।   

(3)  बोली को पर्त् येक िनिवदा को िदए गए यूिनक िनिवदा आई डी का एक नोट बना लेना 
चािहए यिद वे हलै् प डसै् क से िकसी पर्कार का स् पष् टीकरण / मदद चाहते ह ै। 

 
3. बोली को तैयार करना: 
 
(1)  बोलीदाता को अपनी बोली पर्स् तुत करने से पहले िनिवदा दस् तावेज़ म पर्कािशत 

शुि पतर् को ध् यान म रखना चािहए । 
(2)  कृपया िनिवदा िवज्ञापन तथा िनिवदा दस् जावेज़  को सावधानीपूवर्क पूरी तरह स े

पढ़ ल और यह समझ ले िक बोली के भाग के रूप म पर्स् तुत िकए गए दस् तावेज़ 
अपेिक्षत ह ै। कृपया िलफाफे की संख् या िजसम बोली दस् तावेज़ पर्स् तुत िकए जाने ह, 
पर्त् येक दस् तावेज़ िजन् ह पर्स् तुत िकए जाने की आवश् यकता ह ैका नाम तथा िवषय वस् तु 
सिहत दस् तावेज़  की संख् या नोट कर ल । इनसे उत् पन् न िकसी पर्कार के िवचलन के 
कारण बोली  अस् वीकृत की जा सकती ह ै।  

(3)  बोलीदाता को अिगर्म म बोली दस् तावेज़ अनुसूची म यथािनिदर्ष् ट बोली दस् तावेज़  
को पर्स् तुत करने के िलए तैयार रहना चािहए और ये दस् तावेज़ पी डी एफ / एक् स एल 



एस / डी डब् ल् यू एफ / आर ए आर / जे पी जी  फामट म होने चािहए । बोली 
दस् तावेज़  श् वेत तथा श् याम िवकल् प सिहत 100 डी पी आई के साथ स् कैन िकया 
जाएगा जो स् कैन िकए गए दस् तावेज़  के आकार को छोटा करने म मदद करता ह।ै  

(4)  मानक दस् तावेज़  के अपलोड करने म लगने वाले अपेिक्षत समय एवं पर्यास को कम 
करने के िलए, िजसे पर्त् येक बोली के भाग के रूप म पर्स् तुत िकया जाना अपेिक्षत ह,ै 
ऐसे मानक दस् तावेज़  (अथार्त पैन काडर् की पर्ित, वािषर्क िरपोटर्, लेखा परीक्षक का 
पर्माण पतर् आिद ) को अपलोड करने के िलए  पर्ावधान िकया गया ह ै जो 
बोलीदाता  के िलए मुहयैा ह।ै ऐसे दस् तावेज़  को अपलोड करने के िलए बोलीदाता 
“माई स्पेस” क्षेतर् या “अन् य महत् वपूणर् दस् तावेज़” वाले क्षेतर् का पर्योग कर सकते ह,ै जो 
उनके पास उपलब् ध ह ै। बोली को पर्स् तुत करते समय इन दस् तावेज़  को सीधे “माई 
स्पेस” पर पर्स् तुत सकते ह ैऔर इन् ह बार-बार अपलोड करने की आवश् यकता नह  ह ै। 
यह बोली पर्स् तुत करने की पर्िकर्या म लगने वाले समय को अपेिक्षत रूप स े कम 
करेगा । 

 
4. बोली को पर्स् तुत करना :   
 
(1)  बोलीदाता को बोली को पर्स् तुत करने के िलए अिगर्म म साईट पर लॉग-इन करना 

चािहए तािक वे बोली को समय पर अथार्त् बोली पर्स् तुत करने की िनधार्िरत 
तारीख या उससे पहले अपलोड कर सकते ह। अन् य मु े के कारण िकसी भी दरेी के 
िलए बोलीदाता िजम् मेदार ह गे ।  

(2)  बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज़ म यथािनिदर्ष् ट अपेिक्षत दस् तावेज़  को एक-एक 
कर अपलोड कर िडिजटल हस् ताक्षर करने ह । 

(3)  बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज़ म यथा लागू िनिवदा शुल् क / जमा धरोहर रािश 
का भुगतान करने के िलए “ऑफलाईन” भुगतान िवकल् प का चयन करना होगा और 
उपकरण के िववरण को पर्िवष् ट करना होगा । 

(4)  बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज म िनिदर्ष् ट अनुदशे  के अनुसार जमा धरोहर रािश 
तैयार करनी   चािहए । मूल दस् तावज़े को डाक / कुिरयर / संबंिधत अिधकारी को 
व् यिक् तगत रूप से बोली पर्स् तुत करने की अंितम तारीख या िनिवदा दस् तावेज़ म 
यथा िनिदर्ष् ट तारीख या िनिवदा दस् तावेज़ म यथाविणर्त तारीख तक भेजी जानी 
चािहए । िडमांड डर्ाफ्ट / कोई अन् य स् वीकायर् रूप या व् यिक् तगत रूप स ेभेजे गए 
िववरण  का िमलान स् कैन पर्ित म उपलब् ध िववरण तथा पर्स् तुत करने के समय के 
दौरान पर्िवष् ट िकए गए डटेा के साथ कर लेना चािहए अन् यथा अपलोड की गई 



बोली को अस् वीकार कर िदया जाएगा ।  
(5)  बोलीदाता  से अनुरोध िकया जाता ह ैिक उन् ह नोट कर लेना चािहए िक उन् ह ने 

अिनवायर् रूप से पर्दान िकए गए फामट म ही अपनी िवत् तीय बोिलय  को जमा 
िकया ह ै तथा कोई अन् य फामट स् वीकायर् नह  ह ै । यिद बोली मूल् य िनिवदा 
दस् तावेज़ के साथ मानक पीडीएफ फामट म नह  िदया गया ह,ै तो उसे डाउनलोड 
करने और सभी बोलीदाता  ारा भरा जाना चािहए। बोलीदाता  को पीडीएफ 
फाइल डाउनलोड करना अपेिक्षत ह।ै इसे खोल और अपने िवत् तीय कोट्स तथा 
अन् य िववरिणय  (जैसे बोलीदाता का नाम) सिहत सफेद रंग की (असुरिक्षत) सेल् स 
को पूरा कर। िकसी अन् य सेल् स को पिरवितर्त न कर। एक बार िववरिणय  के पूरा 
हो जाने पर बोलीदाता को इसे सेव कर लेना चािहए और फाइल के नाम को 
पिरवितर्त िकए िबना ऑनलाइन पर्स् तुत कर द। यिद पीडीएफ फाइल को 
बोलीदाता ारा आशोिधत िकए जाते हुए पाए जाते ह ैतो बोली अस् वीकार कर दी 
जाएगी। 

(6)  सवर्रटाइम (िजसे बोलीदाता के डशे बोडर् पर पर्दिशर्त िकया गया ह)ै को बोलीदाता 
ारा बोिलय  को पर्स् तुत करने की अंितम तारीख, बोिलय  को खोलना आिद को 

संदभर् के िलए मानक समय माना जाएगा । बोलीदाता  को बोली के पर्स् तुतीकरण 
के दौरान इस समय का अनुपालन करना चािहए । 

(7)  बोलीदाता  ारा पर्स् तुत िकए जाने वाले सभी दस् तावेज़ इिन् कर्पशन पर्िविध 
पी.के.आई का पर्योग करते हुए इिन् कर्प् टेड ह गे तािक डटेा की गोपनीयता 
सुिनिश् चत की जा सके । बोली को खोले जाने के समय तक पर्िवष् ट िकए गए डटेा 
को अनिधकृत व् यिक् तय  ारा नह  दखेा जा सकता ह ै। इिन् कर्पशन पर्ौ ोिगक के 
128 िबट सुरिक्षत सॉकेट लेयर का पर्योग करते हुए बोली की गोपनीयता को 
अनुरिक्षत िकया गया ह ै। संवेदनशील क्षेतर्  का डटेा स् टोरेज इिन् कर्पशन िकया गया 
ह ै । कोई बोली दस् तावेज़ िजसे सवर्र पर अपलोड िकया गया ह ैजो कर्िमर्क कंुजी 
जिनत पर्णाली का उपयोग करते हुए कर्िमक इिन् कर्पशन के अध् यधीन ह ै । इसके 
अितिरक् त यह कंुजी एसमैिटर्क इिन् कर्पशन का पर्योग कर केर्ता / बोली खोलने वाले 
सावर्जिनक कंुजी के अध् यधीन ह ै । समगर् रूप से अपलोड िकए गए िनिवदा 
दस् तावेज़ पर्ािधकृत बोली खोलने वाले ारा िनिवदा के खोलने के बाद ही केवल 
पठनीय होगा।   

(8)  अपलोड िकए गए िनिवदा दस् तावेज़ पर्ािधकृत बोली खोलने वाले अिधकारी ारा 
िनिवदा को खोलने के बाद ही पठनीय होगा । 

(9)  बोली के सफल तथा समयब  तरीके से पर्स् तुतीकरण (अथार्त् पोटर्ल म “िफर्ज िबड 
सबिमशन” को िक् लक करने के बाद), पोटर्ल सफल बोली पर्स् तुतीकरण संदशे दगेा 



और बोली सं. और सभी संगत िववरणी सिहत बोली को पर्स् तुत करने की तारीख 
एवं समय के साथ बोली समरी पर्दिशर्त हो जाएगी। 

(10)  बोली समरी को मुिदर्त िकया जाना अपेिक्षत ह ै और बोली के पर्स् तुतीकरण के 
पावती के रूप म इसे रख  ल । इस पावती को बोली के खुलने की िकसी भी बैठक 
के िलए एन् टर्ी पास के रूप म पर्योग म लाया जा सकता ह ै। 

 
 
5. बोलीदाता  को सहायता    
 
(1)  िनिवदा दस् तावेज़ उनम समािवष् ट िनबंधन एवं शत  से संबंिधत िकसी भी पर्कार की 

पूछताछ के िलए िनिवदा आमंतर्ण पर्ािधकारी या िनिवदा म िनिदर्ष् ट संगत संपकर्  
िकए जाने वाले व् यिक् त को संबोिधत की जानी चािहए । 

(2)  ऑनलाइन बोली पर्स् तुतीकरण की पर्िकर्या से संबंिधत िकसी पर्कार की पूछताछ या 
सामान् य रूप से सी पी पी पोटर्ल से संबंिधत पूछताछ को 24X7 सी पी पी पोटर्ल 
हले् प डसे् क को अगेर्िषत कर सकते ह ै । हले् प डसे् क के िलए संपकर्  नं. 1800 3070 
2232 ह ै। बोलीदाता +91-7878007972 एवं + 91-7878007973 से भी मदद 
ले सकते ह ।   

 
  
 

 


