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फा.स.ं1/8/2021-सा.II 
संघ लोक सेवा आयोग 

धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड, 

नई दिल्ली-110069. 

 

नननविा आमतं्रण सचूना 

गोपनीय शाखा के नलए परीक्षा सामग्री की खरीि हतुे इस क्षेत्र के अनुभवी एवं नपछल े
तीन वर्षों में िस लाख रुपए के वार्र्षिक कारोबार वाल े वेंडरों से िो बोली प्रणाली के तहत 
वार्र्षिक संनविा प्रिान करने के नलए ऑन-लाइन बोनलयां आमंनत्रत की जाती ह।ै नननविा के 
नवनशष्ट नववरण इस िस्तावेज के अनुबंध-I पर उनल्लनखत हैं। मैनुअल बोनलयां स्वीकार नहीं की 
जाएगंी। 

नननविा िस्तावेज संघ लोक सेवा आयोग की वेबसाइट www.upsc.gov.in (केवल संिभि हतुे) 
एवं सीपीपीपी साइट http://eprocure.gov.in/eprocure/app से ननम्नानुसार डाउनलोड 
दकया जा सकता ह ैनजसकी समय सीमा दिटटकल डटे-शीट में िी गई ह ैजो ननम्नवत ह ै:- 
 

दिटटकल डटे-शीट 

 

सीपीपी पोटिल पर प्रकाशन की नतनि 31.01.2022 

िस्तावेज डाउनलोड प्रारंभ करने की नतनि 31.01.2022 

िस्तावेज डाउनलोड करने की अंनतम नतनि 21.02.2022 

बोली प्रस्तुतीकरण शुरु होने की तारीख  31.01.2022 

स्पष्टीकरण प्रारंभ होने की नतनि 31.01.2022 

स्पष्टीकरण की अंनतम नतनि 10.02.2022 

ऑन-लाईन नननविा को अपलोड करने की अंनतम नतनि 
एवं समय 

21.02.2022 को  1600 

बजे 

तकनीकी बोनलयों को खोलने की नतनि एवं समय 
22.02.2022  को 1600 

बजे 

धरोहर जमा रानश (ईएमडी) रु.82,000/- 

बोनलयां केवल सीपीपीपी की वेबसाइट : https://eprocure.gov.in/eprocure/app के 
माध्यम से प्रस्तुत की जाएगीं। 
 

बोलीिाताओं को ई-प्रोक्योरमेंट के नलए कें द्रीय लोक प्रापण पोटिल 

‘https://eprocure.gov.in/eprocure/app’ के माध्यम से बोनलयों की ई-प्रस्तुनत करने के 
नलए ठेकेिारों/ नननविाकताि को  ननिशे’ में दिए गए ननिशेों का पालन करने की सलाह िी जाती 
ह।ै 

http://www.upsc.gov.in/
http://eprocure.gov.in/eprocure/app
https://eprocure.gov.in/eprocure/app
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बोली िस्तावेजों को श्वेत-श्याम नवकल्प के साि 100 डीपीआई  के साि स्कैन दकया जा सकता 
ह ैजो दक स्कैन दकए गए िस्तावेज के आकार को कम करन ेमें कारगर ह।ै 
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सामान्य ननबधंन एव ंशते 

1.  बोनलया ंप्रस्ततु करन ेकी प्रदिया:-  

बोनलयां केवल कें द्रीय लोक प्रापण पोटिल (ई-प्रोक्योरमेंट) के माध्यम से प्रस्तुत की जा 
सकती ह।ै 
 

ननम्ननलनखत बबंिओुं को ध्यान में रखते हुए नननविा िो भागों में ऑन-लाईन प्रस्तुत की 
जाएगंी, जैसे दक तकनीकी बोली तिा मलू्य बोली :-  
 

 िस्तावेज अपलोड करने के पहल ेप्रस्तुत की जाने वाली बोली के समस्त पृष्ठों में 
बोलीिाता के हस्ताक्षर तिा िमाकं होना आननवायि ह ैचाह ेिस्तावेज दकसी भी 
प्रकृनत के हों। 

 

 फैक्स / ई-मेल अिवा दकसी अन्य माध्यम स ेप्रस्तुत दकए गए प्रस्ताव पर नवचार 
नही दकया जाएगा। इस संबंध में दकसी भी पत्राचार का उत्तर नहीं दिया जाएगा।   

 

 सनचव, सघं लोक सवेा आयोग, नई दिल्ली के पक्ष में िये नडमाडं ड्राफ्ट / प ेआडरि 
के रूप में 82000/- रू. (बयासी हजार रू. मात्र) की धरोहर जमा रानश की मलू 
नलखत की हाडि प्रनत अवर सनचव (सामान्य-II), कमरा स.ं 208 ए-एएसबी, सघं 
लोक सवेा आयोग में दिटटकल डटे शीट में उनल्लनखत नतनि को या उसस ेपहल े
जमा दकया जाना चानहए।     

 

i. तकनीकी बोली 
बोलीिाता को अनुबंध-V में िशािई गई जांच सचूी में उनल् लनखत नन ननलनखत िस् तावेजों 
की प्रनतयां, नजन पर प्रानधकृत हस् ताक्षरकताि वारारा नवनधवत रूप स ेहस् ताक्षर दकए गए हों, 
तकनीकी बोली के साि प्रस् तुत करनी होंगी अिाित् :-  

(क) पैन काडि की हस् ताक्षर तिा स् कैन की गई प्रनत। 
(ख) माल एवं सेवा कर (जीएसटी) पंजीकरण प्रमाणपत्र की हस्ताक्षटरत तिा स्कैन की 

गई प्रनत। 
(ग) नवत्त वर्षि 2020-21 सनहत फमि की पूविवती तीन वर्षि में प्रत्येक वर्षि की आयकर 

नववरनणयों की हस् ताक्षर की गई तिा स् कैन की गई प्रनतयां। 
(घ) नवत्त वर्षि 2020-21 सनहत फमि के पूविवती तीन वर्षि के प्रत्येक वर्षि के सी.ए. वारारा 

सत्यानपत बैलेंस शीट / ऑनडट दकए गए बलैेंस शीट की हस् ताक्षर की गई तिा स् कैन 
की गई प्रनतयां। 

(ङ) नवत्त वर्षि 2020-21 सनहत फमि के पूविवती तीन नवत्तीय वर्षों में प्रत्येक वर्षि का 
चाटिड एकाउटेंट वारारा प्रमानणत फमि का वार्र्षिक टनिओवर प्रमाणपत्र की 
हस्ताक्षटरत तिा स्कैन की गई प्रनत। 
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(च) पूविवती व वर्षों के िौरान कम स ेकम 2 खरीि आिशेों के हस्ताक्षटरत तिा स्कैन 
की गई प्रनतयां।  

(छ) 82,000/- रु. की धरोहर जमा रानश (ईएमडी) की हस्ताक्षटरत और स्कैन की गई 
प्रनत। 

(ज) अनुबंध-III तिा अनुबंध-IV के अनुसार अपेनक्षत प्रमाण-पत्रों की हस् ताक्षर की गई 
तिा स् कैन की गई प्रनत। 

(झ) अनुबंध-I  में उनल्लनलनखत आयोग के सुपुिि की जाने वाली मिों के िो नमूने (फमि 
के प्रानधकृत हस्ताक्षरकताि के हस्ताक्षर व तारीख एवं मुहर सनहत)।  
 

ii. मलू्य बोली 
 

      मूल् य बोली की अनुसूची अननवायित: ननधािटरत प्रपत्र (बीओक्यू फॉमेट) में ही प्रस् तुत की 
जाए। बोलीिाता अननवायित: मूल्य बोली (अनुबंध-II) के नलए ननधािटरत प्रोफामाि के अनुसार 
सीपीपी पोटिल में बीओक्यू फामेट में ही िर को प्रस्तुत करेंगे। िरों को कर छोड़कर उद्धृत दकया 
जाना चानहए। कर को िरों के साि अलग से उद्धृत दकया जाना चानहए। तकनीकी बोली में 
दकसी अन्य तरीके से िरों को उद्धत करने पर बोली को सरसरी तौर पर अस्वीकार कर दिया 
जाएगा।  

 

(i) धरोहर जमा रानश : नननविा के साि रु.82,000/- की धरोहर जमा रानश 
(ईएमडी) प्रस्तुत करना अननवायितः आवश्यक ह।ै ईएमडी दिल्ली / नई दिल्ली, में 
सनचव, संघ लोक सेवा आयोग के पक्ष में िये दकसी राष्ट्रीयकृत बैंक स ेनडमांड ड्राफ्ट 
/ पे ऑडिर के रूप में जमा करना होगा, ऐसा नहीं होने पर बोली को सरसरी तौर 
पर रद्द कर दिया जाएगा। एमएसएमई नवभाग वारारा जारी एमएसई खरीि नीनत 
में यिा-पटरभानर्षत सूक्ष्म और लघ ुउद्यमों (एमएसई) के रूप में पंजीकृत फमि या 
कें द्रीय खरीि संगठन या संबंनधत मतं्रालय या नवभाग के साि पंजीकृत होने वाल े
फमि को िस्तावेजी प्रमाण प्रस्तुत करने पर ईएमडी जमा करने से छूट िी गई ह।ै 
अन्य बोलीिाताओं हतुे, ऊपयुिक्त के अनुसार ननधािटरत प्रारूप में ईएमडी प्रस्तुत 
करना अननवायि ह।ै अनंतम नतनि तक ईएमडी की हाडि कॉपी प्राप्त न होन ेकी िशा 
में बोली को सरसरी तौर पर रद्द कर दिया जाएगा।  

(ii) बोली की वधैता के परे न्यूनतम 4व (पैंतानलस) दिनों की अवनध के नलए ईएमडी 
वैध होगा। 

(iii) नननविा प्रस्तुत करने की अवनध तक ईएमडी को स्कैन करके एव ं इ-टेंडररंग 
वेबसाईट पर अपलोड करेंगे तिा मूल प्रनत सघं लोक सेवा आयोग में (अवर 
सनचव, (सामान्य-II), कमरा स.ं208ए-एएसबी को पहुचंा दिया जाना चानहए) 
बोली प्रस्तुत करने की अनंतम नतनि स ेपहले जमा कराना अननवायि ह।ै 

(iv) असफल बोलीिाताओं की ईएमडी नननविा को अंनतम रूप िनेे के पश्चात् लौटा िी 
जाएगी। दकसी भी पटरनस्िनत में संघ लोक सेवा आयोग ईएमडी पर कोई ब्याज 
नहीं िगेा। 
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(v) ईएमडी की जब्ती :- नननविा प्रदिया के अंनतम रूप लेने से पहले दकसी भी बोली 
को वापस नहीं नलया जा सकता ह।ै यदि कोई बोलीिाता नननविा प्रदिया के अंनतम 
रूप लेने से पहल ेबोली वापस लेते हैं तो उनकी ईएमडी जब्त कर ली जाएगी। 

 
 

2. कायिननष्पािन गारंटी : सफल बोलीिाता को प्रत्येक तीन वर्षो का कायिननष्पािन प्रनतभूनत 
10% की िर स े प्रस्तुत करना आवश्यक ह।ै कायिननष्पािन प्रनतभूनत नडमांड ड्राफ्ट / प े
ऑडिर / एफडीआर / बैंक गारंटी के रूप में सनचव, संघ लोक सेवा आयोग के पक्ष में दिल्ली 
में होगा एवं आशय पत्र जारी होने के 1व दिनों के भीतर प्रस्तुत करना होगा। 
कायिननष्पािन प्रनतभूनत समस्त संनविा िानयत्वों के पूरा होने के नब्बे दिनों तक वैध रहगेी। 
यह स्पष्ट रूप से समझ नलया जाए दक नननविा के ननबंधन एवं शतों के अधीन कायि पूणि 
नहीं होने पर कायिननष्पािन प्रनतभूनत को जब्त दकया जा सकता ह।ै यह पटरसमापन 
नुकसान/जुमािने, यदि कोई हो, के अनतटरक्त होगा, जो दक इसके ननयमों और शतों में 
ननर्ििष्ट के अनुसार लगाया जा सकता ह।ै सफल बोलीिाता को कायिननष्पािन प्रनतभूनत 
प्राप्त होने पर ईएमडी वापस कर िी जाएगी। सघं लोक सेवा आयोग वारारा दकसी भी 
पटरनस्िनत में ननष्पािन प्रनतभूनत पर कोई ब्याज िये नहीं होगा। 

 

पात्रता मापिडं 

 

3. बोलीिाता के पास सरकारी संगठनों / साविजननक क्षेत्र की कंपननयों / प्रनतनष्ठत ननजी 
कंपननयों को समान वस्तुओं की आपूर्ति का कम से कम,  5 (पांच) वर्षि का अनुभव होना 
चानहए। इस संबधं में तकनीकी बोली के साि पवूिवती व वर्षों के िौरान के कम स ेकम 2 
(िो) िय आिशेों की प्रनत अवश्य ही सलंग्न की जाए।   

 

4. बोलीिाता का पूविवती तीन नवत्तीय वर्षों में प्रत्येक वर्षि के िौरान कम से कम 10 लाख 
रूपए प्रनतवर्षि का टनिओवर होना चानहए। इस संबंध में बोलीिाता को नवत्त वर्षि 2020-
21 सनहत पूविवती तीन वर्षों की प्रत्येक वर्षि के नलए लेखापरीक्षा की गई बैलेंस शीट की 
प्रनतयां तिा चाटिड एकाउटेंट वारारा प्रमानणत वार्र्षिक टनिओवर प्रमाणपत्र (नजसमें नवत्त वर्षि 
2020-21 सनहत पूविवती तीन वर्षों की प्रत्येक वर्षि के वार्र्षिक टनिओवर का उल्लेख हो) 
प्रस्तुत करना होगा। 
 

5. संभानवत बोलीिाता को अनुबंध-। पर उनल्लनखत, संघ लोक सेवा आयोग को सुपुिि की 
जाने वाली मिों के िो नमनूों (फमि के प्रानधकृत हस्ताक्षरकताि के हस्ताक्षर तिा महुर 
तारीख के साि) को प्रस्तुत करना होगा । इनमें से दकसी भी मि के संबधं में सैपल जमा 
नहीं करने पर बोलीिाता की बोली को अस्वीकार कर दिया जाएगा। 

 

6. प्रस्तुत दकए गए नमूने को अननवायित:, अनुबंध-। में दिए गए नवननिशेों के अनुरूप होना 
चानहए। सैपल पर फमि के प्रानधकृत हस्ताक्षरकताि की तारीख सनहत मुहर और हस्ताक्षर 
होने चानहए। बोनलयों के जमा करने की अंनतम तारीख से पहले सैपलों को सामान्य-2 
अनुभाग, कमरा सं. 007, एएसबी, सं.लो.स.ेआ., शाहजहां रोड, नई दिल्ली में जमा कर 
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दिया जाना चानहए। बोलीिाता वारारा प्रस्तुत दकए गए केवल उन्हीं सैंपलों पर नवत्तीय 
मूल्यांकन के नलए नवचार दकया जाएगा नजन्हें आयोग वारारा तकनीकी रूप से स्वीकार 
दकया गया हो। 
 

अन्य ननबधंन एव ंशतें 
 

7. संनविा प्रिान दकए जाने की तारीख स ेयह संनविा ननम्ननलनखत शतों के अधीन 3 (तीन) 
वर्षि के नलए वैध होगी:- 

 

(i) संघ लोक सेवा आयोग, अपने नववेकानुसार एक महीने का नोटटस िकेर संनविा 
समाप्त कर सकती ह।ै 
 

(ii) संघ लोक सेवा आयोग, अपने नववेकानुसार इस संनविा को समान ननबंधन एव ं
शतों पर तिा तीसरे वर्षि की िर पर एक वर्षि की अवनध तक बढा सकता है। 
 
 

8. सामग्री की नवनशष्टता में दकसी भी प्रकार का अंतर होने की नस्िनत में, बोलीिाता के 
जोनखम पर संपणूि आपूर्ति को अस्वीकृत दकया जा सकता ह।ै अत: बोलीिाताओं को सलाह 
िी जाती ह ै दक वे सामनग्रयों की नवनशष्टताओं और अनुमोदित नमूने के अनुसार ननरंतर 
गुणवत्ता पर कायम रहें। इस िम में, यदि यह पाया जाता ह ैदक बोलीिाता घटटया अिवा 
ननम्न गुणवत्ता वाली सामग्री की आपूर्ति कर रहा ह ै तो, फमि को ब्लकैनलस्ट कर दिया 
जाएगा और ननष्पािन प्रनतभूनत जब्त कर ली जाएगी।  

 

9. नननविा नमूने को भनवष्य की सभी आपूर्तियों तिा नननविा अवनध के िौरान समस्त 
आपूर्तियों के नलए अनग्रम नमूना माना जाएगा, यदि आपूर्ति की गई मिों की गुणवत्ता पर 
कोई भी संिहे पैिा होता ह ैतो, संघ लोक सेवा आयोग आपूर्तिकताि के जोनखम और लागत 
पर दकसी भी सरकारी प्रानधकृत प्रयोगशाला से जांच करवाने का अनधकार सुरनक्षत रखता 
ह।ै 
 

10. अनुमाननत वार्र्षिक मात्रा अनंनतम ह ै और सघं लोक सेवा आयोग की आवश्यकता के 
अनुसार बढ या घट सकती ह।ै 
 

11. बोलीिाता प्रत्येक तीन वर्षि के नलए प्रत्येक मिों (ब्यौरा अनुबंध-।। में) के नलए मूल्य बोली 
में वार्र्षिक इकाई िर इंनगत करेंगे। िरों में संघ लोक सेवा आयोग तक सामनग्रयों का 
पटरवहन / अनलोबडगं सबंंधी सभी प्रभार शानमल होंगे। ननधािटरत प्रपत्र में प्राप् त नहीं की 
गई बोनलयां अस् वीकृत दकए जा सकते हैं। 
 

12. करों को िरों के साि अलग स ेउद्धृत दकया जाएगा। नजन बोलीिाताओं ने कर की िरों को 
अलग स ेउद्धृत नहीं दकया ह ैउन्हें नवचारणीय नहीं समझा जाएगा तिा उनकी बोली को 
अस्वीकृत कर दिया जाएगा। 
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13. बोनलयों का मलू्याकंन 

 

(i) तकनीकी बोनलयों का मलू्याकंन : बोलीिाताओं वारारा प्रस्तुत तकनीकी बोली 
िस्तावेजों और सामनग्रयों के सैपलों के आधार पर तकनीकी बोनलयों का मूल्यांकन 
दकया जाएगा। 
 

(ii) नवत्तीय बोनलयों का मलू्याकंन : 
क) केवल उन बोलीिाताओं की नवत्तीय बोली खोली जाएगी, नजनकी तकनीकी 

बोनलयों को नवस्तृत जांच के पश्चात् संघ लोक सेवा आयोग के सक्षम 
प्रानधकारी वारारा अनुमोदित की गई हो।  

 

ख) नवत्तीय मूल्यांकन सभी तीन वर्षों के नलए प्रत्येक मि हतुे उद्धृत िरों को ध्यान में 
रखकर दकया जाएगा। एल-1 का ननणिय नन.आ.स.ू के अनुबंध-I में यिा उनल्लनखत 
प्रत्येक मिों के नलए अलग से दकया जाएगा। एल-1 बोलीिाता का चयन अनुबंध-II 
में दिए गए ब्यौरे के अनुसार (कुल(एन.पी.वी.) वतिमान मूल्य) के आधार पर दकया 
जाएगा। तिानप, वेंडर वारारा उद्धृत वर्षिवार इकाई िर के साि लागू करों के आधार 
पर भुगतान दकया जाएगा।  

 

(iii) प्रस्ताव की गरै-स्वीकृनत के आधार पर मलू्याकंन :-  

एल-1 बोलीिाता के िर को एल-2 बोलीिाता को प्रस्तानवत दकया जाएगा। यदि एल-2 
बोलीिाता वारारा प्रस्ताव को स्वीकार करने स ेमना करने पर प्रस्ताव तीसरे बोलीिाता (एल-3) 
को एल-1 बोलीिाता के उद्धृत िर पर दिया जाएगा। एल-1 बोलीिाता प्रस्ताव स्वीकार करन ेके 
नलए बाध्य ह ै अन्यिा उसकी धरोहर जमा रानश (ईएमडी) जब्त कर ली जाएगी। एल-3 
बोलीिाता वारारा अस्वीकृत करने की नस्िनत में एल-1 बोलीिाता के उद्धृत िर पर अंनतम पात्र 
बोलीिाता तक उपयुिक्त प्रदिया िोहराई जाएगी। 

15. बोनलयां, तकनीकी बोनलयां खोले जाने की तारीख से अनधकतम 180 दिन तक की अवनध 
के नलए वैध रहेंगी। 

 

16. कनल्पत, सशति या अपूणि बोनलयों को सरसरी तौर पर अस्वीकार कर दिया जाएगा। 
 

17. संघ लोक सेवा आयोग को नबना कोई कारण बताए दकसी या सभी बोनलयों को स्वीकार या 
अस्वीकार करने का अनधकार ह।ै इस संबधं में सनचव, संघ लोक सेवा आयोग का ननणिय 
अंनतम और बाध्यकारी होगा। 
 

18. आयकर : यिा लागू नबलों से स्रोत पर वसलूी योग्य। बोलीिाताओं को अपना स्िायी 
आयकर खाता स.ं (पैन) प्रस्तुत करना होगा। बोलीिाता नवत्तीय वर्षि 2020-21 सनहत 
नपछले तीन वर्षों का फमि का आयकर टरटनि की प्रनतनलनप भी प्रस्तुत करेंगे। बोलीिाताओं 
को अनुबंध-II के अनुसार एक प्रमाणपत्र भी प्रस् तुत करना होगा दक उन् हें पूविवती तीन वर्षों 
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के िौरान आय / धन को नछपाने के नलए न तो िनंडत दकया गया ह ैऔर न ही िोर्षी करार 
दिया गया ह।ै  
 

19. बोलीिाता, फमि का माल एवं सेवा कर पहचान सं् या (जीएसटीआईएन) के साि जीएसटी 
पंजीकरण प्रमाण-पत्र प्रस्तुत करेंगे। 
 

20. सपुिुिगी अनसुचूी: नविेता वेंडर को आपूर्ति आिशे जारी दकए जाने के 20 दिनों के भीतर 
आिशे दकए गए सामग्री की सपुुििगी करनी होगी। तिानप,  आपात नस्िनत में, आपरू्तिकताि 
को अपेनक्षत वस्तुओं की शीघ्र आपूर्ति के नलए कहा जा सकता ह ैऔर इस कायािलय को भेजे 
गए वस्तुओं संबंधी व्यय का वहन संबंनधत फमि वारारा दकया जाएगा। 

 

21. भगुतान की शतें : वेंडर वारारा सामनग्रयों की सफल आपूर्ति और प्रयोक्ता शाखा वारारा इसकी 
पुनष्ट करने के पश्चात् भुगतान दकया जाएगा। 
 

22. जोनखम िय खडं : यदि फमि, बोली प्रस्तुत होने और इसके नवनधवत स् वीकार होने अिाित् 
आिशे िनेे के बाि नननविा िस् तावेों ों के ननबंधन और शतों के अनुपालन में नवफल रहती ह ै
और / या ननयत कायििम के अनुसार कायि ननष् पादित करने में असफल रहती ह ैया दकसी 
भी समय संनविा का पटरत् याग करती ह ैतो सं.लो.से.आ. को धरोहर जमा रानश को जब् त 
करन,े फमि वारारा जमा की गई कायि ननष् पािन सरुक्षा रानश को भुनाने और फमि के जोनखम 
और व् यय पर अन्य फमि से कायि कराने का अनधकार होगा। वैकनल् पक व् यवस् िा और फमि के 
बोली मलू् य के बीच की लागत संबधंी अंतर की वसूली अन् य प्रासंनगक प्रभारों के साि फमि 
से की जाएगी। यदि सघं लोक सेवा आयोग वकैनल् पक स्रोतों के माध् यम से सेवाए ंप्राप् त 
करने के नलए बाध् य होता ह ैऔर यदि लागत कम हो तो फमि को इसका कोई लाभ नहीं 
दिया जाएगा। 

  

23. पटरसमापन क्षनत : प्रत्येक आपूर्ति आिशे जारी होने के 20 दिनों के भीतर सामग्री की 
सुपुििगी करनी होगी,  इसमें नवफल होने पर प्रत्येक दिन के नवलंब के नलए नवलंनबत वस्तु 
के मलू्य के 0.व% की िर से उस नवशेर्ष आपूर्ति आिशे के अनधकतम 10% के अध्यधीन 
पटरसमापन क्षनत लगाई जा सकती ह ैऔर संबंनधत नबलों से कटौती की जा सकती ह।ै 20 
दिनों से अनधक नवलंब के मामले में संघ लोक सवेा आयोग, जैसा उनचत समझे, आपूर्ति को 
रद्द कर सकता ह ैऔर फमि के ननष्पािन प्रनतभूनत स ेउस रानश को अिवा संपूणि रानश जब्त 
कर सकता ह,ै इसके अलावा फमि के जोनखम और लागत पर दकसी अन्य स्रोत स ेसामग्री की 
खरीि कर सकता ह।ै इस संिभि में सनचव, संघ लोक सेवा आयोग का ननणिय अंनतम और 
बाध्यकारी होगा। 
 

24. मध् यस् िता : संघ लोक सेवा आयोग तिा फमि के बीच होने वाले दकसी नववाि या मतभेि 
जो इस संनविा के ननष् कर्षि, अिि तिा प्रचालन या प्रभाव या संनविा भंग होने की नस् िनत में 
उत् पन् न हो, तो ऐस े में नववाि का ननपटान माध्यस्िम और सलुह अनधननयम 1996 के 
उपबंधों के अनुसार संघ लोक सेवा आयोग वारारा ननयुक् त मध् यस् ि वारारा दकया जा सकेगा 
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और उसका ननणिय सघं लोक सेवा आयोग तिा फमि, िोनों के नलए बाध् यकारी होगा। 
मध् यस् िता का स् िान दिल् ली होगा।  
 

25. क्षते्रानधकार : मध् यस् िता के अध् यधीन उपयुिक् त के अलावा इस करार के कारण कोई वाि या 
कारिवाई जो िोनों पक्षों में से दकसी के भी अनधकार का हनन करती हो, दिल् ली में िायर की 
जाएगी तिा उस पर केवल दिल् ली के न् यायालय में ही न् यानयक जांच होगी और अन् य दकसी 
न् यायालय में नहीं होगी। िोनों पक्ष ऐस ेन् यायालय के क्षेत्रानधकार को स्वीकार करने के प्रनत 
स् वचे् छा स ेसहमत होंगे।  
 

26. अपटरहायि घटना : यिानस्िनत संघ लोक सेवा आयोग अिवा बोलीिाता को संनविात्मक 
िानयत्वों को पूरा करन ेमें दकसी नवफलता अिवा चूक अिवा प्राकृनतक आपिाओं जैस ेआग 
लगने, बाढ, भूकंप, तूफान आदि के कारण और ननयंत्रण से बाहर के कारण जैसे, नसनवल 
हड़ताल, तालाबन्िी, हड़ताल, िगें, गृह यदु्ध आदि के कारण इसके कायि के ननष्पािन में 
नवलंब के मामलों में ऐसी चूक, नवफलता अिवा नवलंब के नलए उत्तरिायी नहीं ठहराया 
जाएगा और ननष्पािन के अपने सबद्ध िानयत्वों स ेमुक्त होंगे, बशतें एक पक्ष िसूरे पक्ष को 
ऐसी घटना होने के 21 दिनों के भीतर सूचना ि े ितेा ह।ै कोई भी पक्षकार जब कभी 
अपटरहायि घटनाओं के नलए नोटटस ितेा ह ैतो उन्हें दकसी सरकारी नवभाग या एजेंसी या 
चैबर ऑफ कॉमिस से प्रमाण-पत्र के रूप में ऐसी घटना की पुनष्ट करनी होगी। पक्षकारों को 
उनके संबंनधत िानयत्वों से तब तक राहत िी जाएगी जब तक अपटरहायि नस्िनत जारी 
रहती ह ै और नजस हि तक उनका ननष्पािन प्रभानवत हुआ ह,ै बशते उपयुिक्तानुसार 
सूचनाए ंिी गई हों और उपयुिक्तानुसार अपटरहायि घटना के िम को स्िानपत दकया गया 
हो। तिानप, यदि संनविा के बिले ननष्पािन को हड़ताल, तालाबंिी आदि, जो 60 दिन स े
अनधक ह,ै के कारण रोका जाता ह ैतो स.ंलो.स.ेआ. को संनविा समाप्त करने का अनधकार 
होगा। 
 

27. सफल बोलीिाता वारारा असंतोर्षप्रि ननष् पािन की नस्िनत में सं.लो.स.ेआ. को यह 
नववेकानधकार होगा दक वह सनचव, सं.लो.से.आ. वारारा जैसा भी नन णिय नलया जाए एक 
माह का नोटटस िकेर सनंविा को समाप् त कर ि ेऔर इसे दकसी अन् य फमि को प्रिान कर ि े
या इस कायािलय को इस संबंध में हुई हानन / क्षनत के नलए बोलीिाता स ेऐसी रकम की 
वसूली करें। इस संबंध में सनचव, सं.लो.से.आ. का नन णिय पक्षकारों के नलए अंनतम तिा 
बाध् यकारी होगा। 
 

28. सामग्री के नमूनों को सभी कायि दिवसों पर सामान्य-2 अनुभाग (िरूभार्ष सं. 011-
23381141) में 3.00 बजे अपराह्न और व.00 बजे अपराह्न के बीच िखेा जा सकता ह।ै 
 

29. इस नननविा स ेसंबंनधत दकसी भी प्रकार की पछूताछ के नलए कायािलय समय के िौरान 
नन ननलनखत हले् पलाइन नं. 011-23381141 पर सपंकि  दकया जा सकता ह ै। 
 

30. वतिमान समय के COVID-19 महामारी को िखेते हुए, वेंडर को यह सुनननश्चत करना 
चानहए दक संघ लोक सेवा आयोग में तैनात उसके सभी कमिचारी रोकिाम, स्वच्छता, 
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सामानजक िरूी रखने संबंधी उपायों आदि पर भारत सरकार वारारा जारी नवीनतम 
दिशाननिशेों का पालन करें। 
 

31. नननविा सूचना संघ लोक सेवा आयोग की वेबसाइट www.upsc.gov.in पर भी 
उपलब् ध ह।ै 

 
 

(आर. के. िीनक्षत) 

अवर सनचव (सा-II) 
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अनबुधं-I 

आवश्यकता की अनसुचूी (एसओआर) और नवनशष्ट नववरण 

 

गोपनीय शाखा हते ुतीन वर्षि के नलए परीक्षा सामग्री की खरीि हते ुनननविा  

 

टटप्पणी:- 

  1. अनुमाननत वार्र्षिक मात्रा अनंनतम ह ैजो सघं लोक सेवा आयोग की वास्तनवक आवश्यकता 
के अनुसार बढाया या घटाया जा सकता ह।ै 

  2. ऊपर िी गई एसओआर तानलका की सभी मिें नमूने के अनुसार होनी चानहए जो सामान्य-
II अनुभाग, कमरा सं्या 007, एएसबी, संघ लोक सेवा आयोग में िखेे जा सकते हैं। 

3. सभी बोलीिाताओं को उपयुिक्त एसओआर तानलका में दिए गए अनुसार मिों की 
नवनश्ष्टताओं का अनुपालन करना होगा। 

िम 
सं् या 

मिें नवनशष्ट नववरण  वर्षिवार सभंानवत मात्रा***  

प्रिम वर्षि नवारतीय वर्षि तृतीय वर्षि 

1 हल्का भूरा 
नचपकाने वाला 
टेप 

 
 

03 इंच चौड़ाई, 55 माइिोन, 

बीच में काले रंग में  सघं लोक 
सेवा आयोग  की बोल्ड छपाई 

2,75,000 

मीटर 

2,75,000 

मीटर 

2,75,000 

मीटर 

2 पारिशी सफेि 
नचपकाने वाला  

03 इंच चौड़ाई, 55 माइिोन, 

काले रंग में सघं लोक सेवा 
आयोग की छोटी छपाई 

3,25,000 

मीटर 

3,25,000 

मीटर 

3,25,000 

मीटर 

3 पीले रंग में 
सुरक्षा टैग 
लेबल  

एक तरफ में काल े रंग स े
"सनचव, संघ लोक सेवा आयोग, 
शाहजहां रोड, नई 

दिल्ली-110069" छापा गया 
हो। 

कुल 
55,000 

कुल  
55,000 

कुल  
55,000 
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अनबुधं- II 

मलू्य बोली प्रपत्र 

बोलीिाता को सीपीपी पोटिल में केवल बीओक्यू प्रारूप में मलू्य बोली को अपलोड करना 
अपेनक्षत ह।ै दकसी अन्य प्रारूप में मलू्य बोली स्वीकार नहीं की जाएगी। तकनीकी बोली में 
दकसी अन्य तरीके स ेमलू्य बोली उिधृत करन ेपर बोली को सरसरी तौर पर अस्वीकृत कर 
दिया जाएगा। मूल्य अनसुूची का सामान्य प्रारूप ननम्नानुसार ह ै:- 

परीक्षा सामग्री की खरीि हते ुनननविा 
(नवत्तीय बोली) 

िम.स.ं मि इकाई िर(भारतीय रूपए 
में) (कर रनहत) 

यिा लाग ू
कर (%में) 

प्रिम 
वर्षि 

नवारतीय 
वर्षि 

तृतीय 
वर्षि 

 

1. हल्का भूरा नचपकाने वाला टेप (03 इंच 
चौड़ाई, वव माइिोन, बीच में काले रंग 
में  सघं लोक सेवा आयोग  की बोल्ड 
बपं्ररटंग) 

    

2. पारिशी सफेि नचपकाने वाला टेप (3 
इंच चौड़ाई, वव माइिोन, काल े रंग में 
संघ लोक सेवा आयोग की छोटी छपाई) 

    

3. पीले रंग में सुरक्षा टैग लबेल (एक तरफ 
काले रंग स े "सनचव, संघ लोक सेवा 
आयोग, शाहजहां रोड, नई दिल्ली-
110069" छापा गया हो।) 

    

टटप्पणी : 
1. करों को, यदि कोई हो, अलग स ेउद्धृत दकया जाएगा, ऐसा न करने पर उद्धृत िरों को 

करों सनहत के तौर पर नलया जाएगा और इस कायािलय वारारा करों को शानमल दकए 
जाने हतुे आगे दकसी भी अनुरोध पर नवचार नहीं दकया जाएगा। ये कर समय-समय पर 
सरकार वारारा जारी ननिशेों के अनुसार पटरवतिनाधीन होगी। 

2. िरों में संघ लोक सेवा आयोग को सामग्री के पटरवहन / अनलोबडगं स ेसंबंनधत सभी 
शुल्क शानमल होंगे। 

3. प्रिम वर्षि नननविा प्रिान करने की तारीख स ेशुरू होगा। 
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4. िरें संपूणि नननविा अवनध के नलए नस्िर रहेंगी और एफ.ओ.आर गंतव्य के आधार पर 
उद्धृत की जाएगंी। सामग्री की कीमतों में वृनद्ध नननविा को प्रभानवत नहीं करेगी और 
बोलीिाता को इस तरह की बढोतरी के पटरणामस्वरूप रानश में दकसी भी अंतर का 
िावा करने का अनधकार नहीं होगा। 

5. यदि िो बोलीिाताओं वारारा उद्धृत िरें समान पाई जाती हैं, तो एल-1 बोलीिाता के 
तौर पर उन्हें नलया जाएगा नजनका नपछले 3 (तीन) वर्षों का संचयी वार्र्षिक कारोबार 
अनधक होगा। 

नवत्तीय बोली के मलू्याकंन हते ुमानिण्ड 

(i) बोलीिाता मलू्य अनसुचूी के एक या एक स ेअनधक या सभी मिों में भाग लने ेके 
नलए स्वततं्र हैं। 

(ii) सभी तीन वर्षों के नलए प्रत्येक मिों हतुे उिधृत िरों (करों को छोड़कर) को ध्यान 
में रखते हुए नवत्तीय मूल्यांकन दकया जाएगा। प्रत्यके मि के नलए अलग-अलग 
एल-1 का ननणिय नलया जाएगा। एल-1 का चयन एनपीवी (कुल वतिमान मूल्य) 
के आधार पर दकया जाएगा। प्रत्येक मि के नलए एनपीवी का पटरकलन नीचे 
दिए गए ब्यौरे के अनुसार दकया जाएगा: 
 

 NPV (कुल वतिमान मलू्य) की गणना 10% की वार्र्षिक छूट की िर पर की 
जाएगी। एल-1 फमि तय करने के नलए गणना का नववरण नीचे दिया गया ह:ै - 

   NPV = {वाई1+वाई2/(1+ 0.1) + वाई3/(1 + 0.1)2} 

[NPV = कुल वतिमान मलू्य; वाई 1 = प्रिम वर्षि के नलए उद्धृत; वाई 2 = िसूरे 
वर्षि के नलए उद्धृत और वाई 3 = तीसरे वर्षि के नलए उद्धृत] 

NPV के उिाहरण: 

(क) यदि वाई1 = 150, वाई2 = 200 और वाई3 = 240, तो NPV की गणना ननम्न 
प्रकार स ेकी जाएगी:-  
 

NPV = 150 + (200/1.1) + (240/1.21) 
         = 150 + 181.82 + 198.35 
         = 530.17 

  

इस प्रकार, NPV 530.17रु. ह ै

(ख) यदि वाई1 = 300, वाई2 = 250 और वाई3 = 200, तो NPV की गणना ननम्न 
प्रकार स ेकी जाएगी:-  

NPV = 300 + (250/1.1) + (200/1.21) 
         = 300 + 227.27 + 165.29 
         = 692.56 

   

इस प्रकार NPV 692.56 रु. ह ै
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एल-1 वेंडर का चयन NPV के आधार पर होगा। तिानप,  वेंडर वारारा उद्धृत वर्षि-वार िर और 
यिा लागू करों के आधार पर भुगतान दकया जाएगा। 
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अनबुधं-III 
 

हमने, _____________________________________________ (फमि का 
नाम और पता) आपके वारारा गोपनीय शाखा के नलए परीक्षा सामग्री की खरीि हतुे नननविा 
के संबधं में आपके नन.आ.स.ू के प्रत्यतु्तर में दिनांक ______________ को एक तकनीकी 
और नवत्तीय बोली प्रस्तुत की ह।ै जैसा दक नन.आ.स.ू के तहत आवश्यक ह,ै हम एतद्द्वारा 
ननम्नानुसार प्रमानणत करते हैं: - 
 

1. दक नननविा के सभी ननबंधन और शतें हमें स्वीकायि हैं। 
2. दक हम नन.आ.सू. के नवननिशेों को पूरी तरह स ेसमझते हैं और हमारी बोली पूणितया 

नन.आ.स.ू के ननयमों और शतों के अनुसार ह।ै 
3. फमि का नपछल ेतीन वर्षों में स ेप्रत्येक के िौरान कम स ेकम 10 लाख रुपये प्रनत वर्षि 

का कारोबार ह।ै 
4. दक मुझे/हमें तत्काल पूविवती तीन वर्षों के िौरान आय/धन को नछपाने के नलए िनंडत 

या िोर्षी नहीं ठहराया गया ह।ै 
व. दक मुझे/हमें दकसी सरकारी संगठन वारारा ब्लैक-नलस्ट नहीं दकया गया ह।ै 
6. फमि का नववरण नीचे दिया गया ह:ै- 

 

1. फमि का नाम  
 

2. कायािलय का पता  
 

3. िरूभार्ष स.ं/मोबाइल न.ं  

4 ई-मले  

 
 
 

(प्रानधकृत हस्ताक्षरकताि) 
फमि/बोलीिाता का नाम और पता 
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अनबुधं -IV 

 

घोर्षणा 

मैं .................................................................................................... 
सुपुत्र/सुपतु्री श्री .............................................................. एतिवारारा घोर्षणा 
करता/करती ह ंदक मेरा कोई भी संबंधी सघं लोक सेवा आयोग (सं.लो.स.ेआ.) नई दिल्ली में 
कायिरत नहीं ह।ै यदि दकसी भी समय यह पाया जाता ह ै दक मेरे वारारा िी गई जानकारी 
असत्य/गलत ह ै तो स.ंलो.से.आ. को मुझे कोई पूवि सूचना दिए नबना उनचत समझी जाने 
वाली कोई भी कारिवाई करने का पणूि अनधकार होगा।  

 

दिनांकः ........................                        (फमि की मुहर के साि  
बोलीिाता का दिनांदकत हस्ताक्षर) 
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अनबुधं-V 

जाचं-सचूी 
 

 

(फमि का प्रानधकृत नाम और पता) 
िरूभार्ष. नं./मोबाईल नं./फैक्स नं. 

 

िम स.ं नववरण हा/ंनहीं पृष्ठ स.ं 

1.  क्या ईएमडी की हस्ताक्षटरत और स्कैन की गई प्रनत संलग्न ह;ै   

2.  क्या वर्षि 2020-2021 सनहत पूविवती तीन वर्षों के प्रत्येक वर्षि के 
नलए फमि के आयकर टरटनि की हस्ताक्षटरत तिा स्कैन की गई 
प्रनत संलग्न ह;ै 

  

3.  क्या नवत्त वर्षि 2020-2021 सनहत नपछल ेतीन वर्षों के प्रत्येक 
वर्षि के नलए फमि की सीए वारारा प्रमानणत बैलेंस शीट 
/लखेापरीनक्षत बलैेंस शीट की हस्ताक्षटरत और स्कैन की गई 
प्रनतयां संलग्न हैं; 

  

4.  क्या नवत्त वर्षि 2020-21 सनहत पूविवती तीन नवत्तीय वर्षों में स े
प्रत्येक के नलए फमि के वार्र्षिक कारोबार का उल्लखे करते हुए 
सीए वारारा प्रमानणत प्रमाणपत्र की हस्ताक्षटरत और स्कैन की गई 
प्रनत संलग्न ह;ै 

  

5.  क्या नपछले 5 वर्षों के िौरान कम स े कम 2 िय आिशेों की 
हस्ताक्षटरत और स्कैन की गई प्रनतयां सलंग्न हैं; 

  

6.  क्या पैन काडि की हस्ताक्षटरत और स्कैन की गई प्रनत संलग्न ह;ै   

7.  क्या जीएसटी पंजीकरण प्रमाणपत्र की हस्ताक्षटरत और स्कैन की 
गई प्रनत सलंग्न ह;ै 

  

8.  क्या अनुबंध-I में उनल्लनखत मिों का नमूना (दिनांदकत हस्ताक्षर 
और फमि के प्रानधकृत हस्ताक्षरकताि की महुर के साि) सघं लोक 
सेवा आयोग के सुपुिि दकया गया ह;ै 

  

9.  क्या अनुबंध-III के अनुसार प्रमाणपत्र की हस्ताक्षटरत और स्कैन 
की गई प्रनत सलंग्न ह;ै 

  

10.  क्या अनुबंध-IV के अनुसार घोर्षणा की हस्ताक्षटरत और स्कैन 
की गई प्रनत सलंग्न ह।ै 
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ऑन-लाइन बोली प्रस् ततु करन ेके अनिुशे 

बोलीिाताओं को वैध नडनजटल हस् ताक्षर प्रमाणपत्र का प्रयोग कर सीपीपी पोटिल पर 
इलेक् राननक माध् यम से बोनलयों की साफ्ट प्रनतयां प्रस् तुत करना अपेनक्षत ह।ै नीचे दिए गए 
अनुिशेों का तात् पयि सीपीपी पोटिल पर रनजस् टर करन े के नलए, अपेक्षानुसार अपनी बोनलयां 
तैयार करने तिा सीपीपी पोटिल पर उनकी बोनलयों को ऑनलाईन प्रस् तुत करने में 
बोलीिाताओं की सहायता करना ह।ै  

सीपीपी पोटिल पर ऑन-लाइन बोली प्रस् तुत करने के नलए और अनधक उपयोगी जानकारी 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app स ेप्राप् त की जा सकती ह।ै 

पजंीकरण  

(1) बोलीिाताओं को सीपीपी पोटिल पर “ऑन-लाइन बोलीिाता एनरॉलमेंट” बलंक पर 
नक् लक करके केन् द्रीय लोक प्रापण पोटिल के ई-प्रोक् यूरमेंट मायलू पर (यूआरएल: 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app) पंजीकरण करना ह ैजो नन:शुल् क ह।ै 

(2) एनरॉलमेंट प्रदिया के भाग के रूप में बोलीिाताओं को यूननक यूजरनेम का चयन तिा 
अपने अकाउन् ट के नलए पासवडि असाईन करना अपेनक्षत होगा। 

(3) बोलीिाताओं को पंजीकरण प्रदिया के रूप में अपने वैध ई-मेल आई.डी. तिा मोबाइल 
नं. को रनजस् टर करने की सलाह िी जाती ह।ै इसे सीपीपी पोटिल स ेदकसी भी प्रकार के 
संप्ररे्षण के नलए प्रयोग में लाया जाएगा।  

(4) एनरॉलमेंट हो जाने पर बोलीिाताओं को अपने प्रोफाइल सनहत सी सी ए भारत वारारा 
मान् यता प्राप् त (अिाित् सीफी / टीसीएस / एनकोड / ई-मुद्रा आदि) दकसी प्रमाणीकरण 
प्रानधकरण वारारा जारी अपने वैध नडनजटल हस् ताक्षर प्रमाण पत्र (साइबनंग की यूजेज 
सनहत श्रेणी-II या श्रेणी-III प्रमाण पत्र) को पंजीकृत करना अपेनक्षत होगा।  

(5) बोलीिाता वारारा केवल एक वैध डीएससी पंजीकृत दकया जाना चानहए। कृपया नोट कर 
लें दक बोलीिाता यह सुनननश् चत करने के नलए उत्तरिायी होंगे दक उन् होंने अपना डी एस 
सी दकसी अन् य व् यनक् त को उधार नहीं दिया ह,ै जो इसका िरुूपयोग कर सकता ह।ै 

(6) बोलीिाता उसके बाि सुरनक्षत लॉग इन के माध् यम से अपना यूजर आईडी / पासवडि 
और डीएससी / ई-टोकन का पासवडि प्रनवष् ट कर साइट पर लॉग इन करें।  

नननविा िस् तावेों  के नलए सचि करना :     

(1) सीपीपी पोटिल पर नवनभन् न सचि नवकल् प मौजूि ह,ै जो कई पैरामीटरों वारारा सदिय 
नननविाओं की खोज हतुे बोलीिाताओं को सुनवधा प्रिान करती ह।ै इन पैरामीटरों में 
नननविा आई डी, संगठन का नाम, लोकेशन, तारीख, मूल् य आदि शानमल दकए जा सकते 
िे। नननविा की एडवान् सड सचि के नलए भी नवकल् प मौजूि हैं नजसमें बोलीिाता कई सचि 
पैरामीटरों जैस ेसंगठन का नाम, संनविा का रूप, लोकेशन, तारीख, अन् य की-वडि आदि 
सी पी पी पोटिल पर प्रकानशत नननविा की सचि के नलए संयोनजत कर सकते ह।ै 

https://eprocure.gov.in/eprocure/app
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(2) बोलीिाता एक बार अपनी पसंि की नननविा का चयन करने के बाि अपेनक्षत 
िस् तावेज/नननविा कायििम डाउनलोड कर सकते हैं। य ेनननविाए ंसंबंनधत ‘मरेी नननविा’ 
फोल् डर में ले जाई जा सकती हैं। इससे सीपीपी पेाटिल बोलीिाताओं को एसएमएस / ई-
मेल के माध् यम से नननविा िस् तावेों  के संबंध में जारी होने वाल ेशुनद्ध पत्र की जानकारी 
ि ेसकेगा।   

(3) बोलीिाता को प्रत् येक नननविा के नलए दिए गए यूननक नननविा आई डी का एक नोट 
बना लेना चानहए यदि व ेहलै् प डसै् क स ेदकसी प्रकार का स् पष् टीकरण/मिि चाहते हैं। 

बोली  तयैार करना : 

(1) बोलीिाता को अपनी बोली प्रस् तुत करन े स े पहल े नननविा िस् तावेों  में प्रकानशत 
शुनद्धपत्र को ध् यान में रखना चानहए। 

 (2) कृपया नननविा नवज्ञापन तिा नननविा िस् तावेों ों को सावधानीपूविक अच् छी तरह से पढ 
लें और यह समझ लें दक बोली के भाग के रूप में प्रस् तुत दकए जाने वाल े कौन-से 
िस् तावेों  अपेनक्षत हैं। कृपया नलफाफों की सं् या, नजनमें बोली िस् तावेों  प्रस् तुत दकए 
जाने हैं, प्रत् येक िस् तावेों  नजन् हें प्रस् तुत दकए जाने की आवश् यकता ह,ै का नाम तिा 
नवर्षय वस् तु सनहत िस् तावेों ों की सं् या नोट कर लें। इनस ेहोने वाल ेदकसी भी नवचलन 
के कारण बोली अस् वीकृत की जा सकती ह।ै  

(3) बोलीिाता को अनग्रम रूप में बोली िस् तावेों / अनुसूची में यिाननर्ििष् ट बोली िस् तावेों ों 
को प्रस् तुत करने के नलए तैयार रहना चानहए और साधारणतया ये िस् तावेों  पीडीएफ/ 
एक् सएलएस/ आरएआर/ डीडब् ल् यूएफ/ जेपीजी फामेट में होने चानहए। बोली िस् तावेजों 
को श् वते तिा श् याम नवकल् प सनहत 100 डीपीआई के साि स् कैन दकया जाए जो स् कैन 
दकए गए िस् तावेजों के आकर को छोटा करने में मिि करता ह।ै 

(4) मानक िस् तावेों ों के अपलोड करने में लगने वाले अपेनक्षत समय एव ं प्रयास को कम 
करने के नलए, नजसे प्रत् येक बोली के भाग के रूप में प्रस् तुत दकया जाना अपेनक्षत ह,ै ऐस े
मानक िस् तावेों ों (उिाहरणािि पैन काडि की प्रनत,  वार्र्षिक टरपोटि, लखेा परीक्षक का 
प्रमाण पत्र आदि) को अपलोड करन ेका प्रावधान बोलीिाताओं के नलए उपलब् ध कराया 
गया ह।ै बोलीिाता ऐस ेिस् तावेजों को अपलोड करने के नलए उनके पास उपलब् ध ''माई 
स्पेस” क्षते्र या “अन् य महत् वपूणि िस् तावेों ”  क्षेत्र का प्रयोग कर सकते हैं। बोली प्रस् तुत 
करते समय इन िस् तावेों ों को सीध े“माई स्पसे” पर प्रस् तुत कर सकते हैं और इन् हें बार-
बार अपलोड करन ेकी आवश् यकता नहीं ह।ै यह बोली प्रस् तुत करन ेकी प्रदिया में लगने 
वाले अपेनक्षत समय को कम करेगा। 

टटप्पणी: माई डॉक्यूमेंट स्पेस बोलीिाताओं को केवल अपलोड की प्रदिया आसान करने के नलए 
िी गई ह।ै यदि बोलीिाता ने माई डॉक्यूमेंट स्पेस में अपने िस्तावेज अपलोड दकया ह,ै  तो यह 
स्वत: सुनननश्चत नहीं करता ह ैदक य ेिस्तावेज तकनीकी बोली का नहस्सा ह।ै 

बोली  प्रस् ततु करना :   
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(1) बोलीिाता को बोली प्रस् तुत करने के नलए पहले से ही साईट पर लॉग-इन करना चानहए 
तादक वे बोली को समय पर अिाित् बोली प्रस् तुत करने की ननधािटरत तारीख को या 
उसस ेपहले अपलोड कर सके। अन् य मुद्दों के कारण दकसी भी नवलंब के नलए बोलीिाता 
स्वंय नज मेिार होंगे। 

(2) बोलीिाता को नननविा िस् तावेों  में इंनगत दकए अनुसार अपेनक्षत बोली िस् तावेों ों को 
एक-एक कर नडनजटल हस् ताक्षर करना ह ैऔर अपलोड करना ह।ै 

(3) बोलीिाता को नननविा िस् तावेों  में यिा लागू नननविा शुल् क / धरोहर जमा रानश का 
भुगतान करने के नलए ''ऑफलाईन” भुगतान नवकल् प का चयन करना होगा और नलखत 
का नववरण िजि करना होगा। 

(4) बोलीिाता को नननविा िस् तावेज में नवननर्ििष् ट अनुिशेों के अनुसार धरोहर जमा रानश 
तैयार करना चानहए। मूल िस् तावेों  डाक / कुटरयर वारारा/ संबंनधत अनधकारी को 
व् यनक् तगत रूप से बोली प्रस् तुत करने की अंनतम तारीख या नननविा िस् तावेज में यिा 
नवननर्ििष् ट अंनतम तारीख तक भेजा जाना चानहए। नडमांड ड्राफ्ट / कोई अन् य स् वीकृत 
माध् यम या व् यनक् तगत रूप स े भेजे गए नववरणों का नमलान स् कैन की गई प्रनत में 
उपलब् ध नववरण तिा बोली प्रस् तुत करने के िौरान प्रनवष् ट दकए गए डटेा से कर लेना 
चानहए अन् यिा अपलोड की गई बोली को अस् वीकार कर दिया जाएगा।   

(5) बोलीिाताओं से अनुरोध  ह ैदक उन् हें नोट कर लनेा चानहए दक उन् होंने स्वीकृत फामेंट में 
ही अपनी नवत् तीय बोनलयों को जमा दकया ह ैतिा कोई अन् य फामेट स् वीकायि नहीं ह।ै 
यदि बोली मलू् य नननविा िस् तावेों  के साि मानक बीओक् यू फामेंट में  दिया गया ह,ै तो 
उस े डाउनलोड दकया जाना और सभी बोलीिाताओं वारारा भरा जाना चानहए। 
बोलीिाताओं को बीओक् यू फाइल डाउनलोड करना अपेनक्षत ह,ै इस ेखोलें और सफेि रंग 
की (असुरनक्षत) सेल् स को अपने संबंनधत नवत् तीय उद्धरण तिा अन् य नववरनणयों (जैस े
बोलीिाता का नाम) से पूरा करें। दकसी अन् य सेल् स को पटरवर्तित न करें। एक बार 
नववरनणयों के पूरा हो जाने पर बोलीिाता को इसे सेव कर लेना चानहए और फाइल के 
नाम को बिले नबना इसे ऑन-लाइन प्रस्तुत कर िें। यदि बीओक् यू फाइल बोलीिाता 
वारारा बिला हुआ पाया जाता ह ैतो बोली अस् वीकार कर िी जाएगी।  

(6) सविरटाइम (नजस ेबोलीिाता के डशै बोडि पर प्रिर्शित दकया गया ह)ै को बोलीिाता वारारा 
बोनलयों को प्रस् तुत करने की अंनतम तारीख, बोनलयों को खोलना आदि के संिभि के नलए 
मानक समय माना जाएगा। बोलीिाताओं को बोली के प्रस् तुतीकरण के िौरान इस समय 
का अनुपालन करना चानहए। 

(7) बोलीिाताओं वारारा प्रस् तुत दकए जाने वाले सभी िस् तावेों  एनन् िपशन तकनीक पी.के. 
आई. का प्रयोग करते हुए एनन् िप् टेड करने होंगे तादक डटेा की गोपनीयता सुनननश् चत की 
जा सके। बोली खोले जाने के समय तक िजि दकए गए आंकड़ों को अननधकृत व् यनक् तयों 
वारारा नहीं िखेा जा सकता ह।ै एनन् िपशन तकनीक के 128 नबट सुरनक्षत सॉकेट लेयर का 
प्रयोग करत ेहुए बोली की गोपनीयता का अनुरक्षण दकया गया ह।ै संवेिनशील क्षेत्रों  के 
डटेा स् टोरेज का एनन् िपशन दकया गया ह।ै प्रणाली जननत नसमेटरक की का उपयोग करत े
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हुए सविर पर अपलोड दकया गया कोई बोली िस् तावेज नसमेटरक एनन् िपशन के अध् यधीन 
ह।ै इसके अनतटरक् त यह की असीमैटरक एन्  दिपशन का प्रयोग कर िेता/ बोली खोलन े
वाली साविजननक की के अध् यधीन ह।ै समग्र तौर पर, अपलोड दकए गए नननविा 
िस् तावेज प्रानधकृत बोली खोलने वाले अनधकाटरयों वारारा नननविा खोलने के बाि ही 
पठनीय होंगे।  

(8) अपलोड दकए गए नननविा िस् तावेों  प्रानधकृत बोली खोलने वाले अनधकाटरयों वारारा 
नननविा को खोले जाने के बाि ही पठनीय होंगे। 

(9) सफल तिा समयबद्ध तरीके से बोली प्रस् तुत दकए जाने के बाि (अिाित् पोटिल में “दिज 
नबड सबनमशन” को नक् लक करने के बाि), पोटिल सफल बोली प्रस् तुतीकरण संिशे भेजेगा 
और बोली स.ं और सभी संगत नववरण सनहत बोली को प्रस् तुत करने की तारीख एव ं
समय के साि बोली का सारांश प्रिर्शित हो जाएगा। 

(10) बोली के सारांश को बपं्रट दकया जाना अपेनक्षत ह ैऔर बोली प्रस् तुतीकरण की पावती के 
रूप में इसे अपने पास रख लें। इस पावती को बोली के खलुने की दकसी भी बैठक के नलए 
प्रवेश पत्र के रूप में प्रयोग में लाया जा सकता ह।ै 

11.  बोलीिाताओं को सहायता    

1. नननविा िस् तावेों  और उनमें नननहत ननबंधन एवं शतों स ेसंबंनधत दकसी भी प्रकार की 
पूछताछ के नलए नननविा आमंत्रण प्रानधकारी या नननविा में उनल् लनखत सगंत अनधकारी 
को संबोनधत पत्र भेज कर जानकारी प्राप् त की जा सकती ह।ै 

2. ऑन-लाइन बोली प्रस् तुतीकरण की प्रदिया से सबंंनधत दकसी भी प्रकार की पूछताछ या 
सामान् य रूप स ेसीपीपी पोटिल स ेसंबंनधत प्रश् न के नलए 24X7 सीपीपी पोटिल हले् प 
डसे् क को अगे्रनर्षत दकया जा सकता ह।ै सहायता पटल के नलए संपकि  नं. 1800 3070 

2232 ह।ै बोलीिाता +91-7878007972 एव ं+91-7878007973 की भी मिि ल े
सकते हैं।  

 
 
 
 
 


