
 

 

                              

                                   फा सं. डी-15014/08/2019- सा.-IV  
  संघ लोक सेवा आयोग 
धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड 

नई िद  ली-110069 
         

ई-िनिवदा आमंत्रण सूचना 
 

    सू  म एवं लघु उ यम जो एम एस एम ई मतं्रालय (सू  म, लघु एवं म यम 
उ यम मंत्रालय) के साथ पंजीकृत ह , से एक वषर् की अविध के िलए फोटोकापी पेपर  
(ए-4 साइज, 75 जी एस एम) के प्रापण के संबंध म एकल बोली प्रणाली पर ऑन 
लाइन बोिलयां आमंित्रत की जाती ह। फोटोकापी पेपर (ए-4 साइज, 75 जी एस एम) 
की आपूित र् के संबंध म ऑन लाइन िनिवदा का िववरण इस द तावेज़ के अनुबंध-क  
म िदया गया है । एक वषर् की अविध के िलए िनिवदा की अनुमािनत लागत लगभग 
28,22,400/- (अटठाइस लाख बाईस हजार चार सौ  पए मात्र) मै युअल बोिलयां 
वीकार नहीं की जाएगी।   
       

िनिवदा द  तावेज़ सं. लो. से. आ. की वेबसाइट www.upsc.gov.in (केवल संदभर् 
हेतु) और  के द्रीय  लोक  प्रापण  पोटर्ल    (सी  पी  पी  पी)  साइट  https  :  //  e-
procure.gov.in / eprocure /app   से डाउनलोड की जा सकती  है िजनकी समय 
अनुसूची िक्रिटकल डटे शीट म दी गई है जो िन  नानुसार है :- 

 
 
 
 



1. सामा  य िनबंधन एवं शत:  
िक्रिटकल डटे शीट 
प्रकािशत िकए जाने की तारीख              07-11-2019 
बोली द  तावेज को डाउनलोड  / िबक्री शु  करने की 
तारीख  

           07-11-2019 

बोली प्र  तुत करने की आरंिभक तारीख              07-11-2019 

बोली   प  टीकरण करने की आरंिभक तारीख             07-11-2019 
बोली   प  टीकरण की अिंतम तारीख             22-11-2019 
बोली प्र  तुत करने की अिंतम तारीख               28-11-2019 
बोली खोलने की तारीख             29-11-2019 
    
     बोिलयां केवल सी पी पी पी वेबसाइट https://eprocure.gov.in/eprocure/ 
app पर ऑनलाइन प्र  तुत की जाएगी । 
      

िनिवदाकतार्/ संिवदाकतार् को सलाह दी जाती है िक इ-प्रापण के िलए के  द्रीय 
लोक प्रापण पोटर्ल https ://eprocure.gov.in/eprocure/app के मा  यम से बोिलय  
के ऑनलाइन ई प्र  तुतीकरण के िलए िनिवदाकतार् / संिवदाकतार् को अनुदेश म िदए 
गए अनुदेश  का अनुपालन कर।   
   
  बोली प्र  तुत करने की प्रिक्रया: 
 
    िनिवदा एकल भाग म अथार्त ् बोली मू  य म ऑनलाइन प्र  तुत की जाएगी । 
प्र  तुत की जाने वाली बोली के सभी पृ  ठ  पर द  तावेज़  की िवषय व  तु की प्रकृित 
से असंब ध रहते हुए द  तावेज़  को डाउन लोड िकए जाने से पहले बोलीदाता  वारा 
ह  ताक्षर तथा क्रिमक  प से संख् या डाली जानी चािहए । 



 टेलीग्राम / फैक् स / ई-मेल तथा िकसी अ  य मा यम  वारा प्र  तुत प्र  ताव  
पर िवचार नहीं िकया जाएगा । इस मामले म कोई पत्राचार नहीं िकया जाएगा ।  
   
 
2.    प्र  तुत िकए जाने वाले द  तावेज़ 
िनिवदा प्रपत्र अनुबंध-ख के साथ बोलीदाता को िन निलिखत द तावेज प्र तुत करने 
है :- 
(क) बीओक्यू फॉमट म बोली मू य ।   

(ख) पैन काडर् की  व-अनुप्रमािणत  कैन की गई प्रित। 

(ग) वषर् 2019-20 (मू यांकन वषर्) सिहत पूवर्वतीर् तीन वष   के िलए फमर् / मािलक 
की आयकर िववरणी की   व–अनुप्रमािणत  कैन की गई प्रित। 

(घ) सू  म, लघु तथा म यम उ यम मंत्रालय के पंजीकरण प्रमाण पत्र िजसम उ यम 
के प्रकार अथार्त सू  म और लघु उ यम को विणर्त िकया गया है की   व-अनुप्रमािणत 
कैन की गई प्रित । 

(ड.) सरकारी िनकाय  वारा जारी जी एस टी पंजीकरण प्रमाण पत्र या िकसी अ  य 
प्रमाण-पत्र की   व-अनुप्रमािणत  कैन की गई प्रित ।  

(च)  अनुबंध- ड़ के अनुसार इस आशय का प्रमाण पत्र िक फमर् को िकसी सरकारी 
िवभाग  वारा न तो काली सूची म डाला गया है और न ही भारत म िकसी भी   थान 
पर फमर् या उसके मािलक/ साझदेार के  िव ध कोई आपरािधक मामला पंजीकृत/ 
लंिबत है, सिहत फमर् के मािलक/ साझदेार की सूची की  कैन की गई प्रित एवं उनके 
संपकर्  दरूभाष नंबर। 

(छ) अनुबंध-ख के अनुसार फमर् के पत्र शीषर् पर फमर् के िववरण की   व-अनुप्रमािणत 
 कैन प्रित । 



2.1 बोलीदाता को अनुबंध–ड. म दी गई जांच सूची म विणर्त द  तावेज  जो िविधवत 
प से प्रािधकृत ह  ताक्षरकतार्  वारा ह  ताक्षिरत हो, की   कैन की गई प्रितया ंप्र  तुत 

करनी चािहए।   

3.  बोली :- 

3.1  िनिवदा फामर् (अनुबंध-ग) के साथ द तावेज  की  कैन की गई एवं ह ताक्षर 
की गई  कैन सभी प्रितयां प्र तुत की जाएं । िबना मुहर लगी हुई और/ या अथवा 
िबना ह  ताक्षर िकए गए द तावेज़  पर िवचार नहीं िकया जाएगा ।  

3.2 बोली खोलने की तारीख से  वीकायर्ता के िलए बोली छः माह की अविध के िलए 
वैध रहेगी। इससे कम वैधता अविध वाली बोली को सरसरी तौर पर अ  वीकार कर 
िदया जाएगा ।  

3.3 देरी से प्रा त बोिलयां- उपयुर्क्त पैरा-1 म यथा उि लिखत िनिदर् ट तारीख तथा 
समय के बाद प्रा त की गई बोिलय  पर िवचार नहीं िकया जाएगा।  

4.  िन  पादन प्रितभूित 

4.1  सफल फमर् (फम ) (एल-1 फमर्) को सिचव, संघ लोक सेवा आयोग के पक्ष म 
देय िकसी भी वािणि  यक बक से िडमांड ड्रा ट/ पे आडर्र/ िमयादी जमा रसीद के  प 
म संिवदा  मू  य की 7% रािश  िन  पादन प्रितभूित के  प म प्र  ततु करनी होगी। 
िन  पादन  प्रितभूित,  आपूित र्  अ  छी  तथा  संतोषजनक  ि  थित  म  िविधवत  प  से 
िन  पािदत एवं पूणर् होने पर िबना िकसी   याज के चाहे जो भी हो, आपूित र्कतार् को 
लौटा दी जाएगी ।  

4.2   यिद फमर् संिवदा की िकसी िनबंधन एवं शत  के िन  पादन म िवफल रहती है 
तो इसको काली सूची म डालने के अलावा िन  पादन प्रितभूित ज  त कर ली जाएगी। 

4.3  िन  पादन प्रितभूित संिवदा दर वैधता अविध से साठ िदन की अविध के िलए 
वैध रहनी चािहए । 



4.4  संिवदा  िविधवत  प  से  िन  पािदत और  हर  तरह  से  पूणर्  हो  जाने  के  बाद 
िन  पादन प्रितभूित को िबना िकसी   याज के, चाहे जो भी हो, आपूित र्कतार् को लौटा 
िदया जाएगा । 

4.9  फमर्  वारा िविनिदर्  ट सुपुदर्गी अविध के भीतर व  तुओ ंकी आपूित र् म िवफल 
रहने की ि  थित म उक् त सामग्री खुले बाजार से खरीदी जाएगी और लागत अंतर, 
यिद कोई हो, को िन  पादन प्रितभूित से या चूककतार् फमर् के लंिबत िबल  से वसूला 
जाएगा या यिद वसूली योग् य रािश िन  पादन प्रितभूित से अिधक है तो दोन  से वसूला 
जाएगा । 

5.  बोलीदाताओ ंको िनधार्िरत प्रा प के अनुसार ही अपनी िबना शतर् की दर उ धतृ 
करनी चािहए । काट-छांट/ ओवर राइिटगं, यिद कोई हो, के िलए प्रितह  ताक्षर िकए 
जाने चािहए । िनिवदा के प्र  येक पृ  ठ पर प्रािधकृत ह  ताक्षरकतार्  वारा िविधवत मुहर 
लगाई जानी चािहए और ह  ताक्षर िकए जाने चािहए । सशतर् बोिलय  को सरसरी तौर 
पर अ  वीकार कर िदया जाएगा।          

6.  अ  य िनबंधन एवं शत: 

क)  बोिलयां   वीकार करने के िलए िनिवदा खोलने की तारीख से छ: माह के िलए 
वैध रहेगी ।  

ख)  का  पिनक और/ या सशतर् बोिलय  पर िवचार नहीं िकया जाएगा । 

ग)  परीक्षा की गितिविधय  से संबंिधत पेपर की आव यकता िवशषे  प से बड़ी मात्रा 
म और कई िह स  म होती है  तथा इसके िलए सूिचत करने के िलए समय 
भी बहुत कम होता है तथािप यह प्रयास रहता है िक फोटोकापी पेपर ितमाही 
आधार पर खरीदा जाए । इस कायार्लय को फोटोकापी पेपर भेजने पर  होने 
वाला   यय संबंिधत फमर्  वारा ही वहन िकया जाएगा ।   

घ)  उ धतृ की गई दर संिवदा प्रदान करने के आशय पत्र की तारीख से एक वषर् के 
िलए वैध तथा ि  थर रहगी। तथािप, संिवदा को इस कायार्लय के िववेकानुसार 



आगे एक वषर् की अविध के िलए उ  हीं दर  और िनबंधन एव ंशत  पर  पार पिरक 
सहमित के आधार पर बढ़ाया जा सकता है । 

ड.)  अनुबंध-क म दशार्ई गई फोटोकापी पेपर मद  की मात्रा केवल संभािवत है और 
प्रयोक्ताओं की मांग  के अनुसार बढ़ाई या कम की जा सकती  है। मात्रा म 
बढ़ोतरी िकए जाने पर फमर् (फम ) को संिवदा की वैधता अविध के दौरान उ ही ं
दर, िनबंधन एवं शत  पर अितिरक्त मात्रा की आपूित र् करनी होगी । 

च)   फोटोकापी पेपर का प्रापण इस कायार्लय की अपेक्षानुसार िकया जाएगा ।   

छ)  फोटोकापी पेपर सामा  य-IV अनुभाग, संघ लोक सेवा आयोग, आयोग सिचवालय, 
शाहजहां रोड, नई िद  ली को सुपुदर् िकया जाना चािहए । इस कायार्लय को इन 
मद  को भेजने पर होने वाले के सभी खचर् संबंिधत फमर्  वारा ही वहन िकए 
जाएंगे । 

ज)  मािलक/ फमर् अपने   वयं के  टेलीफोन  (कायार्लय के साथ-साथ आवास) और 
मोबाइल फोन पर भी उपल  ध होना चािहए तािक आपात ि  थित म बुलाया जा 
सके । मािलक / फमर्  वारा मोबाइल नं. भी िदया जाना चािहए । 

झ)  िकसी बोलीदाता के घिटया/ नकली/ जाली उ  पाद की आपूितर् करते पाए जाने 
पर उसे सरसरी तौर पर काली सूची म डाल िदया जाएगा और उसकी िन  पादन 
प्रितभूित ज  त कर ली जाएगी । 

ण)  सिचव सं.लो.से.आ. को माल िविनदश  के अनु प न होने की ि  थित म उसे 
अ  वीकार करने का अिधकार प्रा त है । 

7.  बोिलय  का मू  यांकन :- 

(क)  बोिलय  का  मू  यांकन इस कायार्लय  के सक्षम प्रािधकारी  वारा बनाई गई 
मू यांकन सिमित या प्रािधकृत प्रािधकारी  वारा बोली के साथ प्र तुत द  तावेज  
के आधार पर िकया जाएगा । बोली की   वीकायर्ता के संबंध म सक्षम प्रािधकारी 



का िनणर्य सभी बोलीदाताओ ंके िलए बा  यकारी होगा और इसे चुनौती नहीं 
दी जा सकती। इस संबंध म कोई पत्राचार नहीं िकया जाएगा ।  

 
(ख)  बीओक्यू फॉमट म प्र तुत बोली मू य पर ही मू यांकन के िलए िवचार िकया 

जाएगा (अनुबंध-छ म िदए गए ऑन लाइन बोली प्र तुित हेतु अनुदेश देख)। 
बीओक्यू फॉमट के अलावा िकसी अ य प्रकार से प्र तुत बोली मू य को सरसरी 
तौर पर अ वीकार कर िदया जाएगा ।  

 
(ग)  संिवदा दर िन  नतम मू  यांिकत अनुिक्रया  मक िनिवदाकतार्  (एल-1) को दी 

जाएगी। िव  तीय मू  यांकन म कर रिहत दर  पर िवचार िकया जाएगा ।  
  
(घ)  फोटोकापी  पेपर का प्रापण अनुबंध क म विणर्त  िविनदश  के अनुसार  िकया 

जाएगा। तथािप आयोग को भारी मात्रा म फोटोकापी पेपर की आपूित र् िकए जाने 
से पहले आपूित र् िकए जाने िलए प्र  तािवत नमूने (एक िरम) को इस उ दे  य 
के िलए गिठत सिमित  वारा अनुमोिदत कराना होगा। आपूितर् के िलए प्र  तािवत 
/ पेश िकए गए पेपर नमून  या सिमित  वारा जी एस एम का स  यापन िकया 
जाएगा है ।  

(ड)  जी एस टी की दर, यिद कोई हो, को मू य अनुसूची म अलग-अलग उ धतृ 
िकया जाना चािहए । 

(च)  जी एस टी शािमल की गई दर  तथा जी एस टी शािमल नहीं की गई दर  म 
कोई भी िवचलन होने पर िव ीय मू यांकन म जीएसटी शािमल नहीं की गई 
दर  पर िवचार िकया जाएगा। इस मु दे पर संबंिधत फमर् से कोई पत्राचार नहीं 
िकया जाएगा।  

 

 



8.    पे्रिषती एवं सुपुदर्गी की समय-अनुसूची :   

(क)    सुपुदर्गी पूवर् नमूने की जांच करना : भारी मात्रा म फोटोकापी पेपर की आपूित र् 
करने से पहले बोलीदाता  वारा प्र  तािवत / पेश िकए गए पेपर के नमूने का सिमित 
वारा जी एस एम स  यापन िकया जाएगा। अपेिक्षत जी एस एम पूरा न करने वाले 
या पुराने या क्षितग्र  त या असमान िकनार  वाले पेपर को सरसरी तौर पर अ  वीकार 
कर िदया जाएगा । 

 

(ख)    फोटोकापी पेपर आपूितर् आदेश जारी िकए जाने के 10 िदन के भीतर  सामा  य-
IV अनुभाग, आयोग सिचवालय भवन,  संघ लोक  सेवा आयोग, शाहजहां  रोड, नई 
िद  ली को सुपुदर् िकए जाने चािहए । इस कायार्लय को फोटोकापी पेपर भेजने पर होने 
वाले सभी खचर् संबंिधत फमर्  वारा ही वहन िकए जाएंगे । 

(ग)    अपेक्षा / िविनदश को पूरा नहीं करने वाले माल की िडलीवरी नहीं ली जाएगी 
और अ  वीकृत खेप के िलए कोई भुगतान नहीं िकया जाएगा ।   

9.  िनधार्िरत क्षित :- सामा  य पिरि  थितय  म   टेशनरी / सामा  य मद  की आपूितर्, 
आपूित र् आदेश की प्राि  त की तारीख से 10 िदन  के भीतर या आपूितर् आदेश म विणर्त 
समय-अनुसूची के अनुसार की जानी अपेिक्षत है। सामग्री की आपूित र् करने म िवलंब 
के मामले म इस कायार्लय  वारा चूककतार् फमर् पर आपूित र् न की गई मद  की कुल 
लागत के 1% प्रितिदन की दर से िनधार्िरत क्षित लगाई जाएगी जो अिधकतम आपूितर् 
न की गई व  तुओ ंकी कुल लागत की 10% रािश तक लगाए जाने के अ  यधीन है 
। 10 िदन से अिधक िवलंब के मामले म इस कायार्लय को आपूित र्कतार् के जोिखम 
और लागत पर िकसी अ  य एजसी से संबंिधत मद (मद ) को खरीदने की   वतंत्रता 
होगी और इसके पिरणाम व प िन  पादन प्रितभूित भी ज त की जा सकती है।  

 

 



10.  जोिखम क्रय खडं :-  यिद बोली प्र  तुत करने और उसकी यथोिचत   वीकृित 
के बाद अथार्त आडर्र देने के बाद आपूित र्कतार् इन िनिवदा द  तावेज  के िनबंधन एवं 
शत  का पालन करने म िवफल रहता है या बताए गए सुपुदर्गी कायर्क्रम के अनुसार 
सामग्री की आपूित र् म िवफल रहता है या िकसी भी समय संिवदा से मुकर जाता है 
तो संघ लोक सेवा आयोग को जमा धरोहर रािश/ िन  पादन प्रितभूित, यिद आपूित र्कतार् 
वारा जमा की गई हो, को ज  त करने और आपूित र्कतार् की जोिखम और पिरणाम 
सहने की शतर् पर माल अ  य एजसी से खरीदने का अिधकार होगा । ऐसी खरीद की 
लागत अ  य प्रासंिगक प्रभार  िजसम सीमाशु  क, कर, भाड़ा और बीमा आिद शािमल 
ह, सिहत आपूित र्कतार्  से वसूली जाएगी । संघ लोक सेवा आयोग  वारा वैकि  पक 
ोत के मा  यम से सामग्री खरीदने के िलए बा  य होने पर यिद खरीद मू  य कम है 

तो इसका कोई लाभ आपूित र्कतार् को नहीं िदया जाएगा ।  

 

11.   म  य  थता:- संघ लोक सेवा आयोग तथा फमर् के बीच पैदा होने वाले िकसी 
भी िववाद या मतभेद जो इस संिवदा के िन कषर्, अथर् तथा चालन या प्रभाव के 
संबंध म हो, या संिवदा भंग होने की ि  थित म िववाद का िनपटान म  य  थता तथा 
समाधान अिधिनयम 1996 के प्रावधान  के अनुसार संघ लोक सेवा आयोग  वारा 
िनयुक् त मा  य  थ  वारा िकया जा सकेगा और उसका िनणर्य संघ लोक सेवा आयोग 
तथा फमर् दोन  के िलए बा  यकारी होगा । म  य  थता का   थल िद  ली होगा ।  
 
12.  के्षत्रािधकार:- म  य  थता के अ  यधीन उपयुर्क् त के अलावा संिवदा के कारण 
कोई वाद या कायर्वाही जो दोन  म से िकसी भी पक्ष के अिधकार का हनन करती 
हो, िद  ली म दायर की जाएगी और उस पर केवल िद  ली के   यायालय   वारा ही 
 याियक जांच होगी और अ  य िकसी   यायालय म नहीं होगी और इसके िलए दोन  
पक्ष ऐसे   यायालय के के्षत्रािधकार को   वीकार करने के प्रित   वे  छा से सहमत 
ह गे ।  
 



13. अिनवायर् बा  यता:- फमर् अपने उिचत िनयंत्रण से बाहर के कारण  के कारण, 
िजसम  दैवीय  घटना,  लड़ाई,  दंगे,  अवरोध,  हड़ताल,  तालाबंदी,  िकसी  सरकारी 
प्रािधकरण के कृ य, लाइसस प्रा  त करने म िवलंब अथवा सािविधय  के अतंगर्त 
आवेदन  के र द होने, दघुर्टना अथवा बाधा अथवा आपूितर्कतार् के िकसी प्रकार के 
दरुाशय रिहत कृ य  के कारण ि थितयां, आग अथवा बाढ़ शािमल ह, के कारण 
होने वाली आपूित र् की िवफलता के िलए िज  मेदार नहीं होगी ।   
 
14.    सामग्री अ  छी और संतोषजनक ि  थित म प्रा त होने के तुर त बाद और 
अनुमोिदत गणुव  ता एवं िविनर्देश  के अनु प आपूित र् की गई सामग्री के िलए प्र तुत 
िकए गए िबल  के स  यापन के बाद लाग ूकर  सिहत िबल  का भुगतान  िकया 
जाएगा । 
 
15.   बोलीदाता को यह वचनबंध देना होगा िक उसने िकसी भी अ  य मंत्रालय / 
सरकारी संगठन म संघ लोक सेवा आयोग से कम दर उ त नहीं की है । वचनबंध 
अनुबंध -'घ' म िनधार्िरत प्रोफामार् म प्र  तुत िकया जाना चािहए ।  
 

16. प्र  येक बोलीदाता को यह प्रमािणत करना होगा िक उ  ह सभी िनबंधन और शत 
 वीकायर् ह । 

 

17.  सिचव, संघ लोक सेवा आयोग को िबना कोई कारण बताए िकसी भी बोली को 
पूणर्तया अथवा आिंशक  प म   वीकार या अ  वीकार करने का अिधकार है । इस 
संबंध म संघ लोक सेवा आयोग का िनणर्य फमर् के िलए अंितम और बा  यकारी होगा 
।                    (सी. एम. कैथ) 

                  अवर सिचव (सामा  य-IV) 
                    दरूभाष सं. 23388418 



 
 
 
 
 
 

अनुबंध-क 
बोलीदाता के िलए मह  वपूणर् िट  पणी : फोटोकापी पेपर का प्रापण केवल (सू  म, 
लघु एवं म  यम उ यम मंत्रालय) के साथ पंजीकृत सू  म एवं लघु उ यम  से िकया 
जाना प्र तािवत है ।  
कं्र. 
सं. 

मद एवं इनके िविनदश  
 
 

 अनंितम अपेक्षाएं  
 
 
 

1.  फोटोकापी  पेपर  (ए-4  साइज,  75 
जी एस एम, 500 शीट  के िरम म 
िमल म पैक िकए हुए) 
 

    1,5000 िरम 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

अनुबंध-ख  
 

फोटोकापी पेपर की आपूित र् के िलए िनिवदा 
फमर् का िववरण 

(फमर् के पत्र शीषर् पर) 
 

1. फमर् का नाम : ------------------------------------------------- 
 

2. कायार्लय का पता : -------------------------------------------- 
 

3. दरूभाष सं . : --------------------------------------------------- 
 
4. फैक् स सं.:--------------------------------------------------------- 

 
5. फमर् के िनदेशक / साझदेार / मािलक का िववरण : 
(क)      नाम                      : 
(ख)      आवासीय पता ( पते)        :  
(ग)      मोबाइल नंबर               : 



 
    6.   जी. एस. टी. पंजीकरण संख्या     : ---------------------- 
     (पंजीकरण प्रमाण पत्र की प्रित संलग् न की जानी है)  
 
   7.  फमर् / मािलक का पैन नंबर: ----------------------------------- 
  
 
  8. यह प्रमािणत िकया जाता है िक हमारी फमर् को िकसी सरकारी िवभाग 
वारा न तो काली सूची मे डाल गया है न ही उक् त फमर् अथवा इसके मािलक 

/ साझदेार  के िव ध भारत म कहीं भी कोई आपरािधक मामला पंजीकृत है / 
लंिबत है । 

 
9. यह प्रमािणत िकया जाता है िक हमारा कोई िनकट संबंधी संघ लोक सेवा 
आयोग म कायर् नहीं कर रहा है ।  

 
 

---------------------------------------------- 
(िदनांक सिहत ह  ताक्षर) 

 
----------------------------------------------- 

(नाम और पदनाम) 
 

 ----------------------------------------------------के िलए और की ओर से िनिवदा  
पर ह  ताक्षर करने के िलए िविधवत ्प्रािधकृत 
   

--------------------------------------------------- 
(फमर् की अिधकािरक मुहर) 



 

 

 

 

 

 

अनुबंध-ग 

िनिवदा प्रपत्र / बोली मू  य 
फोटोकापी पेपर की आपूित र् के िलए िनिवदा  

  िदनांक :--------------------- 
सेवा म  

   ी सी.एम.कैथ   
  अवर सिचव ( सामा.-IV), 
  संघ लोक सेवा आयोग, 
  धौलपुर हाऊस, शाहजहां रोड 
  नई िद  ली - 110069  
 

    संदभर् : आपकी िदनांक -------------- की िनिवदा सूचना सं------------------ 

  हम, अधोह  ताक्षरी  ने उपयुर्क् त  िनिवदा  सूचना की जांच की  है और हम 
आपके कायार्लय की अपेक्षा को समझने के बाद अब आपकी मांग / आदेश के 
अनुसार िविनदश  के समनु प अपेिक्षत   टेशनरी मद  की आपूित र् और सुपुदर्गी 
करने का प्र  ताव करते है तथा दर बीओक्यू फामट म दी गई है:- 

 



मद एवं इनके िविनदश   प्र तािवत मद  के िविनदश / ब्रांड  
फोटोकापी पेपर (ए-4 साइज, 75 
जी एस एम, 500 शीट  के िरम 
म िमल म पैक िकए हुए) 
 

 
ब्रांड-------------------------- 
जी एस एम---------------- 

                  

                                

2. हम हमारी बोली को िनिवदा खोलने से छ: माह की अविध के िलए   वीकृित 
के िलए वैध रखने पर सहमत ह। तदनुसार हम उपयुर्क् त अविध तक इस बोली से 
बंधे रहने की पुि  ट भी करते ह और यह बोली की समाि  त से पहले िकसी भी 
समय   वीकार की जा सकती है। हम आगे इस बात की पुि  ट करते है िक उपयुर्क् त 
अविध के भीतर आपकी िलिखत   वीकृित के साथ पिठत यह बोली हमारे बीच 
एक बा यकारी संिवदा होगी।  
 
3. हम यह भी समझते है िक आप िन  नतम दर या कोई भी बोली जो आप ऊपर 
संदिभर्त िनिवदा जांच के संदभर् म प्रा त करते ह, को   वीकार करने के िलए बा  य 
नहीं है । 
 
4.  हम  उपयुर्क् त  िनिवदा  सूचना  म  यथा  अपेिक्षत  हमारी  फमर्  के  संबंध  मे 
िन  निलिखत  द  तावेज़ / कागजात भी एत वारा प्र  तुत करते है :- 

 
(क)   बीओक्यू फामट म बोली मू य ।  
(ख)   पैन काडर् की  कैन की गई  व-अनुप्रमािणत प्रित। 
(ग)  वषर् 2019-20 सिहत पूवर्वतीर् तीन वष   के िलए फमर् / मािलक की आयकर 
िववरणी की  कैन की गई   व–अनुप्रमािणत प्रितयां। 



(घ)   एम एस एम ई पंजीकरण प्रमाणपत्र या सू  म, लघु एवं म  यम उ यम 
मंत्रालय  वारा िनिदर्  ट िकसी अ  य िनकाय की पंजीकरण प्रमाणपत्र की  कैन की 
गई   व-अनुप्रमािणत प्रित । 

(ड)  जी एस टी पंजीकरण  प्रमाण पत्र की  कैन की गई   व-अनुप्रमािणत प्रित। 

  (च)  अनुबंध-ख के अनुसार इस आशय का एक प्रमाण पत्र िक फमर् को िकसी 
सरकारी िवभाग के  वारा न तो काली सूची म डाला गया है और न ही भारत म 
िकसी भी   थान पर फमर् या उसके मािलक/ साझदेार के िव ध कोई आपरािधक 
मामला  पंजीकृत/  लंिबत  है, सिहत फमर्  या  उनके मािलक/ साझदेार  के  संपकर्  
दरूभाष नंबर के साथ  कैन की गई सूची ।   

(छ) अनुबंध- ख के अनुसार फमर् के पत्र शीषर् पर फमर् के िववरण  की  कैन की 
गई   व-अनुप्रमािणत प्रित । 

(ज) फमर् के बक िववरणी की  कैन की गई प्रित।  

5.  हम उपयुर्क् त िनिवदा जांच के सभी िनबंधन और शत  को   वीकार करते ह । 
 

---------------------------------------------- 
(िदनांक सिहत ह  ताक्षर) 

 
----------------------------------------------- 

( नाम और पदनाम ) 
 

      --------------------------के िलए और की ओर से िनिवदा पर  
ह  ताक्षर करने के िलए िविधवत प्रािधकृत   
--------------------------------------------------- 

( फमर् की आिधकािरक मुहर ) 
 



िट  पणी:  

(क) फमर् के कायार्लय की मुहर और प्रािधकृत ह  ताक्षरकतार् के ह  ताक्षर  

(ख)  ओवर राइिटगं, यिद कोई हो, के िलए प्रािधकृत ह  ताक्षरकतार्  वारा प्रित 
ह  ताक्षर िकए जाने चािहए । 

   



अनुबंध-घ 

बोली मू  य 

(डाउनलोड करके बीओक् यू फॉमट म ऑनलाइन प्र  तुत िकया जाए) 

फोटोकॉपी पेपर की आपूित र् हेतु िनिवदा 

 
क्
र
म 
सं. 

मद तथा 
इनके 
िविनदश/ 
ब्रांड 

मात्रा बोलीदाता 
वारा दजर् 
की जाने 
वाली 
आकंड़  म 
प्रित िरम 
उ धतृ दर 
( पए म) 
(कर 
रिहत)  

बोलीदाता 
वारा दजर् 
िकए जाने 
वाले कर 
(%म) 

प्रित िरम 
उ धतृ दर 
( पए म) 
(कर सिहत) 

कर रिहत 
कुल रािश 
( पए म)  

कर सिहत 
कुल रािश 
( पए म)  

क  ख  ग  घ  ड.  च=घ+छxड.
% 

छ=गxघ  ज=गxच 

1.  फोटोकॉपी 
पेपर  (ए-4 
साइज, 75 
जीएसएम 
500  शीट  
के  िरम म 
िमल  म 
पैक  िकए 
हुए 

15,000 
िरम 

दर  केवल 
बीओक् यू 
फॉमट  म 
उ धतृ  
की जाए  

दर  केवल 
बीओक् यू 
फॉमट  म 
उ धतृ  की 
जाए 

(ऑटो  इन 
पा युलेिटड) 

ऑटो 
पा युलेिटड 

ऑटो 
पा युलेिटड 

िट  पणी : बोलीदाता वारा बीओक् यू फाइल को डाउनलोड करना अपेिक्षत है, इसे खोल तथा संबंिधत िव  तीय 
उ धरृण  तथा अ  य िववरण (जैसे बोलीदाता का नाम) आिद  आरिक्षत से स म भर । अ  य से  स बदले नहीं 
जाएंगे । एक बार िववरण भरने के बाद बोलीदाता को फाइल का नाम बदले िबना ही फाइल को सेव करके ऑनलाइन 
प्र  तुत करना होगा । यिद यह पाया जाता है िक बोलीदाता ने बीओक् यू फाइल म बदलाव िकए ह तो बोली अ  वीकार 
कर दी जाएगी । (इस संबंध म अनुबंध-छ म िदए गए िनदश  को भी देख) । 



 

अनुबंध-ड़ 

 
फोटोकापी पेपर के प्रापण  के िलए िनिवदा 

वचनबंध 
 
 
  हम......................................................................................................... 
.....................................................................................(फमर्  का  नाम  तथा 
पता) संघ लोक सेवा आयोग के िदनांक ...................... के िन.आ.सू. के प्र  यु  तर 
म िन  नानुसार स  यािपत करते है :- 
 
  '' मद  के िलए उ धतृ की गई दर हम लोग   वारा उसी प्रकार के मद  के िलए 
अ  य मंत्रालय / सरकारी संगठन  के िलए उ धतृ की गई दर से अिधक नहीं है'' ।  
 
 
 

            
(प्रािधकृत ह  ताक्षरकतार्) 

फमर् / बोलीदाता का नाम तथा पता  
                                             रबड़ की मुहर सिहत  

 
 
 
 
 



अनुबंध-च 

जांच सूची 
क्रम सं िववरण  हां या नहीं / पृ  ठ सं. 

1  िविधवत ्भरा हुआ िनिवदा प्रपत्र   
2  बी आई क्यू फामट म बोली    
3  पैन काडर् की प्रित (  व-अनुप्रमािणत)   
4  वषर् 2019-20 सिहत पूवर्वतीर् तीन वष  की 

फमर्/मािलक के आयकर िववरिणय  की 
प्रितयां (  व-अनुप्रमािणत) 

 

5  जी. एस. टी. पंजीकरण प्रमाण-पत्र  
(  व-अनुप्रमािणत)  

 

6  एम एस एम ई पजंीकरण प्रमाण पत्र की  
 व-अनुप्रमािणत प्रित । 

 

7  फमर् के पत्र शीषर् पर अनुबंध- ख के अनुसार 
फमर् का िववरण 

 

8  अनुबंध - ड़ के अनुसार वचनबंध    
9  भुगतान प्रा त करने के िलए फमर् की बक 

िववरणी की प्रित (  व-अनुप्रमािणत) 
 

 

 

(प्रािधकृत ह ताक्षरकतार्) 
फमर् का नाम तथा पता रबड़ की मुहर सिहत  

 
 
 



  अनुबंध- छ 
ऑनलाइन बोली प्र  तुत करने के िलए अनुदेश 

 
    बोलीदाताओ ं वारा वैध िडिजटल ह  ताक्षर प्रमाण पत्र  का प्रयोग करते हुए सी पी 
पी पोटर्ल पर इलेक् ट्रािनक मा  यम से बोिलय  की सा ट प्रित प्र  तुत करना अपेिक्षत है। 
नीचे  िदए  गए  अनुदेश   का  ता  पयर्  सी  पी  पी  पोटर्ल  पर  रिज  टर  करने  के  िलए, 
अपेक्षानुसार अपनी बोिलय  को तैयार करने तथा सी पी पी पोटर्ल पर अपनी बोिलय  को 
ऑन लाइन प्र  तुत करने म बोलीदाताओं की सहायता करना है ।  

सी पी पी पी पोटर्ल पर ऑनलाइन बोली प्र  तुत करने के िलए और अिधक उपयोगी 
जानकारी https : // eprocure.gov.in / eprocure /app से प्रा  त की जा सकती है 
। 

 

पंजीकरण:  

1. बोलीदाताओ ंको के  द्रीय लोक प्रापण पोटर्ल के ई-प्रोक् यूरमट मा यूल (यू आर 
एल:  https://  eprocure.gov.in/eprocure/app)  (सी  पी  पी  पोटर्ल)  पर 
“ऑनलाइन बोलीदाता इनरॉलमट”  के िलकं पर िक् लक करके जो प्रभार रिहत 
है, पर इनरॉल करना अपेिक्षत है । 

2.  इनरॉलमट प्रिक्रया के भाग के  प म बोलीदाताओं को यूिनक यूजरनेम का 
चयन तथा अपने अकाउ  ट के िलए पासवडर् देना अपेिक्षत होगा । 

3. बोलीदाताओ ंको सलाह दी जाती है िक पंजीकरण प्रिक्रया के  प म अपने वैध 
ई-मेल  आई डी तथा मोबाइल नं. को रिज  टर कर । इसे सी पी पी  पोटर्ल 
से िकसी भी प्रकार के  संपकर्  के िलए प्रयोग म लाया जाएगा ।  

4. इनरॉलमट पर बोलीदाताओं को अपने–अपने प्रोफाइल सिहत सी सी ए भारत 
वारा मा  यता प्रा  त (अथार्त सीफी / टी सी एस / एन कोड / ई-मुद्रा आिद) 
िकसी  प्रमािणक  प्रािधकारी  वारा  जारी  वैध  िडिजटल  ह  ताक्षर  प्रमाण  पत्र 



(साइिनगं की यूजेज सिहत    ेणी -II या  ेणी III प्रमाण पत्र) को रिज  टर 
करना अपेिक्षत होगा।  

5. बोलीदाता  वारा केवल एक वैध डी एस सी पंजीकृत करना चािहए । कृपया 
नोट कर ल िक बोलीदाता यह सुिनि  चत करने के प्रित िज  मेदार ह गे िक 
उ  ह ने अपना डी एस सी िकसी अ  य   यिक् त को उधार नहीं  िदया है, जो 
इसका दु पयोग कर सकता है । 

6. बोलीदाता तब सुरिक्षत लॉग इन के मा  यम से आना यूजर आई डी / पासवडर् 
और डी एस सी / ई- टोकन का पासवडर् को दजर् करके साइट पर लॉग कर । 

 
 
िनिवदा द  तावेज़ की खोज:     
 
1) सी  पी  पी  पोटर्ल  पर  िविभ  न  खोज  िवक  प  मौजदू  ह,  िजसम  िविभ  न 

पैरामीटर   वारा सिक्रय िनिवदा की खोज हेतु बोलीदाताओ ंको सुिवधा प्रदान 
की गई है। इन पैरामीटर   म िनिवदा आई डी, संग् ठन का नाम अवि  थित, 
तारीख, मू  य आिद शािमल होते ह । िनिवदाओ ंके िलए उ  नत खोज का एक 
और िवक  प मौजदू है िजसम बोलीदाता खोज पैरामीटर  जसेै संगठन का नाम, 
संिवदा का  प, अवि  थित, तारीख, अ  य कीवडर् आिद सी पी पी पोटर्ल पर 
प्रकािशत िनिवदा की खोज के िलए शािमल कर सकते है । 
 

2) अपनी  िच की िनिवदा का चयन करने के बाद बोलीदाता अपेिक्षत द  तावेज़/ 
िनिवदा अनुसूिच डाऊनलोड कर सकते ह । ये िनिवदाएं संबंिधत ‘मेरा िनिवदा’ 
फो  डर म  भेजी जा सकती ह  । ऐसा करने पर  सी पी पी  पेाटर्ल  वारा 
बोलीदाताओ ंको एस एम एस/ ई-मेल के मा  यम से िनिवदा द  तावेज़ के िलए 
जारी होने वाले शु िध पत्र (कोई हो) की जानकारी दी जा सकेगी ।    



3) बोलीदाता यिद वे है  प डै  क से िकसी प्रकार का   प  टीकरण / मदद चाहते 
है तो उ ह प्र  येक िनिवदा को िदए गए यूिनक िनिवदा आई डी को नोट करना 
चािहए ।  
 

बोिलयां तैयार करना: 
1) अपनी बोली प्र  तुत करने से पहले बोलीदाता को िनिवदा द  तावेज़ म प्रकािशत 

शु िधपत्र को   यान म रखना चािहए । 
 

2) बोली के भाग के  प म प्र तुत िकए जाने वाले द तावेज़  को समझने के 
िलए  कृपया  िनिवदा  िवज्ञापन  तथा  िनिवदा  द तावेज़   को  पूरी  तरह  से 
सावधानीपूवर्क  पढ़  ल।  कृपया  िलफाफ   की  संख् या  िजसम  बोली  द  तावेज़ 
प्र  तुत िकए जाने ह, प्र  येक द  तावेज़ िज  ह प्र  तुत िकए जाने की आव  यकता 
है का नाम तथा िवषय व  तु सिहत द  तावेज़  की संख् या नोट कर ल । इसम 
िकसी भी प्रकार की अनदेखी से बोली अ  वीकृत की जा सकती है ।  
 

3) बोलीदाता को द तावेज़ अनुसूची म यथािनिदर्  ट बोली द  तावेज़  को प्र  तुत 
करने के िलए अिग्रम म तैयार रहना चािहए और सामा यत: ये द  तावेज़ पी 
डी एफ / एक् स एल एस / ओ ए आर / डी ड   यू एफ / जे पी जी  फामट 
म होने चािहए । बोली द  तावेज़    वेत तथा   याम िवक  प सिहत 100 डी पी 
आई के साथ   कैन िकया जाएगा जो   कैन िकए गए द  तावेज़  के आकार 
को छोटा करने म मदद करता है।  
 

4) उसी प्रकार के मानक द  तावेज़  का अपलोड करने म लगने वाले समय एवं 
प्रयास से बचने के िलए, िजसे प्र  येक बोली के एक भाग  प म प्र  तुत िकया 
जाना अपेिक्षत है, ऐसे मानक द  तावेज़  (अथार्त पैन काडर् की प्रित, वािषर्क 
िरपोट, लेखा परीक्षक के प्रमाण पत्र आिद ) को अपलोड करने का प्रावधान 
बोलीदाताओ ंको मुहैया कराया गया है। ऐसे द  तावेज़  को अपलोड करने के 



िलए बोलीदाता  “माई  पेस” या  “अ  य मह  वपूणर्  द  तावेज़”  वाले  के्षत्र का 
प्रयोग कर सकते है, जो उनके पास उपल  ध है । बोली प्र  तुत करते समय 
इन द  तावेज़  को “माई  पेस” पर सीधे प्र  तुत कर सकते ह और इ  ह बार-
बार अपलोड करने की आव  यकता नहीं है । यह बोली प्र  तुत करने की प्रिक्रया 
म लगने वाले अपेिक्षत समय को कम करेगा । 

 
बोिलयां प्र  तुत करना :   
 
1) बोलीदाता को बोली को प्र  तुत करने  के  िलए अिग्रम म साइट पर लॉग 

करना चािहए तािक वे बोली को समय पर अथार्त ्बोली प्र  तुत करने की 
िनधार्िरत तारीख या  उससे पहले अपलोड कर सकते  ह। अ  य  मु द   के 
कारण िकसी भी देरी के िलए बोलीदाता िज  मेदार होगा ।  
 

2) बोलीदाता को िनिवदा द तावेज़ म यथािनिदर् ट अपेिक्षत द तावेज़  को एक-
एक कर अपलोड कर िडिजटल ह ताक्षर करने ह ।  
 

3) बोलीदाता को िनिवदा द  तावेज़ म यथा लाग ूिनिवदा शु  क / जमा धरोहर 
रािश का  भुगतान करने  के  िलए  “ऑफलाईन”  भुगतान  िवक  प का चयन 
करना होगा और द तावेज़ के िववरण को दजर् करना होगा ।  
 

4) बोलीदाता को िनिवदा द  तावेज म िनिदर्  ट अनुदेश  के अनुसार जमा धरोहर 
रािश तैयार करनी चािहए। मूल द तावेज़ डाक/ कुिरयर/ संबंिधत अिधकारी 
को   यिक् तगत  प  से बोली प्र  तुत करने की अिंतम तारीख या  िनिवदा 
द  तावेज़ म यथा िनिदर्  ट तारीख तक भेजे जाने चािहए । िडमांड ड्रा ट/ 
कोई अ  य   वीकायर्  प या   यिक् तगत  प से भेजे गए िववरण  का िमलान 
 कैन प्रित म उपल  ध िववरण तथा प्र  तुत करते समय दजर् िकए गए डटेा 



के साथ कर लेना चािहए अ  यथा अपलोड की गई बोली को अ  वीकार कर 
िदया जाएगा ।  
 

5) बोलीदाताओ ंसे अनुरोध िकया जाता है िक वे नोट कर ल िक उ  ह ने अिनवायर् 
प से, प्रदान िकए गए फामट म ही अपनी िव  तीय बोली को जमा िकया 

है  तथा  कोई  अ  य फामट   वीकायर्  नहीं  है  ।  यिद  बोली  मू  य  िनिवदा 
द  तावेज़ के साथ मानक बीओक् यू फामट म िदया गया  है, तो उक् त को 
डाउन लोड िकया जाना चािहए और उसे सभी बोलीदाताओ ं वारा भरा जाना 
चािहए । बोलीदाताओ ं वारा को बीओक् यू फाइल को डाउन लोड िकया जाना 
अपेिक्षत है इसे खोले और अपने िव  तीय को स तथा अ  य िववरण (जसेै 
बोलीदाता का नाम) के साथ सफेद रंग की (आरिक्षत) से  स को पूरा कर। 
िकसी अ  य से  स को पिरवितर्त न कर । एक बार िववरण के पूरा हो जाने 
पर बोलीदाता को इसे सेव कर लेना चािहए और फाइल के नाम को पिरवितर्त 
िकए  िबना ऑनलाइन  प्र  तुत  करना  चािहए  ।  यिद  बीओक् यू  फाइल  को 
बोलीदाता  वारा आशोिधत िकया जाता है तो बोली अ  वीकार कर दी जाएगी 
।  

 
6)  सवर्रटाइम  (िजसे बोलीदाता  के डशे बोडर् पर प्रदिशर्त  िकया गया  है) को 

बोलीदाता  वारा बोिलय  को प्र  तुत करने की अिंतम तारीख, बोिलय  को 
खोलना आिद के संदभर् के िलए मानक समय माना जाएगा। बोलीदाताओ ंको 
बोली के प्र  तुतीकरण के दौरान इस समय का अनुपालन करना चािहए। 
 

7) बोलीदाताओ ं वारा प्र  तुत िकए जाने वाले सभी द  तावेज़ इि  क्रपशन प्रिविध 
पी.के.आई का प्रयोग करते  हुए इि  क्र  टेड ह गे तािक डटेा की गोपनीयता 
सुिनि  चत की जा सके । बोली को खोले जाने के समय तक दजर् िकए गए 
डटेा को अनिधकृत   यिक् तय   वारा नहीं  देखा जा सकता  है। इि  क्रपशन 
प्रौ योिगकी के सुरिक्षत सॉकेट लेयर 128 िबट का प्रयोग करते हुए बोली 



की  गोपनीयता  बनाई  रखी  गई  है  ।  संवेदनशील  के्षत्र   का  डटेा   टोरेज 
इि  क्रपशन िकया गया  है  । कोई बोली द  तावेज़  िजसे सवर्र पर अपलोड 
िकया जाता है को िस टम जनरेिटड िसमेिट्रक कंुजी का उपयोग करते हुए 
िसमेिट्रक इि क्रपशन के अतंगर्त रखा जाता है। इसके अितिरक् त इस कंुजी 
को के्रता / बोली खोलने की सावर्जिनक कंुजी का प्रयोग करते हुए एसमेिट्रक 
इि क्रपशन के अतंगर्त रखा गया है । समग्र  प से अपलोड िकए गए िनिवदा 
द  तावेज़, बोली खोलने वाले प्रािधकृत  यिक्तय   वारा िनिवदा के खोलने के 
बाद ही पठनीय होग।   

 
8) अपलोड िकए गए िनिवदा द  तावेज़ प्रािधकृत बोली खोलने वाले अिधकारी 

वारा िनिवदा को खोलने के बाद ही पठनीय ह गे । 
 

9) बोिलय  के सफल तथा समयब ध तरीके से प्र  तुतीकरण (अथार्त ्पोटर्ल म 
“िफ्रज  िबड  सबिमशन”)  को  िक् लक  करने  के  बाद,  पोटर्ल  सफल  बोली 
प्र  तुतीकरण संदेश देगा और अ य संबंिधत िववरण सिहत बोली सं., बोली 
को प्र  तुत करने की तारीख एवं समय के साथ बोली सार प्रदिशर्त हो जाएगा 
। 

 

10) बोली सार को मुिद्रत िकया जाना और बोली प्र  तुतीकरण की पावती के 
प म रखा जाना अपेिक्षत है। इस पावती को बोली खलुने की िकसी भी 

बैठक के िलए ए  ट्री पास के  प म प्रयोग म लाया जा सकता है । 

 
 

बोलीदाताओ ंको सहायता    

 



1) िनिवदा द  तावेज़ उनम समािव  ट िनबंधन एवं शत  से संबंिधत िकसी 
भी प्रकार की पूछताछ िनिवदा आमंत्रण प्रािधकारी या िनिवदा म िनिदर्  ट संबंिधत 
संपकर्  िकए जाने वाले   यिक् त को संबोिधत की जानी चािहए । 
 

2) ऑनलाइन बोली प्र  तुतीकरण की प्रिक्रया से संबंिधत िकसी प्रकार की 
पूछताछ या सामा  य  प से सी पी पी पोटर्ल से संबंिधत पूछताछ को 24X7 
सी पी पी पोटर्ल हे  प डे  क को अगे्रिषत कर सकते है । हे  प डे  क के िलए 
संपकर्  नं. 1800 3070 2232 है । बोलीदाता +91-7878007972 एव ं+ 91-
7878007973 से भी मदद ले सकते ह ।   

 


