
 

फा सं. 3.12(1)/2019-सा.-I  
  संघ लोक सेवा आयोग 

धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड 
नई िद̵ ली-110069 

िदनांक :        01.07.2019 
 

िवषय : सं.लो.से.आ. कायाŊलय मŐ रȞी पेपर के िनपटान के िलए िनिवदा आमंũण सूचना 
(एन आई टी) । 

      सं.लो.से.आ. कायाŊलय मŐ रȞी पेपर के िनपटान के िलए एक वषŊ की अविध के िलए एकल 
बोली Ůणाली के अंतगŊत ऑनलाइन बोिलयां आमंिũत की जाती हœ ।     िनिवदा आमंũण सूचना 
के िव̾ तृत िनबंधन एवं शतŒ िनिवदा द̾ तावेज मŐ दी गई हœ । िनिवदा द̾ तावेज़ िन̱ निलİखत िŢिटकल 
डेट शीट मŐ िदए गए िनयत           समयानुसार सं. लो. से. आ. की वेबसाइट www.upsc.gov.in 
और सीपीपी साइट                     https://eprocure.gov.in/eprocure/app से 

डाउनलोड िकया जा सकता है :- 

Ůकािशत िकए जाने की तारीख      01.07.2019 

बोली द̾ तावेज डाउनलोड करने की Ůारंिभक तारीख     01.07 .2019 

बोली Ů̾ तुत करने की Ůारंिभक तारीख     01.07.2019 

बोली Ů̾ तुतीकरण की अंितम तारीख    22.07.2019 को 15.00 बजे 

बोली खोलने की तारीख     23.07.2019 को 15.00 बजे 

 
बोिलयां ऑनलाइन सीपीपीपी वेबसाइट https: // eprocure.gov.in / eprocure/ app 
पर Ů̾ तुत की जाएंगी । 
     िनिवदाकताŊ  /  संिवदाकताŊ को सलाह दी जाती है िक ई. Ůापण के िलए के̢ ūीय लोक 
Ůापण पोटŊल पर https://eprocure.gov.in/eprocure/app के मा̡ यम से ऑन लाइन बोिलयो ं
के ई-Ů̾ तुतीकरण के िलए िनिवदाकताŊ/ संिवदाकताŊ को अनुदेश मŐ िदए गए अनुदेशो ंका अनुपालन 
करŐ ।  
   



1. बोली के Ů̾ तुतीकरण की ŮिŢया:- 

िनिवदा ऑन लाइन Ů̾ तुत की जाएंगी। अपलोड िकए जाने से पहले Ů̾ तुत की जाने वाली 
बोली के सभी पृ̽ ठो ंको द̾ तावेज़ो ंकी िवषय व̾ तु के ˢŝप से असंबȠ रहते Šए बोलीदाता Ȫारा 
ह̾ ताƗįरत तथा Ţिमक ŝप से सं̏ या डाली जानी चािहए। वेबसाइट पर एकल भाग या फो̵ डर मŐ 
अपलोड की गई बोिलयो ंको सरसरी तौर पर अ̾ वीकार कर िदया जाएगा ।    
 
टेलीŤाम / फै̋ स / ई-मेल अथवा िकसी अ̢ य तरीके से Ů̾ तुत िकए गए Ů̾ ताव पर िवचार 
नही ंिकया जाएगा । इस मुȞे पर कोई पũाचार नही ंिकया जाएगा ।  
   
2. जमा धरोहर रािश (ई एम डी) 

   बोलीदाता को 50,000/- Ŝपए की जमा धरोहर रािश (ई एम डी) की ̾ व–अनुŮमािणत ˋै̢ ड 
Ůित Ů̾ तुत करनी चािहए । िनिवदा दˑावेज के खंड-5 मŐ उʟेख िकए अनुसार मूल जमा धरोहर 
रािश की हाडŊ कॉपी िŢिटकल डेटशीट मŐ उİ̵ लİखत बोली  खोलने की तारीख/समय पर या उससे 
पूवŊ संघ लोक सेवा आयोग को सुपुदŊ की जानी चािहए। 

3.  िव̝ तीय बोली:- 

  अनुबंध-I के अनुसार िनधाŊįरत Ůपũ मŐ िव̝ तीय बोली की ˋैन की गई Ůित अपलोड की 
जानी चािहए। िबना मुहर लगी और/ या िबना ह̾ ताƗर की गई बोिलयो ंपर िवचार नही ंिकया जाएगा 
।  
4.  बोिलयो ंका मू̵ यांकन : 

    बोली का मू̵ यांकन इस Ůयोजन के िलए गिठत िनिवदा मू̵ यांकन सिमित   (िन. 
मू. स.) Ȫारा िकया जाएगा । सबसे अिधक दरŐ उद्धृत करने वाली और सभी िनबंधन एवं 
शतŘ  को पूरा करने वाली फमŊ को िनिवदा Ůदान की जाएगी।   

 
   

                                                      (अिनल कुमार) 
अवर सिचव (बैठक एवं अनुरƗण) 

                                                     संघ लोक सेवा आयोग 
 

 
 
 



िवषय :  सं.लो.से.आ. कायाŊलय मŐ रȞी पेपर के िनपटान के िलए िनिवदा आमंũण सूचना  
        (एन आई टी) । 
  संघ लोक सेवा आयोग कायाŊलय रȞी कागज़ो,ं िजसमŐ मुƥतः अखबार, मœगजीन, पुराने 
फटे įरकाडŊ, पुराने काडŊ बोडŊ, काडŊ बोडŊ के ब̋ से, काबŊन पेपर और कुछ Ůयु̋ त पॉलीथीन बैग 
तथा रोजमराŊ की साफ की जाने वाली अ̢ य रȞी शािमल हœ,  के िनपटान के िलए वािषŊक संिवदा 
करना चाहता है। संिवदा की वैधता संिवदा आदेश मŐ विणŊत Ůभावी तारीख से एक वषŊ होगी। रȞी 
कागज़ो ंका अनुमािनत वजन लगभग 1,50,000 िकलोŤाम है जो घट  /  बढ़  सकता है। 
अनुमोिदत वŐडर को रȞी कागज वाˑिवक माũा के आधार पर मुहैया कराया जाएगा ।  
 
2. इ̓ छुक फमŘ से अनुरोध है िक नीचे विणŊत िन.आ.सू. के िनबंधन एवं शतŘ के अनुसार दरŐ  
उद्धृत करने से पहले उनका अवलोकन कर एवं समझकर उपयुŊ̋ त संिवदा के िलए बोिलयां भेजŐ । 

 
3. िनिवदा आमंũण सूचना के िनबंधन एवं शतŒ 
 
3.1 बोिलयां केवल संल̑ न Ůाŝप मŐ Ů̾ तुत की जाएं। 
 
3.2 दरŐ  िवȅीय बोली के Ůˑुतीकरण के िलए तैयार िकए गए िनधाŊįरत Ůपũ (अनुबंध-I) 
मŐ उद्धृत की जाएं। इकाई दर (Ůित िकलोŤाम) िनधाŊįरत Ůपũ मŐ उद्धृत की जानी चािहए 
और   िनिवदा आमंũण सूचना मŐ उİʟİखत संभािवत भार अथाŊत 1,50,000  िकलोŤाम के 
आधार पर कुल लागत िनकाली जाएगी। उद्धृत की गई रािश सफल बोलीदाता Ȫारा 4 (चार) 
ितमाही िक̻ तो ंमŐ अिŤम ŝप मŐ Ů̝ येक ितमाही के Ůारंभ होने से पहले सिचव, संघ लोक 
सेवा आयोग, नई िद̵ ली को देय हो,        िडमांड डŌ ाɝ/पे आडŊर के ŝप मŐ अदा करनी 
होगी । िकसी भी पįरİ̾थित मŐ भुगतान के तरीके  / कायŊŢम मŐ पįरवतŊन के िकसी अनुरोध पर 
िवचार नही ंिकया जाएगा। यिद रȞी  की माũा अनुमािनत रȞी अथाŊत 1,50,000 िकŤा. से अिधक 
है तो वेȵर को अपेƗानुसार अितįरƅ रािश जमा करनी होगी ।  

 
3.3 सबसे अिधक दरŐ  उद्धृत करने वाले बोलीदाता को िनिवदा Ůदान की जाएगी ।  यह 
दरŐ  (Ůित िक.Ťा. मŐ)  सं.लो.से.आ. Ȫारा िनयत ̢ यूनतम आरिƗत मू̵ य (एम आर पी)  से 
अिधक होनी चािहए। 
 
3.4 उद्धृत की गई दरो ंकी रािश का ̾ प̽ ट ŝप से उʟेख श̭ दो ंएवं अंको ंदोनो ंमŐ िकया जाए। 
 
3.5 अथŊिमतीय ũुिटयो ंमŐ िनɻिलİखत आधार पर सुधार िकया जाएगा।  यिद इकाई मूʞ 
और माũा को गुणा करने पर Ůाɑ इकाई मूʞ और कुल मूʞ मŐ िवसंगित पाई जाती है तो 
इकाई मूʞ Ůभावी होगा और Ţेता Ȫारा कुल मूʞ मŐ संशोधन िकया जाएगा। यिद आपूितŊकताŊ 



ũुिटयो ंमŐ सुधार को ̾ वीकार नही ंकरता है तो उनकी बोली को अ̾ वीकार कर िदया जाएगा।  
 
3.6 उद्धृत की गई दरो ंकी रािश मŐ िकसी Ůकार का संशोधन/ओवर-राइिटंग/ इरेिजंग आिद 
को बोलीदाता Ȫारा िविधवत ŝप से अपने ह̾ ता˽ ◌ार कर अनुŮमािणत करना होगा। बोली का 
Ů̝ येक पृ̽ ठ  बोलीदाता Ȫारा ह̾ ताƗįरत िकया जाना चािहए। 
 

3.7 रȞी कागज अनुमोिदत वे̢ डर को अनुमोिदत दर (Ůित िकलोŤाम) पर तथा      सं. लो. 
से. आ. मŐ वा̾ तिवक रȞी की माũा के आधार पर Ůदान िकया जाएगा । रȞी का वजन इस Ůयोजन 
के िलए िविधवत ŝप से गिठत सिमित के समƗ िकया जाएगा और उसके बाद इसे िनपटान के िलए 
वे̢ डर को Ůदान िकया जाएगा । माप-तोल के Ůयोजन के िलए केवल सं. लो. से. आ. का अपना 
वेİ̢ डंग ̾ केल या आयोग Ȫारा अनुमोिदत िकसी अ̢ य ŮिŢया पर ही िवचार िकया जाएगा। माप-तोल 
के िलए अपनाई जाने वाली ŮिŢया के संबंध मŐ सं. लो. से. आ. का िनणŊय अंितम तथा बा̡ यकारी 
होगा।      
 
3.8 संिवदाकताŊ को संगत ितमाही के Ůारंभ होने के एक स̪ ताह पहले Ů̝ येक चार िक̻ त अिŤम 
सिचव,  संघ लोक सेवा आयोग, के पƗ मŐ देय ŝप मŐ िकसी रा̽ टŌ ीयकृत बœक से रेİखत िडमांड 
डŌ ाɝ/पे आडŊर के ŝप मŐ जमा करनी होगी । 

 
3.9 अनुमोिदत बोलीदाता को ितमाही िक̾ त  जमा करने के प̻ चात ही रȞी कागज 
उठाने की अनुमित दी जाएगी । बोलीदाता केवल ितमाही िक̾ त के मू̵ य के बराबर मू̵ य  
वाले रȞी कागज ही उठाएगा । अ̢ य अितįर̋ त रȞी कागज (ितमाही िक̾ त के मू̵ य से अिधक ) को 
उस ितमाही िवशेष मŐ अपेिƗत रािश जमा करने के प̻ चात ही उठाने की अनुमित दी जाएगी । 
बोलीदाता को यह अितįर̋ त रािश 7  िदन के भीतर जमा करनी होगी, ऐसा न करने पर शाİ̾ त 
लगाई जा सकती है और िन̽ पादन Ůितभूित ज̭ त की जा सकती है ।   
 

3.10  यिद रȞी कागज का मू̵ य ितमाही िक̾ त के मू̵ य से कम है तो इसे संिवदा अविध के दौरान 
दो बार समायोिजत / अदा िकया जाएगा । पहला समायोजन छ: माह के प̻ चात  अथाŊत तीसरी 
ितमाही िक̾ त जमा करने के समय िकया जाएगा । बोलीदाता को पहली और दूसरी ितमाही के 
दौरान बोलीदाता Ȫारा नही ंउठाए गए रȞी कागज का मू̵ य घटाने के प̻ चात तीसरी िक̾ त जमा 
करने की अनुमित दी जाएगी । दूसरा समायोजन संिवदा पूणŊ होने के समय िकया जाएगा और 
अितįर̋ त रािश, यिद कोई हो, बोलीदाता को वापस कर दी जाएगी । बोलीदाता इस भुगतान के िलए 
सं. लो. से. आ. से अनुरोध करŐ गे और संिवदा के सफलतापूवŊक पूणŊ होने पर िन̽ पादन Ůितभूित 
के साथ यह रािश बोलीदाता को वापस कर दी जाएगी ।       
 



3.11 रȞी कागज़ो ंको कायाŊलय पįरसर मŐ एकिũत करने की अनुमित नही ंहोगी। संिवदाकताŊ यह 
सुिनिʮत करŐ गे िक रȞी सामŤी कम से कम 7 िदन मŐ एक बार या इस कायाŊलय के िनदőशानुसार 
हटानी है । 
 

3.12 रȞी कागज संिवदाकताŊ को अपने ̾ वयं के ̾ टाफ Ȫारा उठवाना होगा और सं. लो. से. आ. 
इस Ůयोजन के िलए कोई कमŊचारी मुहैया नही ंकराएगा ।   
 
 
3.13 संिवदाकताŊ को रȞी सामŤी को कायाŊलय पįरसर के अंदर अलग करने की अनुमित नही ं
होगी। 
 
 
 
3.14 रȞी सामŤी को संिवदाकताŊ संघ लोक सेवा आयोग कायाŊलय मŐ "ख̝ ते” की चारदीवारी के 
अ̢ दर अपने ̾ वयं के बैग मŐ अिधकतम 7 िदन की अविध तक रख सकता है। 
 
 
3.15 सशतŊ, अ̾ प̽ ट एवं अपूणŊ बोिलयां सरसरी तौर पर अ̾ वीकृत कर दी जाएगी। 
 
4. शाİˑ खंड 
 
4.1 यिद सफल बोलीदाता िकसी भी कारण (कारणो)ं  से इस कायाŊलय Ȫारा Ůदान की गई 
संिवदा को ̾ वीकार नही ंकरता है तो उनके Ȫारा खंड 5 के अंतगŊत जमा की गई यथािनधाŊįरत जमा 
धरोहर रािश को ज̭ त कर िलया जाएगा । 
 
4.2 यिद संिवदाकताŊ संिवदा के िनबंधन एवं शतŘ का पालन करने मŐ असफल होते हœ तो इस 
कायाŊलय को यह अिधकार होगा िक वह िन̽ पादन Ůितभूित को ज̭ त कर ले (खंड 7 के अंतगŊत 
यथािनधाŊįरत) और संिवदाकताŊ के जोİखम एवं लागत पर संिवदा को िनर̾ त भी कर दे। 
 
4.3 िनधाŊįरत तारीख तक संिवदाकताŊ Ȫारा िक̾ त की पूरी रािश जमा नही ंिकए जाने की İ̾थित 
मŐ 10 िदनो ंतक भुगतान मŐ देरी के िलए िक̾ त की रािश पर 10 Ůितशत की शाİˑ अिधरोिपत की 
जाएगी। िक̾ त के भुगतान मŐ 10 िदन से अिधक की देरी के िलए िक̾ त पर 5 Ůितशत की अितįर̋ त 
शाİˑ भी अिधरोिपत की जाएगी। इसके अितįर̋ त 15 िदन से अिधक की देरी के मामले मŐ िन̽ पादन 
Ůितभूित की ज̭ ती और संिवदा की समाİɑ पर भी िवचार िकया जा सकता है। 



 
4.4 यिद िनिवदा की ̾ वीकृित तथा आदेश जारी िकए जाने के बाद, यह ̡ यान मŐ आता है िक 
संिवदाकताŊ Ȫारा िकसी भी शतŊ का अनुपालन नही ं िकया जाता है अथवा रȞी कागज़ो ंआिद को 
हटाने के कायŊ का िन̽ पादन संतोषजनक ŝप से नही ंिकया जा रहा है तो इस कायाŊलय को यह 
̾ वतंũता होगी िक वे िलİखत मŐ 7 िदन का नोिटस देकर संिवदा को समा̪ त कर दे और िन̽ पादन 
Ůितभूित को ज̭ त कर लŐ। 

 
5. बोली के साथ िकसी रा̽ टŌ ीयकृत बœक से सिचव,  संघ लोक सेवा आयोग के पƗ मŐ िदʟी 
/नई िद̵ ली मŐ देय  िडमांड डŌ ाɝ  /  पे आडŊर के ŝप मŐ  50,000/-ŝ. की जमा धरोहर रािश 
भेजी जानी चािहए। िडमांड डŌ ाɝ/पे आडŊर की फोटो Ůित ̾ वीकायŊ नही ंहोगी। िकसी अ̢ य ŝप मŐ 
जमा की गई जमा धरोहर रािश अथाŊत चेक/नकद आिद पर िवचार नही ंिकया जाएगा। 
 
6. उपयुŊ̋ त खंड 5 मŐ इंिगत िकए अनुसार िनधाŊįरत Ůपũ मŐ जमा धरोहर रािश की अपेिƗत 
धनरािश के िबना बोली को सरसरी तौर पर अ̾ वीकृत कर िदया जाएगा। 
 
 
7. सफल बोलीदाता को या तो िकसी रा̽ टŌ ीयकृत बœक से सिचव,  संघ लोक सेवा आयोग के 
पƗ मŐ देय आदाता खाता बœक डŌ ाɝ या िकसी रा̽ टŌ ीयकृत/वािणİǛक बœक से बœक गारंटी िजसकी 
वैधता चौदह माह अथाŊत 60 िदन से पूरी संिवदा अविध तक हो, इस संिवदा को Ůदान िकए जाने 
की तारीख से दस िदन के भीतर संिवदा मू̵ य के 10% के ŝप मŐ िन̽ पादन Ůितभूित Ů̾ तुत 
करनी होगी जो इस  कायाŊलय Ȫारा  संिवदा के संतोषजनक ŝप से पूणŊ होने तक रखी जाएगी । 
तथािप, सफल बोलीदाता की जमा धरोहर रािश को िन̽ पादन Ůितभूित की Ůाİɑ के त̝ काल बाद 
वापस कर िदया जाएगा। 
 
8. Ů̝ येक बोलीदाता को यह Ůमािणत करना होगा िक उ̢ हŐ सभी िनबंधन एवं शतŒ ̾ वीकायŊ है। 
 
9.  सिचव,  संघ लोक सेवा आयोग को िकसी या सभी बोिलयो ंको िबना कोई कारण बताए 
अ̾ वीकृत करने का अिधकार है। 
 

 
 

(अिनल कुमार) 
अवर सिचव (सामा.) 

दूरभाष सं. 23388418 
 



 
 

आयोग कायाŊलय मŐ रȞी कागज़ो ंआिद के िनपटान के िलए वािषŊक संिवदा के िलए बोली 
Ů̾ तुत करने का Ůŝप 

 
1. फमŊ का नाम एवं पता                :  

 
2. दूरभाष सं.                          :  1. कायाŊलय- 

                            2. आवास-             
            

3. आव̻ यक होने पर संपकŊ  िकए  
      जाने वाले कुछ िज̱ मेदार ̺ यİƅयो ंके  
      नाम, पता एवं दूरभाष सं.:             :     
                     
4.    जमा की गई जमा धरोहर रािश का िववरण :   (क)धन रािश:  --------------ŝ. 
                 (ख) डी डी / पे आडŊर सं.--------- 
                 (ग) ------------- बœक मŐ आहįरत 
 
5. फमŊ के मािलक का नाम, ह̾ ताƗर एवं मुहर: 
 

  ह̾ ताƗर: 
 

नाम: 
 

मुहर: 
 

घोषणा 
 
मœ--------------------------------यह Ůमािणत करता šं िक िनिवदा आमंũण सूचना मŐ विणŊत सभी 
िनबंधन एवं शतŒ मुझे ̾ वीकायŊ हœ। 

 
(नाम एवं मुहर सिहत हˑाƗर) 

 
 
 



अनुबंध-I 

 
रȞी कागज़ो ंके िनपटान के िलए संिवदा हेतु िव̝ तीय बोली का Ůŝप 
 
 
फमŊ का नाम   िन.आ.सू. मŐ उʟेख िकए 

अनुसार रȞी कागज िजसमŐ 
मुƥतः अखबार,  मैगजीन, 
पुराने फटे įरकाडŊ, पुराने काडŊ 
बोडŊ,  काडŊ बोडŊ के बƛे, 
काबŊन पेपर  और    Ůयुƅ 
पॉलीथीन बैग तथा अɊ 
रोजमराŊ की साफ-सफाई की 
रȞी शािमल है,  का संभािवत 
वजन  

 

बोलीदाता Ȫारा 
उद्धृत इकाई दर 
(Ůित िकलोŤाम) 

बोलीदाता Ȫारा 
उद्धृत कुल दर  

क  ख  ग  घ =(खXग) 
  एक वषŊ के िलए ………………… 

िकलोŤाम*  
   

 
* रȞी कागज़ो ंका अनुमािनत वजन लगभग ………………………. िकलोŤाम है जो घट / बढ़  सकता है।  
* रȞी कागज अनुमोिदत वे̢ डर को अनुमोिदत दर (Ůित िकलोŤाम) तथा सं. लो. से. आ. मŐ रȞी 
की वा̾ तिवक माũा के आधार पर Ůदान िकया जाएगा । 
 

  ह̾ ताƗर: 
 

नाम: 
 

मुहर: 


