
   

फा सं. 2.5(1)/ 2019-सामा.-II 

संघ लोक सेवा आयोग 

धौलपुर हाऊस, शाहजहां रोड, 

नई द  ल  – 110069 

                                                    दनांक : 14.05.2020  

 

 

न वदा आमं ण सचूना 

   

 

 काडबोड,  काडबोड बॉ  स , नाल दार बॉ स  (पैकेज-I) तथा मु त और लाि टक को टगं 

वाले (अंदर और बाहर से) नाल दार बॉ स  (पैकेज-II) क  तीन वष तक आपू त के लए दो - 

बोल  णाल  के अंतगत, ऐसे बोल दाताओं से  ऑनलाइन बो लयां आमं त क  जाती ह िजनका 

वा षक कारोबार कम से कम 50 लाख (पचास लाख) पये हो । न वदा का वशेष ववरण इस 

द  तावेज के अनुबंध- I  म दशाया गया है। मैनुअल बो लय  को वीकार नह ं कया जाएगा । 

बोल दाता पैकेज- I  अथवा पैकेज-II अथवा पैकेज- I  और II दोन  के लए बोल  तुत कर सकते  

ह ।  

 

न वदा द  तावेज संघ लोक सेवा आयोग क  वेबसाइट www.upsc.gov.in (केवल सदंभ 

के लए) तथा  सीपीपीपी पोटल साइट https://eprocure.gov.in/eprocure/app  से भी 

डाउनलोड कए जा सकते ह, िजसका काय म नीचे टकल डटेशीट म दया गया है :- 

 

 

 



 

टकल डेटशीट 

 

सीपीपी पोटल पर का शत कए जाने क  तार ख  14.05.2020  

द  तावेज  डाउनलोड करने क  ारं भक तार ख  14.05.2020     (1430 बजे)  

बोल   तुत करने क  ारं भक तार ख 14.05.2020     (1430 बजे) 

बोल   तुत करने क  अं तम तार ख 04.06.2020     (1700 बजे) 

प ट करण क  ारं भक तार ख 14.05.2020     (1430 बजे) 

प ट करण क  अं तम तार ख 21.05.2020     (1200 बजे) 

तकनीक  बो लय  को खोलने क  तार ख एवं समय 05.06.2020     (1200 बजे) 

जमा धरोहर रा श (ई एम डी)      2,00,000/- लाख  पये 

 
बो लयां केवल ऑनलाइन सीपीपीपी वेब साइट https://eprocure.gov.in/eprocure/app पर 

 तुत क  जाएंगी ।     
बोल कताओं  को सलाह द  जाती है क ई- ापण के लए के  य लोक ापण पोटल  

https: // eprocure. gov.in / eprocure / app के मा  यम से ऑनलाइन बो लय  के       
ई-  तुतीकरण के लए सीपीपीपी पोटल म दए गए अनुदेश  का अनुपालन कर । 

 
बोल  द  तावेज़  को  वेत एव ं  याम वक  प स हत 100 dpi के साथ  कैन कया जाए  

जो  कैन कए गए द  तावेज़  के आकार को कम करने म मदद करता है ।   
 
 
 
 

 



सामा य नयम एव ंशत 
  

1. बो लयां  ततु करन ेक  या  
 
बो लयां केवल के  य लोक ापण पोटल (ई- ो  योरमट)  के मा  यम से  तुत क  

जानी चा हए ।  
 
न वदा, न न ल खत ब दओंु को यान म रखते हुए,  दो भाग  अथात तकनीक  बोल  

और मू  य बोल  म ऑनलाइन  तुत क  जाए :-  
 

 तुत क  जाने वाल  बोल  के सभी पृ  ठ, द  तावेज़  को अपलोड कए जाने से पहले 
बोल दाता वारा ह  ता रत हो तथा उन पर सं  या डाल  जानी चा हए, चाहे द तावेज़  क  
वषय व तु कुछ भी हो ।  

 
फै स / ई-मेल तथा कसी अ य मा यम वारा तुत कए गए ताव  पर वचार नह ं 

कया जाएगा । इस संबंध म कोई प ाचार नह ं कया जाएगा ।  
 
इस संबंध म 2,00,000 . क  जमा धरोहर रा श (ईएमडी) के मूल द तावजे क  हाड 

त, जो डमांड ा ट / पे आडर / एफ डी आर / बक गारंट  के प म स चव, स.ं लो. से. आ.  
को देय हो टकल डेट शीट म यथाव णत ऑन लाइन बो लय  को तुत करने क  तार ख 
तथा समय को या उससे पहले अवर स चव, सामा य-2 कमरा नं. 208 ए – आयोग स चवालय 
भवन, स.ं लो. से. आ., धौलपुर हाऊस शाहजहां रोड, नई द ल  -110069 को पहंुच जानी 
चा हए ।     
 
(i)  तकनीक  बोल : 
 
 बोल दाता को अनुबंध -V म दशाई गई जांच सूची म उि  ल खत न न ल खत द  तावेज़  
क  तयां जो ा धकृत ह  ता रकता वारा व धवत प से ह  ता रत हो, तकनीक  बोल  के 
साथ  तुत करनी चा हए : -  
(क) पैन काड क  ह ता रत और  कैन क  गई त ।  
(ख) जी एस ट  पजंीकरण माण प  क  ह ता रत और  कैन क  गई त ।  
(ग) फम क  वष 2018-19 स हत पूववत  तीन वष  क   येक वष क  आयकर ववर णय  

क  ह ता रत और  कैन क  गई तयां ।    



(घ) फम क  वष 2018-19  स हत  येक पूववत  तीन वष  के ऑ डट कए गए तुलन प  
क  ह  ता रत और  कैन क  गई तयां।  

(ङ) वा षक कारोबार के माण प  के संबंध म चाटड अकाउटट वारा मा णत ह  ता रत 
और  कैन क  गई त। 

(च) पछले पांच वष  के दौरान के कम दो य आदेश  क  ह  ता रत और  कैन क  गई 
तयां। 

(छ) 2,00,000/- . क  (ई एम डी) जमा धरोहर रा श ह  ता रत और  कैन क  गई त ।  
(ज) अनुबंध -II और अनुबंध –III के अनुसार अपे त माण प  क  ह  ता रत और  कैन 

क  गई  त ।  
(झ) आयोग को दए जाने वाल  अनुबंध I म द  गई मद  के नमूने (िजन पर फम के 

ा धकृत ह  ता रक  ता के दनांक स हत ह  ता र और महुर हो)। 
(ञ) मुल न वदा वशेष क  जांच रपोट (मूल प म), िजसे सरकार  ा धकृत योगशाला 

वारा मा णत हो। अनुबंध I के पैकेज ।। म यथा उि  ल खत मु त और  लाि  टक 
को टंग वाले (अंदर से और बाहर से) नाल दार बॉ  स  के क ह ं दो नमून  का पर ण 
कए जाने के संबंध म, कसी सरकार  ा धकृत योगशाला वारा मा णत मूल न वदा 
वशेष पर ण  रपोट   

 

(II)    मू य बोल  : मू य बोल  संबंधी ववरण अ नवायत: नधा रत फॉमट म ह  तुत कया 
जाए ।  बोल दाता हर हाल म मू य बोल  के लए नधा रत ोफामा (अनुबंध-IV) म ह  तुत 
करगे । दर  को कर अलग कर उ धतृ कया जाना चा हए । कर दर  के साथ अलग से उ धतृ 
कए जाएंगे ।  
 
2.   जमा धरोहर रा श :- 

न वदा के साथ 2,00,000/- (दो लाख . मा ) क  जमा धरोहर रा श अ नवाय प से 
जमा करना अपे त है । जमा धरोहर रा श स चव, स.ं लो. से. आ; के प  म द ल  / 
नई द ल  म देय कसी रा यकृत बक से डमांड ा ट / पे आडर / एफ डी आर / बक 
गारंट  के प म जमा क  जाएगी,  ऐसा न होने पर बोल  को सरसर  तौर पर अ वीकार 
कर दया जाएगा । सू म लघु एवं म यम उ यम वभाग वारा जार  सू म लघु उ यम 
ापण नी त म यथाप रभा षत सू म लघु एवं म यम उ यम के प म पंजीकृत फम  

अथवा के य य संगठन अथवा संबं धत मं ालय अथवा वभाग म जीकृत फम  को 
द तावेज़ी सा य तुत करने पर जमा धरोहर रा श तुत करने के संबंध म छूट द  गई 
है । अ य बोल दाताओं के लए उपयु त यथाव णत नधा रत प  म जमा धरोहर रा श 

तुत करना अ नवाय है ।  
 



(i) जमा धरोहर रा श बोल  क  वैधता से  45 ( पतैाल स दन  क  अव ध के 
लए वैध रहेगी 

(ii) जमा धरोहर रा श को कैन कया जाएगा और न वदा तुत करने क  
नधा रत अव ध के भीतर ई- टे ड रगं वेबसाइट पर अपलोड क  जाएगी 
और मूल सं. लो. से. आ. म जमा क  जानी चा हए ।  

(iii) न वदा को अं तम प दान कए जाने के बाद असफल बोल दाताओं क  
जमा धरोहर रा श लौटा द  जाएगी । कसी भी प रि थ त म सं. लो. से. 
आ. वारा जमा धरोहर रा श पर कोई याज  नह ं दया जाएगा ।  
 

3. न पादन गार ट :- 
सफल बोल दाता को वा षक सं वदा मू य के 5 तशत क  दर से न पादन तभू त 

येक तीन वष के लए तुत करनी होगी । यह न पादन तभू त डमांड ा ट / 
पे आडर / बक गार ट  के प म होगी जो स चव स.ं लो. से. आ. के प  द ल  म 
देय होगा और आशय प  जार  होने के 15 दन के भीतर जमा करना होगा। 
न पादन तभू त सभी सं वदा मक दा य व  के पवू होने के न बे दन  तक के लए 
वैध रहेगी । यह प ट  प से समझा लेना चा हए क काय े   के अनु प काय न 
होने क  ि थ त म न पादन तभू त को ज त कया जा सकता   है । यह 
प रसमा त त / शाि त य द कोई  हो,  के अ त र त होगा जो इसके नबंधन   
और शत  म व न द ट कया जाए । न पादन तभू त ा त होने पर सफल 
बोल दाता को जमा धरोहर रा श लौटा द  जाएगी । कसी भी प रि थ त म न पादन 
तभू त पर सं. लो. से. आ. वारा कोई याज देय नह ं होगा ।    

 

 
पा ता मानदंड 

 

4. बोल दाता के पास सरकार  सगंठन /सावज नक े  क  कंप नय / ति ठत नजी कंप नय  

को काडबोड, काडबोड बॉ  स , मु त और  लाि टक को टंग वाले (अ  दर और बाहर) नाल दार 

बा  स  क  आपू त करने का  यूनतम 5 (पांच) वष का अनुभव होना चा हए । इस संबंध म 

पूववत  5 वष  के दौरान हुए  यूनतम 2 (दो) य आदेश  क  तयां तकनीक  बोल  के साथ 

अ नवायत: संल  न क  जानी चा हए ।  



5. बोल दाता के पास पूववत  तीन व  तीय वष   के लए  येक वष के दौरान कम से कम 

50 लाख पए का कारोबार होना चा हए । इस संबंध म, बोल दाता को वष 2018-19 स हत 

पूववत  तीन वष  के लए  येक वष क  फम क  लेखापर त तुलन-प  क  तयां तथा 

चाट रत लेखाकार वारा मा णत वा षक लेन-देन क  तयां देनी ह गी ।  

6. बोलादाता पैकज I या II म से कसी एक पकैज म अथवा I एवं II दोन  पकेैज म भाग 

ले सकता है । पकैज I या II म से कसी एक पकैज म अथवा I एवं II दोन  पैकज म भाग 

लेने वाले संभा वत बोलादाता संबं धत  पैकेज म अपे त  येक मद के नमूने  तुत करेगा । 

बोल  म शा मल पकैज क  के कसी भी मद के नमूने नह ं भेजने पर बोल दाता क  बोल  को 

सरसर  तौर पर अ  वीकार कर दया जाएगा ।  

7. भेजे गए नमूने अनुबंध-I म व णत व नदश  के अनु प तथा खंड II म यथापे त 

पर ण माण-  के साथ होने चा हए । नमून  के ऊपर  फम के ा धकृत ह  ता रक  ता के 

दनांक स हत ह  ता र और मुहर होनी चा हए । नमूने बो लयां  तुत करने क   अं तम तार ख 

से पहले सामा  य–II अनुभाग, कमरा न  बर 007, एएसबी, सघं लोक सेवा आयोग, शाहजहां रोड़, 

नई द  ल  म जमा करा दए जाए ं। बोल दाता वारा भेजे गए केवल उ  ह ं नमनू  पर  व  तीय 

मू  यांकन के लए वचार कया जाएगा जो आयोग वारा तकनीक  प से  वीकाय ह गे । 

 

अ  य नबंधन एवं शत  

 

8. सं वदा अवाड कए जाने क  तार ख से 3 (तीन) वष  के लए न  न ल खत शत  के 

अधीन वैध होगी:- 

(i) संघ लोक सेवा आयोग अपने वेवेका धकार से एक माह का नो टस देकर सं वदा 

को समा  त कर सकता है ।  

(ii) संघ लोक सेवा आयोग अपने वेवेका धकार से इस सं वदा को ततृीय वष क  दर  

और उ  ह ं नबंधन एवं शत  के आधर पर आगे एक वष के लए बढ़ा सकता है । 

9. साम ी  व नदश  के अनु प नह ं होने पर पूर  आपू त  बोल दाता के जो खम पर रद  

कर द  जाएगी । अत: बोल दाताओं को सलाह द  जाती है क मद  क  व नदश  के अनुसार  



तथा अनुमो दत नमूने के अनु प गुणव  ता होना सु नि चत कर । य द कसी भी ि था त म यह 

पाया जाता है क बोल दाता वारा न  न-  तर य या घ टया गुणव  ता वाल  साम ी क  आपू त 

क  जा रह  है, तो फम को काल  सूची म डालने के साथ साथ न  पादन तभू त को ज  त कर 

लया जाएगा। 

10. पैकेज-I  म तीन मद तथा पैकेज-II  म दो मद ह । संभा वत बोलादाता पैकज I या II 

म से कसी एक पकैज म अथवा I एवं II दोन  पैकज म भाग ले सकते ह और अपनी दर दे 

सकते ह ।  

11. दोन  मु त और  लाि टक लो पत (अ  दर और बाहर से)नाल दार बा  स  (अनुबंध-I का 

पकेैज-II) म से कसी  एक के संबंध म, न वदा वशेष क  पर ण रपोट कसी सरकार  

ा धकृत योगशाला वारा मा णत मूल प से पर ण कए गए नमून  के साथ भेजी जानी 

अ नवाय है । न वदा नमूने को भ व  य म क  जाने वाल  सपंूण आपू त तथा न वदा क  पूर  

अव ध क  आपू त के लए अ म नमूना माना जाएगा , य द आपू त क  जाने वाल  मद  क  

गुणव  ता के त  सदेंह उ  प  न होता है, तो संघ लोक सेवा आयोग को इसक  जांच कसी 

सरकार  ा धकृत योगशाल  म आपू तक  ता के जो खम एवं लागत पर कराने का अ धकार 

होगा ।  

12. अनुमा नत वा षक मा ा  अनं तम है तथा इसे सघं लोक सेवा आयोग क  अपे ा के 

अनुसार बढ़ाया जा घटाया जा सकता है ।  

13 बोल दाता अपनी मू  य बोल  म   येक तीन वष  (अनुल  नक IV पर ववरण) के लए  

उनके वारा भाग लए जाने वाले पैकेज ( अथात पैकेज-I या पैकेज-II या दोन  पकेैज) म 

 येक मद क  वा षक यू नट दर न द  ट करगे । इन दर  म संघ लोक सेवा आयोग तक 

साम ी का ढुलाई/उतराई से संबं धत सभी भार शा मल ह गे । नधा रत प  म ा  त नह ं 

होने वाल  बो लय  को अ  वीकार कर दया जाएगा ।  

14. कर  को दर  के साथ अलग से दशाया जाएगा । जो बोल दाता कर क  दर  को अलग से 

नह ं दशाएग उ  ह त याशील नह ं माना जाएगा और उनक  बोल  को अ  वीकार कर दया 

जाएगा । 

 

 



15. बो लय  का मू  यांकन  

 

(i) तकनीक  बो लय  का मू  यांकन: तकनीक  बो लय  का मू  यांकन बोल दाताओं 
वारा भेजे गए  तकनीक  बोल  द  तावेज  तथा  काडबोड, काडबोड बा  स , 

नाल दार बा  स  एवं मु त और  लाि टक लो पत (अ  दर और बाहर) नाल दार 
बा  स  के नमून  के आधार पर कया जाएगा ।  
 

(ii) व  तीय बो लय  का मू  यांकन  :  
 

 
(क) केवल उ  ह ं बोल दाताओं क  व  तीय बो लया खोल  जाएंगी, िजनके मामले म 

संघ लोक सेवा आयोग के स म ा धकार  ने तकनीक  बो लय  क  व  ततृ जांच 

के बाद उ  ह अनुमो दत कर दया हो ।  

(ख) पकेैज-I  म भाग लेने वाले बोल दाता केवल पैकेज-I के लए मू  य बोल  भेजगे । 

पकेैज-II म भाग लेने वाले बोल दाता केवल पैकेज-II के  लए मू  य बोल  भेजगे 

। पकेैज-I तथा पैकेज-II दोन  म भाग लेने वाले बोल दाता पैकेज-I तथा पैकेज-II 

दोन  के लए मू  य बोल  भेजगे । 

(ग) व  तीय मू  यांकन सम  त तीन वष  के लए द  गई दर  को  यान म रखते हुए 

कया जाएगा । एल-I बोल दाता का नणय दोन  पकैज  म  येक के लए अलग 

से कया जाएगा जैसा क अनुल  नक-I पर एसओआर ता लका म व न द  ट कया 

गया है । एल-I बोल दाता का चयन, अनुल  नक-IV म दए गए ववरण के 

अनुसार नवल वतमान मू  य(एनपीवी) के आधार पर कया जाएगा । तथा प, 

भुगतान व े ता वारा उ धतृ वषवार यू नट दर  पर लागू कर  के अनुसार कया 

जाएगा।  

 

 

 

 



(iii)  ताव  वीकाय नह ं होने के अंतगत मू  यांकन:- 

य द एल-1 चय नत बोल दाता ताव  वीकार करने से इनकार कर देता है, तो उसक   

जमा धरोहर रा श ज  त कर ल  जाएगी तथा एल-1 बोल दाता वारा उ धतृ दर पर 

ताव एल-2 बोल दाता को दया जाएगा । एल-2 बोल दाता वारा सताव अ  वीकार 

कए जाने क  ि थ त म , एल-1 बोल दाता वारा उ धतृ दर पर ताव तब तक 

दोहराया जाएग जब तक अं तम बोल दाता तक यह या पूर  नह ं हो जाती ।  य द 

उपयु त या  के बाद भी कोई बोल दाता उपल  ध नह ं होता है तो ऐसी ि थ त म 

न वदा या को असफल माना जाएगा और फर से न वदा या शु  क  जाएगी ।  

 

16. बो लया तकनीक  बो लया खोले जाने क  तार ख से 180 दन तक वैध ह गी ।  

17. का  प नक तथा सशत या अधूर  बो लय  को त  काल अ  वीकार कर दया जाएगा ।  

18. संघ लोक सेवा आयोग को यह अ धकार होगा क वह कसी भी अथवा सभी बो लय  को 

बना कोई कारण बताए  वीकार या अ  वीकार कर सकता है । इस संबंध म स चव, संघ 

लोक सेवा आयोग का नणय अं तम तथा बा  यकार  होगा ।  

19. आयकर:  बल  से ोत पर वसूल  यो  य- यथा लागू । बोल दाताओं को अपनी  थाई 

आय कर खाता सं  या  (PAN) देनी होगी । बोल दाताओं को फम क  वष 2018-19 

स हत पूववत  3 वष  क  आय कर ववरणी क  तयां भी  तुत करनी होगी । उ  ह 

अनुल  नक-II के अनुसार माण-प  भी देना होगा क उ  ह पछले तीन वष  के दौरान 

आय-सपं त छुपाने के मामले म शाि त नह ं लगाई गई है या दोषी करार नह ं दया गया 

है ।  

20. बोल दाताओं को जीएसट  पजंीकरण माण-प   तुत करना होगा िजसम फम का 

जीएसट  पहचान नंबर (GSTIN) दया गया हो ।  

21. सपुुदगी: साम ी क  सुपुदगी आपू त आदेश जार  होने क  तार ख से 15 दन के अदंर 

क  जाएगी । तथा प आपातकाल न ि थ त म आपू तक  ता को अपे त मद  क  त  काल 

आपू त करने के लए कहा जाएगा और मद  को कायालय तक भेजने का  यय केवल 

सबंं धत फम वारा वहन कया जाएगा ।  



22. भुगतान शत: व े ता वारा साम ी क  सफल आपू त करने तथा योगक  ता शाखा 

वारा मा णत कए जाने पर कया जाएगा ।  

23. जो खम य खंड: य द बोल   तुत करने और उसक   वीकृ त के बाद अथात आडर देने 

के बाद फम इन  न वदा द  तावेज  के नबंधन एव ंशत  के अनुपालन म वफल रहती 

है तो संघ लोक सेवा आयोग को जमाधरोहर रा श को ज  त करने, फम वारा जमा क  

गई न  पादन तभू त को भनुाने और फम के जो खम और खच पर साम ी को अ  य 

फम से खर दने का अ धकार होगा । वैकि पक  यव  था तथा फम क  बोल  मू  य क  

अंतर लागत को अ  य आकि मक भार  के साथ वसूला जाएगा। सघं लोग सेवा आयोग 

को वैकि पक ोत के मा  यम से साम ी खर दने के लए बा  य होने पर और य द 

खर द मू  य कम है तो इसका कोई लाभ फम को नह ं दया जाएगा ।  

24. प रसमा त त: सपुुदगी, येक आपू त आदेश जार  होने क  तार ख से 15 दन  के 

भीतर क  जाएगी ऐसा न होने पर  येक दन क  देर  के लए देर से भेजी गई साम ी  

देर  के लए 0.5% क  दर से प रसमा त त अ धरो पत क  जाएगी जो आपू त आदेश 

के मू  य का अ धकतम  10% के अ  यधीन होगा तथा इनक  कटौती संबं धत बल से 

क  जाएगी । 10 दन से  अ धक क  देर  के मामले म सघं लोक सेवा आयोग उ चत 

समझे जाने आपू त आदेश को नर  त कर सकता है और फम क  जमा धरोहर 

रा श/ न पादन तभू त क  ऐसी रा श या पूण रा श को ज  त कर सकता है, इसके 

अलावा बोल दाता के जो खम एवं लागत पर कसी अ  य ोत से साम ी का ापण कर 

सकता है । इस संबंध म  स चव, संघ लोक सेवा आयोग का नणय अं तम तथा 

बा  यकार  होगा ।  

 

25. म  य थता : संघ लोक सेवा आयोग तथा फम के बीच के संबंध म पदैा होने वाले कसी 

ववाद या मतभदे  इस सं वदा के प रणाम, अथ तथा प रचालन या लागू होना या 

सं वदा भंग होने क  ि थ त म ववाद का नपटान म  य  थता तथा समाधान 

अ ध नयम,1996 के उपब  ध  के अनुसार संघ लोक सेवा आयोग वारा नयु  त 

मा  य  थ वारा कया जा सकेगा और उसका नणय संघ लोक सेवा आयोग तथा फम 

दोन  के लए बा  यकार  होगा । म  य  थता का  थल द  ल  होगा । 



26. अ धकार े  : म य  थता के उपरो त ावधान के अ यधीन, इस सं वदा के संदभ म कोई 

भी यायालयी मामला या कायवाह  केवल द ल  के यायालय  म सं  था पत तथा 

सचंा लत क  जा सकेगी अ  य कसी  यायालय म नह ं और दोन  प कार एत वारा 

ऐसे यायालय के अ धकार े  को वीकार करते ह। 

27. अप रहाय प रि थ त : ाकृ तक आपदाओं, जैसे अि नकांड, बाढ़, भकंूप, च वाती तूफान 

आ द तथा वयं के नयं ण से बाहर के कारण , जैसे स वल ाइक, लॉकआउट, 

हड़ताल, दंगे, गहृ यु ध आ द के प रणाम व प संघ लोक सेवा आयोग अथवा 

बोल दाताओं को जैसा भी मामला हो, उसक  ओर से इस सं वदा के तहत कसी भी 

दा य व को पूरा करने के वषय रहने या इस दशा म चकू करने या काय न पादन म 

वलंब होने क  ि थ त म, ऐसी कसी चूक, वफलता या वलंब के लए िज मेदार नह ं 

ठहराया जाएगा। इस प रि थ त म संबं धत प कार को सगंत काय  के न पादन के 

दा य व से मु त कर दया जाएगा, बशत क संबं धत प कार ने दसूरे प कार को उ त 

कसी घटना के घटने के 21 दन के भीतर इस संबंध म नो टस दान कर दया हो। 

अप रहाय प रि थ त का नो टस दान करते हुए संबं धत प कार संदभगत घटना के 

घटने के संबंध म सरकार  वभाग या एजसी या वा ण य चबर से माण-प  ा त कर 

इसक  संतुि ट भी दान करगे। प कार  को, अप रहाय प रि थ त के जार  रहने तक 

इस सं वदा के तहत अपने दा य व  को पूरा करने से उस सीमा तक छूट दान क  

जाएगी, िजस सीमा तक उ त घटना ने उनके काय- न पादन को भा वत कया हो, 

बशत क ऐसी घटना के संबंध म उपरो तानुसार नो टस तथा संतुि ट दान क  गई हो, 

तथा प संघ लोक सेवा आयोग को यह अ धकार होगा क य द कसी हड़ताल, लॉकआउट, 

के कारण इस सं वदा के तहत काय- न पादन 60 दन से अ धक अव ध के लए बा धत 

हुआ तो वह इस सं वदा को नर त कर दे। 

28.  सफल बोल दाता का काय- न पादन सतंोषजनक नह ं पाए जाने के मामले म संघ लोक 

सेवा आयोग को यह ववेका धकार होगा क वह एक मह ने का नो टस देकर इस सं वदा 

को समा त कर द और यह सं वदा कसी अ य फम को दान कर द और साथ ह  इस 

कायालय को हुए नुकसान/ त के लए सफल बोल दाता से स चव, संघ लोक सेवा 

आयोग के नणयानुसार धनरा श वसलू कर। इस मामले म स चव, संघ लोक सेवा 

आयोग का नणय अं तम होगा तथा प कार  के लए बा यकार  होगा। 



29.  काडबोड, काडबोड बॉ स  नाल दार बॉ स  तथा मु त एवं लाि टक ले पत (अदंर और 

बाहर) नाल दार बॉ स ओं के नमूने सामा य-।। अनुभाव (टेल फोन नंबर 011-2338 

1141) म सभी काय दवस  के दौरान अपरा न 3.00 बजे के से अपरा न 5.00 बजे के 

बीच देखे जा सकते ह। 

30.  इस न वदा के संबंध म कोई भी प ट करण कायालय समय के दौरान हे पलाइन नंबर 

011-23381141 से ा त कया जा सकता है।  

31.  यह न वदा नो टस संघ लोक सेवा आयोग क  वेबसाइट www.upsc.gov.in पर भी 

उपल ध है। 

(आर.के. द त) 
 अवर स चव (सा.-।।) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



अनुबंध-। 
आव  यकताओं संबंधी अनुसूची (एसओआर) 

 
 तीन वष के लए काडबोड, काडबोड ब  स  तथा  लाि  टक ले पत (अंदर और बाहर) 

नाल दार बा  स  के ापण हेतु न वदा  
 

पकेैज-। 
.स.ं मद  का ववरण** वषवार अनुमा नत सं  या *** 

वष 1 वष 2 वष 3 
1. 
 

काडबोड  
(30X23X0.3) सेमी. 

50,000 1,40,000 1,70,000 

2. काडबोड बॉ  स 
(31X24X7) सेमी. 

25,000 50,000 60,000 

3. नाल दार बॉ  स  
(31X24X4) सेमी. 

15,000 40,000 50,000 

 
 
 

पकेैज-।। 
.स.ं मद  का ववरण वषवार अनुमा नत सं  या *** 

वष 1 वष 2 वष 3 
1. 
 

मु त व  लाि  टक ले पत 
(अदंर और बाहर) नाल दार 
बॉ  स  
(18X12.5X5) सेमी. 

1,000 7,000 8,000 

2. मु त व  लाि  टक ले पत 
(अदंर और बाहर) नाल दार 
बॉ  स  
 (18X12.5X6) सेमी. 

3,000 10,000 15,000 

 
नोट :-  

(1) अ धक जानकार  के लए न  नां कत व नदश देख। 
(2) अनुमा नत वा षक मा ा अनं तम है और संघ लोक सेवा आयोग क  वा  त वक 

आव  यकता के अनुसार यह बढ़ या घट सकती है। 



(3) ऐसे बोल दाता, जो केवल पकेैज-। म शा मल ह , व ेपकेैज-। क  सभी मद  के नमूने जमा 
कर। ऐसे बोल दाता जो केवल पकेैज-।। म शा मल ह ,व ेपैकेज-।। क  सभी मद  के नमूने 
जमा कर। पैकेज-। तथा पकेैज-।। दोन  म शा मल बोल दाता पैकेज-। तथा पकेैज-।। क  
सभी मद  के नमूने जमा कर। 

 

व नदश:- 

1. पछले पृ  ठ पर एसओआर ता लका म शा मल सभी मद उ  ह ं नमून  के अनु प होनी 
चा हए, जो सामा  य-।। अनुभाग, कमरा नं.-007, आयोग स चवालय भवन, संघ लोक 
सेवा आयोग म देखे जा सकते ह। 

2. उपरो  त के अ त र  त, बोल दाता सू न चत कर ल क न  नां कत व नदश  का 
अनुपालन अव  य ह  :-  

 

पैकेज-। 
.स.ं मद व श  टताए ं बॉ  स  वारा धा रत 

अ धकतम लोड* 

( क. ा. म) 
1. काडबोड  

(30X23X0.3) सेमी. 
आकार भीतर  है 

1. कुल जीएसएम 1500 जीएसएम से 
कम नह ं होना चा हए 

---- 

2. काडबोड बॉ  स 
(31X24X7) सेमी. 
आकार भीतर  है 

2. इसके काडबोड का कुल जीएसएम 
1250 जीएसएम (±5%) होना चा हए 

 

3 क. ा. 

3. नाल दार बॉ  स**  

 (31X24X4) सेमी. 
आकार भीतर  है 

(i) इ  तमेाल कए जाने वाले नाल दार 
बोड का कल जीएसएम-700 जीएसएम 
(±5%) 
(ii)  लाई = 05 
(iii) लूट टाइप = ई 
(iv) पेपर टाइप = सेमी- ा ट पेपर 
(v) लूट क  दशा = व टकल (खड़ी) 
(Vi) नमी क  मा ा = 7 से 10 % 
(Vii) जोड़ क  सं  या = 2 से अ धक नह ं 
(Viii)  येक जोड़ पर  टेपल  ( बना जगं 
लगने वाल  साम ी के) क  सं  या-3 
(ix)  टेपल  का कोण ( ड ी) = 450 

1 क. ा. 



 

पैकेज –II 
 
 

 .सं.  मद                   व नदश ** ब  स े वारा वहन 
कया जाने वाला 
अ धकतम भार 

)क.ा .म (  

1.  मु त तथा 
 लाि  टक कोटेड 

)अदंर तथा बाहर (
नालदार ब  से 

(18x12.5x5 इंच) 

प रमाण आंत रक ह  

(I) यु  त कए जाने वाले 
नाल दार बोड का कुल 
जीएसएम = 1050 जीएसएम 
±)5 %) 

(II)  लाई = 07 
(III) लटू टाइप = बी 
(IV) पेपर टाइप = सेमी  -ा ट पेपर  
(V) लटू क  दशा = ऊ  वाधर 
(VI) आ ता मा ा = ७ से १० % 
(VII) जोड़ क  सं  या = 2 से अ धक 

नह ं 
(VIII)  येक जोड़ पर टेपल  ( बना 

जंग लगने वाल  साम ी के ) 
क  सं या - 3 

(IX)  टेपल लगाने का कोण ( ड ी) 
=450  

(X)  लाि  टक को टगं का कार = 
बीओपीपी यल  वाई अ सी ) 
(ओ रएटेड पॉल ोपाइल न 

(XI)  लाि  टक को टगं का माइ ॉन 
=  यूनतम 10 माइ ॉन  

9 क .ा.  

2.  मु त तथा 
 लाि  टक कोटेड 

)अदंर तथा बाहर (
नाल दार ब  से 
(18x12.5x6 इंच) 
 
प रमाण आंत रक ह 

11  क .ा.  

 

* ब  से उपयु त पकेैज –I तथा पैकेज –II क  ता लकाओं म दए गए ववरणानुसार भार 

को वहन करने हेतु ्पया  त मजबूत होने चा हएं। 

 



 

 

** नाल दार ब  स  म यु  त चपकने वाला पदाथ या  त प से सश त होना चा हए 

ता क वह कागज के साथ चपका रहे और वह कम आ ता सोखने वाला होना चा हए 

ता क आ ता के संपक म आने पर  लाई म वकृ त न आए।  

 

*** उपयु त पैकेज- II क  दो म से कसी एक मद के संबंध म, कसी भी सरकार  ा धकृत 

योगशाला स े ा  त मूल न वदा व श ट पर ण रपोट को पर ण कए गए नमूने के 

साथ तुत कया जाना अ नवाय है। 

  



अनुदेश :-  

1. मु त और लाि टक ले पत  )अंदर तथा बाहर(  नाल दार ब स  ) एसओआर ता लका म 

दए गए पकेैज -II क  मद ( को न न ल खत ववरण के अनुसार अ नवायत: हदं  और 

अं ेजी दोन  भाषाओं म मु त कया जाए । 

 

(I) भारत सरकार सेवाथ 

O.I.G.S. 

(II) पीड पो ट  /ए स ेस पासल , 

डाक सेवा 
Speed Post/ Express parcels, 
Postal service 

(III) बी मत रा श 
Insured for rupees 

(IV) से  

From  

स चव, 

Secretary,  

सं .लो.से.आ.  धौलपुर हाउस, 

शाहजहा ँरोड 

UPSC, Dholpur house, 
Shahjahan Road  

नई द ल  1100 69 

New Delhi 110069 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
लबें कनार  वाले वपर त फलक  पर 

(V) सावधानीपूवक संभाल 

Handle with care 
 
 
 

 

 छोटे कनार  वाले शेष बच े वपर त फलक  पर  

 

 
 
 
 

 

 



अनुबंध II 

हमने ........................................................................................(फम का नाम और पता) 

आपके  दनांक ........................... के एन आई ट  के जवाब म ग े, ग े के ब स  और टेंड 

तथा लाि टक लो पत (अंदर और बाहर) नाल दार ब स  क  खर द हेतु न वदा के संबंध म एक 

तकनीक  और व ीय बोल  तुत क  है। एनआईट  के अंतगत क  गई अपे ानुसार, हम एत  

वारा मा णत करते ह :- 

1. क हम न वदा के सभी नयम व शत वीकाय ह। 
2. क हम एनआईट  के व नदश  से पणू प से अवगत ह और हमार  बोल  पूर  तरह 

एनआईट  के नयम  व शत  के अनु प है। 
3. क पछले तीन वष  म येक के दौरान फम का कम से कम 50 लाख पये का 

कारोबार रहा है। 
4. क पछले ठ क तीन वष  के दौरान मझेु/हम आय/सपं  को छपाने के लए दं डत या 

दोष स ध नह ं कया गया है। 
5. क मुझे/हम कसी सरकार  संगठन वारा लकै ल ट नह ं कया गया है। 
6. फम का ववरण न न ल खत है: 

 
1 फम का नाम 

 

 

2 कायालय का पता 
 

 

3 फोन/मोबाइल नं 

 

 

4 ई-मेल 

 

 

 

7. हम इसम भाग ले रहे ह  ) सह  वक प पर सह  का नशान लगाएं :( -  

(i) केवल पैकेज I 

(ii) केवल पैकेज II 

(iii) पकेैज I और II दोन  

 

( ा धकृत ह ता रकता) 
फम/बोल दाता का नाम और पता  

 



अनुबंध III 
 

घोषणा 

 

 

म ............................................... पु /पु ी ी ............................................... एत वारा 

घोषणा करता/करती हंू क मेरा कोई संबंधी संघ लोक सेवा आयोग (यूपीएससी),  नई द ल  म 

तैनात नह ं है/ह । य द कसी तर पर यह पाया जाता है क मेरे वारा द  गई सूचना 

झूठ /गलत है, तो संघ लोक सेवा आयोग को  मुझे कोई पूव सूचना दए बना उपयु त कारवाई 

करने का पूरा अ धकार होगा। 

 

दनांक :    

(बोल कता का तार ख स हत ह ता र 

फम क  महुर के साथ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



अनुबंध- IV 

मू  य बोल  का प  

बोल दाता वारा सीपीपी पोटल पर मू  य बोल  को बीओ  यू फॉमट म ह  अपलोड कया जाना 

अपे त है। कसी अ  य फॉमट म मू  य बोल   वीकार नह ं क  जाएगी। मू  य अनुसूची का 

सामा  य फॅामट न  नानुसार है:- 

पकेैज-।  
.स.ं मद  का ववरण इकाई दर ( .म) (कर  को छोड़कर) कर यथा लागू 

थम वष  
(वाई1)  

वतीय वष 
(वाई2) 

ततृीय वष 
(वाई3) 

 

1. 
 

काडबोड  
(30X23X0.3) सेमी. 

    

2. काडबोड बॉ  स 
(31X24X7) सेमी. 

    

3. नाल दार बॉ  स  
(31X24X4) सेमी. 

    

 

 

 पकेैज-।।  
.स.ं मद  का ववरण इकाई दर ( .म) (कर  को छोड़कर) कर यथा लागू 

थम वष  
(वाई1)  

वतीय वष 
(वाई2) 

ततृीय वष 
(वाई3) 

 

1. 
 

टेंड और  लाि  टक 
कोटेड (अंदर एवं बाहर) 
नाल दार बॉ  स  
(18X12.5X5) सेमी. 

    

2. टेंड और  लाि  टक 
कोटेड (अंदर एवं बाहर) 
नाल दार बॉ  स 
(18X12.5X6) सेमी. 

    

 



ट  पणी: 

1) पकेैट-। म भाग लेने वाले बोल दाता अव य ह  केवल पकेैट-1 के लए ह  मू यबोल  तुत 

कर। पैकेट-।। म भाग लेने वाले बोल दाता अव य ह  केवल पकेैट-।। के लए ह  मू यबोल  

तुत कर। पैकेट-। और ।। दोन  म भाग लेने वाले बोल दाताओं को पकेैट-। और ।। दोन  के 

लए मू यबोल  तुत करना अपे त है। 

2) अनुमा नत वा षक मा ा अनं तम है और यह संघ लोक सेवा आयोग के आव  यकता के 

अनुसार घट या बढ़ सकता है  

3) कर य द कोई है तो उसे अलग से उ धतृ करना है अ यथा उ धतृ दर  को कर स हत माना 

जाएगा और कर  को शा मल कए जाने हेतु आगे कसी भी अनुरोध पर इस कायालय वारा 

वचार नह ं कया जाएगा। ये कर समय-समय पर सरकार वारा जार  अनुदेश  के अनुसार 

प रवतनशील ह। 

4) दर  म साम य  को संघ लोक सेवा आयोग तक प रवहन/अनलो डगं से संबं धत सभी भार 

शा मल ह। 

5) सं वदा का थम वष उस तार ख से शु  होगा िजस दन यह सं वदा दान क  जाएगी। 

6) एनपीवी (मौजदूा सकल मू य) क  10% वा षक छूट क  दर से गणना क  जाएगी। 

(i)  येक दोन  पकेैट  के लए एल-। पर अलग से नणय लया जाएगा। अनुबंध-। म दए गए 

 यौरे के अनुसार पैकेज-। म तीन मद और पकेैज-।। म जो मद है। 

(ii) येक दोन  पैकेज  के लए पथृक एनपीवी ह गे और येक तीन वष के लए येक पैकेज 

क  मद  के इकाई दर के योग को यान म रखते हुए येक पकेैज म एनपीवी क  गणना क  

जाएगी। 

(iii) NPV={y1+y2/(1+0.1)+y3/(1+0.1)2} 

[NPV=मैाजदूा सकल मू  य; y1= थम वष के लए कुल उ धत दर y2=दसूरे वष के लए कुल 

उ धतृदर और y3=तीसरे वष के लए कुल उ धतृ दर] 

NPV के उदाहरण:  

(क)  य द y1=150 y2=200 और y3=240 है तो NPV क  गणना इस कार क  जाएगी:- 



NPV=150+(200/1.1)+(240/1.21) 

=150+181.82+198.35 

=530.17 

अत:, NPV 530.17 . है 

(ख)  य द y1=300,y2=250 और y3=200, है तो NPV क  गणना इस कार क  जाएगी:-  
 
 NPV=300+(250/1.1)+(200/1.21) 

=300+227.27+165.29 

=692.56 

अत:, NPV 692.56 . है 

L-1 का चयन NPV के आधार पर होगा तथा प, व े ता वारा उ धतृ वष-वार आधार 

पर यथा लागू कर स हत भगुतान कया जाएगा।  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 अनुबंध- V 

जांच सूची  
म 

सं. 
                ववरण हां/ नह ं पृ ठ 

सं या 
1.  या ई एम डी क  ह ता रत और कैन क  गई त संल  न ह।   

2.  या वष 2018-19 स हत पछले तीन वष  क  फम क  आयकर 
ववर णय  क  ह ता रत और कैन त संल न है ।  

  

3.  या वष 2018-19 स हत पछले तीन वष के फम के लेखा तुलन 
प  क  ह ता रत और कैन क  गई त संल न  है । 

  

4.  या चाटड  एकाउटट वारा मा णत वा षक टन ओवर स ट फकेट 
क  ह ता रत और कैन क  गई त संल न  है । 

  

5. या पछले 5 वष  के दौरान कम से कम 2 खर द आडर क  
ह ता रत और कैन क  गई त भी संल न है । 

  

6.  या पनै काड क  ह ता रत और कैन क  गई त संल न है ।   

7.  या जी एस ट  पंजीकरण माणप  क  ह ता रत और कैन क  
गई त संल न है । 

  

8.  या अनुबंध-I म उि ल खत मद  के नमूने (फम के ा धकृत 
ह ता रकता के तार ख और मुहर स हत ह ता र हो) सघं लोक 
सेवा आयोग को स पे गए ह । 

  

9.  अनुबंध-II म उ लेख कए अनुसार दो कार के ं टड ओर 
लाि टक ले पत (अंदर से और बाहर से) लहरदार बॉ स  म से 
कसी एक नमूने का पर ण कए जाने के संबंध कसी सरकार  
ा धकृत योगशाला वारा मा णत मूल न वदा व श ट पर ण 
रपोट 

  

10.  या अनुबंध-II म उि ल खत माणप  क  ह ता रत और कैन 
क  गई त संल न है । 

  

11.  या अनुबंध-III म उि ल खत घोषणाप  क  ह ता रत और कैन 
क  गई त संल न है । 

  

 
(फम का ा धकृत नाम और पता) 

(दरूभाष दरूभाष नं / फै स नं/ न ं  . 



ऑन लाइन बोल   तुत करने के अनुदेश 

 

    बोल दाताओं से अपे ा है क वे वैध डिजटल ह  ता र माण प  का योग कर सी पी पी 

पोटल पर इले  ा नक मा  यम से बो लय  क  सा ट त  तुत कर । नीचे दए गए अनुदेश  

का आशय सी पी पी पोटल पर रिज  टर करने, अपे ाओं के अनुसार अपनी बो लयां तैयार करने 

तथा सी पी पी पोटल पर अपनी बो लय  को ऑन लाइन  तुत करने म बोल दाताओं क  

सहायता करना है।  

 

सीपीपीपी पोटल पर ऑन लाइन बोल   तुत करने के लए उपयोगी और अ धक जानकार   

https : // eprocure.gov.in / eprocure /app से ा  त क  जा सकती है । 

 

पंजीकरण:  

 

1) बोल दाताओं को के  य लोक ापण पोटल के ई- ो  योरमट (यू आर एल :https:// 
eprocure.gov.in/eprocure/app) पर सी पी पी पोटल पर “ऑन लाइन बोल दाता 
नरॉलमट”  लकं जो क भार र हत है,   पर ि  लक करके इनरॉल करना अपे त है ।   

2)  इनरॉलमट या के भाग के प म बोल दाताओं को यू नक यूजरनेम का चयन तथा 
अपने अकाउ  ट के लए पासवड असाईन करना अपे त होगा । 

3) बोल दाताओं को सलाह द  जाती है क पंजीकरण या के भाग के प म अपना वधै ई-
मेल  आई डी तथा मोबाइल नं.  रिज  टर कर । इसे सी पी पी पोटल से कसी भी कार 
के  संपक के लए योग म लाया जाएगा ।  

4) इनरॉलमट हो जाने पर बोल दाताओं को अपने ोफाइल स हत सी सी ए भारत वारा 
मा  यता ा  त  कसी माणन ा धकार  (उदाहरणाथ सफ / ई-मु ा / एन कोड / ट  सी 
एस आ द) वारा अपने ोफाइल स हत जार  वैध डिजटल ह  ता र माण प  साइ नगं 
क  यूसेज स हत ( ेणी ।। या ेणी III माण प ) रिज  टर करना अपे त होगा। 



5) बोल दाता को केवल एक वैध डी एस सी पंजीकृत करना चा हए । कृपया नोट कर ल क 
बोल दाता यह सु नि  चत करने के त िज  मेदार ह गे क उ  ह ने अपना डी एस सी कसी 
अ  य  यि  त को  नह ं दया है, जो इसका दु पयोग कर सके । 

6) बोल दाता तब सुर त लॉग इन के मा  यम से अपना यूजर आई डी/पासवड और डी एस 
सी/ ई-टोकन डाल कर साइट पर लॉग इन कर । 

न वदा द  तावज़े क  खोज : 
    

1) व भ  न पैरामीटर  वारा स य न वदाओं क  खोज हेतु बोल दाताओं को सु वधा दान 
सी पी पी पोटल पर व भ  न खोज वक  प मौजूद है । इन परैामीटर  म न वदा आई 
डी, सगंठन का नाम, अवि  थ त, तार ख, मू  य आ द शा मल कए जा सकते ह । 
न वदा क  उ  नत खोज के लए एक और वक  प भी मौजदू है िजसम बोल दाता खोज 
परैामीटर  क  सं  या जैसे संगठन का नाम, सं वदा फाम, अवि  थ त, तार ख, अ  य क वड 
आ द सी पी पी पोटल पर का शत न वदा क  खोज करने के लए शा मल कर सकते  
ह । 

2) अपनी च क  न वदा का चयन करने के बाद बोल दाता अपे त द  तावेज़ न वदा / 
काय म डाउनलोड कर सकते ह । ये न वदाए ंसंबं धत  ‘मेर  न वदा’ फो  डर म भेजी 
जा सकती ह । यह सी पी पी पोटल बोल दाताओं को एस एम एस  /ई -मेल के मा  यम से 
न वदा द  तावज़े के लए जार  होने वाले कसी भी शु ध प  क  जानकार  दे सकेगा ।   

3)  येक न वदा के लए दए गए यू नक न वदा आई डी का नोट बना लेना चा हए, य द 
बोल दाता है  प डै  क से कसी कार का  प  ट करण मदद चाहते ह । 

बोल  तैयार करना : 
1) अपनी बोल   तुत करने से पहले बोल दाता को न वदा द  तावेज़ के संबंध म का शत 

कसी भी शु धप  को  यान म रखना चा हए । 

2) कृपया न वदा व ापन तथा न वदा द तावजे को सावधानीपूवक पूरा पढ़ ल और बोल  
के भाग के प म  तुत कए जाने वाले अपे त द  तावेजो को समझ ल। कृपया 
लफाफ  क  सं  या िजनम बोल  द  तावेज़  तुत कए जाने ह,  येक द  तावेज़ िज  ह 
 तुत कए जाने क  आव  यकता है, का नाम तथा वषय व  तु स हत द  तावेज़  क  

सं  या को नोट कर ल । इनसे कसी कार का वचलन होने पर बोल  अ  वीकृत क  जा 
सकती है ।  

3) बोल दाता को अ म प से बोल  द  तावेज  को टडर द  तावेज/अनुसूची म न द  ट के 
अनुसार तैयार रखना चा हए और सामा  यतया व े पी डी एफ / ए  स एल एस/आर ए 



आर/डी ड   यू एम/जे पी जी फामट म होने चा हए। बोल  द  तावजे  को  वते तथा  याम 
वक  प स हत 100 डी पी आई के साथ  कैन कए गए हो जो  कैन कए गए 
द  तावेज  के आकार को छोटा करने म मदद करता हो। 

4)  वज़े  के आकार  येक बोल  के भाग के प म  तुत कए जाने के लए अपे त 
समान कार के मानक द  तावेज़  को अपलोड करने म लगने वाले समय एवं यास को 
कम करने के लए, ऐसे मानक द  तावेज़  (अथात ् पैन काड क  त, वा षक रपोट, 
लेखा पर क का माण प  आ द) को अपलोड करने का ावधान बोल दाता को मुहैया 
कराया गया है। बोल दाता ऐसे द  तावेज़  को अपलोड करने के लए उनको उपल ध “माई 
पेस” या “अ  य मह  वपूण द  तावज़े” े  का योग कर सकते ह । बोल   तुत करते 

समय इन द  तावज़े  को सीधे “माई पेस” पर  तुत कर और इ  ह बारबार अपलोड 
करने क  आव  यकता नह ं है। बोल   तुत करने क  या म लगने वाले अपे त 
समय को कम करेगा। 

नोट : मेरा द तावजे पेस बोल दाताओं को अपलोडग करने क  या को आसान 
बनाने के लए दया गया केवल  रपोिजटर  है । य द बोल दाता ने मेरा द तावेज पेस 
म अपने  द तावेज अपलोड कर दए है,  तो इससे वत: यह सु न चत नह ं होता है क 
ये द तावेज तकनीक  न वदा का ह सा ह ।   

बोल   तुत करना   : 
1) बोल दाता को बोल  को  तुत करने के लए समय से पूव साइट पर लॉगइन करना 

चा हए ता क व ेबोल  को समय पर अथात ्बोल   तुत करने क  नधा रत तार ख या 
उससे पहले अपलोड कर सक। अ  य मु द  के कारण होने वाल  कसी भी देर  के लए 
बोल दाता िज  मेदार ह गे।  

2) बोल दाता को न वदा द  तावेज़ म यथा न द  ट अपे त द  तावजेो को डजीटल 
ह ता र करके एक एक कर अपलोड करना है । 

3) बोल दाता को  यथा लागू न वदा शु  क जमा धरोहर रा श का भगुतान करने के लए /  
“ऑफ लाइन” भगुतान वक  प का चयन करना होगा और द तावेज का ववरण व  ट 
करना होगा ।  

 

4) बोल दाता को न वदा द तावेज़ म व न द  ट अनुदेश  के अनुसार जमा धरोहर रा श  
तैयार करनी चा हए। मूल द तावेज़ संबं धत अ धकार  को डाक वारा/कु रयर/ यि तगत 
तौर पर बोल  तुत करने क  अं तम तार ख या न वदा द तावज़े म व न द  ट कए 
गए अनुसार भेजा जाना चा हए। यि तगत प से भेजे गए डमांड ा ट कोई अ य 



वीकाय द तावज़े के ववरण का मलान कैन क  गई त म उपल ध ववरण से तथा 
तुत करने के समय के दौरान वि ट कए गए डटेा से होना चा हए। अ यथा अपलोड 

क  गई बोल  को अ वीकार कर दया जाएगा। 

 
5)  बोल दाताओं से अनुरोध  है क उ  ह नोट कर लेना चा हए क उ  ह ने अ नवाय प से 

दान कए गए फामट म ह  अपनी व  तीय बोल  को जमा कया है तथा कोई अ  य 
फामट  वीकाय नह ं है । य द बोल  मू  य न वदा द  तावेज़ के साथ मानक बी ओ  यू 
फामट म दया गया है, तो उ  त को डाउन लोड कया जाए और उसे सभी बोल दाताओं 
वारा भरा जाए । बोल दाताओं को बी ओ  यू फाइल डाउन लोड करना अपे त है, इसे 

खोल और अपने स  बं ध व  तीय उ धरण तथा अ  य ववर णयां (जैसे बोल दाता का 
नाम) के साथ सफेद रंग (अर त) से स को पूरा कर। कसी अ य से  स को प रव तत 
न कर। एक बार ववरण पूरा हो जाने पर बोल दाता को इसे सेव कर लेना चा हए और 
फाइल के नाम को प रव तत कए बना ऑनलाइन तुत कर द। य द बी  यू फाइल 
को बोल दाता वारा आशो धत कया गया पाया जाता है तो बोल  अ वीकार कर द  
जाएगी। 

 
6) सवर टाइम (िजसे बोल दाता के डशेबोड पर द शत कया गया है) को बोल दाता वारा 

बो लय  को तुत करने क  अं तम तार ख, बो लय  को खोलना आ द के संदभ के लए 
मानक समय माना जाएगा। बोल दाताओं को बोल  तुत करने के दौरान इस समय का 
अनुपालन करना चा हए। 

 
7) बोल दाताओं वारा तुत कए जाने वाले सभी द तावेज़ इं शन तकनीक  पी के आई 

का योग करते हुए इं टेड ह गे ता क डाटा क  गोपनीयता सु नि चत क  जा सके। 
व ट के गए डटेा को बोल  खोले जाने के समय तक अन धकृत यि तय  वारा नह ं 

देखा जा सकता है। इं शन ौ यो गक  के फ  ड  को डेटा टोरेज सुर त सॉकेत 128 
का योग करते हुए बोल  क  गोपनीयता को अनुर त कया गया है। संवेदनशील 
इं शन कया गया है। कोई बोल  द तावज़े जो सवर पर अपलोड कया गया है वो 
स टम ज नत समे क का उपयोग कर समे क इं शन के अ यधीन है। इसके 
अ त र त कंुजी ऐसे मै क इं शन का योग कर े ता/बोल  खोलने वाले क  
सावज नक कंुजी का योग करने के अ  यधीन है। सम  प से अपलोड कए गए 
द तावेज़ ा धकृत बोलने वाल  वारा न वदा खोलने के बाद केवल पठा नया ह गे। 

8) अपलोड कए गए न वदा द  तावेज़ ा धकृत बोल  खोलने वाले अ धकार  वारा न वदा 
को खोलने के बाद ह  पठनीय ह गे ।  



9) बोल  के सफल तथा समय पर  तुतीकर (अथात ्पोटल म “ ज बड सब मशन” को 
ि  लक करने के बाद) के बाद पोटल सफल बोल   तुतीकरण संदेश देगा और बोल  सं .
और अ य सभी संगत ववरणी स हत बोल  को  तुत करने क  तार ख एव ंसमय के 
साथ बोल  समर  द शत हो जाएगी । 

10)बोल  समर  को मु त कया जाना अपे त है और बोल    तुतीकरण क  पावती के प 
म इसे रख ल । इस पावती को बोल   खुलने क  कसी भी बैठक के लए ए   पास के 
प म योग म लाया जा सकता है । 

 

11) बोल दाताओं को सहायता 
(i)  न वदा द  तावेज़ उनम न हत नबंधन एवं शत  से सबंं धत कसी भी कार क  

पछूताछ के लए न वदा आमं ण ा धकार  या न वदा म न द  ट संगत संपक कए 
जाने वाले  यि  त को संबो धत क  जानी चा हए । 

(ii)  ऑनलाइन बोल   तुतीकरण क  या से संबं धत कसी भी कार क  पूछताछ या 

सामा  य प से सी पी पी पोटल से संबं धत न को 24X7 सी पी पी पोटल हे  प 

डे  क को अ े षत कर सकते ह । हे  प डे  क के लए सपंक नं. 180030702232 है। 

बोल दाता + 91-7878007972 एवं +91-7878007973 से भी मदद ले सकते ह।  

 
 
 

 


