
फा सं.4.5(1)/2017-सामा  य-I 

सघं लोक सेवा आयोग  
धौलपुर हाऊस, शाहजहां रोड 

नई िद  ली-110069 
 

                                               िदनांक :31.01.2017 
ई-िनिवदा आमंत्रण सूचना 

 
िवषय :  गमीर् के मौसम, 2017 के िलए गमीर् की वदीर् की आपूितर् के िलए ई-िनिवदा 

आमतं्रण सचूना (एन आई टी ) ।  
 

नीचे दी गई समय सीमा के अनुसार सलंग् न "अपेक्षा सचूी” म दी गई गमीर् की 
वदीर् की आपूितर् के िलए बोिलयां आमिंत्रत की जाती है :- 

िनिवदा आमतं्रण सवूना के सामा  य िनबंधन तथा शत 

मह  वपूणर् तारीख  की सूची 
 
प्रकाशन की तारीख  31.01.2017 
बोली द  तावेज डाउनलोड/िवक्रय शु  करने की तारीख  31.01.2017 
बोली जमा करना प्रारंभ करने की तारीख  31.01.2017 
बोली जमा करने की अिंतम तारीख 21.02.2017 को 1500 बजे 

अपरा न 
बोली खोलने की तारीख 22.02.2017 को 1500 बजे 

अपरा न 
 
2.1 बोिलयां केवल सी पी पी पी वेबसाइट https://eprocure.gov.in/eprocure/app पर 
ऑनलाइन ही जमा की जा सकती ह। अपलोड िकए जाने से पहले, प्र  ततु की जाने वाली 
बोली के सभी पृ  ठ  एवं द  तावेज़  की िवषय-व  तु की प्रकृित से असबंद्ध रहते हुए उस 
पर बोलीदाता वारा ह  ताक्षर तथा क्रिमक प से सखं् या दी जानी चािहए ।  
2.2 िनिवदादाता/सिंवदाकतार् को सलाह दी जाती है िक वे के  द्रीय लोक प्रापण पोटर्ल 
सीपीपीपी पर https://eprocure.gov.in/eprocure/app के मा  यम से ऑन लाइन बोिलय  



के ई-प्र  तुतीकरण के िलए िनिवदादाता/सिंवदाकतार् के िलए अनुदेश  म िदए गए अनुदेश  
का अनुपालन कर।  
 
2.3 फैक् स/ ईमेल या िकसी अ य िविध से प्र तुत िनिवदा पर िवचार नहीं िकया जाएगा 
। इस सबंंध म िकसी प्रकार का पत्राचार नहीं िकया जाएगा। 
 
िट  पणी: उपयुर्क् त तारीख  को इस कायार्लय के िलए अवकाश का िदन / बंद िदवस के 
प म घोिषत होने पर िनिवदाएं / बोिलयां अगले कायर् िदवस को िनयत समय पर प्रा  त 

/ खोली जाएंगी ।  
 
3. देर से प्रा  त बोली:  
 
3.1 िनधार्िरत तारीख और समय के बाद प्रा  त बोिलय  पर िवचार नहीं िकया जाएगा । 
 
3.2 अधूरी बोिलय  को प्रा  त करने एवं अिंतम सीमा की समाि त के बाद बोली म िकसी 
सशंोधन और वधर्न की अनुमित नहीं है और ऐसी बोिलय  को अ  वीकार िकया जा 
सकता है ।    
 
4. नमनेू जमा करना: 
 
4.1 गमीर् की वदीर् के नमनेू सामा  य-1 अनुभाग म 21.02.2017 को अपरा न 3.00 बजे 
तक जमा कर िदए जाने चािहए।  
4.2 नमनू  का मू  यांकन बोली मू  यांकन सिमित वारा िकया जाएगा और केवल उ  हीं 
बोलीदाताओं की बोली खोली जाएंगी िजनके नमनू  को बोली मू  यांकन सिमित वारा 
अनुमोिदत कर िदया जाएगा।  
 
5. िव  तीय बोली:  
 
5.1  िव  तीय बोली अनुबंध – क के अनुसार िनधार्िरत फामट म होनी चािहए। िबना महुर 
लगी और/अथवा िबना ह  ताक्षर की गई बोिलय  पर िवचार नहीं िकया जाएगा। 
 
5.2 तकनीकी बोली के खुलने की तारीख से इस कायार्लय वारा  वीकायर्ता के िलए 
बोली छ: माह के िलए वधै रहेगी।  



6. धरोहर रािश जमा:  
  
  िनिवदा के साथ . 6,000/-(छ: हजार पये मात्र) की जमा धरोहर रािश अिनवायर् 
प से जमा करनी होगी। यह जमा धरोहर रािश िद ली/नई िद ली म सिचव, सघं लोक 

सेवा आयोग के पक्ष म देय िकसी भी अनुसिूचत बक के िडमांड ड्रा ट / पे आडर्र के प 
म जमा करनी होगी अ यथा बोली त काल अ  वीकृत कर दी जाएगी। कद्रीय भडंार, 
एनसीसीएफ एवं वे फमर् जो एन एस आई सी / डी जी एस एंड डी के साथ पंजीकृत है 
तथा िकसी अ  य सगंठन िजसे िनयम  के अतंगर्त धरोहर रािश जमा करने से छूट दी 
गई है, को द  तावेज़ीय सा  य प्र  तुत करने पर धरोहर रािश जमा करने से छूट दी 
जाएगी । अ  य बोलीदाताओं को ऊपर िदए गए अनुसार िनधार्िरत प्रपत्र म जमा धरोहर 
रािश प्र  तुत करनी अिनवायर् होगी।  
 

(i) जमा धरोहर रािश अिंतम बोली की वैधता अविध के परे 45 (पतालीस) िदन  की 
अविध तक वैध रहेगी ।  
 
(ii) जमा धरोहर रािश कैन की जाएगी और िनिवदा जमा करने की अविध के अंदर ही       
ई-टडिरगं वेबसाइट पर अपलोड की जाएगी तथा मलू को सघं लोक सेवा आयोग म जमा 
करना होगा।  
 
(iii) असफल बोलीदाताओं की जमा धरोहर रािश िनिवदा को अिंतम प िदए जाने के बाद 
उ  ह वापस लौटा दी जाएगी । जमा धरोहर रािश पर िकसी भी पिरि  थित म सघं लोक 
सेवा आयोग वारा कोई  याज नहीं िदया जाएगा । 
 
7. िन  पादन प्रितभिूत: 
 

सफल बोलीदाता को कुल सिंवदा मू य का 7.5% अशो  य िन पादन बक गारंटी 
के तौर पर िद  ली/नई िद ली म देय सिचव सघं लोक सेवा आयोग के पक्ष म िकसी 
अनुसिूचत बक के बक ड्रा ट/ पे आडर्र/बक गारंटी के प म आशय पत्र की प्राि त से 10 
िदन  अथवा सघं लोक सेवा आयोग वारा िलिखत म दी गई िव  तािरत अविध के अदंर 
प्र तुत करना होगा जो िक सिंवदा अविध के संतोषजनक ढंग से पूरा होने की ितिथ से 
60 िदन की दोष देयता अविध के प  चात िबना  याज लौटा दी जाएगी बशत िक 



सिंवदाकतार् ने सभी कायर् सतंोषजनक ढंग से पूरे िकए ह  और िनयम , शत , िविनदश  
और कायर् की मद  के अनुसार सभी दोष  को सही िकया हो।    
 

आपूितर्कतार् की सभी संिवदा  मक बा  यताओं के पूणर् होने के परे बक ड्रा ट/पे 
आडर्र/बक गारंटी साठ िदन  की अविध तक वैध रहेगी । यिद कायर् पूरा करने का समय 
बढ़ाया जाता है, तो कायर् पूणर् करने के इस िव तािरत समय को कवर करने के िलए 
सिंवदाकार िन पादन गारंटी की वैधता अविध को बढ़ाएगा ।  
 

सिंवदाकतार् वारा िक  हीं सिंवदा मक बा यताओं को पूरा करने म िवफल रहने पर 
अथवा सिंवदा के िनबंधन एवं शत  के अनुसार सिंवदा के समापन पर सघं लोक सेवा 
आयोग के पास िन पादन प्रितभिूत ज त करने का अिधकार सरुिक्षत है ।  
 

यह प ट प से ज्ञात होना चािहए िक सघं लोक सेवा आयोग वारा िनधार्िरत 
समय-सीमा के अनुसार कायर् के पूणर् न होने की ि थित म िन पादन प्रितभिूत ज  त की 
जा सकती है । 
  

यिद सिंवदाकतार् िनिदर् ट अविध अथवा िव तािरत अविध के अदंर अपेिक्षत रािश 
की िन पादन गारंटी जमा करने म िवफल रहता है तो आशय पत्र वत: ही वापस समझी 
जाएंगे और सिंवदाकतार् की धरोहर रािश जमा ज  त हो जाएगी। 
 
अ  य िनबंधन एवं शत:  
 
8. बोिलय  के साथ नमनू  के न होने पर उसे अ  वीकार कर िदया जाएगा । 
9. बोिलय  को खोलने की तारीख से बोिलयां छ: माह के िलए वैध ह गी । 
10. दर 'प्रित यूिनट' आधार पर उद्धृत की जाए । 
11. इस कायार्लय को सामग्री भेजने के िलए सभी व ् यय फमर् वारा वहन िकया जाएगा ।  
12. उद्धृत मू  य ि थर रहगे और उसम गतं  य स ् थान अथार्त सघं लोक सेवा आयोग तक 
की भू-ढुलाई शािमल है । 
13. उद्धृत दर  को वैट / िबक्री कर / लाग ूअ  य कोई सरकारी लेवी का पूरा  यौरा देते 
हुए अलग-अलग दशार्या जाना चािहए और िकसी भी बढोतरी के अनुवतीर् अनुरोध पर 
िकसी भी पिरि थित म िवचार नहीं िकया जाएगा ।  



14. सफल बोलीदाता को आपूितर् आदेश की प्राि  त के दस िदन  के भीतर मद  की 
आपूितर् करनी होगी । 
15. सिंवदा के अतंगर्त और बाहर, अथवा इसके सबंंध म उद्धृत सभी प्र  न , िववाद  
अथवा मतभेद, यिद पिर णत हो, को सिचव, सघं लोक सेवा आयोग वारा भारतीय 
म  य  थता अिधिनयम के प्रावधान  के अतंगर्त िनयुक्  त िकसी म  य  थ वारा पूणर् 
म  य  थता के िलए भेजा जाएगा ।   
16. माल के अ  छी ि थित म और सतंोषजनक हालत म प्रा  त िकए जाने पर भगुतान 
िकया जाएगा।  
17. प्र  येक बोलीदाता को यह प्रमािणत करना होगा िक उ  ह सभी िनबंधन और शत 
 वीकायर्  ह ।  

18. केवल सरकारी इ  पोिरयम को ही िनिवदा म भाग लेने की अनुमित है । 
19. सिचव, सघं लोक सेवा आयोग के पास िबना कारण बताए िकसी िनिवदा को पूरी 
तरह अथवा आंिशक तौर पर स ् वीकार करने अथवा अ  वीकार करने का अिधकार सरुिक्षत 
है। इस सबंंध म सिचव, सघं लोक सेवा आयोग का िनणर्य फमर् पर अिंतम और 
बा  यकारी होगा ।  
 

                                                   
                                                     (अिनल कुमार) 
                                              अवर सिचव (एम एण ् ड एम) 

                                                   दरूभाष स.ं2338-8418 
 
 
 

                                                   
                                                     (अिनल कुमार) 
                                              अवर सिचव (एम एण ् ड एम) 

                                                  दरूभाष स.ं2338-8418 



 
अपेक्षाओ ंकी सूची  

 
क्रम 
सं. 

माल की िविनिदर्  टताएं दर का रज ( पये म)  
 ( वैट सिहत) 

1. कमीज का कपड़ा ( 67% पॉिल  टर +33% खादी) 
पोलीव  त्र 790.50 मीटर, ह  का नीले रंग म  

55-65/ प्रित मीटर  

2. पट के िलए टेरीकोट कपड़ा 362.40 मीटर, सलेटी रंग  150-160/-प्रित मीटर 
3. मेहंदी रंग की साड़ी-5.5 मीटर लबंाई म स.ं 56 245-255/-प्रित पीस  
4.  लाउज का कपड़ा 96.60 मीटर मिैचगं कलर म   55-60/-प्रित मीटर  
5. पेटीकोट का कपड़ा 168 मीटर मिैचगं कलर म  55-60/- प्रित मीटर 
6. पगड़ी के िलए खादी का कपड़ा -3256 मीटर  38-48/-प्रित मीटर 
7. चप ् पल:  

(क)   टाफ कार ड्राइवर  के िलए   :      14 जोड़ े 
(ख)  ग्रपु 'घ' कमर्चािरय  (पु ष) के िलए:  338 जोड़ े
(ग)  ग्रपु 'घ' कमर्चािरय  (मिहला) के िलए:  28 जोड़ े

 
200-210/- प्रित जोड़ े
200-210/- प्रित जोड़ े
165-175/- प्रित जोड़ े

 
िट  पणी 1 :     सघं लोक सेवा आयोग की अपेक्षानुसार मात्रा घटाई / बढ़ाई जा सकती 
है । 
 
िट  पणी 2 :  उपयुर्क् त मद ( मद ) का नमनूा (नमनेू) िदनांक 21.02.2017 को 3.00 
बजे अपरा न तक सामा  य-I अनुभाग म जमा िकया जाना चािहए । 
 
 मू  य म शािमल वैट / िबक्री कर/ कोई अ  य सरकारी लेिवयां उपयुर्क् त विणर्त दर 
की रज से अिधक नहीं होनी चािहए । 
 
 



िनिवदा प्रपत्र 

 
गमीर् की वदीर् की आपूितर् के िलए िनिवदा  

िदनांक : __________ 
 सेवा म,  

 

  ी अिनल कुमार, 

  अवर सिचव (एम ए  ड एम), 

  सघं लोक सेवा आयोग, 

  धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड, 

  नई िद  ली-110069 

 

सदंभर्: आपकी िनिवदा द  तावेज पूछताछ सखं् या --------------- िदनांक ---------  
 

 हमने (अधोह  ताक्षरी) उपयुर्क् त उि  लिखत िनिवदा पूछताछ द  तावेज की जांच कर 
ली है और प्र  येक मद के नमनेू देख िलए ह। हम, अब िनधार्िरत प्र प म िदए िविनदश  
के अनुसार अपेिक्षत गमीर् की वदीर् की आपितर् एवं उसे प्रदान करने का प्र  ताव करते ह। 
हमारी िव  तीय बोली िनधार्िरत प्र प म इसके साथ सलंग् न है और इस िनिवदा का एक 
भाग है। िनिवदा पूछताछ द  तावेज के अनुसार अपेिक्षत अ  य द  तावेज/कागजात भी 
एत वारा जमा िकए जा रहे ह।  

 

2. यिद हमारी बोली  वीकार कर ली जाती है तो हम किथत िनिवदा पूछताछ के 
िनबंधन एवं शत  के अनुसार िव  तीय बोली म उद्धृत दर पर बोली म उि  लिखत व  तुओं 
की आपूितर् करने का वचन देते ह।  

 

3. हम पुि  ट करते ह िक ऊपर किथत अविध के अदंर आपकी िलिखत  वीकृित के साथ 
पिठत यह बोली हमारे बीच बा  यकरी सिंवदा गिठत करेगी।  

 

4. हम ज्ञात है िक आप उपयुर्क् त सदंिभर्त िनिवदा के प्र  यु  तर म प्रा  त िकसी भी बोली 
अथवा  यूनतम बोली को  वीकार करने के िलए बा  य नहीं ह।  

 



5. हम िनिवदा की सभी िनबंधन एवं शत  वीकायर् ह। 
 

 

------------------------- 
 

(िदनांक सिहत ह  ताक्षर) 
 

------------------------------------ 
(नाम और पदनाम) 

 
--------के िलए और की ओर से िनिवदा पर 
ह  ताक्षर करने के िलए िविधवत प्रािधकृत 

---------------------------------- 
(फमर् की कायार्लय महुर) 

 

िट  पणी: इस प्र प के प्र  येक पृ  ठ पर फमर् की अिधकृत महुर लगी हो और प्रािधकृत 
ह  ताक्षरकतार् के ह  ताक्षर ह । 



अनुबंध-क 
मू  य अनुसचूी  

क्रम 
सं. 

अपेिक्षत व  त/ुसेवा उदृ्धत दर - वैट सिहत, 
यिद कोई है 

1. कमीज का कपड़ा ( 67% पॉिल  टर +33% खादी) 
पोलीव  त्र 790.50 मीटर, ह  का नीले रंग म  

 

2. पट के िलए टेरीकोट कपड़ा 362.40 मीटर, सलेटी रंग म   
3. मेहंदी रंग की साड़ी-5.5 मीटर लबंाई म - स.ं 56  
4. ब ् लाउज का कपड़ा 96.60 मीटर मिैचगं कलर म    
5. पेटीकोट का कपड़ा 168 मीटर मिैचगं कलर म   
6. पगड़ी के िलए खादी का कपड़ा -3256 मीटर   
7. चप ् पल:  

(क)   टाफ कार ड्राइवर  के िलए   :      14 जोड़ े 
(ख)  ग्रपु 'घ' कमर्चािरय  (पु ष) के िलए:  338 जोड़ े
(ग)  ग्रपु 'घ' कमर्चािरय  (मिहला) के िलए:  28 जोड़ े  

 

 

प्र  तािवत िड  काउंट, यिद कोई हो: 
िट  पणी:  वैट / िबक्री कर / अ  य सरकारी लेिवय  की दर यिद कोई हो, को अलग से 
उद्धृत िकया जाना चािहए, अ  यथा यह मान िलया जाएगा िक उद्धृत दर म वैट / 
िबक्रीकर / अ  य सरकारी लेिवयां शािमल है ।                                               

 (िदनांक सिहत ह  ताक्षर) 
 

------------------------------------ 
                                                     (नाम और पदनाम) 
                                             दरूभाष: स ं_______________                

 

-------------------के िलए और की ओर से िनिवदा पर ह  ताक्षर करने के िलए िविधवत प्रािधकृत 
 

 (फमर् की कायार्लय महुर) 
 

घोषणा 
म ---------------------------------- प्रमािणत करता हंू िक मझु े िनिवदा आमतं्रण 

सचूना की सभी िनबंधन एवं शत  वीकायर् ह ।   
 

(नाम एवं महुर सिहत ह  ताक्षर) 



अनुबंध – ख 

 

गमीर् की वदीर् की आपूितर् के िलए िनिवदा 

फमर् का  यौरा 
(फमर् के लेटरहैड पर) 

 

1. फमर् का नाम:    ----------------------------- 

2. कायार्लय का पता: ----------------------------- 

   ------------------------------ 

3. फोन नं.:         ----------------------------- 

4. फैक् स नं. :       ----------------------------- 

5. फमर् के िनदेशक /साझदेार /प्रोपराइटर  का िववरण: 

नाम:  

िनवास  थान का पता: 

मोबाइल नं.:  

6. िबक्री कर पंजीकरण स.ं/िटन: 
(पंजीकरण प्रमाणपत्र की प्रित सलंग् न कर) 

 

7. फमर्/प्रोपराइटर का पैन नं.: -----------------------  

 



8. प्रमािणत िकया जाता है िक हमारी फमर् िकसी सरकारी िवभाग वारा न तो काली 
सचूी म डाली गई है और न ही फमर् या इसके मािलक/साझदेार के िव द्ध भारत म कहीं 
भी कोई आपरािधक मामला दजर्/लि  बत है।  

 

------------------------------ 
 

(िदनांक सिहत ह  ताक्षर) 
 

------------------------------------ 
(नाम और पदनाम) 

 
----------------------- 

 
के िलए और की ओर से िनिवदा पर 

ह  ताक्षर करने के िलए िविधवत प्रािधकृत 
 

---------------------------------- 
 

(फमर् की कायार्लय महुर) 



अनुबंध - ग 

ऑन लाइन बोली प्र  तुत करने के अनुदेश 

    बोलीदाताओं को िडिजटल ह  ताक्षर प्रमाण पत्र का प्रयोग करते हुए सी पी पी पोटर्ल 
पर इलेक् ट्रािनक मा  यम से बोिलय  की सा ट प्रित प्र  तुत करना अपेिक्षत है । नीचे िदए 
गए अनुदेश का ता  पयर् सी पी पी पोटर्ल पर रिज  टर करने के िलए, अपेक्षानुसार अपनी 
बोिलय  को तैयार करने तथा सी पी पी पोटर्ल पर अपनी बोिलय  को ऑन लाइन प्र  तुत 
करने म बोलीदाताओं की सहायता करना है।  

सीपीपीपी पोटर्ल पर ऑन लाइन बोली प्र  तुत करने के िलए और अिधक उपयोगी 
जानकारी  https://eprocure.gov.in/eprocure/app से प्रा  त की जा सकती है । 

पंजीकरण:  

1. बोलीदाताओं को के  द्रीय लोक प्रापण पोटर्ल के ई-प्रोक् यूरमट मा यूल ( य ूआर 
एल: https:// eprocure.gov.in/eprocure/app) (सी पी पी पोटर्ल) पर “ऑन लाइन बोलीदाता 
इनरॉलमट”  के िलकं पर िक् लक करके जो प्रभार रिहत है, पर इनरॉल करना अपेिक्षत है 
।   

2.  इनरॉलमट प्रिक्रया के भाग के प म बोलीदाताओं को यूिनक यूजरनेम का चयन 
तथा अपने अकाउ  ट के िलए पासवडर् असाईन करना अपेिक्षत होगा । 

3. बोलीदाताओं को सलाह दी जाती है िक पंजीकरण प्रिक्रया के प म अपने वैध ई-
मेल  आई डी तथा मोबाइल नं. को रिज  टर कर । इसे सी पी पी पोटर्ल से िकसी भी 
प्रकार के संपकर्  के िलए प्रयोग म लाया जाएगा ।  

4. इनरॉलमट पर बोलीदाताओं को अपने–अपने प्रोफाइल सिहत सी सी ए भारत वारा 
मान ् यता प्रा  त (अथार्त सीफी / टी सी एस / एन कोड / ई-मदु्रा आिद) िकसी प्रमािणक 
प्रािधकारी वारा जारी वधै िडिजटल ह  ताक्षर प्रमाण पत्र (साइिनगं की यूसेज सिहत ेणी  
II या ेणी III प्रमाण पत्र ) को रिज  टर करना अपेिक्षत होगा ।  

5. बोलीदाता वारा केवल एक वैध डी एस सी पंजीकृत करना चािहए । कृपया नोट 
कर ल िक बोलीदाता यह सिुनि  चत करने के प्रित िज  मेदार ह गे िक उ  ह ने अपना डी 
एस सी िकसी अ  य  यिक् त को उधार नहीं िदया है, जो इसका दु पयोग कर सकता है । 



6. बोलीदाता तब सरुिक्षत लॉग इन के मा  यम से अपना यूजर आई डी / पासवडर् 
और डी एस सी / ई- टोकन को पासवडर् को प्रिव  ट कर साइट पर लॉग कर । 

िनिवदा द  तावेज़ की खोज:     

1) सी पी पी पोटर्ल पर िविभ  न खोज िवक  प मौजदू है, िविभ  न प्राचल  वारा 
सिक्रय िनिवदा की खोज हेतु बोलीदाताओं को सिुवधा प्रदान की गई है । इन प्राचल  म 
िनिवदा आई डी, सगंठन का नाम ि  थित, तारीख, मू  य आिद शािमल िकए जा सकते 
थे। िनिवदा की उ  नत खोज के िलए एक और िवक  प मौजदू है िजसम बोलीदाता खोज 
प्राचल  की सखं् या जसेै सगंठन का नाम, सिंवदा फमर्, अवि  थित, तारीख, अ  य कीवडर् 
आिद सी पी पी पोटर्ल पर प्रकािशत िनिवदा की खोज के िलए शािमल कर सकते है । 

2) अपनी िच की िनिवदा का चयन करने के बाद बोलीदाता अपेिक्षत द  तावेज़ / 
िनिवदा कायर्क्रम डाउनलोड कर सकत ेह । ये िनिवदाएं सबंंिधत ‘मेरी िनिवदा’ फो  डर म 
भेजी जा सकती ह । यह सी पी पी पोटर्ल बोलीदाताओं को एस एम एस/ ई-मेल के 
मा  यम से बोलीदाता को िनिवदा द  तावेज़ म जारी होने वाले शुिद्ध पत्र की जानकारी देने 
की क्षमता प्रदान प्रदान करेगा ।   

3) प्र  येक िनिवदा को िदए गए यिूनक िनिवदा आई डी का एक नोट बना लेना 
चािहए, यिद बोलीदाता है  प डै  क से िकसी प्रकार का स ् पष ् टीकरण / मदद चाहते ह । 

बोली को तैयार करना: 

1) अपनी बोली प्र  तुत करने से पहले बोलीदाता को िनिवदा द  तावेज़ के सबंंध म 
प्रकािशत िकसी भी शुिद्धपत्र को ध ् यान म रखना चािहए । 

2) कृपया िनिवदा िवज्ञापन तथा िनिवदा द तावेजो को सावधानीपूवर्क पूरी तरह से 
पढ़ ल और बोली के भाग के प म प्र  तुत िकए जाने वाले अपेिक्षत द  तावेज  को 
समझ ल। कृपया िलफाफे की सखं् या िजसम बोली द  तावेज़ प्र  तुत िकए जाने ह, प्र  येक 
द  तावेज़ िजन ् ह प्र  तुत िकए जाने की आव  यकता है, का नाम तथा िवषय व  त ुसिहत 
द  तावेज़  की सखं् या को नोट कर ल । इनसे उ  प  न िकसी प्रकार के िवचलन के कारण 
बोली अस ् वीकृत की जा सकती है ।  

3) बोलीदाता को अिग्रम म बोली द  तावेज़ / अनुसचूी म यथािनिदर्  ट बोली द  तावेज़  
को प्र  तुत करने के िलए तैयार रहना चािहए और ये द  तावेज़ पी डी एफ / एक् स एल 
एस / आर ए आर / डी ड   यू एफ / जे पी जी  फामट म होने चािहए । बोली द  तावेज  



को  वेत तथा  याम िवक  प सिहत 100 डी पी आई के साथ  कैन िकया जाए जो  कैन 
िकए गए द  तावेज़  के आकार को छोटा करने म मदद करता है।  

4) उसी प्रकार के अपेिक्षत मानक द  तावेज़  को अपलोड करने म लगने वाले समय 
एवं प्रयास को कम करने के िलए, िजसे प्र  येक बोली के प म प्र  तुत िकया जाना 
अपेिक्षत है, ऐसे मानक द  तावेज़  (अथार्त पैन काडर् की प्रित, वािषर्क िरपोटर्, लेखा 
परीक्षक का प्रमाण पत्र आिद) को अपलोड करने का प्रावधान बोलीदाताओं को महैुया 
कराया गया है।  ऐसे द  तावेज़  को अपलोड करने के िलए बोलीदाता उनको उपल ध 
“माई पेस” या “अ  य मह  वपूणर् द  तावेज़” वाले क्षेत्र का प्रयोग कर सकते है। बोली को 
प्र  तुत करते समय इन द  तावेज़  को सीधे “माई पेस” पर प्र  तुत सकते है और इन ् ह 
बार-बार अपलोड करने की आव  यकता नहीं है। यह बोली प्र  तुत करने की प्रिक्रया म 
लगने वाले अपेिक्षत समय को कम करेगा । 

बोली को प्र  तुत करना :   

1) बोलीदाता को बोली को प्र  तुत करने के िलए अिग्रम म साईट पर लॉग-इन करना 
चािहए तािक वे बोली को समय पर अथार्त ्बोली प्र  तुत करने की िनधार्िरत तारीख या 
उससे पहले अपलोड कर सक। अ  य मु  के कारण िकसी भी देरी के िलए बोलीदाता 
िज  मेदार ह गे ।  

2) बोलीदाता को िनिवदा द  तावेज़ म यथािनिदर्  ट अपेिक्षत द  तावेज  को िडजीटल 
ह ताक्षर करके एक-एक कर अपलोड करना ह । 

3) बोलीदाता को िनिवदा द  तावेज़ म यथा लाग ूिनिवदा शु  क / जमा धरोहर रािश 
का भगुतान करने के िलए “ऑफ लाईन” भगुतान िवक  प का चयन करना होगा और 
उपकरण के िववरण को प्रिव  ट करना होगा ।  

4) बोलीदाता को िनिवदा द  तावेज म िनिदर्  ट अनदेुश  के अनसुार जमा धरोहर रािश 
तैयार करनी चािहए । मलू द  तावेज़ को डाक / कुिरयर / सबंंिधत अिधकारी को 
 यिक् तगत प से बोली प्र  तुत करने की अिंतम तारीख या िनिवदा द  तावेज़ म यथा 
िनिदर्  ट तारीख या िनिवदा द  तावेज़ म यथाविणर्त तारीख तक भेजा जाना चािहए । 
िडमांड ड्रा ट/कोई अ  य  वीकायर् प या  यिक् तगत प से भेजे गए िववरण  का िमलान 
 कैन प्रित म उपल  ध िववरण तथा प्र  तुत करने के समय के दौरान प्रिव  ट िकए गए 
डटेा के साथ कर लेना चािहए अ  यथा अपलोड की गई बोली को अ  वीकार कर िदया 
जाएगा ।  



5) बोलीदाताओं से अनुरोध िकया जाता है िक उ  ह नोट कर लेना चािहए िक उ  ह ने 
अिनवायर् प से प्रदान िकए गए फामट म ही अपनी िव  तीय बोली को जमा िकया है 
तथा कोई अ  य फामट  वीकायर् नहीं है । यिद बोली मू  य िनिवदा द  तावेज़ के साथ 
मानक बी ओ क् यू फामट म नहीं िदया गया है, तो उक्  त को डाउन लोड करने और उसे 
सभी बोलीदाताओं वारा भरा जाए । बोलीदाताओं को बी ओ क् यू फाइल डाउन लोड 
करना अपेिक्षत है, इसे खोल और अपने िव  तीय को स तथा अ  य िववरिणय  (जसेै 
बोलीदाता का नाम) सिहत सफेद रंग की (असरुिक्षत) से  स को पूरा कर । िकसी अ  य 
से  स को पिरवितर्त न कर । एक बार िववरिणय  के पूरा हो जाने पर बोलीदाता को इसे 
सेव कर लेना चािहए और फाइल के नाम को पिरवितर्त िकए िबना ऑन लाइन प्र  तुत 
कर द । यिद बी ओ क् यू फाइल को बोलीदाता वारा आशोिधत िकए जाते हुए पाया 
जाता है तो बोली अ  वीकार कर दी जाएगी ।   

6) सवर्र टाइम (िजसे बोलीदाता के डशेबोडर् पर प्रदिशर्त िकया गया है) को बोलीदाता 
वारा बोिलय  को प्र  तुत करने की अिंतम तारीख, बोिलय  को खोलना आिद को सदंभर् 
के िलए मानक समय माना जाएगा । बोलीदाताओं को बोली के प्र  तुतीकरण के दौरान 
इस समय का अनुपालन करना चािहए । 

7) बोलीदाताओं वारा प्र  तुत िकए जाने वाले सभी द  तावेज़ इि  क्रपशन प्रिविध 
पी.के.आई का प्रयोग करते हुए इि  क्र  टेड ह गे तािक डटेा की गोपनीयता सिुनि  चत की 
जा सके । बोली को खोले जाने के समय तक प्रिव  ट िकए गए डटेा को अनिधकृत 
 यिक् तय  वारा नहीं देखा जा सकता है । इि  क्रपशन प्रौ योिगक के 128 िबट सरुिक्षत 
सॉकेट लेयर का प्रयोग करते हुए बोली की गोपनीयता को अनुरिक्षत िकया गया है । 
सवेंदनशील क्षेत्र  का डटेा स ् टोरेज इि  क्रपशन िकया गया है । कोई बोली द  तावेज़ िजसे 
सवर्र पर अपलोड िकया गया है जो क्रिमर्क कंुजी जिनत प्रणाली का उपयोग करते हुए 
क्रिमक इि  क्रपशन के अ  यधीन है । इसके अितिरक् त यह कंुजी ऐसे मिैट्रक इि  क्रपशन 
का प्रयोग कर के्रता/ बोली खोलने वाले की सावर्जिनक कंुजी के अ  यधीन है । समग्र प 
से अपलोड िकए गए िनिवदा द  तावेज़ प्रािधकृत बोली खोलने वाले वारा िनिवदा के 
खोलने के बाद ही केवल पठनीय होगा ।      

8) अपलोड िकए गए िनिवदा द  तावेज़ प्रािधकृत बोली खोलने वाले अिधकारी वारा 
िनिवदा को खोलने के बाद ही पठनीय ह गे ।  

9) बोली के सफल तथा समयबद्ध तरीके से प्र  तुतीकरण (अथार्त ्पोटर्ल म “िफ्रज 
िबड सबिमशन” को िक् लक करने के बाद), पोटर्ल सफल बोली प्र  तुतीकरण सदेंश देगा 



और बोली स.ं और सभी सगंत िववरणी सिहत बोली को प्र  तुत करने की तारीख एवं 
समय के साथ बोली समरी प्रदिशर्त हो जाएगी । 

10)  बोली समरी को मिुद्रत िकया जाना अपेिक्षत है और बोली के प्र  तुतीकरण के 
पावती के प म इसे रख ल । इस पावती को बोली के खुलने की िकसी भी बैठक के 
िलए ए  ट्री पास के प म प्रयोग म लाया जा सकता है । 

 

बोलीदाताओं को सहायता    

1)  िनिवदा द  तावेज़ उनम समािव  ट िनबंधन एवं शत  से सबंंिधत िकसी भी प्रकार 
की पूछताछ के िलए िनिवदा आमतं्रण प्रािधकारी या िनिवदा म िनिदर्  ट सगंत सपंकर्  िकए 
जाने वाले  यिक् त को सबंोिधत की जानी चािहए । 

2)  ऑन लाइन बोली प्र  ततुीकरण की प्रिक्रया से सबंंिधत िकसी प्रकार की पूछताछ 
या सामा  य प से सी पी पी पोटर्ल से सबंंिधत पूछताछ को 24X7 सी पी पी पोटर्ल 
हे  प डे  क को अगे्रिषत कर सकते ह । हे  प डे  क के िलए सपंकर्  नं. 1800 3070 
2232 है । बोलीदाता   +91-7878007972 एवं + 91-7878007973 से भी मदद ले 
सकते ह ।    

 

 

 

 
 
 

 


