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सघं लोक सवेा आयोग 
धौलपरु हाउस, शाहजहा ंरोड 

नई िदल् ली-110069 
 

िदनांक:  25 अगस् त, 2017 
 

िनिवदा आमतंर्ण सचूना 
 

िवषय: स.ं लो. से. आ. म सभंािवत रूप से 29 िसतम् बर, 2017 को आयोिजत की जान े वाली 91 व 
स् थापना िदवस समारोह के संबधं म िमठाई तथा नमकीन िमिशर्त पकै के पर्ापण के िलए िनिवदा 
आमतंर्ण सचूना (िन.आ.सू.)। 

 
 पर्ितिष् ठत िनमार्ता तथा उनके िवकेर्ता , फैर्न् चाइज, िवतकर  तथा खुदरा िवकेर्ता  से 2003 
(लगभग) की सं. म पर्ितिष् ठत बर्ांड के िवशषे िनिमत िमिशर्त पकै िजसम िटन म पकै िकया गया रसगलु् ला 
(500 गर्ाम) तथा 200 गर्ाम आल ूभिुजया का पैकेट शािमल ह, स ेबोिलया ंआमिंतर्त की जाती ह ै। इस मद की 
िविनिदष् टता  को अनबुधं-‘क’ म विणत िकया गया ह ै।  
 

िनिवदा दस् तावेज़ आयोग की वेबसाइट www.upsc.gov.in  तथा सीपीपीपी पोटर्ल साइट 
http:eprocure.gov.in/eprocure/app से िकर्िटकल डेट शीट म िदए गए कायर्कर्म के अनुसार डाउनलोड की जा 
सकती ह ै।  
 

िनिवदा आमतंर्ण सचूना की सामान् य िनबधंन एव ंशत 
 

िकर्िटकल डेट शीट 
 

पर्कािशत िकए जाने की तारीख   25.08.2017     
बोली दस् तावेज़ को डाउन लोड / िबकर्ी पर्ारंभ करने की 
तारीख   

25.08.2017 

बोली पर्स् ततुीकरण के पर्ारंभ होने की तारीख  25.08.2017 
बोली पर्स् ततुीकरण की अंितम तारीख  04.09.2017  3.00 बज े
बोली खोलने की तारीख  05.09.2017  3.30 बज े

1. बोिलयां सी पी पी पी वेबसाइट http:eprocure.gov.in/eprocure/app पर ऑनलाइन पर्स् तुत की जा 
सकती ह ै।  



2. िनिवदाकतार् / संिवदाकतार् को सलाह दी जाती ह ै िक वे केन् दर्ीय लोक पर्ापण पोटर्ल सी पी पी पी 
http:eprocure.gov.in/eprocure/app के माध् यम से ऑन लाइन बोिलय  के ई पर्स् तुतीकरण के िलए 
िनिवदाकतार् / संिवदाकतार् के िलए अनुदशे  म िदए गए अनुदशे  का अनुपालन कर ।  
 
िटप् पणी: 
 

बोली को पर्स् तुत करने की िनधार्िरत तारीख को या अनवुत  तारीख को इस कायार्लय के िलए 
अवकाश या बंदी का िदन होता ह ैतो बोिलयां इस कायार्लय के अगले कायर् िदवस को िनधार्िरत समय 
अथार्त 3.00 बजे अपराह्न तक पर्ाप् त की जाएगी और उसी िदन 3.30 बजे अपराह्न म खोली 
जाएगी ।    
 

3. बोिलय  के पर्स् ततुीकरण की पर्िकर्या: 
 
(i) िनिवदा सी पी पी पी वेबसाइट पर ऑन लाइन पर्स् तुत की जा सकती ह ै। पर्स् तुत िकए जाने 
वाली बोली के सभी पृष् ठ, दस् तावेज़ के िवषय वस् तु की पर्कृित से असंब  रहते हुए दस् तावेज़  को 
अपलोड िकए जाने से पहले बोलीदाता ारा हस् ताक्षर तथा कर्िमक रूप से संख् या दी जानी चािहए । 
वेबसाइट पर एकल भाग या फोल् डर म अपलोड की गई बोिलय  को सरसरी तौर पर अस् वीकार कर 
िदया जाएगा । 
 
(ii) बोिलयां ऑफ लाइन सीलबंद कोटेशन के माध् यम से भी पर्स् तुत की जा सकती ह ैिजसे उपयुर्क् त 
िनधार्िरत तारीख तथा समय के भीतर इस कायार्लय के स् वागत कक्ष के गेट ‘सी’ पर रखे िनिवदा बॉक् स 
म डाली जानी चािहए ।  
 

(iii) िमिशर्त पकै के नमनू ेबोली खुलन ेके िदन अथार्त ्05.09.2017 को 3.30 बज ेअपराह्न तक 
पर्स् ततु की जानी चािहए । नमनू े कमरा सं. 009 आयोग सिचवालय भवन सं. लो. से. आ. म 
पर्स् ततु की जानी चािहए ।   
 
(iv) नमूने का परीक्षण टी ई सी ारा की जाएगी और केवल उन बोलीदाता  की िवत् तीय बोिलयां 
खोली जाएगी िजनके नमून ेटी ई सी ारा अनुमोिदत की गई हो ।   
 
 

4. दो बोली पर्णाली  
 
(क) तकनीकी बोली: 

 



बोलीदाता को अनुबंध ‘च’ पर िदए गए जांच सूची म उिल् लिखत िनम् निलिखत दस् तावेज़  की पर्ितया ं
िजन पर पर्ािधकृत हस् ताक्षरकतार् ारा िविधवत रूप से हस् ताक्षर िकए जाने चािहए, पर्स् तुत करनी होगी ।   
 
4.1 बोलीदाता का िवगत पर्त् यके 3 वष  अथार्त 2013-14, 2014-15 तथा 2015-16 के दौरान 
वािषक कारोबार 5 करोड़ रूपए से कम नह  होना चािहए । िववरणी की पर्ित िजसम वािषक कारोबार के 
िववरण का उल् लेख हो और जो िविधवत रूप से चाटर्िरत लेखाकार ारा पर्मािणत हो, पर्स् तुत करनी होगी ।  
 
4.2 फमर् के पास जी एस टी आई एन सं. होनी चािहए । उक् त की पर्ित पर्स् ततु करनी होगी ।   

 
4.3 फमर् के पास संबंिधत पर्ािधकारी ारा जारी समुिचत एफ एस एस ए आई लाईसस होनी चािहए । 
उक् त की पर्ित पर्स् तुत करनी होगी।  

 
4.4 िनिवदा म भाग लेन ेवाले सभी फम  को इस आशय का एक पर्माण पतर् पर्स् तुत करना होगा िक फमर् को 
िकसी सरकारी िवभाग ारा न तो काली सूची म डाला गया ह ैऔर न ही फमर् के िवरू  कोई आपरािधक 
मामला पंजीकृत / लंिबत ह ै।   

 
(ख)  िवत् तीय बोली: 
 
4.5  िवत् तीय बोली अनबुधं ‘ग’ म िदए गए अनसुार िनधार्िरत पर्पतर् म होनी चािहए । महुर रिहत तथा / या 
अहस् ताक्षिरत बोली को स् वीकार नह  िकया जाएगा ।  
 
4.6 तकनीकी बोली को खोलने की तारीख से बोली 6 माह की अविध तक इस कायार्लय की स् वीकृित के 
िलए वैध रहगेी । 
 
4.7  लागू जी एस टी / कोई अन् य सरकारी लेवी का पूणर् िववरण दतेे हुए अलग से दशार्या जाना चािहए 
अन् यथा यह मान िलया जाएगा िक दर  म जी एस टी / अन् य सरकारी लेिवयां शािमल ह ै और िकसी भी 
पिरिस् थित म बढ़ोतरी के िकसी भी अनुवत   अनुरोध पर िवचार नह  िकया जाएगा । इस मु े पर संबंिधत फमर् 
से कोई पतर्ाचार नह  िकया जाएगा ।        

 
4.8 बोलीदाता को िनिवदा पर्पतर् म िदए गए अनुसार िबना शतर् दर  का उल् लेख करना चािहए। िकसी 
पर्कार की किटग / ओवर राइिटग, यिद कोई हो, पर पर्ित हस् ताक्षर िकए जाने चािहए । िनिवदा के पर्त् यके पृष् ठ 
पर िविधवत रूप से मुहर लागई जानी चािहए और पर्ािधकृत हस् ताक्षरकतार् ारा हस् ताक्षर िकए जाने चािहए ।  

 
अन् य िनबधंन तथा शत : 



 
5 इस कायार्लय की स् वीकायर्ता के िलए बोिलयां िनिवदा को खोलने की तारीख से 6 माह की अविध के 
िलए वैध रहगी । कम वैधता अविध वाली बोली को सरसरी तौर पर अस् वीकार कर िदया जाएगा । 
 
6 काल्पिनक तथा / या सशतर् बोिलय  को स्वीकार नह  िकया जाएगा । 
 
7 समुिचत पैिकग तथा समय पर िडलवरी करने का दाियत् व आपूितकतार् फमर् का होगा । 
 
8 फमर् को बोली पर्पतर् के अनुसार िबना शतर् के दर उद्धृत करनी चािहए ।  
 
9 संघ लोक सेवा आयोग को िमठाई की संतोषजनक सुपदुर्गी िकए जाने पर भुगतान िकया जाएगा । 
िन.आ.सू. म िनधार्िरत शत  म िकसी पर्कार का िवचलन या खराब गुणवत् ता वाली िमठाई की आपूित पर, सं. 
लो. से. आ. को पूरा अिधकार ह ेिक वह रूपए की कटौती कर ।  
 
10 संघ लोक सेवा आयोग की अपेक्षानुसार मातर्ा म कमी / वृि  हो सकती ह ै। 
 
11 इस कायार्लय म सामगर्ी की आपूित करने के व् यय का वहन फमर् ारा िकया जाएगा । 
 
12 उद्धृत की गई दर िस् थर और गतंव् य स् थान अथार्त आयोग कायार्लय तक पहुचंाने के ढुलाई खच सिहत 
होनी चािहए । 
 
13 सभी पर्श् न िववाद या अंतर जो इस संिवदा के अंतगर्त या उससे बाहर उत् पन् न होती ह,ै यिद यह पिरणत 
हो तो उनका िनणर्य संघ लोक सेवा आयोग के सिचव ारा भारतीय मध् यस् थता अिधिनयम के पर्ावधान  के 
अंतगर्त िनयकु् त मध् यस् थ को भेजा जाएगा । 
 
14 पर्त् येक बोलीदाता को यह पर्मािणत करना होगा िक उन् ह सभी िनबंधन तथा शत स् वीकायर् ह। 
 
15 संिवदा कायर् एल-1 बोलीदाता को पर्दान िकया जाएगा िजसका िनणर्य बोली मलू् यांकन सिमित ारा 
िकया जाएगा । 
 
 
 
16.  मध् यस् थता  
 



संघ लोक सेवा आयोग तथा फमर् के बीच पैदा होने वाले िकसी िववाद या मतभेद जो िकसी पिरणाम, अथर् तथा 
पर्िकर्या या इस संिवदा पर पड़ने वाले पर्भाव या संिवदा भगं होने की िस् थित म िववाद का िनपटान मध् यस् थता 
तथा समाधान अिधिनयम 1996 के उपबन् ध  के अनुसार संघ लोक सेवा आयोग ारा िनयुक् त मध् यस् थ ारा 
िकया जाएगा और उसका िनणर्य संघ लोक सेवा आयोग तथा फमर् दोन  पर बाध् यकारी होगा । मध् यस् थता का 
स् थल िदल् ली होगा ।  
 
क्षतेर्ािधकार 
 
(i) मध् यस् थता के अध् यधीन उपयुर्क् त के अलावा इस करार के कारण कोई वाद या कारर्वाई जो दोन  पक्ष  
म से िकसी के भी अिधकार का हनन करती हो, िदल् ली के न् यायालय म दायर की जाएगी और उस पर केवल 
िदल् ली के न् यायालय म ही न् याियक जांच होगी और अन् य िकसी न् यायालय म नह  और अब से दोन  पक्ष ऐसे 
न् यायालय के के्षतर्ािधकार को स् वीकार करने के पर्ित स् वेच् छा से सहमत ह गे ।  
 
(ii) िबल  का भुगतान सामगर्ी के अच् छी तथा संतोषजनक िस् थित म पर्ाप् त होने पर तथा इस बात के 
सत् यापन की पुिष् ट होने के बाद िक आपूित की गई सामगर्ी अनुमोिदत गुणवत् ता तथा िविनिदिष् टयो के अनुसार 
ह,ै िकया जाएगा । 
 
(iii) पर्त् येक बोलीदाता को यह पर्मािणत करना होगा िक उन् ह िनिवदा की सभी शत तथा िनबंधन स् वीकायर् 
ह ै। 
 
(iv)   सिचव, संघ लोक सेवा आयोग िकसी भी िनिवदा को पणूर् रूप से या उसके िकसी भाग को िबना कोई 
कारण बताए स् वीकार या अस् वीकार करने का अिधकार सुरिक्षत रखता ह ै। इस संबंध म सिचव, संघ लोक सवा 
आयोग का िनणर्य अंितम और फमर् पर बाध् यकारी होगा ।  

  



 
(v) आगे की िकसी अन् य जानकारी / स् पष् टीकरण के िलए आप सामान् य-। अनुभाग, संघ लोक सेवा आयोग 
से िकसी भी कायर्िदवस पर 10.00 बजे से 17.00 बजे के बीच दरूभाष सं. 23389035 पर संपकर्  कर 
सकते ह ै।  

 

                                                            (अिनल कुमार) 
अवर सिचव (बठैक एव ंअनरुक्षण)   

                                                        सघं लोक सवेा आयोग 
                                          (दरूभाष स.ं 011-23382415) 

 
 
 

                                                               (अिनल कुमार) 
                                                        अवर सिचव 

(बठैक एव ंअनरुक्षण)   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

अनबुधं-क 
अपिेक्षत मद तथा उनकी िविनिदिष् टया ं 
क)  पर्त् येक िमिशर्त पैक के बाक् स म िटन म पैक िकया गया 500 गर्ाम रसगुल् ला तथा 200 गर्ाम पकेैट 

वाली आलू भुिजया शािमल होनी चािहए । 
ख) रसगुल् ला तथा नमकीन दोनो एक ही बर्ांड के होने चािहए और इसे स् थानीय रूप से पैक नह  िकया 

जाना चािहए ।  
ग) रसगुल् ला तथा आलू भुिजया के पर्त् येक पैक पर नाम, बर्ाडं तथा अन् य िववरणी जैसे बैच, िनमार्ण की 

तारीख, समािप् त की तारीख / -------- तारीख से पहले उपयोग हतेु और िव मान सरकारी 
िदशािनदश  के अनुसार अन् य िववरणी शािमल की जानी चािहए।  

घ) दोन  मद ताजी होनी चािहए और उसकी समािप् त की तारीख कम नही होनी चािहए और उसकी 
िकस् म अच् छी होनी चािहए तथा दोन  को एक िवशेष िनिमत िमिशर्त पैक म पैक िकया जाना चािहए 
।  

ङ) ये िवशेष िनिमत पैक म वरीयत: िपर्िटग / स् टीकर के रूप म िनम् निलिखत अिभवादन के रूप म 
मुिदर ्त होन ेचािहए :- 
                       “शुभकामना  सिहत” 
                      संघ लोक सेवा आयोग  

च) कंपनी को जारी की गई खा  सुरक्षा पर्माण पतर् का लोगो जैसे एफ एस एस ए आई को बाक्स / 
रसगुल् ला के पैकेट / नमकीन पर मुिदर्त की जानी चािहए ।  

छ) लगभग 2003 िमिशर्त पकै के िलए बोिलयां आमंितर्त की जाती ह ै। यह मातर्ा बढ या घट सकती ह ै
जो उनकी वास् तिवक अपेक्षा  पर िनभर्र करेगी । 

ज) पैक िकए गए िमिशर्त पैक िजसम िटन म पैक िकए गए 500 गर्ाम रसगुल् ला तथा 200 गर्ाम आल ू
भुिजया का पैकेट के बाक् स शािमल ह ै से संबंिधत नमूने को बोली खोलने की तारीख अथार्त 
05.09.2017 को 3.30 बजे अपराह्न तक पर्स् तुत िकया जाना चािहए । नमनू ेको कमरा सं. 009, 
आयोग सिचवालय भवन, संघ लोक सेवा आयोग म पर्स् तुत िकया जाएगा । नमून ेकी जाचं टी ई सी 

ारा की जाएगी और केवल उन बोलीदाता  की िवत् तीय बोली पर िवचार िकया जाएगा िजनके 
नमूने टी ई सी ारा अनुमोिदत होग । टी ई सी का िनणर्य फमर् पर अंितम तथा बाध् यकारी होगा।  

झ) िविधवत पैक िकए गए सभी बक् सो को िदनांक 26 िसतम् बर, 2017 संघ लोक सेवा आयोग, 
शाहजहां रोड, नई िदल् ली को 10.00 बजे पूवार्ह्न तक सुपुदर्गी की जानी चािहए। इस कायार्लय को 
सामगर्ी को भजेने म की गई खचर् का वहन फमर् ारा िकया जाएगा।              
  

  



अनबुधं-ख 
 

िनिवदा पर्पतर् 
िमठाई की आपिूत हते ुिनिवदा  

 

         िदनांक -------------- 

 

सेवा म  
  शर्ी अिनल कुमार, 
  अवर सिचव (बै. एवं अनु.), 
  संघ लोक सेवा आयोग, 
  धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड, 
  नई िदल् ली-110069 
 
 
संदभर् :  िदनांक ---------------------- का आपका िनिवदा जांच दस् तावेज सं.------------------ 
 

 हम, अधोहस् ताक्षरी ने उपयुर्क् त िनिवदा जांच दस् तावेज़ की जांच की ह ैऔर पर्त् येक मद का नमूना दखेा ह ै
। हम अब िविनिदष् ट पर्ारूप म िविनिदिष् टय  के समनुरूप अपेिक्षत िमठाई तथा नमकीन की मद  की आपूित और 
सुपुदर्गी करने का पर्स् ताव करते ह । िविहत पर्ारूप म हमारी िवत् तीय बोली इसके संलग् न की जाती ह ैऔर इस 
िनिवदा का भाग ह ै। िनिवदा जाचं दस् तावेज के अनुसार िविधवत भरी गई अपेिक्षत अन् य दस् तावेज / कागज़ात 
भी इसके साथ संलग् न ह । 

2. यिद हमारी बोली स् वीकार कर ली जाती ह ै तो हम उपयुर्क् त िनिवदा जांच के िनबंधन और शत  के 
अनुसार िवत् तीय बोली म उद्धृत दर पर बोली म यथा विणत सामान की आपूित करने का वचन दतेे ह। 

3. हम इस बात की पुिष् ट करते ह िक उपयुर्क् त अविध के भीतर आपकी िलिखत स् वीकृित के साथ सपिठत 
यह बोली हमारे बीच बंधकारी संिवदा गिठत करेगी । 

4. हम आग ेयह समझते ह िक आप िनम् नतम या कोई बोली जो आपकी ऊपर संदिभत िनिवदा जांच के 
िवरू  पर्ाप् त करते ह, को स् वीकार करने के िलए बाध् य नह   ह । 

5. हम उपयुर्क् त िनिवदा जाचं के सभी िनबंधन और शत  को स् वीकार करते ह । 

 



 

------------------ 
(िदनांक सिहत हस् ताक्षर) 

 
------------------ 
(नाम और पदनाम) 

 
--------------------------------------------- के िलए और की ओर से िनिवदा  

पर हस् ताक्षर करने के िलए िविधवत पर्ािधकृत 
 

------------------- 
(फमर् की कायार्लय मुहर) 

 
 

िटप् पणी : फमर् की कायार्लय मुहर और पर्ािधकृत हस् ताक्षरकतार् के हस् ताक्षर इस पर्ारूप    

  म पर्त् येक पृष् ठ पर िकए जाने ह । 

 

   

 

 

  

 

  



 

 

 अनबुधं-ग 

िमठाई की आपिूत के िलए िवत् तीय बोली का पर्ारूप 
 

         िदनांक------------ 
 

सेवा म  

  शर्ी अिनल कुमार , 
  अवर सिचव (बै. एवं अनु.), 
  संघ लोक सेवा आयोग, 
  धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड, 
  नई िदल् ली-110069 
 
संदभर् :  िदनांक ------------------ का आपका िनिवदा जाचं दस् तावेज सं.------------ 
 

महोदय, 

 हम, अधोहस् ताक्षरी ने उपयुर्क् त िनिवदा जांच दस् तावेज़ की जांच की ह ैऔर िनम् नानुसार दर उद्धृत की 
ह :-  

मलू् य अनसुचूी 
कर्म 
सं. 

मद   बाक् स   
की संख् या 

उद्धतृ की 
गई युिनट  
दर(रूपए म) 
(पर्त् येक पूणर्  
िमिशर्त पैक 
म शािमल 
कर/ लेिवयां)  

एक िमिशर्त 
पैक पर कर 
तथा अन् य 

लेिवयां  
(रूपए म)   

एक िमिशर्त 
पैक िजसम 

कर शािमल ह ै
के िलए यूिनट 

दर  
(रूपए म) 

कुल रािश 
(रूपए म)  

क ख ग घ ड च=घ+ड छ=गxच 

1. 

एक िवशेष िनिमत िमिशर्त पैक िजसम 
पर्ितिष् ठत बर्ांड का 500 गर्ाम रसगुल् ला 
(िटन म पैक िकया हुआ) तथा 200 गर्ाम 
आलू भुिजयां के पैकेट शािमल ह गे ।   

     



नोट:- मातर्ा बढ़ाई / घटाई जा सकती ह ैजो उनकी वास् तिवक अपेक्षा  पर िनभर्र करेगी  ।   
    

लागू जी एस टी /कोई अन् य सरकारी लेवी को अलग-अलग दशार्या जाना चािहए, अन् यथा यह मान िलया जाएगा 
िक दर म जी एस टी / कोई अन् य सरकारी लेिवया ंशािमल ह और िकसी भी पिरिस् थित म बढ़ोतरी के अनुवत  
अनुरोध पर िवचार नह  िकया जाएगा ।  
 हम उपयुर्क् त िनिवदा जाचं की सभी िनबंधन एवं शत  को स् वीकार करते ह । 

 

-------------------- 

(िदनांक सिहत हस् ताक्षर) 

-------------------- 

(नाम और पदनाम) 

----------------------------------------- के िलए और की ओर से िनिवदा पर हस् ताक्षर  

करने के िलए िविधवत पर्ािधकृत 

 

---------------------- 

(फमर् की कायार्लय मुहर) 

 

 

 

 

 

 

  



 

अनबुधं-घ 

िमठाई की आपूित हतेु िनिवदा 
फमर् का िववरण 

(फमर् के पतर् शीषर् पर) 

1. फमर् का नाम : ------------------------------------ 
2. कायार्लय का पता : --------------------------------- 
3. दरूभाष सं. : ----------------------------------------- 
4. फैक् स सं. : ------------------------------------------ 
5. फमर् के िनदशेक/ साझेदार/ मािलक का िववरण 

नाम : 
आवासीय पता (पते) : 
मोबाइल सं. : (संख् याएं) : 

6. जी एस टी िटन सं. : 
7. फमर्/ मािलक का पैन सं. : 
8. यह पर्मािणत िकया जाता ह ैिक हमारे फमर् को िकसी सरकारी िवभाग ारा न तो काली सूची म डाला 

गया ह ै और न ही भारत म िकसी भी स् थान पर फमर् या उसके मािलक/ साझेदार के िवरू  कोई 
आपरािधक मामला पंजीकृत/ लंिबत ह ै। 

 
-------------------- 

(तारीख सिहत हस् ताक्षर) 
 

-------------------- 
(नाम और पदनाम) 

 

---------------------- के िलए और की ओर से हस् ताक्षर करने के िलए िविधवत पर्ािधकृत 

 

---------------------- 
(फमर् की कायार्लय मुहर) 



 

  



अनबुधं-ड़ 

 

ऑन लाइन बोली पर्स् तुत करन ेके अनदुशे 

 

    बोलीदाता  को वैध िडिजटल हस् ताक्षर पर्माण पतर् का पर्योग करते हुए सी पी पी पोटर्ल पर इलके् टर्ािनक 
माध् यम से बोिलय  की साफ्ट पर्ित पर्स् तुत करना अपेिक्षत ह ै। नीचे िदए गए अनुदशे का तात् पयर् सी पी पी पोटर्ल 
पर रिजस् टर करने के िलए, अपेक्षानुसार अपनी बोिलय  को तैयार करने तथा सी पी पी पोटर्ल पर अपनी 
बोिलय  को ऑन लाइन पर्स् तुत करने म बोलीदाता  की सहायता करना ह ै।  

सी पी पी पोटर्ल पर ऑन लाइन बोली पर्स् तुत करने के िलए अत् यिधक उपयोगी जानकारी https : // 
eprocure.gov.in / eprocure /app  से पर्ाप् त की जा सकती ह ै। 

पजंीकरण:  

1)   बोलीदाता  को केन् दर्ीय लोक पर्ापण पोटर्ल के ई-पर्ोक् यूरमट मा लू (य ू आर एल:  https: // 

eprocure.gov.in/eprocure/app) सी पी पी पोटर्ल पर “ऑन लाइन बोलीदाता इनरॉलमट” के िलक पर 
िक् लक करके जो पर्भार रिहत ह,ै पर इनरॉल करना अपेिक्षत ह ै। 
 

2) इनरॉलमट पर्िकर्या के भाग के रूप म बोलीदाता  को यूिनक यूजरनेम का चयन तथा अपने अकाउन् ट के 
िलए पासवडर् असाईन करना अपेिक्षत होगा । 

 

3)  बोलीदाता  को सलाह दी जाती ह ै िक पंजीकरण पर्िकर्या के रूप म अपने वैध ई-मेल  आई डी तथा 
मोबाइल नं. को रिजस् टर कर । इसे सी पी पी  पोटर्ल से िकसी भी पर्कार के  संपकर्  के िलए पर्योग म लाया 
जाएगा ।  

 

4)  इनरॉलमट पर बोलीदाता  को अपने –अपने पर्ोफाइल सिहत सी सी ए भारत ारा मान् यता पर्ाप् त 
(अथार्त सीफी / टी सी एस / एन काड / ई-मदुर्ा आिद ) िकसी पर्मािणक पर्ािधकारी ारा जारी वधै िडिजटल 
हस् ताक्षर पर्माण पतर् ( साइिनग की यूजजे सिहत शेर्णी  II या शर्ेणी III पर्माण पतर् ) को रिजस् टर करना 
अपेिक्षत होगा ।  

 

5)  बोलीदाता ारा केवल एक वैध डी एस सी पंजीकृत करना चािहए । कृपया नोट कर ल िक बोलीदाता 
यह सुिनिश् चत करने के पर्ित िजम् मेदार ह गे िक उन् ह ने अपना डी एस सी िकसी अन् य व् यिक् त को उधार नह  
िदया ह,ै जो इसका दरुूपयोग कर सकता ह ै। 

 



6) बोलीदाता तब सुरिक्षत लॉग इन के माध् यम से आना यूजर आई डी / पासवडर् और डी एस सी / ई- 
टोकन का पासवडर् को पर्िवष् ट कर साइट पर लॉग कर । 

 
िनिवदा दस् तावज़े की खोज:     
 

1)   सी पी पी पोटर्ल पर िविभन् न खोज िवकल् प मौजदू ह,ै िविभन् न पर्ाचल  ारा सिकर्य िनिवदा की खोज 
हतेु बोलीदाता  को सुिवधा पर्दान की गई ह ै। इन पर्ाचल  म िनिवदा आई डी, संग् ठन का नाम अविस् थित, 
तारीख, मूल् य आिद शािमल िकए जा सकते थ े। िनिवदा की  उन् नत खोज के िलए एक और िवकल् प मौजूद ह ै
िजसम बोलीदाता खोज पर्ाचल  की संख् या जैसे संगठन का नाम, संिवदा फमर्, अविस् थित, तारीख, अन् य कीवडर् 
आिद सी पी पी पोटर्ल पर पर्कािशत िनिवदा की खोज के िलए शािमल कर सकते ह ै। 
 

2) कृपया िनिवदा िवज्ञापन तथा िनिवदा दस् जावेज़  को सावधानीपूवर्क पूरी तरह से पढ़ ल और यह समझ ले 
िक बोली के भाग के रूप म पर्स् तुत िकए गए दस् तावेज़ अपेिक्षत ह ै। कृपया िलफाफे की संख् या िजसम बोली 
दस् तावेज़ पर्स् ततु िकए जाने ह, पर्त् येक दस् तावेज़ िजन् ह पर्स् तुत िकए जान ेकी आवश् यकता ह ैका नाम तथा िवषय 
वस् तु सिहत दस् तावेज़  की संख् या को नोट कर ल । इनसे उत् पन् न िकसी पर्कार के िवचलन बोली की अस् वीकृित 
हो सकती ह ै।  

 
3)  बोलीदाता को पर्त् येक िनिवदा के िलए िदए गए यूिनक िनिवदा आई डी का एक नोट बना लेना चािहए, 
यिद वे हलै् प डसे् क से िकसी पर्कार का स् पष् टीकरण/ मदद   चाहते ह ै।  

बोली को पर्स् ततु करना :     

(1) बोलीदाता को बोली को पर्स् तुत करने के िलए अिगर्म म साईट पर लॉग करना चािहए तािक वे बोली 
को समय पर अथार्त ्बोली पर्स् तुत करने की िनधार्िरत तारीख उससे पहले अपलोड कर सकते ह। अन् य मु े के 
कारण िकसी भी दरेी के िलए बोलीदाता िजम् मदेार ह ग े।  
 
(2)  बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज़ म यथािनिदष् ट अपेिक्षत दस् तावेज़  को एक-एक कर अपलोड कर 
अंकीय हस्ताक्षर करने ह । 
 

(3)  बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज़ म यथा लागू िनिवदा शुल् क / जमा धरोहर रािश का भुगतान करन े
के िलए “ऑफ लाईन” भुगतान िवकल् प का चयन करना होगा और अनुदशे के िववरण को पर्िवष् ट करना ह ै।  

 

(4) बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज म िनिदष् ट अनदुशे  के अनुसार जमा धरोहर रािश तैयार करनी 
चािहए । मूल दस् तावेज़ को डाक / कुिरयर / संबंिधत अिधकारी को व् यिक् तगत रूप से बोली पर्स् ततु करने की 
अंितम तारीख या िनिवदा दस् तावेज़ म यथ िनिदष् ट तारीख या िनिवदा दस् तावेज़ म यथाविणत तारीख तक 
भेजी जानी चािहए । िडमाडं डर्ाफ्ट / कोई अन् य स् वीकायर् रूप या व् यिक् तगत रूप से भजे ेगए िववरण  का 



िमलान स् कैन् ड पर्ित म उपलब् ध िववरण तथा पर्स् तुत करने के समय के दौरान पर्िवष् ट िकए गए डेटा के साथ कर 
लेना चािहए अन् यथा अपलोड की गई बोली को अस् वीकार कर िदया जाएगा ।  

 

(5) बोलीदाता  से अनुरोध िकया जाता ह ैिक उन् ह नोट कर लेना चािहए िक उन् ह ने पर्दान की गई फामट 
म अपने िवत् तीय बोली को आवश् यक रूप से जमा िकया ह ैतथा कोई अन् य फामट स् वीकायर् नह  ह ैयिद बोली 
मूल् य िनिवदा दस् तावेज़ के साथ मानक बी ओ क् यू फामट म नह  िदया गया ह,ै तो उक् त को डाउन लोड करने 
और उसे सभी बोलीदाता  ारा भरा जाए । बोलीदाता  को बी ओ क् य ूफाइल डाउन लोड करना अपेिक्षत 
ह ैइसे खोले और अपने िवत् तीय कोट्स तथा अन् य िववरिणय  (जैसे बोलीदाता का नाम) सिहत सफेद रंगीन 
(असुरिक्षत) सेल् स को पूरा कर । िकसी अन् य सेल् स को पिरवितत न कर । एक बार िववरिणय  के पूरा हो जाने 
पर बोलीदाता को इसे सेव कर लेना चािहए और फाइल के नाम को पिरवितत िकए िबना ऑन लाइन पर्स् तुत 
कर द । यिद बी ओ क् यू फाइल को बोलीदाता ारा आशोिधत िकए जाते हुए पाए जाते ह ै तो बोली को 
अस् वीकार कर दी जाएगी ।   

 
(6) सवर्रटाइम (िजसे बोलीदाता के डेश बोडर् पर पर्दिशत िकया गया ह)ै को बोलीदाता ारा बोिलय  को 
पर्स् तुत करने की अंितम तारीख, बोिलय  को खोलना आिद को संदभर् के िलए मानक समय माना जाएगा । 
बोलीदाता  को बोली के पर्स् तुतीकरण के दौरान इस समय का अनुपालन करना चािहए  

 
(7) बोलीदाता  ारा पर्स् तुत िकए जाने वाले सभी इिन् कर्पशन पर्िविध पी.के. आई का पर्योग करते हुए 
इिन् कर्प् टेड ह ग ेतािक डेटा की गोपनीयता सुिनिश् चत की जा सके । बोली को खोल ेजाने के सतय तक पर्िवष् ट 
िकए गए डेटा को अनिधकृत व् यिक् तय  ारा नह  दखेा जा सकता ह ै । इिन् कर्पशन पर्ौ ोिगक के 128 िबट 
सुरिक्षत सॉकेट लेयर का पर्योग करते हुए बोली की गोपनीयता को अनुरिक्षत िकया गया ह ै। संवेदनशील के्षतर्  
का डेटा स् टोरेज इिन् कर्पशन िकया गया ह ै । कोई बोली दस् तावेज़ िजसे सवर्र पर अपलोड िकया गया ह ैजो 
कर्िमक कुजी जिनत पर्णाली का उपयोग करते हुए कर्िमक इिन् कर्पशन के अध् यधीन ह ै । इसके अितिरक् त यह 
कंुजी ऐसमैिटर्क इिन् कर्पशन का पर्योग कर केर्ता / बोली खोलने वाले सावर्जिनक कंुजी के अध् यधीन ह।ै समगर् 
रूप से अपलोड िकए गए िनिवदा दस् तावेज़ पर्ािधकृत बोली खोलने वाले ारा िनिवदा के खोलने के बाद ही 
केवल पठनीय होगा ।      

 
(8) अपलोड िकए गए िनिवदा दस् तावेज़ पर्ािधकृत बोली खोलने वाले अिधकारी ारा िनिवदा को खोलने 
के बाद ही पठनीय होगा ।  

 
(9) बोली के सफल तथा समयब  तरीके से पर्स् तुतीकरण (अथार्त् पोटर्ल म “िफर्ज िबक सबिमशन” को 
िक् लक करने के बाद), पोटर्ल सफल बोली पर्स् तुतीकरण संदशे दगेा और बोली सं. और सभी संगत िववरणी 
सिहत बोली को पर्स् तुत करने की तारीख एवं समय के साथ बोली समरी पर्दिशत हो जाएगी । 

 
(10) बोली समरी को मुिदर्त िकया जाना ह ैऔर बोली के पर्स् तुतीकरण के पावती की रूप म इसे रख ल । इस 
पावती को बोली के खुलने की िकसी भी  बैठक के िलए एन् टर्ी पास के रूप म पर्योग म लाया जा सकता ह ै। 



 
बोलीदाता  को सहायता    

(1)  िनिवदा दस् तावेज़ उनम समािवष् ट िनबंधन एवं शत  से संबंिधत िकसी भी पर्कार की पछू ताछ के िलए 
िनिवदा आमतंर्ण पर्ािधकारी या िनिवदा म िनिदष् ट संगत संपकर्  िकए जाने वाले व् यिक् त को संबोिधत की जानी 
चािहए । 

(2)    ऑन लाइन बोली पर्स् तुतीकरण की पर्िकर्या से संबंिधत िकसी पर्कार की पूछ ताछ या सामान् य रूप से 
सी पी पी पोटर्ल से संबंिधत पूछ ताछ को 24X7 सी पी पी पोटर्ल हले् प डेस् क को अगर्ेिषत कर सकते ह ै। हले् प 
डेस् क के िलए संपकर्  नं. 180030702232 ह ै। बोलीदाता +917878007972 एवं + 91-78780073 
से भी मदद ले सकते ह ।    

 

 
 
 
 

 

  



अनबुधं-च 

 

पर्स् तुत िकए जाने वाले दस् तावेज़  की जांच सूची  

 

कर्म सं.  पर्स् तुत िकए जाने वाले 
दस् तावेज़  

पर्स् तुत िकए गए  पर्स् तुत नही िकए गए अभ् यिुक् त 

1. िवगत तीन वष  के कारोबार 
का िविधवत पर्मािणत पर्ित   

   

2. जी एस िटन की पर्ित   
 
 

  

3. एफ एस एस ए आई लाईसस 
की पर्ित  

   

4. पैन / टैन काडर् की पर्ित   
 
 

  

5. िविधवत भरा हुआ िनिवदा 
पर्पतर् तथा अनुबंध ख, ग, घ 
तथा च    

   

 

 

 

 
 
 
 

 


