
 

फा.स.ं 3.10 (1) / एफ डी / 2017-सा.I 
सघं लोक सेवा आयोग 

धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड, 
नई िद  ली-110069 

िदनांक:    30 अग  त, 2017 

सेवा म  

िवषय:-िदनांक  29.09.2017 को स.ंलो.से.आ. की 91व  थापना िदवस के िलए आंतिरक 
(इन हाउस) कायर्क्रम हेतु मचं एवं बैठने की  यव  था का प्रावधान । 

महोदय, 

  मझु ेयह कहने का िनदेश हुआ है िक िदनांक 29 िसत  बर, 2017 को स.ंलो.से.आ. 
अपनी  थापना की 91वीं वषर्गांठ मनाने जा रहा है िजसके िलए िदनांक 29.09.2017 को 
3.00 बजे अपरा न म इस कायार्लय के आयोग सिचवालय के बहुउ े  यीय हॉल म आयोिजत 
िकए जाने वाले आंतिरक (इन हाउस) कायर्क्रम की मचं-स  जा से सबंंिधत िविवध  यव  थाएं 
अपेिक्षत ह िजनका िववरण िन  नानसुार है:- 

2.  यव  था की मद िन  नानुसार ह :- 

(i) मचं तथा बैठने की  यव  था 
  क्र. स.ं   मद  अपेिक्षत मात्रा/क्षेत्र  आकार/िविनिदर्ि टयां 

1.   शामयाना (मजबूत बांस  
ब  ली सरंचना पर वाटर प्रूफ)  

5800 वगर् फीट 
(लगभग) 

    ------------------

2.   सफेद कवर सिहत बि क्वट चेयर 500  

3.   ग्रीन रॉलर कापट  9800 वगर् फीट  (6'x 18')

4.   पेडे  ट्रल फैन आवाज़ रिहत  20 बड़ा आकार  
(आवाज़ रिहत) 

 
5.   लकड़ी का मंच (  लेटफामर्)  2500 वगर् फीट  29'x 81' 

2'ऊंचाई सिहत 
(साईट की अपेक्षानुसार) 

6.   डॉयस  400 वगर् फीट  20'x 10'x 1'
20'x 10'x 2'



7.   कनात  240 वगर् फीट  40'x 6'

8.   रेड रनर  1800 वगर् फीट  (6'x 100')

9.   िकनारे की दीवार (काले रंग म)  2880 वगर् फीट  (11'x 180')

10.   मचं के साथ िकनारे की दीवार 480 वगर् फीट  

11.   अिध  ठापन सिहत हैलोजन 
िफिटगं् स  

05    500वॉट 

 

 

िट  पणी:- मात्रा घटाई/बढ़ाई जा सकती है जो उनकी वा  तिवक अपेक्षाओं पर िनभर्र करेगी ।  

3. यिद आप उपयुर्क् त  यव  था के आयोजन म िच रखते ह तो आपको उपयुर्क् त प्र  येक 
मद  के िलए दर उद्धतृ करना होगा तथा बोली को िलफाफे म सीलबंद कर उसके ऊपर 
मोटे अक्षर  म "  थापना िदवस के आयोजन के िलए बोली” िलखा हो, ी अिनल 
कुमार, अवर सिचव (बैठक एवं अनुरक्षण), स.ंलो.से.आ., नई िद  ली को सबंोिधत 
करते हुए उक् त को िदनांक   11.09.2017 को 3.00 बजे अपरा न तक इस 
कायार्लय के गेट 'सी' के  वागत कक्ष पर रखे िनिवदा बाक् स म डाल द। बोिलयां उसी 
िदन 3.30 बजे अपरा न को बोलीदाताओं या उनके प्रािधकृत प्रितिनिध जो इसम 
उपि थत होना चाहते ह, की उपि थित म खोली  जाएगी । 

3.1   प्र  ततु की गई बोली के सभी पृ  ठ  पर बोलीदाता वारा ह  ताक्षर एवं उ  ह क्रिमक 
प से सखं् यांिकत िकया जाना चािहए चाहे वे द  तावेज िकसी भी प्रकृित के क् य  न 

ह । 

4. देर से प्रा  त बोली 
4.1  िनिदर्  ट तारीख तथा समय के बाद प्रा  त बोिलय  पर िवचार नहीं िकया जाएगा। 
4.2  अपूणर् बोिलयां तथा बोिलय  को प्रा  त करने की िनधार्िरत अविध की समाि त के 

बाद बोली म कोई सशंोधन तथा उनम कुछ जोड़ने की अनुमित नहीं होगी तथा ऐसी 
बोिलय  को अ  वीकृत िकया जा सकता है। 

5. प्र  तुत िकए जाने वाले द  तावेज़  
बोलीदाता िन  निलिखत द  तावेज  की प्रितय  के साथ-साथ अनुबंध ड. पर जांच सचूी 
म उि  लिखत िन  निलिखत द  तावेज जो प्रािधकृत ह  ताक्षरकतार् वारा ह  ताक्षिरत 
हो, प्र  तुत करगे :  
क)  पेन काडर् की  व-अनुप्रमािणत प्रित  



ख)  फमर् / मािलक की िपछले वषर् की आय कर िववरणी और तुलन पत्र की  व-
अनुप्रमािणत प्रित  

ग) जी एस टी आई एन स.ं के साथ जी एस टी पंजीकरण प्रमाणपत्र की  व-
अनुप्रमािणत प्रित  

घ) िन.आ.स.ू म यथा उि  लिखत िव  तीय बोली (अनुबंध ख पर) सिहत िविधवत प 
से भरे हुए सभी अनुबंध । प्र  तुत की गई दर  म ढ़ुलाई / काटज / केिरज आिद 
सभी शु  क शािमल होने चािहए ।  

ङ) पैरा 6 म यथा िनिदर्  ट 6000/- पये की जमा धरोहर रािश । 
च) िनिवदा म शािमल सभी फम अपने मािलक / साझदेार आिद के सपंकर्  दरूभाष 

सखं् या सिहत उनकी एक सचूी प्र  तुत करगे और इस आशय का एक प्रमाणपत्र / 
पिरवचन प्र  तुत करगे िक फमर् को िकसी सरकारी िवभाग वारा न तो काली सचूी 
म डाला गया हे और न ही उनके िव द्ध कोई आपरािधक मामला पंजीकृत / 
लिंबत है ।  

6. जमा धरोहर रािश (ई एम डी) 
6.1  बोली के साथ 6,000/- . की जमा धरोहर रािश जो िडमांड ड्रा ट/पे आडर्र / बकसर् 

चैक के प म सिचव, स.ंलो.से.आ., नई िद  ली-110069 के पक्ष म देय होगी। 
6.2  एन.एस.आई.सी. / डी जी एस ए  ड डी या िकसी अ  य सगंठन से पजंीकृत फम  को 

द  तावेजीय प्रमाण प्र  तुत करने पर जमा धरोहर रािश प्र  तुत करने से छूट प्रा  त 
होगी । अ  य बोलीदाताओं को उपयुर्क् त उि  लिखत िनधार्िरत प्रपत्र म जमा धरोहर 
रािश प्र  तुत करना अिनवायर् है । 

6.3  जमा धरोहर रािश के िबना बोिलय  को त  काल अ वीकार कर िदया जाएगा और 
िकसी अ  य प अथार्त चैक, नकद, पो  टल आडर्र म जमा धरोहर रािश को  वीकार 
नहीं िकया जाएगा ।  

6.4  जमा धरोहर रािश अिंतम िनिवदा वैधता अविध के आगे 90 िदन  की अविध तक 
वैध होनी चािहए ।  

6.5  असफल बोलीदाताओं वारा प्र  तुत जमा धरोहर रािश को िनिवदा को अिंतम प 
िदए जाने के प  चात िबना िकसी  याज, जो भी हो, वािपस कर िदया जाएगा ।  

6.6  इस िनिवदा की वैधता अविध के दौरान यिद बोलीदाता िनिवदा को वापस लेता है या 
उसम िकसी भी प्रकार से सशंोधन या िवकृत या पिरवतर्न करता है तो उनकी जमा 
धरोहर रािश ज  त कर ली जाएगी । 



7. बोलीदाता को िनिवदा प्रपत्र के अनुसार पूणर् प से अपनी िबना शतर् दर उ त करनी 
ह गेी । किटगं / ओवर राईिटगं, यिद कोई हो, प्रित हस ्ताक्षिरत की जानी चािहए । 
िनिवदा का प्र  येक पृ  ठ पर प्रािधकृत ह  ताक्षरकतार् वारा िविधवत प से मोहर 
लगाई जानी तथा ह  ताक्षर िकए जाने चािहए ।  

8. बोली, तकनीकी बोली के खोले जाने की तारीख से  वीकायर्ता हेतु 6 माह की अविध 
के िलए वैध रहेगी । कम वैधता अविध वाली बोिलय  को त  काल अ  वीकार कर 
िदया जाएगा ।   

9. अ  य िनबंधन एवं शत       
   

क. सशतर् बोिलय  पर िवचार नहीं िकया जाएगा ।  
ख. मद  की मात्रा को इस कायार्लय की अपेक्षा के अनुसार घटाया या बढ़ाया जा सकता 

है । 
ग. िकसी बोलीदाता के घिटया/ नकली उ  पाद आपूित र् करते पाए जाने पर उसे सरसरीतौर पर 

काली सूची म डाल िदया जाएगा और उसकी िन  पादन प्रितभूित ज  त कर ली जाएगी । 
घ. सिचव, संघ लोक सेवा आयोग सामान के िविनिदर्ि टय  के अनुसार सम प न होने पर इसे 

अ  वीकार करने का अिधकार सुरिक्षत रखते ह । 
 
 
 
 

 
10.  बोली का मू  यांकन  

 
क. ऐसे बोलीदाताओं को संिवदा प्रदान की जाएगी जो सबसे कम दर उदृ्धत करगे और 

िन.आ.सू. की सभी िनबंधन एवं शत  को पूरा करगे।  

 

ख. यथा लाग ूकर की दर को मू य सूची म अलग-अलग उदृ्धत िकया जाना चािहए अ यथा यह मान 
िलया जाएगा िक उद्धत की गई दर म सभी कर शािमल ह और आगे दर म बढ़ोतरी के अनुरोध पर 
िवचार नहीं िकया जाएगा। 

ग. कर म शािमल की गई दर  तथा कर म शािमल नही की गई दर  म िवचलन की ि थित म 
िव तीय मू यांकन म कर म शािमल की गई दर  पर िवचार िकया जाएगा। इस मु  ेपर संबंिधत 
फमर् से कोई पत्राचार नहीं िकया जाएगा।  

 



11. जोिखम खरीद खंड :- यिद बोली प्र  तुत करने और उसकी  वीकृित के बाद अथार्त आडर्र देने के 
बाद आपूित र्कतार् इन िनिवदा द  तावेज  के िनबंधन एवं शत  से बंधे रहने म िवफल रहता है या दी 
गई सुपुदर्गी कायर्क्रम के अनुसार सामग्री की आपूित र् म िवफल रहता है या िकसी भी समय संिवदा 
से मुकर जाता है तो सघं लोक सेवा आयोग को जमा धरोहर रािश को ज  त करने का अिधकार 
होगा ।  
 

12. म  य  थता संघ लोक सेवा आयोग तथा फमर् के बीच पैदा होने वाले िकसी िववाद या मतभेद जो 
िकसी पिरणाम, अथर् तथा प्रिक्रया या इस संिवदा पर पड़ने वाले प्रभाव या संिवदा भंग होने की 
ि  थित म िववाद का िनपटान म  य  थता तथा समाधान अिधिनयम 1996 के उपब  ध  के 
अनुसार संघ लोक सेवा आयोग वारा िनयुक् त म  य  थ वारा िकया जा सकेगा और उसका 
िनणर्य सघं लोक सेवा आयोग तथा फमर् दोन  पर बा  यकारी होगा । म  य  थता का  थल िद  ली 
होगा ।  
 

13.  बोलीदाता को एक पिरवचन प्र  तुत करना होगा िक उ  ह ने संघ लोक सेवा आयोग की तुलना म 
िकसी अ  य मंत्रालय/सरकारी संगठन म कम दर उदृ्धत नहीं की ह। यह पिरवचन अनुबंध-‘घ’ पर 
िदए गए िनधार्िरत प्रोफामार् म प्र  तुत की जानी चािहए।  
 
 

14. िनधार्िरत क्षित :- इस संिवदा म यथा िनधार्िरत सामान की आपूित र् म िवके्रता के असफल होने की 
ि थित म, के्रता अपने िववेकािधकार पर संिवदा के पूरे होने तक भुगतान को रोक सकता है। के्रता  
िवके्रता से सहमित होने पर देरी िकए गए /सुपुदर् न िकए गए उपयुर्क् त विणर्त सामान के संिवदा 
मू  य के 5% की िनधार्िरत क्षित के प म कटौती करेगा।   

15. भुगतान शत :- उपयुर्क् त आयोजन के िलए कोई अिग्रम भुगतान नहीं िकया जाएगा। कायर्क्रम की 
संतोषजनक प से समाि त के प  चात आव  यक भुगतान िकया जाएगा िजसके िलए संबंिधत पाटीर् 
को अपना िबल तीन प्रितय  म इस कायार्लय के सामा  य-1 अनुभाग म प्र  तुत करना अपेिक्षत 
होगा।  
 

16. प्र  येक बोलीदाता को यह प्रमािणत करना होगा िक उ  ह सभी िनबंधन और शत  वीकायर् ह। 
 
 

17. सिचव, संघ लोक सेवा आयोग के पास िबना कारण बताए िकसी बोली को पूणर्तया अथवा उसके 
भाग को  वीकार या अ  वीकार करने का अिधकार सुरिक्षत है । इस संबंध म संघ लोक सेवा आयोग का 
िनणर्य अंितम और फमर् पर बा  यकारी होगा । 

 



17. सीलबंद िनिवदाएं िजन पर बड ेअक्षर  म ‘’मचं तथा बैठने की  यव  था के िलए िनिवदा’’ 
िलखा हो और जो ी अिनल कुमार, अवर सिचव (बैठक एवं अनुरक्षण), सघं लोक सेवा 
आयोग, नई िद  ली-110069 को सबंोिधत ह ।  

18.  
                 

                   ( अिनल कुमार) 
                      अवर सिचव (बै. एवं अनु.)   

दरूभाष : 23384215  
 

 

 

 

      ( अिनल कुमार)   
                       अवर सिचव (बै. एवं अनु.)   

 



 

अनुबंध-क 

मचं एवं बैठने की  यव  था की तैयारी के िलए बोली प्र  तुत करने का प्रा प 

फमर् का नाम एवं पता 

दरूभाष स.ं 

कायार्लय- 

आवास- 

मोबाइल- 

सपंकर्  िकए जाने वाले  यिक्त का नाम एवं दरूभाष स.ं:  

क्रम स.ं  मद  आकार/ 

िविनिदर्ि टयां 

अपेिक्षत मात्रा   उद्धृत दर 

1.   शामयाना (मजबूत बांस  
ब  ली सरंचना पर वाटर प्रूफ)

    ------------------ 5800 वगर् फीट 
(लगभग) 

-----------वगर् फीट 

2.   सफेद कवर सिहत बि क्वट 
चेयर 

  500    

3.   ग्रीन रॉलर कापट  (6'x 18') 9800  वगर् फीट  ----------- प्रित वगर् 
फीट 

4.   पेडे  ट्रल फैन आवाज़ रिहत 
(बड़ा आकार)  

बड़ा आकार   20   .........................

बड़ा आकार (आवाज़ 
रिहत)  

5.   लकड़ी का मंच (  लेटफामर्)  29'x 81' 

2'ऊंचाई सिहत 
(साईट के 
अनुसार) 

2500 वगर् फीट  -----------प्रित  
वगर् फीट 

6.   डॉयस  20'x 10'x 1' 

अपेक्षाएं  
20'x 10'x 2'

400 वगर् फीट  -----------प्रित  
वगर् फीट 

7.   कनात  (40'x 6') 240 वगर् फीट  -----------प्रित  
वगर् फीट 



8.   रेड रनर  6'x 100' 1800 वगर् फीट  -----------प्रित  
वगर् फीट 

9.   िकनारे की दीवार (काले रंग 
म) 

11'x 180' 2880 वगर् फीट  -----------प्रित  
वगर् फीट 

10.   मचं के साथ िकनारे की 
दीवार  

  480 वगर् फीट  -----------प्रित  
वगर् फीट 

11.   अिध  ठापन सिहत हैलोजन 
िफिटगं् स  

500 वॉट   05  -----------प्र  येक  

 

िट  पणी:- मात्रा घटाई/बढ़ाई जा सकती है जो उनकी वा  तिवक अपेक्षाओं पर िनभर्र करेगी । 

 

 

 

(मािलक के ह  ताक्षर एवं फमर्/कंपनी की महुर) 

 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

अनुबंध-ख 
 

िनिवदा प्रपत्र 
मचं तथा बैठने की  यव  था के िलए िनिवदा 

         िदनांक -------------- 

 

सेवा म  
  ी अिनल कुमार, 
  अवर सिचव (बै. एवं अनु.), 
  सघं लोक सेवा आयोग, 
  धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड, 
  नई िद  ली-110069 
 
 
सदंभर् :  िदनांक ---------------------- का आपका िनिवदा जांच द  तावेज स.ं------------------ 
 

 हम, अधोह  ताक्षरी ने उपयुर्क् त िनिवदा जांच द  तावेज़ की जांच की है। अब हम पैरा 2 म 
दी गई िविनिदर्ि  टय  के समनु प मचं तथा बैठने की  यव  था करने का प्र  ताव करते ह । िविहत 
प्रा प म हमारी तकनीकी बोली के साथ िव  तीय बोली(अलग-अलग सीलबंद िलफाफे म) इसके 
सलंग् न की जाती ह और जो इस िनिवदा का भाग है। जमा धरोहर रािश के प म ................. 
पये (........................................... पये मात्र) का िदनांक ................. का िडमांड ड्रा ट/पे 

आडर्र / बकसर् चकै स.ं ..................... एतद वारा प्र  तुत है। िनिवदा जांच द  तावेज के अनुसार 
अपेिक्षत अ  य द  तावेज/ कागज़ात भी इसके साथ सलंग् न ह । 

2. यिद हमारी बोली  वीकार कर ली जाती है तो हम उपयुर्क् त िनिवदा जांच के िनबंधन और 
शत  के अनुसार िव  तीय बोली म उद्धृत दर पर पैरा 2 म यथा विणर्त सामान की आपूितर् करने 
का वचन देते ह। 

3. हम हमारी बोली को िनिवदा खोलने से छ: माह की अविध की  वीकृित के िलए वैध रहने पर 

सहमत ह। तदनुसार हम उपयुर्क् त अविध तक इस बोली से बंधे रहने की पुि  ट भी करते ह और यह बोली 



की समाि  त से पहले िकसी भी समय  वीकार की जा सकती है । हम आगे इस बात की पुि  ट करते ह 

िक उपयुर्क् त अविध के भीतर आपकी िलिखत  वीकृित के सपिठत यह बोली हमारे बीच बंधकारी 
सिंवदा गिठत करेगी ।  
4. हम आगे यह समझते ह िक आप िन  नतम या कोई बोली जो आपकी ऊपर संदिभर्त 
िनिवदा जांच के िव द्ध प्रा  त करते ह, को  वीकार करने के िलए बा  य नहीं  ह । 

5. हम उपयुर्क् त िनिवदा जांच के सभी िनबंधन और शत  को  वीकार करते ह । 

 

 

------------------ 
(िदनांक सिहत ह  ताक्षर) 

 
------------------ 

(नाम और पदनाम) 
 

--------------------------------------------- के िलए और की ओर से िनिवदा  
पर ह  ताक्षर करने के िलए िविधवत प्रािधकृत 

 
------------------- 

(फमर् की कायार्लय महुर) 
 

 

िट  पणी : फमर् की कायार्लय महुर और प्रािधकृत ह  ताक्षरकतार् के ह  ताक्षर इस प्रा प    

  म प्र  येक पृ  ठ पर िकए जाने ह । 

 

   



 

 

अनुबंध-ग 

मचं तथा बैठने की  यव  था के िलए िनिवदा 

फमर् का िववरण 

(फमर् के पत्र शीषर् पर) 

1. फमर् का नाम : ------------------------------------ 
2. कायार्लय का पता : --------------------------------- 
3. दरूभाष स.ं :      कायार्लय :...................... आवास : .............................. 

 
    मोबाइल :- ................... फैक् स स.ं : ........................... 

4. फमर् के िनदेशक/ साझदेार/ मािलक का िववरण 
नाम : 
आवासीय पता (पते) : 
मोबाइल स.ं : (सखं् याएं) : 

5. जी एस टी पंजीकरण प्रमाणपत्र : 
(पंजीकरण प्रमाणपत्र की प्रित सलंग् न की जाए) 
फमर्/ मािलक का पैन स.ं : 

6. यह प्रमािणत िकया जाता है िक हमारे फमर् को िकसी सरकारी िवभाग वारा न तो काली 
सचूी म डाला गया है और न ही भारत म िकसी भी  थान पर फमर् या उसके मािलक/ 
साझदेार के िव द्ध कोई आपरािधक मामला पंजीकृत/ लिंबत है । 

 
-------------------- 

(तारीख सिहत ह  ताक्षर) 
 

-------------------- 
(नाम और पदनाम) 

---------------------- के िलए और की ओर से ह  ताक्षर करने के िलए िविधवत प्रािधकृत 

---------------------- 
(फमर् की कायार्लय महुर) 



 
अनुबंध-घ 

 

मचं तथा बैठने की  यव  था के िलए िनिवदा 

  
 

पिरवचन 

हम.............................................................................................................................. 

..................................................................................................................................... 

 (फमर् का नाम तथा पता) िदनांक .............................. के सघं लोक सेवा आयोग के िनिवदा 
आमतं्रण सचूना के प्र  यु  तर म िन  नानुसार स  यािपत करते है: 
 
 “हम लोगो वारा मद  के िलए उद्धृत की गई दर उसी प्रकार के कायर् के िलए अ  य मतं्रालय  / 
सरकारी सगंठन  के िलए उद्धृत की गई दर  से अिधक नहीं है” । 
 
 
 
 
 
                                             (प्रािधकृत ह  ताक्षरकतार्) 
                               रबड की मोहर सिहत फमर् / बोलीदाता का नाम तथा पता   
  
 
 
 
 



 
 
 
 

अनुबंध- ड. 
जांचसचूी 

 
क्रम स.ं िववरण हां या नहीं 

1 िविधवत भरा हुआ िनिवदा प्रपत्र  
2 िनधार्िरत प्रपत्र (अनुबंध – क) म िविधवत भरी हुई  

िव  तीय बोली 
 

3 पैन काडर् की  व-अनुप्रमािणत प्रित  
4 वषर् 2015-2016 की फमर्/मािलक की आयकर 

िववरणी की प्रित 
 

5 जी एस टी पंजीकरण प्रमाणपत्र सिहत जी एस टी 
आई एन स.ं  

 

6 अनुबंध- ख के अनुसार िनिवदा प्रपत्र  
7 अनुबंध- ग के अनुसार फमर् का िववरण  
8 अनुबंध-घ म पिरवचन    
9 जमा धरोहर रािश  /छूट सबंंधी प्रमाणपत्र सलंग् न है   

 

 

 

 

(प्रािधकृत ह ताक्षरकतार्) 

(फमर् का नाम तथा पता) 

 

 

 


