
                              

                                   फा सं. डी-15014/08/2017- सा.-IV  

  संघ लोक सेवा आयोग 
धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड 

नई िदल् ली-110069 
         

ई-िनिवदा आमतंर्ण सचूना 
 

    एक वषर् की अविध के िलए फोटोकापी पेपर (ए-4 साईज, 75 जी एस एम) के पर्ापण के 

संबंध मᱶ एकल बोली पर्णाली पर ऑनलाइन बोिलयां आमंितर्त की जाती ह।ै फोटोकापी पेपर 
(ए-4 साईज, 75 जी एस एम) की आपूितर् के संबंध मᱶ ऑनलाइन बोिलयां िजनके कायर् का 

िविश᳥ िववरण इस दस्तावेज के अनुबंध-क मᱶ िदया गया ह।ै एक वषर्  की अविध के िलए 
िनिवदा की अनुमािनत लागत लगभग 22,00,000/- (बाईस लाख रूपए मातर्) ह।ै  मैन् युअल 

बोिलयां स् वीकार नहᱭ की जाएगी । 
िनिवदा दस् तावेज़ सं. लो. से. आ. की वेबसाइट  www.upsc.gov.in   (केवल संदभर् हतुे) और 

केन्दर्ीय लोक पर्ापण पोटर्ल  (सी पी पी पी)  https : // eprocure.gov.in / eprocure /app   

से डाउनलोड की जा सकती  ह ै िजनकी समय सीमा िकर्िटकल डटे शीट मᱶ दी गई ह ै जो 
िनम् नानुसार ह ै:- 

1. सामान् य िनबंधन एव ंशतᱸ:  
िकर्िटकल डटे शीट 
पर्कािशत िकए जाने की तारीख  07.12.2018 

बोली दस् तावेज को डाउनलोड करने / िबकर्ी शुरू करने की 
तारीख  

07.12.2018 

बोली के पर्स् तुतीकरण के शुरू होने की तारीख 07.12.2018 

बोली के स् पष् टीकरण शुरू होने की तारीख 07.12.2018 

बोली के स् पष् टीकरण की समािप् त की तारीख 28.12.2018 

बोली के पर्स् तुतीकरण की समािप् त की तारीख   31.12.2018 (1500 hrs) 

बोली को खोलने की तारीख 01.01.2019 (1500 hrs) 



   

     बोिलया ंकेवल ऑनलाइन सी पी पी पी वेबसाईट https://eprocure.gov.in/eprocure/ 

app पर पर्स् तुत की   जाएगी । 

     

िनिवदाकतार्/ संिवदाकतार् को सलाह दी जाती ह ैिक पर्ापण के िलए केन् दर्ीय लोक पर्ापण 
पोटर्ल https ://eprocure.gov.in/eprocure/app के माध् यम से ऑनलाइन बोिलयᲂ के ई 

पर्स् तुतीकरण के िलए िनिवदाकतार् / संिवदाकतार् को अनुदशे मᱶ िदए गए अनुदशेᲂ का अनुपालन 
करᱶ।  
  

 बोली के पर्स् तुतीकरण की पर्िकर्या: 
 

    िनिवदा एकल भाग मᱶ अथार्त्  बोली मूल् य मᱶ ऑनलाइन पर्स् तुत की जाएगी । पर्स् तुत की जाने 
वाली बोली के सभी पृष् ठ, दस् तावेज़ᲂ के िवषय वस् तु की पर्कृित से असंब᳍ रहते हुए दस् तावेज़ᲂ 

को डाउन लोड िकए जाने से पहले बोलीदाता ᳇ारा हस् ताक्षर तथा कर्िमत रूप से संख् या दी 
जानी चािहए । 

 टेलीगर्ाम / फैक् स / ई-मेल तथा अन् य तरीकᲂ ᳇ारा पर्स् तुत िकए गए पर्स् ताव पर िवचार 
नहᱭ िकया जाएगा । इस मु᳎े पर कोई पतर्ाचार नहᱭ िकया जाएगा ।  
   

 

2.    पर्स् तुत िकए जान ेवाल ेदस् तावज़े 

िनिवदा पर्पतर् अथार्त् अनुबंध-ग के साथ बोलीदाता को िन᳜िलिखत दस्तावेज पर्स्तुत करने ह ै:- 
(क) पैन काडर् की स्व-अनुपर्मािणत स्कैन्ड पर्ित। 

(ख) वषर् 2017-18 सिहत पूवर्वतᱮ तीन वषᲄ  के िलए फमर् / मािलक की आयकर िववरणी की 

स् व–अनुपर्मािणत स्कैन्ड पर्ित। 

(ग) 66,000/- रूपए की जमा धरोहर रािश (ई एम डी) की स् व–अनुपर्मािणत स्कैन्ड पर्ित । 

(घ) यिद एन एस आई सी / एम एस एम ई  के साथ पंजीकृत ह ᱹतो पंजीकरण पर्माण-पतर् की स् व-
अनुपर्मािणत स्कैन्ड पर्ित । 



(ड.) सरकारी िनकाय ᳇ारा जारी जी एस टी पंजीकरण  पर्माण पतर् या कोई अन् य पर्माण-पतर् की 
स् व-अनुपर्मािणत स्कैन्ड पर्ित ।  

(च)  अनुबंध-ख के अनुसार इस आशय का एक पर्माण पतर् िक फमर् को िकसी सरकारी िवभाग के 
᳇ारा न तो काली सूची मᱶ डाला गया ह ैऔर न ही भारत मᱶ िकसी भी स् थान पर फमर् या उसके 
मािलक/ साझेदार के िवरू᳍ कोई आपरािधक मामला पंजीकृत/ लंिबत ह,ै सिहत फमर् या उनके 

मािलक/ साझेदार की सूची एवं उनका संपकर्  दरूभाष संख् या सिहत उनकी स्कैन्ड पर्ित । 

(छ) अनुबंध-ख के अनुसार फमर् के पतर् शीषर् पर फमर् के िववरण की स् व-अनुपर्मािणत स् कैन् ड पर्ित । 

(ज) फमर् की बैक िववरणी की स्कैन्ड पर्ित।  

 

2.1 बोलीदाता को अनुबंध – ड. मᱶ दी गई जांच सूची मᱶ विणर्त दस् तावेज जो िविधवत रूप से 

पर्ािधकृत हस् ताक्षरकतार् ᳇ारा हस् ताक्षिरत हो, की स् व-अनुपर्मािणत स् कैन् ड पर्ित पर्स् तुत करनी 

चािहए।   

 

3.  बोली :- 

3.1 अनुबंध-ग के अनुसार िनधार्िरत पर्पतर् मᱶ उद्धृत दरᲂ की स्कैन्ड पर्ित अपलोड की जानी 
चािहए।  िबना मुहर लगी हुई और/ या अथवा िबना हस् ताक्षर की गई बोिलयᲂ पर िवचार नहᱭ 
िकया जाएगा ।  

 

3.2 बोली के खोलने की तारीख से स्वीकायर्ता के िलए बोली छः माह की अविध के िलए वैध 

रहगेी। कम वैधता अविध वाली  बोली को सरकारी तौर पर अस् वीकार कर िदया जाएगा ।  

 

3.3 दरेी से पर्ा᳙ बोिलयां- उपयुर्क्त पैरा-1 मᱶ यथा उिल्लिखत िविश᳥ तारीख तथा समय के बाद 

पर्ा᳙ की गई बोिलयᲂ पर िवचार नहᱭ िकया जाएगा।  

  



4. जमा धरोहर रािश: (ई एम डी) तथा िनष् पादन पर्ितभूित 

4.1 सिचव, संघ लोक सेवा आयोग, नई िदल् ली-110069 के पक्ष मᱶ दये िडमांड डर्ाफ्ट / 

िमयादी जमा रसीद/ पे आडर्र के रूप मᱶ 66,000/-रूपए (िछयासठ हजार रू. मातर्) की मूल जमा 

धरोहर रािश की हाडर् कापी िकर्िटकल डटे शीट मᱶ दशार्ए गए अनुसार िनिवदा को खोलने की 
तारीख/समय तक या उससे पहले  संघ लोक सेवा आयोग को सुपुदर् की जानी चािहए। वे फमर् जो 
एम एस एम ई या िकसी ऐसे संगठन के साथ पंजीकृत ह ᱹउन्हᱶ दस्तावेजी सा᭯य पर्स्तुत करने पर 
जमा धरोहर रािश को पर्स्तुत करने से छूट होगी। अन्य बोलीदाताᲐ को ऊपर दशार्ए गए 
िनधार्िरत पर्पतर् मᱶ जमा धरोहर रािश पर्स्तुत करना अिनवायर् ह।ै  

4.2 जमा धरोहर रािश (225 िदनᲂ) की अविध अथार्त् अंितम िनिवदा वैधता अविध से परे 45 

िदनो के िलए वैध  रहगेी । 

4.3 यिद बोलीदाता अपनी िनिवदा की वैधता अविध के भीतर िकसी भी संबंध मᱶ अपनी 

िनिवदा को वापस लेता ह ैया उसमᱶ संशोधन करता ह ैअथवा िनिवदा को नुकसान पहुचंाता ह ैया 
उसकी पर्ितष् ठा के िवरू᳍ कायर् करता ह ैतो जमा धरोहर रािश को जब् त कर िलया जाएगा ।  

4.4       सभी असफल बोलीदाताᲐ ᳇ारा पर्स् तुत की गई जमा धरोहर रािश को संिवदा को 
अंितम रूप पर्दान िकए जाने के बाद िबना िकसी ब्याज के चाह ेजो भी हो, लौटा दी जाएगी ।  

 4.5 सफल फमर् (फमᲄ)  को संिवदा पर्दान करते समय सिचव, संघ लोक सेवा आयोग के पक्ष मᱶ 

दये िकसी वािणिज् यक बᱹक से िडमांड डर्ाफ्ट/ पे आडर्र/ िमयादी जमा रसीद के रूप मᱶ संिवदा मूल् य 
के 7% की दर से िनष् पादन पर्ितभूित पर्स् तुत करनी होगी । िनष् पादन पर्ितभूित, आपूितर् के अच् छी 

तथा संतोषजनक िस् थित मᱶ िविधवत रूप से िनष् पािदत एवं पूणर् होने पर िबना िकसी ब् याज के 
चाह ेजो भी हो, आपूितर्कतार् को लौटा दी जाएगी ।  

4.6       यिद फमर् संिवदा की िकसी िनबंधन एवं शतᲄ के िनष् पादन मᱶ िवफल रहती ह ैतो इसको 
काली सूची मᱶ डालने के अलावा िनष् पादन पर्ितभूित जब् त कर ली जाएगी । 

4.7 िनष् पादन पर्ितभूित संिवदा दर वैधता अविध से परे स ेसाठ िदन की अविध के िलए वैध 
रहगेी । 

4.8 संिवदा के िविधवत रूप से िनष् पािदत और पूरा हो जाने के बाद िनष् पादन पर्ितभूित को 
िबना िकसी ब् याज के, चाह ेजो भी हो, आपूितर्कतार् को लौटा िदया जाएगा । 



4.9 फमर् की िविनिदर्ष् ट सुपुदर्गी अविध के भीतर वस् तुᲐ की आपूितर् मᱶ िवफल रहने की िस् थित 
मᱶ उक् त सामगर्ी खुले बाजार से खरीदी जाएगी और लागत अंतर, यिद कोई हो, को िनष् पादन 

पर्ितभूित  से या चूककतार् फमर् के लंिबत िबलᲂ से वसूला जाएगा या दोनᲂ से वसूला जाएगा यिद 
वसूली योग् य रािश िनष् पादन पर्ितभूित से अिधक ह ै। 

 

5. बोलीदाताᲐ को िनिवदा पर्ारूप के अनुसार अपनी िबना शतर् की दरᲂ का उल् लेख करना 

चािहए । काट-छांट/ ओवर राइिटंग, यिद कोई हो, के िलए पर्ितहस् ताक्षर िकए जाने चािहए । 

िनिवदा के पर्त् येक पृष् ठ पर पर्ािधकृत हस् ताक्षरकतार् ᳇ारा िविधवत मुहर लगाई जानी चािहए और 
हस् ताक्षर िकए जाने चािहए । सशतर् बोिलयᲂ को सरकारी तौर पर अस् वीकार कर िदया जाएगा। 
     

6. अन् य िनबधंन एव ंशत:ᱸ 

क) बोली स् वीकायर्ता के िलए िनिवदा खोलने की तारीख से छ: माह के िलए वैध रहगेी । कम 
वैधता अविध वाली बोली को सरसरी तौर पर अस् वीकार कर दी जाएगी । 

ख) काल् पिनक और/ या सशतर् बोली पर िवचार नहᱭ िकया जाएगा । 

ग) फोटोकापी पेपर सामान् यतया ितमाही आधार पर खरीदी जाएगंी । तथािप, आपात िस् थित 

मᱶ आपूितर्कतार् को अपेिक्षत मद (मदᲂ) की तत् काल आपूितर् के िलए कहा जा सकता ह ै। इस 
कायार्लय को फोटोकापी पेपर पर हुए व् यय का वहन केवल संबंिधत फमर् ᳇ारा िकया 
जाएगा ।  

घ) उद्धृत की गई दरᱶ संिवदा पर्दान करने के आशय पतर् की तारीख से एक वषर् के िलए वैध 
तथा िस् थर रहᱶगी । तथािप, संिवदा को इस कायार्लय के िववेकानुसार आगे एक वषर् की 

अविध के िलए उन् हᱭ दरᲂ और िनबंधन एवं शतᲄ पर  पारस्पिरक सहमित के आधार पर 
बढ़ाया जा सकता ह ै। 

ड.) अनुबंध-क मᱶ दशार्ई गई मातर्ा केवल संभािवत ह ैऔर पर्ापण की जाने वाली मदᲂ की मातर्ा 
इस कायार्लय की अपेक्षाᲐ के अनुसार बढ़ या घट सकती ह।ै मातर्ा की बढ़ोतरी की िस्थित 
मᱶ फमर् (फमᲄ) को वैधता अविध के दौरान उन्हᱭ दर, िनबंधन एवं शतᲃ पर अितिरक्त मातर्ा 

की आपूितर् करना अपेिक्षत होगा । 

च)       फोटोकापी पेपर का पर्ापण इस कायार्लय के अपेक्षानुसार िकया जाएगा ।   



छ) फोटोकापी पेपर  सामान् य-IV अनुभाग, संघ लोक सेवा आयोग, आयोग सिचवालय, 

शाहजहां रोड, नई िदल् ली को सुपुदर् की जानी चािहए । इस कायार्लय को इन मदᲂ को 

भेजने के सभी व् यय केवल संबंिधत फमर् ᳇ारा ही वहन िकए जाएगें । 

ज) मािलक/ फमर् अपने स् वयं के पर्त् यक्ष टेलीफोन (कायार्लय के साथ-साथ आवास) और 
मोबाइल फोन पर भी उपलब् ध होना चािहए तािक आपात िस् थित मᱶ बुलाया जा सके । 
मोबाइल नं. भी िदया जाना चािहए । 

झ) िकसी बोलीदाता के घिटया/ नकली/ जाली उत् पाद की आपूितर् करते पाए जाने पर उसे 
सरसरी तौर पर काली सूची मᱶ डाल िदया जाएगा और उसकी िनष् पादन पर्ितभूित जब् त 
कर ली जाएगी । 

अ) सिचव सं.लो.से.आ. माल की िविनिदर्ष् टताᲐ के समनुरूप न होने की िस् थित मᱶ उस े
अस् वीकार करने का अिधकार सुरिक्षत रखता ह ै। 

 

7. बोिलयᲂ का मूल् यांकन :- 

(क) बोली का मूल् यांकन इस कायार्लय के सक्षम पर्ािधकारी ᳇ारा िनयुक्त पर्ािधकृत पर्ािधकारी 

᳇ारा बोली के साथ पर्स्तुत दस् तावेजᲂ के आधार पर िकया जाएगा । बोली की स् वीकायर्ता के 
संबंध मᱶ सक्षम पर्ािधकारी का िनणर्य सभी बोलीदाताᲐ पर बाध् यकारी होगा और इसे चुनौती 
नहᱭ दी जा सकती। इस संबंध मᱶ कोई पतर्ाचार नहᱭ िकया जाएगा ।  
 

(ख) संिवदा दर  िनम् नतम मूल् यांिकत अनुिकर्यात् मक िनिवदाकतार् (एल-1) को िदया जाएगा।  

िवत् तीय मूल् यांकन मᱶ कर रिहत दर पर िवचार िकया जाएगा ।  
  

(ग) फोटोकापी पेपर का पर्ापण अनुबंध क मᱶ विणर्त िविनदर्ष् टताᲐ  के अनुसार िकया जाएगा 

तथािप आयोग को भारी मातर्ा मᱶ मद की आपूितर्  िकए जाने से पहले पर्स् तािवत पेपरᲂ के नमूने 
(एक रीम) को इस उ᳎ेश् य के िलए गिठत सिमित  ᳇ारा अनुमोिदत कराना होगा । आपूितर् के िलए 
पर्स् तािवत / पर्स् ताव िकए गए नमूने सिमित ᳇ारा जी एस एम के सत् यापन के अधीन ह ै। 

 



(घ) जी एस टी की दर, यिद कोई हो, को मूल्य अनुसूची मᱶ अलग-अलग उ᳍त िकया जाना  

चािहए । 

(ड)     जी एस टी मᱶ शािमल की गई दरᲂ तथा जी एस टी मᱶ शािमल नही की गई दरᲂ मᱶ िवचलन 
की िस्थित मᱶ िवᱫीय मूल्यांकन मᱶ कर मᱶ  शािमल नहᱭ  की गई दरᲂ पर िवचार िकया जाएगा। 
इस मु᳎े पर संबंिधत फमर् से कोई पतर्ाचार नहᱭ िकया जाएगा।  

 

8.    पर्िेषती एव ंसपुदुर्गी कायर्कर्म :   

(क)    सुपदुर्गी पूवर् नमूने की जांच : भारी मातर्ा मᱶ फोटोकापी पेपर की आपूितर् करने से पहले 
बोलीदाता ᳇ारा पर्स् तािवत / पर्स् ताव िकए गए पेपर के नमूने जो सिमित ᳇ारा जी एस एम के 
सत् यापन के अध् यधीन होगा ।  पेपर जो अपेिक्षत जी एस एम या पुराने या क्षितगर्स् त या असमान 
िकनारा होने के कारण इसे पूरा नहᱭ करते ह ैको सरसरी तौर पर अस् वीकार कर िदया जाएगा । 

(ख)    फोटोकापी पेपर आपूितर् आदशे जारी िकए जाने के 20 िदनᲂ के भीतर  सामान् य-IV 

अनुभाग, आयोग सिचवालय भवन, संघ लोक सेवा आयोग, शाहजहां रोड, नई िदल् ली को सुपुदर् 

की जानी चािहए । इस कायार्लय को फोटोकापी पेपर भजेने के सभी व् यय केवल संबंिधत फमर् 
᳇ारा ही वहन िकए जाएंगे । 

(ग)    पर्ेिषत िकए गए वे मद जो अपेक्षाᲐ को पूरा नहᱭ करते ह,ै की िडलीवरी नहᱭ ली जाएगी 

और अस् वीकृत खेप के िलए कोई भुगतान नहᱭ िकया जाएगा ।  

 

9. िनधार्िरत क्षित :- सामान् य पिरिस् थितयᲂ मᱶ स् टेशनरी / सामान् य मद की आपूितर्, आपूितर् 

आदशे मᱶ विणर्त कायर्कर्म के अनुसार आपूितर् आदशे की पर्ािप् त की तारीख से 20 िदनᲂ के भीतर स े
की जानी चािहए । सामगर्ी की आपूितर् मᱶ िवलंब के मामले मᱶ इस कायार्लय ᳇ारा चूककतार् फमर् पर 
आपूितर् न की गई मदᲂ की कुल लागत के 1% पर्ितिदन की दर से िनधार्िरत क्षित लगाई जाएगी 

जो अिधकतम आपूितर् न की गई वस् तुᲐ की कुल लागत की 10% तक लगाए जाने के अध् यधीन   

ह ै। 10 िदन से अिधक िवलंब के मामले मᱶ इस कायार्लय को आपूितर्कतार् के जोिखम और लागत 
पर अन् य िकसी एजᱶसी से संबंिधत मद (मदᲂ) को खरीदने की स् वतंतर्ता होगी और इसका पिरणाम 
िनष् पादन पर्ितभूित की जब् ती होगी । 



 

10. जोिखम कर्य खडं :- यिद बोली पर्स् तुत करने और उसकी स् वीकृित के बाद अथार्त आडर्र 

दनेे के बाद आपूितर्कतार् इन िनिवदा दस् तावेजᲂ के िनबंधन एवं शतᲄ से बंधे रहने मᱶ िवफल रहता 
ह ैया दी गई सुपुदर्गी कायर्कर्म के अनुसार सामगर्ी की आपूितर् मᱶ िवफल रहता ह ैया िकसी भी 
समय संिवदा से मुकर जाता ह ै तो संघ लोक सेवा आयोग को जमा धरोहर रािश/ िनष् पादन 
पर्ितभूित, यिद आपूितर्कतार् ᳇ारा जमा की गई हो, को जब् त करने और आपूितर्कतार् के जोिखम और 

पिरणाम पर सामिगर्यᲂ को अन् य एजᱶसी से खरीदने का अिधकार होगा । ऐसी खरीद की लागत 
अन् य पर्ासंिगक पर्भारᲂ िजसमᱶ सीमाशुल् क, कर, भाड़ा और बीमा आिद शािमल ह,ᱹ सिहत 

आपूितर्कतार् से वसूला जाएगा । संघ लोक सेवा आयोग को वैकिल् पक स् तर्ोत के माध् यम से सामगर्ी 
खरीदने के िलए बाध् य होने पर और यिद खरीद मूल् य कम ह ैतो इसका कोई लाभ आपूितर्कतार् को 
नहᱭ िदया जाएगा । 

 

11.   मध् यस् थता  

संघ लोक सेवा आयोग तथा फमर् के बीच पैदा होने वाले िकसी िववाद या मतभेद जो िकसी 
पिरणाम, अथर् तथा पर्िकर्या या इस संिवदा पर पड़ने वाले पर्भाव या संिवदा भंग होने की 

िस् थित मᱶ िववाद का िनपटान मध् यस् थता तथा समाधान अिधिनयम 1996 के उपबन् धᲂ के 
अनुसार संघ लोक सेवा आयोग ᳇ारा िनयुक् त माध् यस् थ ᳇ारा िकया जा सकेगा और उसका 
िनणर्य संघ लोक सेवा आयोग तथा फमर् दोनᲂ पर बाध् यकारी होगा । मध् यस् थता का स् थल 
िदल् ली होगा ।  
 

 

12.  क्षेतर्ािधकार  

मध् यस् थता के अध् यधीन उपयुर्क् त के अलावा इस करार के कारण कोई वाद या कारर्वाई जो 
दोनᲂ पक्षᲂ मᱶ से िकसी भी अिधकार का हनन करती हो, िदल् ली मᱶ दायर की जाएगी और उस 

पर केवल िदल् ली के न् यायालय मᱶ ही न् याियक जांच होगी और अन् य िकसी न् यायालय मᱶ नहᱭ 
होगी और अब से दोनᲂ पक्ष ऐस ेन् यायालय के क्षेतर्ािधकार को स् वीकार करने के पर्ित स् वेच् छा से 
सहमत हᲂगे ।  
 



 

13. अिनवायर् बाध् यता   

फमर् अपने उिचत िनयंतर्ण से परे कारणᲂ के कारण, िजसमᱶ दवैीय कायर्, लड़ाई, दगें, 

व् यापािरक अवरोधᲂ, हड़ताल, तालाबंदी, िकसी सरकारी पर्ािधकरण के कायर्, लाइसᱶस पर्ाप् त 

करने मᱶ िवलंब अथवा सांिविधयᲂ के अंतगर्त आवेदनᲂ के र᳎ होने, दघुर्टना अथवा बाधा अथवा 

िकसी पर्कार का दरुाशय पर्कट न होने के कारण उत् पन् न संकायᲄ, आग अथवा बाढ़ शािमल ह,ᱹ 

के कारण होने वाली आपूितर् मᱶ असफलता के िलए िजम् मेदार नहᱭ होगी ।   
 

14. लागू करᲂ सिहत भुगतान सामगर्ी के अच् छी और संतोषजनक िस् थित मᱶ पर्ािप् त के बाद 

और अनुमोिदत गुणवत् ता एवं िविनिदर्िष् टयᲂ के िलए आपूितर् की गई सामगर्ी के समनुरूप होने 
के सत् यापन के बाद शीघर् पर्स् तुत िकए जाने वाले िबलᲂ पर िकया जाएगा । 
 

15.   बोलीदाता को यह पिरवचन दनेा होगा िक उसने िकसी भी अन् य मंतर्ालय / सरकारी 
संगठन मᱶ संघ लोक सेवा आयोग से कम दरᱶ उदतृ नहᱭ की ह ै । पिरवचन अनुबंध -'घ' मᱶ 

िनधार्िरत पर्ोफामार् मᱶ पर्स् तुत िकया जाना चािहए ।  

16. पर्त् येक बोलीदाता को यह पर्मािणत करना होगा िक उन् हᱶ सभी िनबंधन और शतᱸ स् वीकायर् ह ᱹ। 

17. सिचव, संघ लोक सेवा आयोग के पास िबना कारण बताए िकसी बोली को पूणर्तया अथवा 

उसके भाग को स् वीकार या अस् वीकार करने का अिधकार सुरिक्षत ह ै । इस संबंध मᱶ संघ लोक 
सेवा आयोग का िनणर्य  फमर् पर अंितम और बाध् यकारी होगा । 

 

         (सी एम कैथ ) 
          अवर सिचव (सामान् य-IV) 

            दरूभाष सं. 23388418 
पर्ितिलिप अगर्ेिषत :- सं.लो.से.आ. के वेबसाइट पर िनिवदा नोिटस के वेब आधािरत पर्चार के 
िलए कम् प् यूटर सेल को अगेर्िषत । 

             (सी एम कैथ) 
          अवर सिचव (सामान् य– IV) 



 

अनुबंध-क
 

बोलीदाता के िलए महत् वपूणर् िटप् पणी : िनिवदा सचूना के खडं 6 मᱶ यथा िनधार्िरत इन मदᲂ का 
पर्ापण िकया जाना पर्स् तािवत ह ै।  
 

 

 

 

 
कंर्. सं. मद एवं उनकी िविनिदर्ि᳥ताएं 

 

 

 संभािवत अपेक्षाए ं 
 

 

 

1. फोटोकापी पेपर (ए-4 साईज) 75 जी 
एस एम, िमल मᱶ पैक िकया हुआ (500 

शीटᲂ के रीम मᱶ) 
 

12,000 रीम 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अनुबधं-ख  
 

फोटोकापी पेपर की आपूितर् के िलए िनिवदा  
फमर् का िववरण  

(फमर् के पतर् शीषर् पर)  
 

1. फमर् का नाम : ----------------------------------------------------------- 
 

2. कायार्लय का पता : ---------------------------------------------------- 
 

3. दरूभाष सं . : ----------------------------------------------------------- 
 

4 फैक् स सं.:---------------------------------------------------------------- 
 

5  फमर् के िनदशेक / साझेदार / मािलक का िववरण : 
(क)       नाम                      : 
(ख) आवासीय पता ( पते) :  
(ग)      मोबाइल सं.             : 

 

    6.   जी. एस. टी. पंजीकरण संख्या     : ----------------------------- 

     (पंजीकरण पर्माण पतर् की पर्ित संलग् न की जानी ह)ै  
 

7  फमर् / मािलक का स् थायी खाता सं.: ------------------------------------ 
8  यह पर्मािणत िकया जाता ह ैिक हमारी फमर् को िकसी सरकारी 

िवभाग ᳇ारा न तो काली सूची मे डाल गया ह ैन ही उक् त फमर् अथवा 
इसके मािलक / साझेदारᲂ के िवरू᳍ भारत मᱶ कहᱭ भी कोई आपरािधक 
मामला पंजीकृत ह ै/ लंिबत ह ै। 
 



9 यह पर्मािणत िकया जाता ह ैिक हमारा कोई िनकट संबंधी संघ लोक सेवा आयोग मᱶ 
कायर् नहᱭ कर रहा ह ै।  

 

                        ---------------------------------------------- 
                                (िदनांक सिहत हस् ताक्षर) 
                        ----------------------------------------------- 

                                  ( नाम और पदनाम ) 

         ----------------------------------------------------के िलए और की ओर से िनिवदा  

पर हस् ताक्षर करने के िलए िविधवत पर्ािधकृत 
   

--------------------------------------------------- 

( फमर् की कायार्लय मुहर ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुबंध-ग 

िनिवदा प्रपत्र / बोली मूã य 
फोटोकापी पेपर की आपूित र् के िलए िनिवदा  

  िदनांक :--------------------- 
सेवा मᱶ  

   Įी सी एम कैथ 
  अवर सिचव ( सामा.-IV), 
  संघ लोक सेवा आयोग, 
  धौलपुर हाऊस, शाहजहां रोड 
  नई िदã ली - 110069  
 

    संदभर् :   िदनांक ------------------- का आपका िनिवदा जांच दè तावेज सं.----------------- 

 हम अधोहè ताक्षरी ने उपयुर्क् त िनिवदा जांच दè तावेज की जांच की है और हम आपके 
कायार्लय की अपेक्षा को समझने के बाद अब आपकी मांग / आदेश के अनुसार विणर्त िविनिदर्िç टयɉ 
के समनुǾप अपेिक्षत è टेशनरी मदɉ की आपूित र् और सुपुदर्गी नीच ेदी गई दर पर करने का प्रè ताव 
करते  है :-  

                                                मूल्य अनुसूची 

कर्.
सं. 

मद तथा इनकी 
िविनिदर᳥् यां / 

बर्ाण्ड 

मातर्ा 
 

पर्स्तािवत
मदᲂ की 

िविनिदर्ि᳥यां / 
बर्ांड 

उ᳍त दर 
(रूपये मᱶ) 
(कर 
रिहत) 

कर पर्ित युिनट दर 
(रूपये मᱶ)          

(जी एस टी सिहत)  

  पर्ित रीम  

     %

  

धनरािश 
(रूपये मᱶ) 

पर्ित रीम

क ख ग घ ड़ च छ ज=ड़+छ 
1. फोटोकापी पेपर 

(ए-4 साईज, 

75 जी एस एम) 

िमल मᱶ पैक 
िकया हुआ       
(500 शीटᲂ के 

रीम मᱶ ) 

12000 

रीम 

बर्ाण्ड .......
जी. एस. एम.   

    

 



 
2. बोली के साथ सिचव संघ लोक सेवा आयोग के पक्ष मɅ देय ------------------Ǿ. की रािश का 

िदनांक ---------------------  को  ---------(बɇक का नाम एवं उनकी शाखा)  का पे आडर्र / िडमांड 
ड्राÝट / बɇकसर् चेक/ िमयादी जमा रसीद  सं. ----------- एतदɮवारा प्रè तुत िकया गया था ।  
 

 3. हम हमारी बोली को िनिवदा खोलने से छ: माह की अविध की è वीकृित के िलए वैध रहने पर 
सहमत हɇ। तदनुसार हम उपयुर्क् त अविध तक इस बोली से बंधे रहने की पुिç ट भी करते हɇ और यह 
बोली की समािÜ त से पहले िकसी भी समय è वीकार की जा सकती है । हम आगे इस बात की पुिç ट 
करते है िक उपयुर्क् त अविध के भीतर आपकी िलिखत è वीकृित के सपिठत यह बोली हमारे बीच 
बंधकारी संिवदा गिठत करेगी ।  
 
 
4. हम आगे यह समझते है िक आप िनà नतम या कोई बोली जो आपकी ऊपर संदिभर्त िनिवदा जाचं    

के िवǾɮध प्राÜ त करते हɇ, को è वीकार करने के िलए बाÚ य नहीं है । 

 

 
5.  हम उपयुर्क् त िनिवदा नोिटस मɅ यथा अपेिक्षत हमारी फमर् के संबंध मे िनà निलिखत 
दè तावेज़ / कागजात भी एतɮवारा प्रè ततु करते है :- 

(क) पैन काडर् की èव-अनुप्रमािणत èकैÛड प्रित। 
(ख) वषर् 2017-18 सिहत पूवर्वतीर् तीन वषɟ  के िलए फमर् / मािलक की आयकर िववरणी की è व–
अनुप्रमािणत èकैÛड प्रित। 
(ग) 66,000/- Ǿपए की जमा धरोहर रािश (ई एम डी) की è व–अनुप्रमािणत èकैÛड प्रित । 
(घ) यिद एन एस आई सी / एम एस एम ई  के साथ पंजीकृत हɇ तो पंजीकरण प्रमाण-पत्र की è व-
अनुप्रमािणत èकैÛड प्रित । 
(ड.) जी एस टी पंजीकरण  प्रमाण की è व-अनुप्रमािणत èकैÛड प्रित ।  
(च)  अनुबंध-ख के अनुसार इस आशय का एक प्रमाण पत्र िक फमर् को िकसी सरकारी िवभाग के 
ɮवारा न तो काली सूची मɅ डाला गया है और न ही भारत मɅ िकसी भी è थान पर फमर् या उसके 
मािलक/ साझदेार के िवǾɮध कोई आपरािधक मामला पंजीकृत/ लंिबत है, सिहत फमर् या उनके मािलक/ 
साझदेार की सूची एवं उनका संपकर्  दरूभाष संख् या सिहत उनकी èकैÛड प्रित । 
(छ) अनुबंध-ख के अनुसार फमर् के पत्र शीषर् पर फमर् के िववरण की è व-अनुप्रमािणत è कैÛ ड प्रित । 
(ज) फमर् की बैक िववरणी की èकैÛड प्रित।  
 



 
 

6.  हम उपयुर्क् त िनिवदा जांच के सभी िनबंधन और शतɟ को è वीकार करते हɇ । 
 

                        ---------------------------------------------- 
                                  (िदनांक सिहत हè ताक्षर) 
 
 
                        ----------------------------------------------- 
                                  ( नाम और पदनाम ) 

 

      --------------------------के िलए और की ओर से िनिवदा पर  
हè ताक्षर करने के िलए िविधवत प्रािधकृत   

 

--------------------------------------------------- 
( फमर् की कायार्लय मुहर ) 

 

िटÜ पणी:  

(क)     फमर् की कायार्लय मुहर और प्रािधकृत हè ताक्षरकतार्  के हè ताक्षर इस िनिवदा प्रपत्र / 
बोली के   प्र× येक पçृ ठ पर होने हɇ ।  

(ख)      ओवर राइिटगं, यिद काई हो, के िलए प्रािधकृत हè ताक्षरकतार्  ɮवारा प्रित हè ताक्षर िकए  
जाने चािहए । 

  



 

अनुबधं-घ 

 

                                      फोटोकापी पेपर के पर्ापण  के िलए िनिवदा 
                                                         पिरवचन 
 

 

  हम ...................................................... ................................................... 
.....................................................................................(फमर् का नाम तथा पता) 
संघ लोक सेवा आयोग के िदनांक ...................... के िन.आ.सू. के पर्त् युत् तर मᱶ िनम् नानुसार 
सत् यािपत करते ह ै:- 
 

  '' मदᲂ के िलए उ᳍त की गई दर हम लोगᲂ ᳇ारा उसी पर्कार के मदᲂ के िलए अन् य मंतर्ालयᲂ/  

सरकारी संगठनᲂ के िलए उ᳍त की गई दर से अिधक नहᱭ ह'ै' ।  

 

 

 

                                                                 (पर्ािधकृत हस् ताक्षरकतार्) 
                                             रबड़ की मुहर सिहत फमर् / बोलीदाता का नाम एवं पता 
 

 

 

 

 

 

 

 



अनुबधं-ड. 

जांचसचूी 
 

कर्म सं. िववरण हां या नहᱭ / पृष् ठ सं. 

1 िविधवत भरा हुआ िनिवदा पर्पतर्  

2 िनधार्िरत पर्पतर् (अनुबंध – ग) मᱶ िविधवत भरी हुई  
बोली मूल् य 

 

3 पैन काडर् की पर्ित (स् व- अनुपर्मािणत)  

4 वषर् 2017-18  सिहत पूवर्वतᱮ तीन वषᲄ की 

फमर्/मािलक के आयकर िववरणी की पर्ित (स् व - 
अनुपर्मािणत) 

 

5 66,000 /- रू. की जमा धरोहर रािश की िलखत 

पर्ित  
(स् व - अनुपर्मािणत) 

 

6 जी. एस. टी. पंजीकरण पर्माण-पतर्  

(स् व- अनुपर्मािणत)  

 

7 यिद एन एस आई सी या एम एस एम ई के साथ 
पंजीकृत ह ᱹतो पंजीकरण पर्माणपतर् की  पर्ित (स् व- 
अनुपर्मािणत) 

 

8 फमर् के पतर् शीषर् पर अनुबंध- ख मᱶ िदए गए फमर् का 
िववरण 

 

9 अनुबंध - घ के अनुसार पिरवचन  

10 भुगतान पर्ा᳙ करने के िलए फमर् की बᱹक िववरणी  
की स्कैन्ड पर्ित (स् व - अनुपर्मािणत) 

 

 

 

(पर्ािधकृत हस्ताक्षरकतार्) 
रबड़ की मुहर सिहत फमर् का नाम तथा पता 



 

           अनुबधं- च 
ऑनलाइन बोली पर्स् तुत करन ेके अनुदशे 

 

    बोलीदाताᲐ को वैध िडिजटल हस् ताक्षर पर्माण पतर् का पर्योग करते हुए सी पी पी पोटर्ल पर 
इलेक् टर्ािनक माध् यम से बोिलयᲂ की साफ्ट पर्ित पर्स् तुत करना अपेिक्षत ह ै। नीचे िदए गए अनुदशे का 
तात् पयर् सी पी पी पोटर्ल पर रिजस् टर करने के िलए, अपेक्षानुसार अपनी बोिलयᲂ को तैयार करने 

तथा सी पी पी पोटर्ल पर अपनी बोिलयᲂ को ऑन लाइन पर्स् तुत करने मᱶ बोलीदाताᲐ की सहायता 
करना ह ै।  

सी पी पी पी पोटर्ल पर ऑनलाइन बोली पर्स् तुत करने के िलए और अिधक उपयोगी 
जानकारी https : // eprocure.gov.in / eprocure /app से पर्ाप् त की जा सकती ह ै। 

पजंीकरण:  

1. बोलीदाताᲐ को केन् दर्ीय लोक पर्ापण पोटर्ल के ई-पर्ोक् यूरमᱶट माᲽूल (यू आर एल: 
https:// eprocure.gov.in/eprocure/app) (सी पी पी पोटर्ल) पर “ऑनलाइन 

बोलीदाता इनरॉलमᱶट”  के िलंक पर िक् लक करके जो पर्भार रिहत ह,ै पर इनरॉल करना 

अपेिक्षत ह ै। 
 

2.  इनरॉलमᱶट पर्िकर्या के भाग के रूप मᱶ बोलीदाताᲐ को यूिनक यूजरनेम का चयन तथा 
अपने अकाउन् ट के िलए पासवडर् असाईन करना अपेिक्षत होगा । 

 
3. बोलीदाताᲐ को सलाह दी जाती ह ै िक पंजीकरण पर्िकर्या के रूप मᱶ अपने वैध ई-मेल  

आई डी तथा मोबाइल नं. को रिजस् टर करᱶ । इसे सी पी पी  पोटर्ल से िकसी भी पर्कार के  
संपकर्  के िलए पर्योग मᱶ लाया जाएगा ।  

 
4.  इनरॉलमᱶट पर बोलीदाताᲐ को अपने–अपने पर्ोफाइल सिहत सी सी ए भारत ᳇ारा 

मान् यता पर्ाप् त (अथार्त सीफी / टी सी एस / एन काड / ई-मुदर्ा आिद ) िकसी पर्मािणक 
पर्ािधकारी ᳇ारा जारी वैध िडिजटल हस् ताक्षर पर्माण पतर् (साइिनंग की यूजेज सिहत   
शेर्णी -II या शेर्णी III पर्माण पतर्) को रिजस् टर करना अपेिक्षत होगा।  

 



5. बोलीदाता ᳇ारा केवल एक वैध डी एस सी पंजीकृत करना चािहए । कृपया नोट कर लᱶ िक 
बोलीदाता यह सुिनिश् चत करने के पर्ित िजम् मेदार हᲂगे िक उन् हᲂने अपना डी एस सी 
िकसी अन् य व् यिक् त को उधार नहᱭ िदया ह,ै जो इसका दरुूपयोग कर सकता ह ै। 

 
6. बोलीदाता तब सुरिक्षत लॉग इन के माध् यम से आना यूजर आई डी / पासवडर् और डी एस 

सी / ई- टोकन का पासवडर् को पर्िवष् ट कर साइट पर लॉग करᱶ । 
 

िनिवदा दस् तावज़े की खोज:     
 

1) सी पी पी पोटर्ल पर िविभन् न खोज िवकल् प मौजूद ह,ै िविभन् न पर्ाचलᲂ ᳇ारा सिकर्य 

िनिवदा की खोज हतुे बोलीदाताᲐ को सुिवधा पर्दान की गई ह ै। इन पर्ाचलᲂ मᱶ िनिवदा 
आई डी, संग् ठन का नाम अविस् थित, तारीख, मूल् य आिद शािमल िकए जा सकते थे । 

िनिवदा की  उन् नत खोज के िलए एक और िवकल् प मौजूद ह ै िजसमᱶ बोलीदाता खोज 
पर्ाचलᲂ की संख् या जैसे संगठन का नाम, संिवदा फमर्, अविस् थित, तारीख, अन् य कीवडर् 

आिद सी पी पी पोटर्ल पर पर्कािशत िनिवदा की खोज के िलए शािमल कर सकते ह ै। 
 

2) अपनी रूिच की िनिवदा का चयन करने के बाद बोलीदाता अपेिक्षत दस् तावेज़ / िनिवदा 
कायर्कर्म डाऊनलोड कर सकते ह ᱹ । ये िनिवदाए ंसंबंिधत ‘मेरी िनिवदा’ फोल् डर मᱶ भेजी 

जा सकती ह ᱹ। यह सी पी पी पेाटर्ल बोलीदाताᲐ को एस एम एस/ ई-मेल के माध् यम से 
बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज़ मᱶ जारी होने वाले शुि᳍ पतर् की जानकारी दनेे की क्षमता 
पर्दान पर्दान करेगा ।   

 

3) बोली को पर्त् येक िनिवदा को िदए गए यूिनक िनिवदा आई डी का एक नोट बना लेना 
चािहए यिद वे हलै् प डसै् क से िकसी पर्कार का स् पष् टीकरण / मदद चाहते ह ै। 

 

 

बोली को तयैार करना: 
1) अपनी बोली पर्स् तुत करने से पहले बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज़ मᱶ पर्कािशत शुि᳍पतर् 

को ध् यान मᱶ रखना चािहए । 



 

2) कृपया िनिवदा िवज्ञापन तथा िनिवदा दस् जावेज़ᲂ को सावधानीपूवर्क पूरी तरह से पढ़ लᱶ 
और यह समझ ले िक बोली के भाग के रूप मᱶ पर्स् तुत िकए गए दस् तावेज़ अपेिक्षत ह ै । 
कृपया िलफाफे की संख् या िजसमᱶ बोली दस् तावेज़ पर्स् तुत िकए जाने ह,ᱹ पर्त् येक दस् तावेज़ 

िजन् हᱶ पर्स् तुत िकए जाने की आवश् यकता ह ैका नाम तथा िवषय वस् तु सिहत दस् तावेज़ᲂ की 
संख् या नोट कर लᱶ । इनसे उत् पन् न िकसी पर्कार के िवचलन के कारण बोली  अस् वीकृत की 
जा सकती ह ै।  

 

3) बोलीदाता को अिगर्म मᱶ बोली दस् तावेज़ अनुसूची मᱶ यथािनिदर्ष् ट बोली दस् तावेज़ᲂ को 
पर्स् तुत करने के िलए तैयार रहना चािहए और ये दस् तावेज़ पी डी एफ / एक् स एल एस / 
डी डब् ल् यू एफ / आर ए आर / जे पी पी  फामᱷट मᱶ होने चािहए । बोली दस् तावेज़ᲂ श् वेत 
तथा श् याम िवकल् प सिहत 100 डी पी आई के साथ स् कैन िकया जाएगा जो स् कैन िकए गए 
दस् तावेज़ᲂ के आकार को छोटा करने मᱶ मदद करता ह।ै  

 
4) उसी पर्कार के अपेिक्षत मानक दस् तावेज़ᲂ का अपलोड करने मᱶ लगने वाले समय एवं 

पर्यास को कम करने के िलए, िजसे पर्त् येक बोली के रूप मᱶ पर्स् तुत िकया जाना अपेिक्षत ह,ै 

ऐसे मानक दस् तावेज़ᲂ (अथार्त पैन काडर् की पर्ित, वािषर्क िरपोटर्, लेखा परीक्षक का पर्माण 

पतर् आिद ) को अपलोड करने का पर्ावधान िकया गया ह ै जो बोलीदाताᲐ को मुहयैा 
कराई गई ह।ै ऐसे दस् तावेज़ᲂ को अपलोड करने के िलए बोलीदाता “माई स्पेस” या “अन् य 

महत् वपूणर् दस् तावेज़” वाले क्षेतर् का पर्योग कर सकते ह,ै जो उनके पास उपलब् ध ह ै। बोली 

को पर्स् तुत करते समय इन दस् तावेज़ᲂ को सीधे “माई स्पेस” पर पर्स् तुत सकते ह ैऔर इन् हᱶ 

बार-बार अपलोड करने की आवश् यकता नहᱭ ह ै । यह बोली पर्स् तुत करने की पर्िकर्या मᱶ 
लगने वाले समय को अपेिक्षत रूप से कम करेगा । 

 
बोली को पर्स् तुत करना :   

1) बोलीदाता को बोली को पर्स् तुत करने के िलए अिगर्म मᱶ साईट पर लॉग करना चािहए 
तािक वे बोली को समय पर अथार्त् बोली पर्स् तुत करने की िनधार्िरत तारीख या उससे 
पहले अपलोड कर सकते ह।ᱹ अन् य मु᳎े के कारण िकसी भी दरेी के िलए बोलीदाता 
िजम् मेदार हᲂगे ।  
 



2) बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज़ मᱶ यथािनिदर्ष् ट अपेिक्षत दस् तावेज़ᲂ को एक-एक कर 
अपलोड कर िडिजटल हस् ताक्षर करने ह ᱹ। 

3) बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज़ मᱶ यथा लागू िनिवदा शुल् क / जमा धरोहर रािश का 
भुगतान करने के िलए “ऑफलाईन” भुगतान िवकल् प का चयन करना होगा और उपकरण 

के िववरण को पर्िवष् ट करना होगा ।  
4) बोलीदाता को िनिवदा दस् तावेज मᱶ िनिदर्ष् ट अनुदशेᲂ के अनुसार जमा धरोहर रािश तैयार 

करनी   चािहए । मूल दस् तावेज़ को डाक / कुिरयर / संबंिधत अिधकारी को व् यिक् तगत 
रूप से बोली पर्स् तुत करने की अंितम तारीख या िनिवदा दस् तावेज़ मᱶ यथा िनिदर्ष् ट तारीख 
या िनिवदा दस् तावेज़ मᱶ यथाविणर्त तारीख तक भेजी जानी चािहए । िडमांड डर्ाफ्ट / कोई 
अन् य स् वीकायर् रूप या व् यिक् तगत रूप से भजेे गए िववरणᲂ का िमलान स् कैन पर्ित मᱶ 
उपलब् ध िववरण तथा पर्स् तुत करने के समय के दौरान पर्िवष् ट िकए गए डटेा के साथ कर 
लेना चािहए अन् यथा अपलोड की गई बोली को अस् वीकार कर िदया जाएगा ।  

 
5) बोलीदाताᲐ से अनुरोध िकया जाता ह ै िक उन् हᱶ नोट कर लेना चािहए िक उन् हᲂने 

अिनवायर् रूप से पर्दान िकए गए फामᱸट मᱶ ही अपनी िवत् तीय बोली को जमा िकया ह ैतथा 
कोई अन् य फामᱷट स् वीकायर् नहᱭ ह ै। यिद बोली मूल् य िनिवदा दस् तावेज़ के साथ मानक बी 
ओ क् यू फामᱸट मᱶ नहᱭ िदया गया ह,ै तो उक् त को डाउन लोड करने और उसे सभी 

बोलीदाताᲐ ᳇ारा भरा जाए । बोलीदाताᲐ को बी ओ क् यू फाइल डाउन लोड करना 
अपेिक्षत ह ैइसे खोले और अपने िवत् तीय कोट्स तथा अन् य िववरिणयᲂ (जैसे बोलीदाता का 
नाम) सिहत सफेद रंग की (असुरिक्षत) सेल् स को पूरा करᱶ । िकसी अन् य सेल् स को 
पिरवितर्त न करᱶ । एक बार िववरिणयᲂ के पूरा हो जाने पर बोलीदाता को इसे सेव कर 
लेना चािहए और फाइल के नाम को पिरवितर्त िकए िबना ऑनलाइन पर्स् तुत कर दᱶ । यिद 
बी ओ क् यू फाइल को बोलीदाता ᳇ारा आशोिधत िकए जाते हुए पाए जाते ह ैतो बोली 
अस् वीकार कर दी जाएगी ।   

 
6) सवर्रटाइम (िजसे बोलीदाता के डेश बोडर् पर पर्दिशर्त िकया गया ह)ै को बोलीदाता ᳇ारा 

बोिलयᲂ को पर्स् तुत करने की अंितम तारीख, बोिलयᲂ को खोलना आिद को संदभर् के िलए 

मानक समय माना जाएगा । बोलीदाताᲐ को बोली के पर्स् तुतीकरण के दौरान इस समय 
का अनुपालन करना चािहए । 

 

 



7) बोलीदाताᲐ ᳇ारा पर्स् तुत िकए जाने वाले सभी दस् तावेज़ इिन् कर्पशन पर्िविध पी.के.आई 
का पर्योग करते हुए इिन् कर्प् टेड हᲂगे तािक डटेा की गोपनीयता सुिनिश् चत की जा सके । 
बोली को खोले जाने के समय तक पर्िवष् ट िकए गए डटेा को अनिधकृत व् यिक् तयᲂ ᳇ारा 
नहᱭ दखेा जा सकता ह ै । इिन् कर्पशन पर्ौ᳒ोिगक के 128 िबट सुरिक्षत सॉकेट लेयर का 
पर्योग करते हुए बोली की गोपनीयता को अनुरिक्षत िकया गया ह ै। संवेदनशील क्षेतर्ᲂ का 
डटेा स् टोरेज इिन् कर्पशन िकया गया ह ै। कोई बोली दस् तावेज़ िजसे सवर्र पर अपलोड िकया 
गया ह ै जो कर्िमर्क कंुजी जिनत पर्णाली का उपयोग करते हुए कर्िमक इिन् कर्पशन के 
अध् यधीन ह ै। इसके अितिरक् त यह कंुजी एसमैिटर्क इिन् कर्पशन का पर्योग कर केर्ता / बोली 
खोलने वाले सावर्जिनक कंुजी के अध् यधीन ह ै । समगर् रूप से अपलोड िकए गए िनिवदा 
दस् तावेज़ पर्ािधकृत बोली खोलने वाले ᳇ारा िनिवदा के खोलने के बाद ही केवल पठनीय 
होगा।      

8) अपलोड िकए गए िनिवदा दस् तावेज़ पर्ािधकृत बोली खोलने वाले अिधकारी ᳇ारा िनिवदा 
को खोलने के बाद ही पठनीय होगा ।  

9) बोली के सफल तथा समयब᳍ तरीके से पर्स् तुतीकरण (अथार्त् पोटर्ल मᱶ “िफर्ज िबड 

सबिमशन” को िक् लक करने के बाद), पोटर्ल सफल बोली पर्स् तुतीकरण संदशे दगेा और 

बोली सं. और सभी संगत िववरणी सिहत बोली को पर्स् तुत करने की तारीख एवं समय के 
साथ बोली समरी पर्दिशर्त हो जाएगी । 

10) बोली समरी को मुिदर्त िकया जाना अपेिक्षत ह ैऔर बोली के पर्स् तुतीकरण के पावती के 
रूप मᱶ इसे रख  लᱶ । इस पावती को बोली के खुलने की िकसी भी बैठक के िलए एन् टर्ी पास 
के रूप मᱶ पर्योग मᱶ लाया जा सकता ह ै। 

 
बोलीदाताᲐ को सहायता    
1) िनिवदा दस् तावेज़ उनमᱶ समािवष् ट िनबंधन एवं शतᲄ से संबंिधत िकसी भी पर्कार की 

पूछताछ के िलए िनिवदा आमंतर्ण पर्ािधकारी या िनिवदा मᱶ िनिदर्ष् ट संगत संपकर्  िकए 
जाने वाले व् यिक् त को संबोिधत की जानी चािहए । 

2) ऑनलाइन बोली पर्स् तुतीकरण की पर्िकर्या से संबंिधत िकसी पर्कार की पूछताछ या 
सामान् य रूप से सी पी पी पोटर्ल से संबंिधत पूछताछ को 24X7 सी पी पी पोटर्ल हले् प 

डसे् क को अगर्ेिषत कर सकते ह ै । हले् प डसे् क के िलए संपकर्  नं. 1800 3070 2232 ह ै। 
बोलीदाता +91-7878007972 एवं + 91-7878007973 से भी मदद ले सकते ह ᱹ।   

 

 


