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  संघ लोक सेवा आयोग 

धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड 

नई िदल् ली-110069 
              

 
ई-िनिवदा आमंऽण सूचना 

 
      एक वषर् की अविध के िलए फोटो कािपयर पेपर (ए-4 साइज एवं फुल ः केप साइज) की ूािप्त के 
संबंध में दो बोली ूणाली पर ऑनलाइन बोली आमिंऽत की जाती है। ऑनलाइन िनिवदा फोटो कािपयर 
पेपर (ए-4 साइज एवं फुल ः केप साइज) की आपूितर् के संबंध में है िजनका िविशष्ट िववरण इस दःतावेज 
के अनुबंध-d में िदया गया है। एक वषर् के िलए िनिवदा की अनुमािनत लागत लगभग 1800000/- 
(अठारह लाख रूपए केवल) है।  मैन् युअल बोिलयां ः वीकार नहीं की जाएगी । 
 

िनिवदा दः तावेज़ सं. लो. से. आ. के वेबसाइट www.upsc.gov.in  (केवल संदभर् हेतु) और सी 
पीपी साइट https: // eprocure.gov.in / eprocure / app से डाउन लोड की जा सकती  है िजनकी समय 
सीमा िबिटकल डेट शीट में दी गई है जो िनम् नानुसार है :- 
 
सामान् य िनबंधन एवं शतेर्ं  
 
िबिटकल डेट शीट:- 

 
ूकािशत िकए जाने की तारीख  02-11-2016 

बोली दः तावेज को डाउन लोड करने / िबबी शुरू करने की 
तारीख  

02-11-2016 

बोली के ूः ततुीकरण के शरुू होने की तारीख 02-11-2016 

बोली के ूः ततुीकरण की समािप् त की तारीख   24-11-2016 को 3.00 बजे 
बोली को खोलने की तारीख 25-11-2016 को 3.30 बजे 
 
  बोिलयां केवल ऑन लाइन सीपीपी वेब साइट https: // eprocure.gov.in / eprocure/ app पर 
ूः तुत की जाएगी । 
     

िनिवदाकतार्/ संिवदाकतार् को सलाह दी जाती है िक केन् िीय लोक ूापण पोटर्ल पर https: // 

eprocure. gov.in / eprocure /app के माध् यम से ऑन लाइन बोिलयों के ई ूः तुतीकरण के िलए 
िनिवदाकतार्/ संिवदाकतार् को अनुदेश में दी गई अनुदेशों का अनुपालन करें।  
  
1. बोली के ूः तुतीकरण की ूिबया:- 
ऑनलाइन िनिवदा दो भागों में अथार्त ्तकनीकी बोली और िवत् तीय बोली ऑन लाइन ूः तुत की जाएगी। 
ूः तुत की जाने वाली बोली के सभी पृं  ठ, दः तावेज़ों के िवषय वः तु की ूकृित से असंबद्ध रहते हुए 
दः तावेज़ों को डाउन लोड िकए जाने से पहले बोलीदाता द्वारा हः ताक्षर तथा किमत रूप से संख् या दी 



जानी चािहए । वेबसाइट पर एकल भाग या फोल् डर में अपलोड की गई बोिलयों को सरसरी तौर पर 
अः वीकार कर िदया जाएगा ।    
 
टेलीमाम / फैक् स / ई-मेल तथा अन् य तरीकों द्वारा ूः तुत िकए गए  ूः ताव पर िवचार नहीं िकया 
जाएगा । इस मुदे्द पर कोई पऽाचार नहीं िकया जाएगा ।  
   
2 तकनीकी बोली:- 
िनिवदा दःतावेज के अनुसार बोलीदाता को तकनीकी के साथ िनम्निलिखत दःतावेज ूःतुत करने हैः  

 
(क) पैन काडर् की ःव-अनुूमािणत ःकैन्ड ूित। 

(ख) वषर् 2014-15 सिहत पूवर्वतीर् तीन वषोर्ं की फमर् / मािलक की आयकर िववरणी की ः वÐअनुूमािणत 
ःकैन्ड ूित । 

(ग) 54000/- रूपए की जमा धरोहर रािश (ई एम डी) की ः वÐअनुूमािणत ःकैन्ड ूित । 

(घ) यिद एन एस आई सी या डी जी एस एंड डी के साथ पंजीकृत हैं तो पंजीकरण ूमाण-पऽ की ः व-
अनुूमािणत ःकैन्ड ूित । 

(ड.) िटन संख् या सिहत िबबी कर / वैट पंजीकरण ूमाण पऽ की ः व-अनुूमािणत ःकैन्ड ूित ।  

(च) अद्यतन वैट / िबबीकर िनबार्धन ूमाण पऽ की ः वÐअनुूमािणत ःकैन्ड ूित । 

(छ) इस आशय का एक ूमाण पऽ िक फमर् को िकसी सरकारी िवभाग के द्वारा न तो काली सूची में डाला 
गया है और न ही भारत में िकसी भी ः थान पर फमर् या उसके मािलक/ साझेदार के िवरूद्ध कोई 
आपरािधक मामला पंजीकृत/ लंिबत है, सिहत फमर् या उनके मािलक/ साझेदार की सूची एवं उनका संपकर्  
दरूभाष संख् या सिहत उनकी ःकैन्ड ूित । 

(ज) फमर् द्वारा आपूितर् की जाने वाली ूःतािवत पेपरों के नमूने । ूत् येक उद्धतृ की गई मदों की पूणर् पैकेट 
(पूरा रीम) ूः तुत की जानी चािहए । पूणर् पैंकेट के बगैर बोली को अःवीकार कर िदया जाएगा ।  

(झ)  फमर् के ूपऽ शीषर् पर अनुबंध- ख के अनुसार फमर् के िववरण की ः व-अनुूमािणत ः कैन् ड ूित ।  

(ञ)   फमर् के बैंक िववरणी की ः कैन् ड ूित । 

2.1 बोलीदाता को अनुबंध- ड़ में िदए गए जांचसूची में विणर्त दःतावेजों की ःकैन्ड ूित जो िविधवत 
रूप से ूािधकृत हःताक्षरकतार् द्वारा हःताक्षर की गई हो । 
3 िवत् तीय बोली:- 

3.1 अनुबंध-ग के अनुसार िनधार्िरत ूपऽ में िवत् तीय बोली की ःकैन्ड ूित अपलोड की जानी चािहए। 
िबना मुहर लगी हुई और/ या अथवा िबना हः ताक्षर की गई बोिलयों पर िवचार नहीं िकया जाएगा ।  



3.2   बोली के खुलने की तारीख से बोली ः वीकृित के िलए छ: महीने की अविध के िलए वैध रहेगी । 
कम वैधता अविध वाली बोली को सरसरी तौर पर अः वीकार कर िदया जाएगा ।  

3.3 देर से ूाप् त बोिलयां :- परैा-I  में यथािनधार्िरत िनिदर्ं ट तारीख तथा समय के बाद ूाप् त बोिलयों 
पर िवचार नहीं िकया जाएगा ।    

4. जमा धरोहर रािश (ई एम डी) / बोली ूितभूित 

4.1   सिचव, सघं लोक सेवा आयोग, नई िदल् ली-110069 के पक्ष में देय िडमांड साफ्ट / िमयादी 
जमा रसीद/ पे आडर्र के रूप में 54,000/-रूपए (pkSou हजार रू. माऽ) की मलू जमा धरोहर 
रािश की हाडर् कापी िबिटकल डेट शीट में दशार्ए गए अनुसार िनिवदा को खोलने की तारीख/समय 
तक या उससे पहले ूःतुत की जानी चािहए। वे फमर् जो डी जी एस एंड डी / एन एस आई सी 
और िकसी ऐसे सगंठन के साथ पंजीकृत हैं उन्हें दःतावेजी साआय ूःतुत करने पर जमा धरोहर 
रािश को ूःतुत करने से छूट होगी। अन्य बोलीदाताओं को ऊपर दशार्ए गए िनधार्िरत ूपऽ में 
जमा धरोहर रािश ूःतुत करना अिनवायर् है।    

4.2   जमा धरोहर रािश अंितम िनिवदा वैधता अविध से परे 45 िदनों की अविध के िलए वैध रहेगी । 

4.3 यिद बोलीदाता अपनी िनिवदा की वैधता अविध के भीतर िकसी भी संबंध में अपनी िनिवदा को 
वापस लेता है या उसमें संशोधन करता है अथवा िनिवदा को नुकसान पहंुचाता है या उसकी ूितं ठा के 
िवरूद्ध कायर् करता है तो जमा धरोहर रािश को जब् त कर िलया जाएगा ।  

4.4 सभी असफल बोलीदाताओं द्वारा ूः तुत जमा धरोहर रािश को संिवदा को अंितम रूप िदए जाने के 
बाद िबना िकसी ब् याज चाहे जो भी हो, उन् हें लौटा दी जाएगी । सफल फमर् (फमोर्ं) को िनं पादन ूितभूित  
के रूप में संिवदा मूल् य का 7% जो िकसी वािणिज् यक बैंक से िड.सा. / पे आडर्र / बैंकसर् चेक के रूप में 
सिचव, सं. लो. से. आ. के पक्ष में देय हो, ूः तुत करना होगा । आपूितर्कतार् को िनं पादन ूितभूित िबना 
िकसी ब् याज के चाहे जो भी हो, आपूितर् की अच् छी तथा संतोषजनक िः थित में िविधवत रूप से िनं पािदत 
एवं पूणर् होने के पँ चात लौटा दी जाएगी ।      

4.5 यिद फमर् संिवदा की िकसी िनबंधन एवं शतोर्ं के िनं पादन में िवफल रहती है तो इसको काली सूची 
में डालने के अलावा िनं पादन ूितभूित जब् त कर ली जाएगी । 

4.6  िनं पादन ूितभूित वारंटी बाध ्यताओं सिहत आपूितर्कतार् के सभी संिवदात् मक बाध् यताओं के पूरा होने 
की तारीख से परे साठ िदन की अविध के िलए वैध रहेगी । 

5. बोलीदाताओं को िनिवदा ूारूप के अनुसार अपनी िबना शतर् की दरों का उल् लेख करना चािहए । 
काट-छांट/ ओवर राइिटंग, यिद कोई हो, के िलए ूितहः ताक्षर िकए जाने चािहए । िनिवदा के ूत् येक पृं  ठ 
पर ूािधकृत हः ताक्षरकतार् द्वारा िविधवत मुहर लगाई जानी चािहए और हः ताक्षर िकए जाने चािहए । 
    
6. अन् य िनबंधन एवं शतेर्ं: 



क) बोली इस कायार्लय की ः वीकायर्ता के िलए िनिवदा खोलने की तारीख से छ: माह के िलए वैध 
रहेगी ।  

ख) काल् पिनक और/ या सशतर् बोली पर िवचार नहीं िकया जाएगा । 

ग) उद्धतृ की गई दरें आशय पऽ की तारीख से तीन वषर् के िलए वैध रहेंगी । तथािप, संिवदा को इस 
कायार्लय के िववेकानुसार आगे एक वषर् की अविध के िलए उन् हीं दरों और िनबंधन एवं शतोर्ं पर 
बढ़ाया जा सकता है । 

घ) अनुबंध-d में दशार्ई गई फोटो कापी पेपरों की माऽासंभािवत है और ूयोक् ता की मांग के अनुसार 
घटाया या बढ़ाया जा सकता है । माऽा की अिधकता की िः थित में फमर् (फमोर्ं) को संिवदा की 
वैधता के दौरान उन् हीं दरों िनबंधन एवं शतोर्ं पर अितिरक् त माऽा की आपूितर् करना अपेिक्षत है ।  

च)   फोटो कापी पेपरों सामान् य-IV अनुभाग, संघ लोक सेवा आयोग, आयोग सिचवालय,शाहजहां रोड, नई 
िदल् ली को सुपुदर् की जानी चािहए । इस कायार्लय को इन मदों की सुपुदर्गी के संबंध में सभी व् यय 
केवल संबंिधत फमर् द्वारा ही वहन िकए जाएंगे । 

छ) मािलक/ फमर् अपने ः वयं के ूत् यक्ष टेलीफोन (कायार्लय के साथ-साथ ्आवास) और मोबाइल फोन 
पर भी उपलब् ध होना चािहए तािक आपात िः थित में बुलाया जा सके । मोबाइल नं. भी िदया 
जाना चािहए । 

ज) िकसी बोलीदाता के घिटया/ नकली/ जाली उत् पाद आपूितर् करते पाए जाने पर उसे सरसरीतौर पर 
काली सूची में डाल िदया जाएगा और उसकी िनं पादन ूितभूित जब् त कर ली जाएगी । 

7. बोिलयों का मूल् यांकन :- 

(क) तकनीकी बोली का मूल् यांकन इस कायार्लय के बोली मूल् यांकन सिमित (बो. मू. स.) या सक्षम 
ूािधकारी द्वारा ूािधकृत ूािधकारी द्वारा ूःतुत दः तावेजों और नमूनों के आधार पर िकया जाएगा । 
तकनीकी बोली की ः वीकायर्ता के संबधं में सक्षम ूािधकारी का िनणर्य सभी बोलीदाताओं पर बाध् यकारी 
होगा और इसे चुनौती नहीं दी जा सकती। इस संबंध में कोई पऽाचार नहीं िकया जाएगा ।  

(ख) िवत् तीय बोिलयां केवल उन् हीं बोलीदाताओं की अनुवतीर् तारीख में खोली जाएगी िजसकी तकनीकी 
बोिलयां इस कायार्लय द्वारा अनुमोिदत हो ।  

(ग) बय की गई ूत्येक मद के िलए िवत्तीय बोली का मूल््यांकन अलग-अलग िकया जाएगा और बय 
की गई ूत्येक मद के िलए िनम्नतम मूल्यांिकत अनुिबयात्मक िनिवदा (एल -1) को अलग-अलग संिवदा 
दर ूदान की जाएगी। 

(घ) वैट / िबबीकर की दर, यिद कोई हो, को मूल्य सचूी में अलग-अलग उद्धत िकया जाना चािहए 
अन्यथा यह मान िलया जाएगा िक उद्धत की गई दर में िबबी कर/वैट/सरकारी लेिबयां शािमल है और 
आगे दर में बढ़ोतरी के अनुरोध पर िवचार नहीं िकया जाएगा। 



(ड)   वैट में शािमल की गई दरों तथा वैट में शािमल नही की गई दरों में िवचलन की िःथित में िवत्तीय 
मूल्यांकन में वैट में शािमल की गई दरों पर िवचार िकया जाएगा। इस मदेु्द पर सबंंिधत फमर् से कोई 
पऽाचार नहीं िकया जाएगा।  

(च)  इस िनिवदा नोिटस के अनुबंध-d में यथािनिदर्ं ट िविशं ट या समकक्ष ॄाण् डों के दरों पर केवल िवचार 
िकया जाएगा ।  

8. िनधार्िरत क्षित :- सामान् य पिरिः थितयों में ः टेशनरी/ सामान् य मदों की आपूितर्, आपूितर् आदेश की 
ूािप् त की तारीख से 10 िदनों के भीतर या आपूितर् आदेश में विणर्त कायर्बम के अनुसार पूरी तरह से 
िकया जाना अपेिक्षत है । साममी की आपूितर् में िवलंब के मामले में इस कायार्लय द्वारा चूककतार् फमर् पर 
आपूितर् न की गई मदों की कुल लागत के 1% ूित िदन की दर से िनधार्िरत क्षित लगाई जाएगी जो 
अिधकतम आपूितर् न की गई वः तुओं की कुल लागत की 10% तक लगाए जाने के अध् यधीन है । 10 िदन 
से अिधक िवलंब के मामले में इस कायार्लय को आपूितर्कतार् के जोिखम और लागत पर अन् य िकसी एजेंसी 
से सबंिंधत मद (मदों) को खरीदने की ः वतऽंता होगी और इसका पिरणाम िनं पादन ूितभिूत की जब् ती 
होगी । 

9. जोिखम खरीद खंड :- यिद बोली ूः तुत करने और उसकी ः वीकृित के बाद अथार्त आडर्र देने के 
बाद आपूितर्कतार् इन िनिवदा दः तावेजों के िनबंधन एवं शतोर्ं से बंधे रहने में िवफल रहता है या दी गई 
सुपुदर्गी कायर्बम के अनुसार साममी की आपूितर् में िवफल रहता है या िकसी भी समय संिवदा से मुकर 
जाता है तो संघ लोक सेवा आयोग को जमा धरोहर रािश/ िनं पादन ूितभूित, यिद आपूितर्कतार् द्वारा जमा 
की गई हो, को जब् त करने और आपूितर्कतार् के जोिखम और पिरणाम पर सामिमयों को अन् य एजेंसी से 
खरीदने का अिधकार होगा । ऐसी खरीद की लागत अन् य आकिः मक ूभारों िजसमें सीमाशलु् क, कर, भाड़ा 
और बीमा आिद शािमल हैं, सिहत आपूितर्कतार् से वसूला जाएगा । संघ लोक सेवा आयोग को वैकिल् पक 
ः ऽोत के माध् यम से साममी खरीदने के िलए बाध् य होने पर और यिद खरीद मूल् य कम है तो इसका कोई 
लाभ आपूितर्कतार् को नहीं िदया जाएगा । 

10. मध् यः थता  
 
संघ लोक सेवा आयोग तथा फमर् के बीच पैदा होने वाले िकसी िववाद या मतभेद जो िकसी पिरणाम, 
अथर् तथा ूिबया या इस संिवदा पर पड़ने वाले ूभाव या संिवदा भंग होने की िः थित में िववाद का 
िनपटान मध् यः थता तथा समाधान अिधिनयम 1996 के उपबन् धों के अनुसार संघ लोक सेवा आयोग 
द्वारा िनयुक् त मध् यः थ द्वारा िकया जा सकेगा और उसका िनणर्य संघ लोक सेवा आयोग तथा फमर् दोनों 
पर बाध् यकारी होगा । मध् यः थता का ः थल िदल् ली होगा ।  
 

11.  के्षऽािधकार  

मध् यः थता के अध् यधीन उपयुर्क् त के अलावा इस करार के कारण कोई वाद या कारर्वाई जो दोनों पक्षों में 
से िकसी भी अिधकार का हनन करती हो, िदल् ली में दायर की जाएगी और उस पर केवल िदल् ली के 



न् यायालय में ही न् याियक जांच होगी और अन् य िकसी न् यायालय में नहीं  और अब से दोनों पक्ष ऐसे 
न् यायालय के के्षऽािधकार को ः वीकार करने के ूित ः वेच् छा से सहमत होंगे ।  
 

12. भुगतान साममी के अच् छी और संतोषजनक िः थित में ूािप् त के बाद और अनुमोिदत गुणवत् ता 
एवं िविनिदर्िं टयों के िलए आपूितर् की गई साममी के समानुरूप होने के सत् यापन के बाद शीय ूः तुत 
िकए जाने वाले िबलों पर िकया जाएगा । 

13.  बोलीदाता को यह पिरवचन देना होगा िक उसने िकसी भी अन् य मंऽालय / सरकारी संगठन में 
संघ लोक सेवा आयोग से कम दरें उद्धतृ नहीं की है । पिरवचन अनुबंध- घ में िनधार्िरत ूोफामार् में 
ूःतुत िकया जाना चािहए ।  

14. ूत् येक बोलीदाता को यह ूमािणत करना होगा िक उन् हें सभी िनबंधन और शतेर्ं ः वीकायर् हैं। 

15. सिचव, संघ लोक सेवा आयोग के पास िबना कारण बताए िकसी बोली को पूणर्तया अथवा उसके 
भाग को ः वीकार या अः वीकार करने का अिधकार सुरिक्षत है । इस संबंध में संघ लोक सेवा आयोग का 
िनणर्य अंितम होगा और फमर् पर बाध् यकारी होगा । 

 
 
         ( सी. एम. कैथ ) 
          अवर सिचव (सामान् य-IV) 

            दरूभाष सं. 23388418 
 

  



 
 

 अनुबंध-क 
िनिवदा ूपऽ / तकनीकी बोली 

फोटोकापी पेपर की आपूितर् हेतु िनिवदा 
                                                        

                                                   िदनांक : 
 

 

संदभर् िदनांक------------------------------का आपका िनिवदा नोिटस सं.----------------------------- 
 

 हम अधोहः ताक्षरी ने उपयुर्क् त िनिवदा नोिटस जांच की है और हम आपके कायार्लय की अपेक्षा को 
समझने के बाद अब आपकी मांग आदेश के अनुसार िविनिदर्िं टयों के समनुरूप अपेिक्षत ः टेशनरी मदों की 
आपूितर् और सुपुदर्गी करने का ूः ताव करते हैं जो िनम् नानुसार है :- 
 
ब.सं. मद एवं उसका िविनिदर्ं टताएं/ॄांड माऽा ूः तािवत मद का िवनिदर्ं टताएं/ॄांड 

1. 
 

फोटो कापी पेपर-(ए-4 साइज) जे. के. 
पेपर / टी एन पी एल / बल् लारपुर/ 
ःपेक् शा ॄाण् ड 75 जी एस एम, िमल में 
पैक िकया हुआ (500 शीटों के रीमों 
में) या समकक्ष ॄाण् ड । 

12,000 
रीम 

ॄांड –-------------------------------------
-- 
एक पैकेट/रीम में शीट---------------------
---- 
एक रीम का वजन----------------------
िक.मा. 
पेपर का जी एस एम-------------जी एस 
एम 

2. फोटो कापी पेपर (फुल ः कैप) जे. के. 
पेपर / टी एन पी एल / बल् लारपुर / 
ः पैक् शा ॄाण् ड 75 जी एस एम, िमल में 
पैक िकया हुआ (500 शीटों के रीमों 
में) या समकक्ष ॄाण् ड । 

800 

 रीम 

ॄांड--------------------------------------- 
एक पैकेट / रीम में शीट --------------- 
एक रीम का वजन ------------------
िक.मा. 
पेपर का जी एस एम--------जी एस एम 

 

2.   सिचव, सं. लो. से. आ. के पक्ष में जमा धरोहर रािश के रूप में 
...........................................में (बैंक और शाखा का नाम) पर देय .................................... रू. 
(..............................................रूपए) की रािश का िदनांक ..............................................का पे 
आडर्र िडमांड साफ्ट / बैंकसर् चेक / िमयादी जमा सं. ........................................... की ूितयां 
एतदद्वारा ूः तुत की जाती है ।    

3. हम उपयुर्क् त िनिवदा नोिटस में यथा अपेिक्षत हमारी फमर् के संबंध में िनम् निलिखत 
दः तावेज/कागजात भी एतद्द्वारा ूः तुत करते हैं :- 
(क) हमारी फमर् के पऽ शीषर् पर िविहत ूपऽ अथार्त िनिवदा नोिटस के अनुबंध-ख में हमारी फमर् का 

ब् यौरा।  



(ख) कर िनधार्रण वषर् ---------------------(वषर् दशार्ए जाए) के िलए नवीनतम आयकर िववरणी की 
ः वÐअनुूमािणत ूित। 

(ग) िबबी कर/वैट पंजीकरण ूमाण पऽ की ः वÐअनुूमािणत ूित। 
(घ) फमर्/मािलक (मािलकों) के पैन की ः व-अनुूमािणत ूित । 
(ड.) िनिवदा में यथा-अपेिक्षत अन् य दः तावेज। 
 
4. यिद हमारी बोली ः वीकार कर ली जाती है तो हम उपयुर्क् त िनिवदा नोिटस के अनुसार अपनी बोली में 
उिल् लिखत िकए गए अनुसार सामान की आपूितर् करने का बचन देते हैं। 
 
5. हम आगे यह पुिं ट करते हैं िक यिद हमारी बोली ः वीकार कर ली जाती है तो हम िनिवदा सूचना की 
शतोर्ं में ः वीकायर् रूप में अपेिक्षत रािश की एक िनं पादन  ूितभूित आपको ूदान करेंगे। 
 
6. हम हमारी बोली को िनिवदा खोलने से छ: माह की अविध की ः वीकृित के िलए वैध रहने पर सहमत 
हैं। तदनुसार हम उपयुर्क् त अविध तक इस बोली से बंधे रहने की भी पुिं ट करते हैं और यह बोली की 
समािप् त से पहले िकसी भी समय ः वीकार की जा सकती है। हम आगे इस बात की पुिं ट करते हैं िक 
उपयुर्क् त अविध के भीतर आपकी िलिखत ः वीकृित के साथ पिठत यह बोली हमारे बीच बधंकारी संिवदा 
गिठत करेगी। 
 
7. हम आगे यह समझते हैं िक आप िनम् नतम या कोई बोली जो आपकी ऊपर संदिभर्त िनिवदा पूछताछ 
के िवरूद्ध ूाप् त करते हैं, को ः वीकार करने के िलए बाध् य नहीं हैं। 
 
8. हम उपयुर्क् त िनिवदा जांच के सभी िनबंधन और शतोर्ं को ः वीकार करते हैं। 
 

--------------------------------------------- 
(िदनांक सिहत हः ताक्षर) 

 
-----------------------------------के िलए और की ओर से िनिवदा पर हः ताक्षर करने के िलए िविधवत 
ूािधकृत 
 

(फमर् की कायार्लय मुहर) 

िटप् पणी : (क) फमर् की कायार्लय मुहर और ूािधकृत हः ताक्षकतार् के हः ताक्षर इस िनिवदा फामर् बोली 
के ूत् येक पृं  ठ पर होने हैं। 

(ख) ओवर राइिटंग, यिद कोई हो, के िलए ूािधकृत हः ताक्षकतार् द्वारा ूितहः ताक्षर िकए 
जाने चािहए। 

 
 
 



अनुबंध Ðख 
 

फोटोकापी पेपर की आपूितर् हेतु िनिवदा 

फमर् का िववरण 
 

(फमर् के शीषर् पऽ पर) 
1. फमर् का नाम : ------------------------------------ 
2. कायार्लय का पता : -------------------------------- 
3. दरूभाष सं. :  -------------------------------------- 
4. फैक् स सं. : ---------------------------------------- 
5. फमर् के िनदेशक/साझेदार/मािलक का िववरण :  

 क) नाम : 
 ख) आवासीय पता (पते) : 
 ग) मोबाइल नं. :  

6. िबबी कर पंजीकरण सं. /टी आई एन : ---------------------------------------------------- 
   (पंजीकरण ूमाण पऽ की ूित संलग् न करें) 
7. फमर्/मािलक का ः थायी खाता सं. (पनै नं.) : --------------------------------------------- 
8. यह ूमािणत िकया गया है िक हमारी फमर् को िकसी सरकारी िवभाग द्वारा न तो काली सूची में डाला 
गया है न ही उक् त फमर् अथवा इसके मािलक/साझेदारों के िवरूद्ध भारत में कहीं भी कोई आपरािधक 
मामला पंजीकृत है/लंिबत है। 
 
 

-------------------------- 
(िदनांक सिहत हः ताक्षर) 

 
---------------------------------  

(नाम और पदनाम) 
 

----------------------- के िलए और की ओर से िनिवदा पर हः ताक्षर करने के िलए िविधवत ूािधकृत 

------------------------------------ 
(फमर् की कायार्लय मुहर)  



      अनुबधं Ðग 
 

िनिवदा ूपऽ 
फोटोकापी पेपरों के ूापण हेतु िनिवदा 

 
                                                                  िदनांक : 

 
 
संदभर् : िदनांक ---------------------------का आपका िनिवदा नोिटस सं. ---------------------- 
 
 
 हम, अधोहः ताक्षरी ने उपयुर्क् त िनिवदा नोिटस जांच की है और हम आपके कायार्लय की अपेक्षा को समझने 
के बाद अब आपकी मांग / आदेश के अनुसार तकनीकी बोली में विणर्त िविनिदर्िं टयों के समनुरूप अपेिक्षत 
ः टेशनरी मदों की आपूितर् और सुपुदर्गी नीचे दी गई दर पर करने का ूः ताव करते है:- 

 
मूल् य अनुसूची 

 
ब.सं. मदें तथा इनकी 

िविनिदर्िं टयां/ॄांड 
माऽा  ूः तािवत मद 

की िविनिदर्ं टयां/ 
ॄांड 

ूः तािवत 
दर रू. में 

वैट 
ूितशत 
में 

दर ूित 
यूिनट (वैट 
सिहत) 

ूित रीम ूित रीम 
1 फोटो कापी पेपर-(ए-4 साइज) 

जे. के. पेपर / टी एन पी एल / 
बल् लारपुर / ःपेक् शा ॄाण् ड 75 
जी एस एम, िमल में पैक िकया 
हुआ (500 शीटों के रीमों में) या 
समकक्ष ॄाण् ड । 

12,000 

रीम 

    

2 फोटो कापी पेपर (फुल ः कैप) जे. 
के. पेपर / टी एन पी एल / 
बल् लारपुर / ः पैक् शा ॄाण् ड 75 
जी  एस एम, िमल में पैक िकया 
हुआ (500 शीटों के रीमों में) या 
समकक्ष ॄाण् ड । 

800 

रीम 

    

 
 
2.  सिचव, सं. लो. से. आ. के पक्ष में जमा धरोहर रािश के रूप में ....................................में (बैंक और 
शाखा का नाम) पर देय .................................... रू. (..............................................रूपए) की रािश का 
िदनांक ....................का पे आडर्र िडमांड साफ्ट / बैंकसर् चेक / िमयादी जमा स.ं 
........................................की ूितयां एतदद्वारा ूः तुत की जाती है । 
    



3. हम हमारी बोली को िनिवदा खोलने से छ: माह की अविध की ः वीकृित के वैध रहने पर सहमत हैं। तदनुसार 
हम उपयुर्क् त ् अविध तक इस बोली से बधें रहने की भी पुिं ट करते हैं और यह इस बोली की समािप् त से पहले 
िकसी भी समय ः वीकार की जा सकती है। हम आगे इस बात की पुिं ट करते हैं िक उपयुर्क् त अविध के भीतर 
आपकी िलिखत ः वीकृित के साथ पिठत यह बोली हमारे बीच बाध् यकारी संिवदा गिठत करेगी। 
 
4. हम आगे यह समझते हैं िक आप िनम् नतम या कोई बोली जो आपकी ऊपर संदिभर्त िनिवदा पूछताछ के 
िवरूद्ध ूाप् त करते हैं, को ः वीकार करने के िलए बाध् य नहीं हैं। 
 
5. हम उपयुर्क् त िनिवदा जांच के सभी िनबंधन और शतोर्ं को ः वीकार करते हैं। 
 

------------------------------ 
(िदनांक सिहत हः ताक्षर) 

------------------------------------ 
(नाम और पदनाम) 

---------------------------- के िलए और की ओर से िनिवदा पर हः ताक्षर करने के िलए िविधवत 
ूािधकृत  
 

(फमर् की कायार्लय मुहर) 
 

िटप् पणी : (क) फमर् की कायार्लय मुहर और ूािधकृत हः ताक्षकतार् के हः ताक्षर इस िनिवदा फामर् बोली 
के   ूत् येक पृं  ठ पर होने हैं। 

(ख) ओवर राइिटंग, यिद कोई हो, के िलए ूािधकृत हः ताक्षकतार् द्वारा ूितहः ताक्षर िकए जाने 
चािहए। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



अनुबंध-घ 

 

 फोटोकापी पेपरों के ूापण के िलए िनिवदा । 
 

पिरवचन 

हम....................................................................................................................................
.......... 

........................................................................................................................................

........... 

 (फमर् का नाम तथा पता) िदनांक .............................. के संघ लोक सेवा आयोग के िनिवदा 
आमंऽण सूचना के ूत् युत् तर में िनम् नानुसार सत् यािपत करते है: 
 
 “हम लोगो द्वारा मदों के िलए उद्धतृ की गई दर उसी ूकार के कायर् के िलए अन् य मंऽालयों / सरकारी 
संगठनों के िलए उद्धतृ की गई दरों से अिधक नहीं है” । 
 
 
 
 
 
                                             (ूािधकृत हः ताक्षरकतार्) 
                               रबड की मोहर सिहत फमर् / बोलीदाता का नाम तथा पता   
  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
अनुबंध-ड.  

जांचसूची 
 
बम सं. िववरण हां या नहीं 

1 िविधवत भरा हुआ िनिवदा ूपऽ  

2 िनधार्िरत ूपऽ (अनुबंध Ð क) में िविधवत भरा हुई 
तकनीकी बोली 

 

3. िनधार्िरत ूपऽ (अनुबंध-ग) में िविधवत भरा हुआ िवत् तीय 
बोली  

 

4 पैन काडर् की ूित  

5 वषर् 2014-2015 सिहत पूवर्वतीर् तीन वषोर्ं का फमर्/मािलक 
के आयकर िववरणी की ूितयां 

 

6 54,000 /- रू. की जमा धरोहर रािश की ूित  

7 िटन संख्या सिहत वैट/ िबबी कर पंजीकरण ूमाणपऽ   

8 अद्यतन वैट/ िबबी कर िनबार्धन ूमाणपऽ की  

ःव- अनुूमािणत ूित 

 

9 यिद एन एस आई सी या डी जी एस एंड डी के साथ 
पंजीकृत हैं तो पंजीकरण ूमाणपऽ की ःव-अनुूमािणत 
ूित 

 

10 फमर् के पऽ शीषर् पर अनुबंध- ख में िदए गए फमर् का 
िववरण 

 

11 आपूितर् िकए जाने वाले सभी फोटोकापी पेपर के नमनेू  

12 भुगतान ूाप्त करने के िलए फमर् की बैंक िववरणी  

की ःकैन्ड ूित 
 

13. पिरवचन ( अनुबंध-घ) 
 

 

 

 

(ूािधकृत हःताक्षरकतार्) 

फमर् का नाम तथा पता 

 

 

 


