
फा स.ं 3.10(2)/एफ. डी./2021-सा.-I 
संघ लोक सेवा आयोग 

धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड 
नई िद  ली-110069 

 
िदनांक :  16  िसत बर, 2021 

 
 

िवषय: संघ लोक सेवा आयोग म 01.10.2021 को आयोिजत िकए जाने वाले 95व   थापना िदवस 
समारोह के अवसर पर यादगार के  प म िवतिरत िकए जाने वाले कॉफी  मग  के प्रापण 
के िलए िनिवदा आमतं्रण सचूना (िन.आ.सू.)। 

 
  िदनांक 01.10.2021 को सघं लोक सेवा आयोग के 95व   थापना िदवस समारोह के अवसर 
पर यादगार के  प म िवतिरत िकए जाने वाले कॉफी मग  के प्रापण के िलए दो बोली प्रणाली के 
अतंगर्त बोिलयां आमिंत्रत की जाती  ह  । इस मद की  िविनिदर्  टताओं को अनबुंध-‘क’ म विणर्त 
िकया गया है । जैसािक िविनदशन  से देखा जा सकता है िक उक्त आव यकता अिंकत और मिुद्रत 
कॉफी मग  के िलए है और त नसुार बोली प्र तुत की जाए ।  
 

िनिवदा द  तावेज़ आयोग को वेबसाइट www.upsc.gov.in  से िक्रिटकल डटे शीट म िदए गए 
कायर्क्रम के अनसुार डाउनलोड िकया जा सकता है ।  
 

िनिवदा आमतं्रण सचूना की सामा  य िनबंधन एवं शत 
 
िक्रिटकल डटे शीट 

 
प्रकािशत िकए जाने की तारीख    16.09.2021     
बोली द  तावेज़ को डाउन लोड / िबक्री प्रारंभ करने 
की तारीख   

16.09.2021     

बोली प्र  तुतीकरण के प्रारंभ होने की तारीख   16.09.2021     
बोली प्र  तुतीकरण की अंितम तारीख   20.09.2021 को 3.00 बजे तक 
बोली खोलने की तारीख   20.09.2021 को 3.30 बजे  
      
      बोिलयां केवल  वागत, गेट  ‘’सी’’, संघ लोक सेवा आयोग, धौलपुर हाउस, शाहजहां 
रोड, नई  िद ली-110069 पर  रखे गए  िनिवदा बॉक्स म आफ लाइन  प म प्र तुत की 
जाएं । 
 



     नमूने केवल सामा य-I  टोर, कमरा स.ं 11 ए, भतूल, आयोग सिचवालय िबि डगं, 
संघ लोक सेवा आयोग, धौलपुर हाउस, शाहजहां रोड, नई  िद ली-110069 को ही प्र तुत 
िकए जाएं ।  
 

1. बोली प्र तुत करने की प्रिक्रया 
 

1.1 िनिवदा दो भाग  म केवल ऑफलाइन  प म प्र तुत की जाए  जैसे तकनीकी बोली तथा 
िव ीय बोली। द तावेज़  को अपलोड िकए जाने से पहले प्र तुत की जाने वाली बोली के सभी पृ ठ  
को द तावेज़  की िवषय व तु की प्रकृित से असबं ध रहते हुए बोलीदाता  वारा ह ताक्षिरत तथा 
क्रिमक  प से संख्या डाली जानी चािहए। एकल भाग अथवा फो डर के  प म अपलोड की गई 
बोिलयां सरसरी तौर पर अ वीकृत कर दी जाएंगी। 
      

टेलीग्राम  /  फैक्स  /  ई-मेल  तथा  िकसी अ य  िविध  वारा  प्र तुत  िकए  गए  प्र ताव  पर 
िवचार नहीं िकया जाएगा । इस मु दे पर कोई पत्राचार नहीं िकया जाएगा ।  
 
 
2. तकनीकी बोली 

 
2.1   बोलीदाता को िनिवदा आमतं्रण सचूना तथा अनबुंध-ड. के अनसुार जांच सचूी म उि लिखत 
द तावेज़   की  कैन  की  गई  प्रितयां,  िजन  पर  प्रािधकृत  ह ताक्षरकतार्  वारा  िविधवत  प  से 
ह ताक्षर िकए गए ह , प्र तुत करनी चािहएं।  
 
 2.2   कोई भी सशंोधन / ओवर राईिटगं, कांट छांट आिद बोलीदाता  वारा अपने ह ताक्षर करके 
िविधवत स यािपत की जानी चािहए ।  
 
 
3. िव ीय  बोली 
  
3.1 िव ीय बोली को अनबंुध - क के अनसुार प्र प म प्र तुत िकया जाना चािहए। 
3.2 तकनीकी बोली और िव ीय बोली दो अलग-अलग सीलबंद िलफाफ  म रखी जानी चािहए। यिद 

दोन  बोिलयां एक ही िलफाफे म पाई जाएंगी तो बोली को सरसरी तौर पर िनर त कर िदया 
जाएगा ।  
 
 
 
 



4. पात्रता मानदंड 
 

(कृपया तकनीकी बोली के साथ आव यक अनसुमथर्क द तावेज संलग्न कर) 
 
4.1  सक्षम प्रािधकारी से उपयकु्त लाइसस के साथ सभी वैधािनक अपेक्षाएं होनी चािहएं, जैसे, 
 

4.1.1    जी.एस.टी. पंजीकरण संख्या 
4.1.2    फमर् पंजीकरण प्रमाणपत्र 
4.1.3    आयकर िरटनर् सिहत पैन काडर् 

 
4.2  िनिवदा के सभी पृ ठ  पर कंपनी / फमर् के अिधकृत ह ताक्षरकतार्  वारा ह ताक्षर िकए जाने 
चािहएं। 
 
4.3 स.ंलो.से.आ. िबना कोई कारण बताए िनिवदा को पूणर् या आंिशक  प से  वीकार / अ वीकार/ 
र द करने का अिधकार सुरिक्षत रखता है। 
 
 
 
5. धरोहर जमा रािश (ईएमडी) 

 
िकसी धरोहर जमा रािश की अपेक्षा नहीं है ।  

 
6. बोलीदाता को िनिवदा प्रपत्र के अनसुार पूणर्  प से अपनी िबना िकसी शतर् दर उ धतृ करनी 
ह गी। िनिवदा के प्र येक पृ ठ पर प्रािधकृत ह ताक्षरकतार्  वारा िविधवत  प से मोहर लगाई जानी 
चािहए तथा ह ताक्षर िकए जाने चािहएं । 
 
7. बोिलयां, तकनीकी बोली खोले जाने की तारीख से बोली  वीकायर्ता हेतु 6 माह की अविध के 
िलए वैध रहगी। कम वैधता अविध वाली बोिलय  को सरसरी तौर पर अ वीकार कर िदया जाएगा। 
 
 
8. बोली का तकनीकी और िव ीय मू यांकन 
 
8.1   बोली का मू यांकन, इस उ दे य के िलए गिठत िनिवदा मू यांकन सिमित (िन. म.ू स.) 
वारा िकया जाएगा। 
 



8.2    सभी बोलीदाताओ ंसे िनिवदा मू यांकन सिमित के मू यांकन हेतु मिुद्रत कॉफी  मग के 
नमनेू प्र तुत करने का अनुरोध िकया जाता है ।  
 
8.3    िबना नमूने वाली बोिलय  पर िवचार नहीं िकया जाएगा । बोलीदाता  वारा प्र तुत नमूने 
का उक्त सिमित  वारा मू यांकन िकया जाएगा और तकनीकी  प से अहर्ता प्रा त फमर् की ही 
िव ीय बोिलय  को खोला जाएगा ।  
 
8.4    यह सूिचत िकया जाता है िक संघ लोक सेवा आयोग का फोटो और  थापना िदवस का 
िववरण कॉफी  मग  पर अंिकत  हो । इस प्रयोजन के िलए, बोलीदाता सघं लोक सेवा आयोग की 
िबि डगं की फोटो लगे और यिद अपेिक्षत हो तो  वे  िनिवदा  मू यांकन सिमित के अनमुोदन  के 
िलए फोटो सिहत क टमाइज कॉफी  मग प्र तुत करगे ।  
 
8.5   सिंवदा उसी फमर् को प्रदान की जाएगी जो  िनिवदा आमतं्रण सचूना की सभी शत  और 
िनबंधन  को पूरा करती हो तथा िजसने सबसे कम दर उ धतृ की ह । 
 
8.6 कर की यथालागू दर, मू य अनसुचूी म अलग से उ धतृ की जानी चािहए। अ यथा, यह माना 
जाएगा िक उ धतृ की गई दर, कर सिहत ह और दर  म वृ िध के िलए आगे िकसी अनरुोध पर 
िवचार नहीं िकया जाएगा। 
 
8.7  कर सिहत तथा कर रिहत दर  म  िकसी भी  िभ नता के मामले म,  िव ीय मू यांकन के 
दौरान  केवल कर सिहत दर  पर  ही  िवचार  िकया जाएगा।  इस  मु दे  पर सबंंिधत फमर्  से कोई 
पत्राचार नहीं िकया जाएगा। 
 

 
9. अ य िनबंधन और शत: 
 
9.1 सशतर् बोिलय  पर िवचार नहीं िकया जाएगा। 
 
9.2 कायर्, कायर् आदेश के अनसुार िन पािदत िकया जाना है। 
 
9.3 चयिनत फमर् को आदेश की स पूणर् आपूित र् िदनांक 29/09/2021 तक स पनी होगी । 
 
9.4 सभी मद  को साइट पर लाने / ले जाने की िज मेदारी पूणर्त: फमर् की है। 
 
9.5 सभी सामग्री मानक गुणव ा वाली, और एक जैसी होनी चािहए। 



 
  9.6  अपेिक्षत  मात्रा  तथा  िदए  गए  िविनदश  अनमुािनत  ह  तथा  पिरि थित  के  अनु प  इसम 
पिरवतर्न संभव है और यिद आव यक हुआ तो इनम कुछ बढ़ोतरी या कमी की जा सकती है। 
 
9.7  वा तव म प्रा त की गई मात्रा के अनसुार भगुतान िकया जाएगा। 
 
9.8  सभी सामग्री बहुत अ छी गुणव ा की होनी चािहए । जो सामग्री अ छी गुणव ा की नहीं 
होगी उसके िलए िबल से समुिचत कटौती की जाएगी ।  
 
9.9   जो  सामग्री  िविनदशन   के  अनु प  नहीं  होगी  उसे  सिचव,  संघ  लोक  सेवा  आयोग  को 
अ वीकार करने का अिधकार ह । 
 

 
10 जोिखम क्रय खडं :- 
        यिद आपूितर्कतार्, बोली प्र तुत करने के बाद और  इसकी  वीकृित हो जाने पर अथार्त ्
कायर् आदेश जारी िकए जाने के बाद, िनिवदा द तावेज  के इन िनबंधन  और शत  का पालन करने 
म िवफल रहता है, या सपुुदर्गी के िनयत समय के अनसुार सामग्री आपूित र् करने म िवफल रहता 
है या अनबुंध को र द करता  है तो  सघं लोक सेवा आयोग को उसके  िलए जुमार्ना लगाने का 
अिधकार होगा। 
 
11. म य थता :- 
  संघ  लोक  सेवा आयोग  तथा फमर्  के  बीच  या  इस संिवदा  के  िकसी  िन कषर्, अथर्  तथा 
प्रचालन से पैदा होने वाले सभी प्र न, िववाद या मतभेद या सिंवदा भगं होने की ि थित म िववाद 
का िनपटान म य थता तथा समाधान अिधिनयम, 1996 के उपबंध  के अनसुार संघ लोक सेवा 
आयोग  वारा िनयुक्त मा य थ  वारा िकया जा सकेगा और उसका िनणर्य सघं लोक सेवा आयोग 
तथा फमर् दोन  के िलए बा यकारी होगा । म य थता का  थान िद ली होगा । 
 
12. बोलीदाता को एक वचनबंध प्र तुत करना होगा िक उ ह ने सघं लोक सेवा आयोग की तुलना 
म िकसी अ य मतं्रालय  / सरकारी सगंठन म कम दर उ धतृ नहीं की है। वचनब ध अनबुंध-‘घ’ 
पर िदए गए िनधार्िरत प्रोफामार् म प्र तुत िकया जाना चािहए।  
 
13. भगुतान शत :- 
 
13.1 उपयुर्क्त  यव थाओं के आयोजन के िलए कोई अिग्रम भगुतान नहीं िकया जाएगा। 
 



13.2  मद  की प्राि त और िवतरण के बाद भगुतान िकया जाएगा िजसके िलए सबंंिधत पक्षकार 
को अपना  िबल तीन प्रितय  म इस कायार्लय के सामा य-1 अनभुाग म प्र तुत करना अपेिक्षत 
होगा।  
 
  
14. प्र येक बोलीदाता को यह प्रमािणत करना होगा िक उ ह सभी िनबंधन और शत  वीकायर् ह। 
 
15. सिचव, संघ लोक सेवा आयोग को िबना कोई कारण बताए िकसी बोली को पूणर्तया अथवा 
उसके भाग को  वीकार या अ वीकार करने का अिधकार प्रा त है। इस सबंंध म सघं लोक सेवा 
आयोग का िनणर्य अिंतम और फमर् पर बा यकारी होगा । 

 
 

(अिनल कुमार) 
अवर सिचव (सा.I) 

दरूभाष नबंर – 23382415 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनबुंध - क 
 

संघ लोक सेवा आयोग के 95व  थापना िदवस के अवसर पर यादगार के  प म कॉफी  मग  के 
प्रापण के िलए बोिलय  को प्र तुत करने का प्र प 

 
  फमर् का नाम एवं पता     :- 
  टेलीफोन नं.  

कायार्लय   - 
आवास   - 
मोबाइल  - 

सपंकर्  िकए जाने वाले  यिक्त का नाम एवं दरूभाष स.ं :  
क्र.सं.  मद  आकार/ िविनदश    अपेिक्षत मात्रा  उ धतृ दर  कुल मू  य 
  (क)  (ख)  (ग)  (घ)  (ड.= गxघ) 
1.  कॉफी  

मग** 
(दो का सैट) 

मग पर 
‘’संघ लोक सेवा आयोग का 
95वां  थापना िदवस’’  
अिंकत होना चािहए 
प्र येक मग पर स.ंलो.से.आ. 
का फोटो* मुिद्रत होना 
 चािहए ।  
------------------------------  
बोन चाइना (350 एमएल) 

2500 सटै  .--------/- सटै    

 जीएसटी / कोई अ य सरकारी शु क (यिद कोई हो)   
                                                 कुल उ धतृ मू य   
*मग पर फोटो और टेक् ट िनिवदा मू यांकन के िलए गिठत सिमित  वारा अनमुोिदत        
होना चािहए । 
** दो मग  के सटै की पैिकंग म उपयुर्क्त उ धतृ दर शािमल होनी चािहए ।  
 
यान द: 
क) वा तिवक अपेक्षा के आधार पर मात्रा को बढ़ाया / घटाया जा सकता है। 
ख) जीएसटी या िकसी अ य सरकारी कर की दर, यिद कोई हो, को अलग से उ धतृ िकया जाना 
चािहए, अ यथा यह माना जाएगा िक उ धतृ दर म कर शािमल है। 
 
 

(प्रोपराइटर के ह ताक्षर) 
एवं फमर् / कंपनी की महुर) 



अनबुंध-ख 
िनिवदा प्रपत्र 

यादगार के  प म कॉफी  मग  के प्रापण के िलए िनिवदा 
 

                  िदनांक -------------- 
सेवा म  
    ी अिनल कुमार,  

  अवर सिचव (बै. एवं अन.ु), 
    संघ लोक सेवा आयोग, धौलपुर हाउस,  
        शाहजहां रोड, नई िद  ली—110069 
 
 

सदंभर् :    िदनांक ---------------------- का आपका िनिवदा जांच द  तावेज सं.--------------- 
 
 

  हम, अधोह  ताक्षरी ने उपयुर्क्त िनिवदा जांच द  तावेज़ को पढ िलया है और प्र येक मद के नमनेू 
देख िलए ह। अब हम िविहत प्र प म िदए गए िविनदश   के अनु प कॉफी  मग  की आपूितर् करने 
का प्र ताव रखते ह। िविहत प्रा प म हमारी िव ीय बोली एत वारा सलंग् न ह, जो इस िनिवदा का 
भाग बनाई जाती है। िनिवदा जांच द  तावेज के अनसुार अपेिक्षत अ य द  तावेज/ कागज़ात भी इसके 
साथ संलग् न ह। 
 
 
2. यिद हमारी बोली   वीकार कर ली जाती है तो हम उपयुर्क्त िनिवदा जांच के िनबंधन और शत  के 
अनसुार िव ीय बोली म उ धतृ दर  पर यथा विणर्त सामान की आपूितर् करने का वचन देते ह। 
 
 
3. हम इस बात की पुि  ट करते ह  िक उपयुर्क्त अविध के भीतर आपकी  िलिखत   वीकृित के साथ 
पिठत यह बोली हमारे बीच एक बा यकारी सिंवदा बनेगी ।  
 
 
4. हम यह भी समझते ह िक आप  यूनतम या कोई बोली जो आपकी ऊपर संदिभर्त िनिवदा जांच के 
प्रित प्रा त करते ह, को   वीकार करने के िलए बा  य नहीं ह। 
 
 



 
5. हम उपयुर्क्त िनिवदा जांच के सभी िनबंधन और शत  को   वीकार करते ह । 
 
 

------------------ 
(िदनांक सिहत ह ताक्षर) 

 
 

------------------ 
(नाम और पदनाम) 

 
 

---------------------------------------------  
के िलए और की ओर से िनिवदा  

पर ह ताक्षर करने के िलए िविधवत प्रािधकृत 
 
 

------------------- 
(फमर् की कायार्लय मुहर) 

 
िट  पणी : फमर् की कायार्लय मुहर और प्रािधकृत ह ताक्षरकतार् के ह ताक्षर इस प्र प म प्र येक पृ ठ 
पर िकए जाने ह ।   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



अनबुंध-ग 
यादगार के  प म कॉफी  मग  के प्रापण के िलए िनिवदा 

 
फमर् का िववरण 

 
(फमर् के पत्र शीषर् पर) 

1. फमर् का नाम : ------------------------------------ 
2. कायार्लय का पता : --------------------------------- 
3. दरूभाष स.ं :      कायार्लय :...................... आवास : .............................. 

 
    मोबाइल :- ................... फैक्स स.ं : ........................... 

4. फमर् के िनदेशक/ साझदेार/ मािलक का िववरण 
नाम : 
आवासीय पता (पते) : 
मोबाइल सं. : (संख्याएं) : 

5. जी एस टी पंजीकरण प्रमाणपत्र : 
(पंजीकरण प्रमाणपत्र की प्रित सलंग् न की जाए) 
फमर्/ मािलक का पैन स.ं : 

6. यह प्रमािणत िकया जाता है िक हमारी फमर् को िकसी सरकारी िवभाग  वारा न तो काली सूची 
म डाला गया है और न ही भारत म िकसी भी  थान पर फमर् या उसके मािलक/ साझदेार के 
िव ध कोई आपरािधक मामला पंजीकृत/ लिंबत है । 
 

-------------------- 
(तारीख सिहत ह ताक्षर) 

 
-------------------- 
(नाम और पदनाम) 

---------------------- के िलए और की ओर से ह ताक्षर करने के िलए िविधवत प्रािधकृत 
---------------------- 

(फमर् की कायार्लय मुहर) 
 

 
   



अनबुंध-घ 
 

यादगार के  प म कॉफी  मग  के प्रापण के िलए िनिवदा 
 

   
 

वचनबंध 
हम.............................................................................................................................. 
.................................................................................................................................. 
 (फमर् का नाम तथा पता) िदनांक .............................. की संघ लोक सेवा आयोग की िनिवदा 
आमतं्रण सचूना के प्र  यु  तर म िन  नानसुार स  यािपत करते है: 
 
 “हमारे  वारा उ धतृ की गई दर अ य िकसी भी मतं्रालय  / सरकारी  संगठन के िलए समान 
मद  के िलए उ धतृ की गई दर  से अिधक नहीं है”। 
 
 
                                             (प्रािधकृत ह ताक्षरकतार्) 
                            (रबड़ की मोहर सिहत फमर् / बोलीदाता का नाम तथा पता)   
  
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



अनबुंध- ड. 
 

जांचसूची 
 

क्रम स.ं  िववरण  हां या नहीं 

1.  िविधवत भरा हुआ िनिवदा प्रपत्र   

2.  िनधार्िरत प्रपत्र के अनुसार प्रपत्र म िविधवत भरी हुई 
िव ीय  बोली (अनबुंध – क)   

3.  पैन काडर् की   व-अनपु्रमािणत प्रित   

4.  जी एस टी आई एन स.ं सिहत जी एस टी पंजीकरण 
प्रमाणपत्र   

5.  अनबुंध- ख के अनसुार िनिवदा प्रपत्र   

6.  अनबुंध- ग के अनसुार फमर् का िववरण   

7.  अनबुंध-घ म वचनबंध     

8.  ई-मेल आई डी तथा वेबसाइट    

9.   थापना का वषर्   

10.  जीएसटी पंजीकरण स.ं    

11.  अपेक्षानसुार कोई अ य मद    

 
 
 

(प्रािधकृत ह ताक्षरकतार्) 
(फमर् का नाम तथा पता) 

 

 

 


