
 

फा. स.ं 2-6(1)/2017 सामा.II 
सघं लोक सेवा आयोग 

धौलपुर हाऊस, शाहजहां रोड, 
नई िदल ् ली- 110069 

िदनांक :    16 अगèत,2017  
 

िनिवदा आमतं्रण सचूना  
 
 स.ं लो. से. आ. के उपयोग हेतु सतूी एअरमेल बैग के प्रापण के िलए इस क्षेत्र मɅ शािमल वेन ् डर 

िजनका प्रत ् येक िवगत तीन िवत ् तीय वषɟ के दौरान वािषर्क कारोबार 1.00 करोड़ Ǿपए या इससे अिधक 

रहा हो से दो बोली प्रणाली के अतंगर्त ऑन लाइन बोिलयां आमिंत्रत की जाती है । िनिवदा का िविशष ् ट 

िववरण इस िनिवदा दस ् तावेज़ के अनुबंध-I मɅ विणर्त िकया गया है । सिंवदा की अनुमािनत लागत 

75.00 लाख Ǿपए होगी ।  
 

िनिवदा दस ् तावेज आयोग की वेबसाइट www.upsc.gov.in (केवल सदंभर् के िलए) तथा  सी पी 
पी पोटर्ल साइट https://eprocure.gov.in/eprocure/appसे भी डाउनलोड िकए जा सकते हɇ, िजसका 
कायर्क्रम नीचे िक्रिटकल डटेशीट मɅ िदया गया है:- 

िक्रिटकल डटेशीट 

1. सीपीपी पोटर्ल पर प्रकािशत िकए जाने की तारीख  16.08.2017 
2. दस ् तावेज डाउनलोड शुǾ करने की तारीख  18.08.2017 (15.00 बजे) 
3. दèतावेज डाउनलोड करने की अिंतम तारीख  05.09.2017 (15.00 बजे) 
4. बोली के प्रस ् तुतीकरण के शुǾ होने की तारीख 19.08.2017 (15.00 बजे) 
5. ऑनलाइन िनिवदा को अपलोड करने की अिंतम तारीख 

एवं समय 
05.09.2017 (15.00 बजे) 

6. ऑनलाइन तकनीकी बोली को खोलने की तारीख तथा 
समय  

07.08.2017 (15.30 बजे) 

7. जमा धरोहर रािश (ई एम डी)  1,50,000/-Ǿ. 
8. िवत ् तीय बोली को खोलने का स ् थान, तारीख एवं समय  तकनीकी Ǿप से अहर्ता प्राप ् त 

िनिवदाकतार् को सिूचत िकया जाएगा   
 



सामान ् य िनबंधन तथा शतɏ 

 

1. बोली प्रस ् तुत करने की अंितम ितिथ 05.09.2017 को 3.00 बजे अपराéन तक है। तकनीकी 
बोली 07.09.2017 को 3.30 बजे अपराéन खोली जाएगी।  
  

बोिलयां केवल सीपीपीपी वेबसाइट: https://eprocure.gov.in/eprocure/app    पर ऑनलाइन ही 
जमा करनी हɉगी। िनिवदाकतार् / सिंवदाकतार् को सलाह दी जाती है िक वे “केन ् द्रीय लोक प्रापण पोटर्ल 

सीपीपीपी पर https://eprocure.gov.in/eprocure/app    के माध ् यम से ऑन लाइन बोिलयɉ के ई-

प्रस ् तुतीकरण के िलए िनिवदाकतार् / सिंवदाकतार् के िलए अनुदेशɉ” मɅ िदए गए अनुदेशɉ का अनुपालन 

करɅ।  
 बोली दस ् तावेज़ɉ को श ् वेत एवं श ् याम िवकल ् प सिहत 100 dpi के साथ स ् कैन िकया जा सकता 
है जो स ् कैन िकए गए दस ् तावेज़ɉ के आकार को कम करने मɅ मदद करता है ।  
 

2. बोिलयɉ के प्रèतुतीकरण की प्रिक्रया 

 
(i) बोिलयां केवल केन ् द्रीय लोक प्रापण पोटर्ल (ई-प्रोक्योरमɅट) के माध ् यम से प्रस ् तुत की जाएगी। 

 

(ii) मनै ् युअल बोिलयां स ् व ् ीकार नहीं की जाएगी  
 

(iii) स.ं लो. से. आ. िबना कोई कारण बताए सभी या िकसी भी बोली को स ् वीकार या अस ् वीकार करने 

का अिधकार सरुिक्षत रखता है । सिचव, स.ं लो. से. आ. का िनणर्य अिंतम तथा बाÚयकारी 
होगा।  
 

(iv) िनिवदा दो भागɉ मɅ अथार्त ्तकनीकी और िव×तीय बोली मɅ ऑन लाइन प्रस ् तुत की जाएगी । 
 

(v) प्रस ् तुत िकए जाने वाली बोली के सभी पषृ ् ठɉ पर बोलीदाता के हस ् ताक्षर होने चािहएं और 

दस ् तावेज़ɉ के िवषय-वस ् तु की प्रकृित से असबंद्ध होते हुए दस ् तावेज़ɉ को अपलोड िकए जाने से 

पहले उन पर क्रिमक Ǿप से सखं ् या दी जानी चािहए ।  
 



 
3. तकनीकी बोली: 

 

बोलीदाता को अनुबंध-II मɅ दशार्ई गई जांच सचूी मɅ उल ् िलिखत िनम ् निलिखत दस ् तावेज़ɉ की प्रितयां, 
िजन पर प्रािधकृत हस ् ताक्षरकतार् ɮवारा िविधवत Ǿप से हस ् ताक्षर िकए गए हो,तकनीकी बोली के साथ 

प्रस ् तुत करनी हɉगी:-  
 

(क) पैन काडर् की प्रित । 
(ख) फमर् का िववरण अथार्त ्अनुबंध-V के अनुसार मािलक का िववरण, कायार्लय का 

पता, फोन नं. मोबाईल नं.  
(ग) िटन स.ं एवं जी एस टी पंजीकरण प्रमाणपत्र की प्रित ।  
(घ) वषर् 2013-14,2014-15 तथा 201516 सिहत िवगत 3 (तीन) वषर् की आयकर 

िववरणी की è कैन की गई प्रितयां। 
(ङ) यिद एन एस आई सी / एम एस एम ई से पजंीकृत हɇ तो पंजीकरण प्रमाणपत्र की 

प्रित। 
(च) फमर् के मािलक / साझेदार की सचूी तथा उनका टेलीफोन नं. ।   
(छ) तकनीकी बोली के खुलने की तारीख से बोली छ: महीने के िलए वैध रहेगी ।  
(ज) बोली की प्रािÜ त के िलए उपयुर्क् त पैरा-1 मɅ दशार्ई गई िनधार्िरत तारीख एवं समय के 

बाद प्राÜ त बोिलयɉ पर िवचार नहीं िकया जाएगा ।  
(झ) तकनीकी बोली के साथ सतूी एअरमेल बैग के नमनेू की प्रè तुित अिनवायर् है। नमनेू 

की अनुपिè थित मɅ बोली को सरसरी तौर पर अè वीकार कर िदया जाएगा ।  
(ञ) बोलीदाता सभी कायर् िदवसɉ मɅ 3.00 बजे अपराéन से 5.00 बजे अपराéन के बीच 

सामाÛ य-II अनुभाग ( टेलीफोन नं. 23381141) मɅ िवɮयमान नमनेू देख सकते है ।  
 
  

4. पात्रता शतɏ:  
 

(क) वषर् 2015-2016 सिहत प्र× येक िवगत तीन वषɟ की लेखा परीक्षा की गई तुलन पत्रɉ 
अथार्त पूवर्वतीर् प्र× येक तीन वषɟ के दौरान वािषर्क कारोबार 1.00 करोड़ Ǿपए या इससे 
अिधक से सबंंिधत समिथर्त दè तावेज़ की è कैÛ ड प्रितयां ।  



 
(ख) बोलीदाता को िवगत पांच वषɟ से उसी प्रकार की सामग्री की आपूितर् करने के क्षेत्र मɅ 

होना चािहए। इस अपेक्षाओं के िलए बोलीदाता वषर् 2012 से 2017 तक क्रय आदेश / 
कायर् आदेश की प्रित प्रè तुत करɅगे ।  
 

 

(ग) बोली प्रè तुत करने की तारीख से िवगत 5 वषɟ के दौरान कम से कम 2 क्रय आदेश / 
कायर् आदेश की प्रितयɉ सिहत उन सगंठनɉ की è कैÛ ड सचूी जहां फमर् ने इस प्रकार की 
सामग्री की आपूितर् की है या कर रही है । 
 

(घ) 1,50,000/- Ǿ. की जमा धरोहर रािश (ई एम डी) की è कैÛ ड प्रित । यिद फमर् एन एस 
आई सी / एन एस एम ई के साथ पंजीकृत है तो फमर् को जमा धरोहर रािश प्रè तुत 
करने से छूट प्राÜ त है ।    
 
 

(ङ) एन ए बी एल प्र× याियत प्रयोगशालाओं से प्राÜ त मलू परीक्षण प्रमाण पत्र सिहत अनुबंध-
II मɅ दी गई िविनिदर्ç टताओं की पुिç ट करते हुए सतूी एअर मेल बैग के दो समǾप 
नमनूɉ को प्रè तुत करना अिनवायर् है । एक नमनेू मɅ सबंंिधत फमर् का कोई िचÛ ह या 
महुर नहीं होना चािहए । दसूरे नमनेू मɅ फमर् को अपना महुर लगाना चािहए और उस 
पर हè ताक्षर करने चािहए। नमनेू को अलग अपारदशीर् सीलबंद िलफाफे मɅ रख् कर िजस 
पर मोटे अक्षरɉ “सतूी एअरमेल बैग की आपूितर् के िलए नमनेू”  िलखा होना चािहए । 
यिद आवæयकता हुई तो इस िनिवदा नमनेू को भिवç य मɅ आपूितर् की जाने वाली अिग्रम 
नमनेू के Ǿप मɅ माना जाएगा । स.ं लो. से. आ. आपूितर् की जाने वाली सामग्री के बैग 
को ------- Ǿप से चुनेगी और गणुव× ता जांच के िलए प्रयोगशाला मɅ भेजेगी ।      
 
 
 
 

5. तकनीकी बोली का मãू यांकन: 
तकनीकी बोली का मãू यांकन बोलीदाता ɮवारा प्रè तुत िकए गए िन.आ.स.ू के िविभÛ न 
खंडɉ के शतɟ मɅ यथा अपेिक्षत दè तावेज़ɉ और नमनूɉ के आधार पर िकया जाएगा ।  



 

6.    िवत ् तीय बोली का मलू ् यांकन: 

(i)   बोली मलू ् य की अनुसचूी केवल पी डी एफ फामɏट मɅ प्रस ् तुत की जानी चािहए । बोलीदाता पणूर् Ǿप 

से दर को मूल ् य अनुसचूी (अनुबंध-I) के िलए िनधार्िरत प्रपत्र मɅ प्रस ् तुत करɅगे ।  दरɉ मɅ स.ं लो. 
से. आ. मɅ सामग्री की ढुलाई से सबंंिधत सभी प्रभार शािमल हɉगे ।  

 

(ii)    केवल उन बोलीदाताओं की िवत ् तीय बोली को खोला जाएगा जो तकनीकी बोली मɅ अहर्ता प्राप ् त 

करɅगे । िवत ् तीय बोली को खोलने की तारीख की सचूना सबंंिधत फमर् को अलग से दी जाएगी ।  
 

(iii) कर यिद कोई हो,को अलग से उद्धृत िकया जाएगा, इसके न होने पर उद्धृत दर को कर मɅ 
शािमल माना जाएगा और कर को जोड़ने सबंंधी अनुवतीर् अनुरोध पर इस कायार्लय ɮवारा 
िवचार नहीं िकया जाएगा । इन करɉ को समय-समय पर जारी सरकारी अनुदेशɉ के अनुसार 

पिरवितर्त िकया जा सकता है ।    
 
(iv)   िवशेष िनिवदा के चयन या अस ् वीकृित के िलए कारणɉ को प्रकट नहीं िकया जाएगा । स.ं लो. से. 

आ. उन िनिवदाकतार्ओं, जो िबना कोई कारण बताए चाहे जो भी हो बोलीदाता ɮवारा अनुदेशɉ के 

अनुपालन मɅ असफल रहते है सिहत िकसी भी िनिवदा को अस ् वीकार करने और िनम ् नतम या 
िकसी िवशेष िनिवदा को स ् वीकार करने के प्रित बाध ् य नहीं है, के सभी अिधकारɉ को सरुिक्षत 

रखता है । इस सबंंध मɅ स.ं लो. से. आ. का िनणर्य अिंतम तथा बाध ् यकारी है ।  

 
 
 
 
 

7.    जमा धरोहर रािश 

िक्रिटकल डटेशीट मɅ उल ् िलिखत बोली खुलने की तारीख एवं समय को या उससे पहले सिचव, सघं लोक 

सेवा आयोग के पक्ष मɅ देय िडमाडं ड्राÝट / पे आडर्र /  एफ डी आर / बɇक गारण ् टी के Ǿप मɅ 
1,50,000/- ǽपये (एक लाख पचास हजार Ǿपये मात्र) की जमा धरोहर रािश के मलू िलखत की हाडर् प्रित 

सघं लोक सेवा आयोग मɅ जमा कर दी जाए। वे फमर् जो एन एस आई सी/ डी जी एस एंड डी के साथ 



पंजीकृत है तथा िकसी अन ् य सगंठन िजसे िनयमɉ के अतंगर्त धरोहर रािश जमा करने से छूट दी गई है, 
को दस ् तावेज़ीय साक्ष्  य प्रस ् तुत करने पर धरोहर रािश जमा करने से छूट दी जाएगी । अन ् य 

बोलीदाताओं को ऊपर िदए गए अनुसार िनधार्िरत प्रपत्र मɅ जमा धरोहर रािश प्रस ् तुत करना अिनवायर् है । 
जमा धरोहर रािश अिंतम बोली वैधता अविध के परे 45 (पɇतालीस) िदनɉ की अविध तक वैध रहेगी । 
 

असफल बोलीदाताओं की जमा धरोहर रािश िनिवदा को अिंतम Ǿप िदए जाने के बाद उन ् हɅ 
वापस लौटा दी जाएगी और सफल बोलीदाताओं की जमा धरोहर रािश िनष ् पादन प्रितभिूत की प्राप ् ित पर 

उन ् हɅ वापस लौटा दी जाएगी । जमा धरोहर रािश और िनष ् पादन प्रितभिूत पर िकसी भी पिरस ् िथित मɅ 
सघं लोक सेवा आयोग ɮवारा कोई ब ् याज नहीं िदया जाएगा । 
 
8.  िनष ् पादन प्रितभिूत: 

सफल बोलीदाता को कुल वािषर्क सिंवदा मãूय की 5% की दर से  िनçपादन प्रितभिूत  आशय 

पत्र की प्रािÜत से 10 िदनɉ के अदंर िदãली मɅ सिचव, सघं लोक सेवा आयोग के पक्ष मɅ देय िडमांड ड्राÝट 
/ पे आडर्र / एफ डी आर / बɇक गारण ् टी के Ǿप मɅ प्रèतुत करनी होगी । सिंवदा अविध के सतंोषजनक 

ढंग से पूरा होने तक िनçपादन प्रितभिूत आयोग ɮवारा अपने पास रखी जाएगी। िनçपादन प्रितभिूत 

वारण ् टी दाियत ् व सिहत सभी सिंवदा×मक दाियत ् वɉ के पूरा होने तक 60 (साठ) िदनɉ की अविध तक वैध 

रहेगी । 
 
9.   अन ् य िनबंधन एवं शतɏ:  
(i) काल ् पिनक और / या सशतर् बोिलयɉ पर िवचार नहीं िकया जाएगा । 

(ii) सामग्री की िविनिदर्ष ् टताओं मɅ िकसी भी िवचलन की स ् िथित मɅ यह िनिवदाकतार् के जोिखम पर 

पूरी आपूितर् की अस ् वीकृित के अध ् यधीन होगा । अत: बोलीदाता को सलाह दी जाती है िक बैग 

की िविनिदर्ष ् टताओं और अनुमोिदत नमनेू के अनुसार लगातार गुणवत ् ता का अनुपालन करɅ ।   
(iii) चूंिक सिंवदाकतार् को प्रदान िकए गए कायर् अत ् यन ् त महत ् वपूणर् और समयबद्ध प्रकृित के हɇ और 

खंड-13  मɅ दी गई समय सीमा का पालन िकया जाना चािहए । सामग्री की कम या देर से की गई 

सामाग्री की आपूितर् की स ् िथित मɅ, सक्षम प्रािधकारी ɮवारा उिचत समझ ेजाने वाले कुल िबल 

पर शास ् ित अिधरोिपत की जा सकती है।   
 



(iv) सिंवदा की वैधता के दौरान इस कायार्लय की अपेक्षानुसार मदɉ की मात्रा को बढ़ाया या घटाया 
जा सकता है । 

(vi) कोई भी बोलीदाता अवमानक / घिटया गणुव× तावाली उ× पाद की आपूितर् करते हुए पाए 
जाते है तो उÛ हɅ सरसरी तौर पर काली सचूी मɅ डाल िदया जाएगा और उनकी िनç पादन 
प्रितभिूत को जÞ त कर िलया जाएगा । 

(vii) सिंवदा प्रदान िकए जाने की तारीख सिंवदा 01 (एक) वषर् के िलए वैध रहेगी । तथािप, इस 

कायार्लय के िववेकािधकार पर आगे एक वषर् की अविध के िलए उन ् हीं दरɉ,  िनबंधन एवं शतɟ 
पर बढ़ाया जा सकता है। 

 
10.  आयकर: 

यथा लाग ू िबलɉ से èत्रोत पर वसलूी योग ् य। बोलीदाताओं को अपना स ् थायी आयकर खाता 
सखं ् या (पैन) प्रस ् तुत करना होगा । उन ् हɅ अनुबंध-III पर िदए गए अनुसार इस आशय का प्रमाण पत्र 

प्रस ् तुत करना होगा िक उन ् हɅ तात ् कािलक पूवर्वतीर् तीन वषɟ के दौरान आयकर / सपंत ् ित कर छुपाने के 

िलए दंिडत या दोषी नहीं पाया गया है । 
 

11. जोिखम क्रय खंड: 
यिद बोलीदाता, बोली जमा होने और इसके िविधवत स ् वीकार होने और आदेश प्राप ् त होने के 

बाद बोली दस ् तावेज़ɉ के िनबन ् धन और शतɟ के अनुपालन मɅ िवफल रहता है और / अथवा िनयत 

कायर्क्रम के अनुसार सामग्री की आपूितर् करने मɅ असफल रहता है या िकसी भी समय सिंवदा का 
पिरत ् याग करता है, तब स.ंलो.से.आ. के पास जमा धरोहर रािश को जब ् त करने, फमर् ɮवारा जमा की 
गई िनष ् पादन प्रितभिूत को भनुाने और फमर् के जोिखम और पिरणाम पर अÛय फमर् ɮवारा कायर् कराने 

का अिधकार होगा।  
वैकल ् िपक व ् यवस ् था और फमर् की बोली मलू ् य के बीच की लागत सबंंधी अन ् तर की वसलूी 

अन ् य प्रासिंगक प्रभारɉ और कर, मालभाड़ा और बीमा आिद के साथ फमर् से की जाएगी। यिद सघं लोक 

सेवा आयोग वैकल ्िपक व ् यवस ् था के माध ् यम से सामग्री प्राप ् त करने के िलए बाध ् य होता है और लागत 

कम होने पर इस मƧुे पर कोई लाभ फमर् को नहीं िदया जाएगा ।  
 
 



12.िनधार्िरत क्षित/शास ् ित: 
 प्रत ् येक आपूितर् आदेश की प्राप ् ित के 90 िदनɉ के अन ् दर कायर् सम ् पन ् न करना होगा अन ् यथा 
प्रत ् येक िदन के िवलम ् ब के िलए िवलम ् िबत वस ् तुओं की कीमत के 0.5% की दर से िनधार्िरत क्षित जो 
िक उस िवशषे आपूितर् आदेश के अिधकतम 10% के अध ् ययधीन होगी, अिधरोिपत की जाएगी । 10 

िदन स ंअिधक का िवलम ् ब होने पर सघं लोक सेवा आयोग आपूितर् आदेश िनरस ् त कर सकता है तथा 
िनष ् पादन प्रितभिूत की पूणर् रािश अथवा वह रािश जो उिचत समझे, को जब ् त कर सकेगा और 

बोलीदाता के जोिखम एवं लागत पर सामग्री को िकसी अन ् य İोत से प्राप ् त कर सकेगा । सिचव, सघं 

लोक सेवा आयोग का िनणर्य अिंतम एवं बाध ् यकारी होगा ।  
 
13.   सपुुदर्गी: 
 आपूितर् आदेश के जारी होने के 90 िदन के भीतर।  सपुुदगीर् सघं लोक सेवा आयोग के गोपनीय 

शाखा के स ् ट्रांग Ǿम मɅ की जाएगी िजसका कायर्कम िनम ् नानुसार है:- 
 
क्रम स.ं समयाविध मात्रा जो आपूितर् की जानी है 

1.   आपूितर् आदेश के जारी होने के     
45 िदनɉ के भीतर     
 

कुल मात्रा का 25 % तक 

2.  आपूितर् आदेश के जारी होने के      
60 िदनɉ के भीतर  
 

कुल मात्रा का 50 % तक 

3.  आपूितर् आदेश के जारी होने के      
90 िदनɉ के भीतर  
 

पूरी मात्रा 

                           
 

 ये मदɅ िजनका िववरण ऊपर िदया गया है, के अनुसार खरीदी जाएगी । तथािप, 
आपातकालीन िèथित मɅ आपूितर्कतार् को अपेिक्षत मदɉ की आपूितर् ता× कािलकता के आधार पर 
करने को कहा जा सकता है ओर मदɉ को इस कायार्लय तक भेजने मɅ हुई å यय का वहन 
सबंंिधत फमर् ɮवारा िकया जाएगा ।  
 सफल वेÛ डर को प्र× येक आपूितर् के साथ एन ए बी एल प्रयोगशाला िरपोटर् प्रè तुत करना 
होगा । एन ए बी एल प्रयोगशाला िरपोटर् को अनुबंध-II मɅ यथा िनिदर्ç ट आई एस 
िविनिदर्ष ् टताओं के समनुǾप आपूितर् की गई सामग्री की पुिç ट करनी चािहए ।   

  



14.भगुतान: 

 कोई भी भगुतान अिग्रम मɅ नहीं िकया जाएगा । सामग्री की सफलतापूवर्क आपूितर् के बाद 

भगुतान की रािश जारी की जाएगी । 

15.   मध ् यस ् थता: 

 सघं लोक सेवा आयोग तथा फमर् के बीच पैदा होने वाले िकसी िववाद या मतभेद जो िकसी 
िनणर्य, अथर् तथा प्रिक्रया या इस सिंवदा पर पड़ने वाले प्रभाव या सिंवदा भगं होने की स ् िथित मɅ 
उत ् पन ् न हो, तो ऐसे मɅ िववाद का िनपटान मध ् यस ् थता तथा समाधान अिधिनयम, 1996 के उपबंधɉ के 

अनुसार सघं लोक सेवा आयोग ɮवारा िकया जा सकेगा और उसका िनणर्य सघं लोक सेवा आयोग तथा 
फमर् दोनɉ पर बाध ् यकारी होगा। मध ् यस ् थता का स ् थल िदल ् ली होगा ।  

16.  क्षेत्रािधकार: 

 मध ् यस ् थता के अध ् यधीन उपयुर्क्  त के अलावा इस करार के कारण कोई वाद या कायर्वाही जो 
दोनɉ पक्षɉ मɅ से िकसी के भी अिधकार का हनन करती हो, िदल ् ली मɅ दायर की जाएगी और उस पर केवल 

िदल ् ली के न ् यायालय मɅ ही न ् याियक जांच होगी और अन ् य िकसी न ् यायालय मɅ नही होगी और दोनɉ 
पक्ष ऐसे न ् यायालय के क्षेत्रािधकार को स ् वीकार करने के प्रित स ् वेच ् छा से सहमत हɉगे ।   

 

17.  अिनवायर् बाध ् यता: 
 फमर्, अपने िनयंत्रण से परे कारणɉ से िनष ् पादन मɅ िवफल रहने िजसमɅ दैवी घटना, युद्ध, दंगा, 
तालाबन ् दी, िकसी सरकारी प्रािधकरण की कारर्वाई, लाइसɅस प्राप ्त करने मɅ िवलम ् ब अथवा सांिविध के 

अतंगर्त आवेदन पत्र अस ् वीकृत होने, फमर् की िकसी िवɮयुत िवफलता की दघुर्टना या व ् यवधान या 
प्रचालन शािमल है, पर उत ् तरदायी नहीं ठहराई जाएगी। 
 
18.  नमनेू की आपूितर् िन:शुल ् क की जाएगी और िकसी भी स ् िथित मɅ उन ् हɅ लौटाया नहीं जाएगा। 
बोलीदाता ɮवारा प्रस ् तुत केवल वे नमनेू जो तकनीकी Ǿप से अहर्क पाए गए है को िवत ् तीय मलू ् यांकन 

के िलए िवचार िकया जाएगा ।  
 
19.  िनबंधन एवं शतɟ को भगं करना : 



 उपयुर्क्  त िकसी भी िनबंधन एवं शतɟ के भगं होने की स ् िथित मɅ सक्षम प्रािधकारी को यह 

अिधकार होगा िक वे िबना कोई कारण बताए आपूितर् आदेश को िनरस ् त कर दɅ और इस  स ् िथित मɅ स.ं 

लो. से. आ. ɮवारा कुछ भी अदा नहीं िकया जाएगा और जमा प्रितभिूत भी जब ् त समझी जाएगी । 
 
20. सिंवदाकतार् को यह सावधानी बरतनी होगी िक कायर् या उसके भाग िकसी अनिधकृत व ् यक्  ित के 

हाथɉ मɅ न जाए ।  
 
 
 
 
 
                                                   (आर.के. दीिक्षत) 
                                                  अवर सिचव (सा.II) 
 

 

अनुबंध- I 

िनम ् निलिखत िवत ् तीय प्रस ् ताव/ वािणज ् ियक बोली फामȶट 

कोhttps://eprocure.gov.in/eprocure/app  मɅ इस िनिवदा दस ् तावेज सिहत पीडीएफ मɅ िदया गया 
है। बोलीदाताओं को सलाह दी जाती है िक इस पीडीएफ को डाउनलोड करɅ और अपेिक्षत कॉलम मɅ अपना 
प्रस ् ताव / दर उद्धृत करɅ तथा इसे वािणज ् ियक बोली मɅ अपलोड करɅ। बोलीदाता िकसी भी Ǿप मɅ 
डाउनलोड िकए गए बोली मलू ् य टेम ् पलेट को टेम ् पर/आशोिधत न करɅ। यिद यह िकसी भी प्रकार से 

टेम ् पर िकया गया / आशोिधत पाया जाता है तो िनिवदा को तत ् काल पूणर् Ǿप से  अस ् वीकार कर िदया 
जाएगा और जमा धरोहर रािश जब ् त कर ली जाएगी तथा िनिवदाकतार् पर सघं लोक सेवा आयोग के 

साथ व ् यवसाय करने के िलए प्रितबंध लगाया जा सकता है । 

सघं लोक सेवा आयोग 

सतूी एअर मेल बैग के िलए िनिवदा  
 



मद  मात्रा (स.ं मɅ)  यूिनट दर 
(Ǿ.मɅ)  

यथा लाग ूकर  
प्रितशत मɅ  रािश (Ǿ. मɅ)  

एअरमेल बैग (काले रंग 
मɅ) अनुबंध- II पर दी 
गई िविनिदर्िçटयɉ की 
पुिçट करते हुए 

45,000    

 

िटप ् पणी  

1. दरɉ मɅ सघं लोक सेवा आयोग मɅ सामग्री की ढुलाई / अनलोिडगं से सबंंिधत सभी 
प्रभार शािमल हɉगे। 
 
2. उपयुर्क्त िनिदर्çट अनुमािनत वािषर्क मात्रा सभंािवत हे और सघं लोक सेवा आयोग की 
अपेक्षा के अनुसार बढ़ोतरी अथवा 25% कमी हो सकती है या कोई आपूितर् आदेश नहीं 
िदया जा सकता  है ।  
3. बोलीदाता ɮवारा प्रè तुत वे नमनेू जो तकनीकी Ǿप से अहर्क पाए जाएंगɅ, उÛ हीं का 
िव× तीय मãू यांकन िकया जाएगा। नमनूɉ का अनुमोदन सघं लोक सेवा आयोग के प्रयोक् ता 
शाखा ɮवारा िकया जाएगा और उसके पिरणाम सभी बोलीदाताओं पर अिंतम तथा बाÚ यकारी 
होगा ।  
 
4. कर, यिद कोई हो, को अलग से उद्धृत िकया जाएगा इसके न होने पर उद्धृत की गई 
दर को कर मɅ शािमल समझा जाएगा और इस कायार्लय ɮवारा करɉ को शािमल करने के 
अनुवतीर् अनुरोध पर िवचार नहीं िकया जाएगा । इन करो को समय समय पर जारी 
सरकारी अनुदेशɉ के अनुसार पिरवितर्त िकया जा सकता है ।  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनुबंध- II 

सघं लोक सेवा आयोग 

कायर् के िनष ् पादन हेतु प्राचल (पैरामीटर) एवं तकनीकी िविनिदर्ष ् टताए ं

एअरमेल बैग की िविनिदर्ष ् टताए ं 

1. एअरमेल बैग को भारतीय मानक  आई एस : 11055-1984 पुन: समिथर्त 2010 के 
अनुसार िनिमर्त िकया जाना चािहए ।  
 
क्रम स.ं मद का नाम बैग का आकार प्रित बैग लपूɉ की स.ं 
1. एअरमेल बैग (काला)  105 से.मी. X35 से.मी. X35 से.मी.  4 (चार) 
   
2. िनमार्ण: बैग सतूी दोसतूी (काला) (240/ मी2 ) का बना हो िजसका पक् का रंग 3.4 के 
मानक के अनुसार होगा के अलावा सभी तरह से आई एस: 179-1977(आर ई: 2010) के 
समǾप होगा । कपड़ ेका रंग काला होगा ।  



बैग काले कपड़ ेके दो पीस से बना होगा, एक िकनारे के िलए तथा दसूरा बॉटम के 
िलए । बाटम वाले भाग चकौर आकार मɅ होने चािहए िजसकी माप 35X35 से.मी. हो और 
पूरी माप 140 से.मी. हो । बैग का वजन लगभग 350 ग्राम होगा । 

 
3. सीम:   बैग की साईड मɅ दो कतरɉ वाली िसलाई का प्रयोग करते हुए मशीन से िसलाई 
करनी होगी । कपड़ ेपर प्रथम घुमाव लगभग 5 एम एम की होनी चािहए तथा दसूरा घुमाव 
लगभग 10 एम एम की होनी चािहए । िसलाई खुले िकनारे को सरुिक्षत Ǿप से बांधते हुए 
पूणर्Ǿप से ईवन टɅशन मɅ होगी । प्रित डसेीमीटर िसलाई की सखं् या कम से कम 28 होगी । 
फे्रईंग को िछपाने के िलए सीम बैग के भीतरी भाग मɅ होनी चािहए । 
 
4. टैब:  बैग मɅ काè ट एã युमीिनयम लपूɉ के िफिक् सगं के िलए बैग के सामग्री के बराबर 
बेिसक सामग्री का उपयोग होगा । टेब को कपड़ ेके दोहरी परत से सरुिक्षत िकया जाएगा और 
बैग के मुहं पर साफ-सथुरी ढंग से िसलाई की जाएगी। बैग की िवमा बैग के आकार के समǾप 
होगा।  

 
5. थे्रड:  िसलाई के िलए प्रयोग मɅ लाई जाने वाले िसलाई के धागे को आई एस: 1720-
1978 का 36/6/(165X6) के समǾप होगा । िसलाई की जाने वाली धागे का रंग डाय 
फाè टनेस मलू सामग्री के समǾप होनी चािहए । 

 
6. लपू:  एã यमुीिनयम लपू 4.5 एम एम Þ यास से पतली नहीं होनी होगी । चार लपू जो 
बैग के आकार पर िनभर्र करेगा िजसे प्र× येक बैग पर लगाया जाएगा ।  

 
7. माउथ रेनफािसर्ंग: बैग के माऊथ को 7 एम एम Þ यास वाले कॉटन लाईन से सरुिक्षत 
सील कर रेनफोरè ड िकया जाएगा । लाईन को 5 से.मी. की लबंाई मɅ जोड़ा जाएगा और बैग 
के बॉडी के साथ िसलाई करने से पहले समिुचत Ǿप से जोड़ना होगा ।  

 
8. िनरीक्षण:  
(i) आपूितर् की गई बैग को उपयुर्क् त यथािनिदर्ç ट बगै के आकार सिहत सबंंिधत बैग की 

माप और स× यापन प्राचल (पैरामीटर) के साथ िमलान होना चािहए ।  



(ii) वेन ् डर को प्रत ् येक आपूितर् की गई बैग के साथ एन ए बी एल प्रयोगशाला िरपोटर् प्रस ् तुत करनी 
होगी और उक्  त की पुष ् िट करनी चािहए । िक आपूितर् की गई सामग्री उपयुर्क्  त यथािनिदर्ष ् ट 

आई एस िविनिदर्ष ् टताओं के समनुǾप है । 

(iii)     स.ं लो. से. आ. उपयुर्क्  त तथा विणर्त आई एस िनिदर्ष ् टताओं के सन ् दभर् मɅ आपूितर् की गई बैग के 

नमनेू को परीक्षण के िलए एन ए बी एल प्रयोगशाला मɅ भेजने का अिधकार सरुिक्षत रखता है।  

 

 

 
                                                   (आर.के. दीिक्षत) 

                                                   अवर सिचव (सामा.-II)  
 

अनुबंध-III 
जांच सचूी  

                                                                  पçृ ठ स.ं 
1. क् या वषर् 2013-14, 2014-15 तथा 2015-16 की आयकर 

िववरणी की प्रितयां सलंग् न की गई है ?  
हां नहीं/   

2. क् या वषर् 2013-14, 2014-15 तथा 2015-16 की लेखा परीक्षा 
की गई तुलन पत्र की  प्रितयां सलंग् न की गई है ? 

हां/नहीं  

3. (क)क् या फमर् के कायर् आदेश / क्रय आदेश  की प्रित के साथ 
साथ उन सगंठनɉ की सचूी जहां फमर् ने उसी प्रकार का कायर् 
िनç पािदत िकया है ? 
 

(ख) क् या पांच वषर् अथार्त वषर् 2012 या उससे पुरानी क्रय आदेश 
की प्रितयां सलंग् न की गई है ? 
 

(ग) क् या िवगत पांच वषɟ अथार्त वषर् 2012-13, 2013-14, 
2014-15, 2015-16 तथा 2016-17 के दौरान कम से कम 2 
क्रय आदेशɉ / कायर् आदेशɉ की प्रितयां ? 

हां/नहीं 
 
 

हां/नहीं 
 

हां/नहीं 

 

4. क् या जी एस टी पंजीकरण प्रमाण पत्र तथा पैन काडर् की प्रित 
सलंग् न की गई है ? 

हां/नहीं  



5. क् या1,50,000/- Ǿ. की जमा धरोहर रािश (ई एम डी) या ई एम 
डी मɅ छूट के िलए दè तावेज़ी साê य की प्रित सलंग् न की गई है? 

हां/नहीं  

6.  क् या फमर् के मािलक / साझदेार की सचूी तथा उनका फोन नं. 
सलंग् न िकया गया है ? 

हां/नहीं  

7.  क् या बोली मɅ लाग ूकरɉ को अलग से उद्धृत िकया गया है? हां/नहीं  

8.  क् या खंड 4 (ड़) के अनसुार दो नमनेू अथार्त एक नमनूा वɅडर की 
महुर के साथ तथा दसूरा नमनूा वɅडर के महुर के िबना प्रè ततु 
की गई है  

हां/नहीं  

9.  एन ए बी एल प्रयोगशाला से प्राÜ त मलू परीक्षण प्रमाण पत्र   हां/नहीं  

 
 
                                                   (प्रािधकृत हè ताक्षरकतार्) 
                                                    फमर् का नाम एवं पता 

दरूभाष सं /मोबाइल सं/. .फैक् स सं 
अनुबंध-IV 

 

परीक्षा सामग्री के िलए िनिवदा आमतं्रण सचूना 
एअरमेल बैग  
 

आपके िदनांक .............................. के िनिवदा आमतं्रण सचूना के प्र× यु× तर मɅ हमने 
........................................................................................... (फमर् का नाम एवं पता) 
परीक्षा सामग्री (सतूी दोसतूी बैग) के िलए तकनीकी एवं िव× तीय बोली प्रè तुत की है।  िनिवदा 
आमतं्रण सचूना के अतंगर्त यथा अपेिक्षत जानकारी हम एतदɮवारा िनà नानुसार प्रमािणत करते 
है :- 
 

1. िक हमɅ िनिवदा की सभी िनबंधन एवं शतɏ è वीकायर् हɇ।  
2. िक मझु े / हम लोगो को ता× कािलक पूवर्वतीर् तीन वषɟ के दौरान आय / धन को 

िछपाने के िलए दंिडत नहीं िकया गया है और नही दोषी पाया गया है ।  

 



 

 

                                                   (प्रािधकृत हस ् ताक्षरकतार्) 
फमर्/बोलीदाता का नाम और पता 

 

 

 

 

 
 

अनुबंध-V 

सघं लोक सेवा आयोग 
सतूी दो सतूी बैग की िविनिदर्ष ् टताए ं

1. काला रंग (रंग को स ् थायी पकका और फीका न पड़ने वाला होना चािहए) । 
2. िसलाई के िलए प्रयोग मɅ लाई जाने वाली कपड़औेर धागे को फास ् ट टू लाईव, धोने योग ् य एवं रिबगं योग ् य

होना चािहए ।    
3. लंबाई एवं चौड़ाई 95x67 सɅ.मी. (बैग के आकार मɅ  ± 1 से.मी. टालरेन ् स की अनुमित है)।    
4. शीषर् पर नोिमनल आकार 4X4X4 से.मी. को चार एल ् युिमिनयम ित्रभुजाकार िरगं  । 
5. अंितम नमूना अनुबंध-IV पर दशार्ए गए आरेख के अनुसार होना चािहए । 
  

7. िनचला भाग चतुभुर्जाकार होगा और िजसकी माप बॉटम / बेस 35X35 से.मी. होगी (बगै के आकार मɅ  ± 

1 से.मी. टालरेन ् स की अनुमित है) ।     
8. सीम:- बैग की साईड मɅ दो कतरɉ वाली िसलाई का प्रयोग करते हुए मशीन से िसलाई की जाएगी। िसलाई 

खुले िकनारे को सुरिक्षत Ǿप से जोड़ते हुए पूणर्Ǿप से ईवन टɅशन मɅ होगी ।    
9. माऊथ रेनफोिसर्ंग:  बैग के माऊथ को 7 एम एम ब ् यास वाले जूट लाइन को सुरिक्षत Ǿप से िसलाई कर 

रेनफोरस ् ड िकया जाएगा ।    
10. सभी िसलाई दोहरी होनी चािहए ।  
11. बैग की भार उठाने की क्षमता 30 िक.ग्रा. से कम नहीं होना चािहए ।  

 



िटप ् पणी:-  
(i) रंग के पक् का होने की जांच के िलए नमनेू को सफेद कपड़ ेपर रब िकया जाएगा और 

सफेद कपड़ ेपर कोई भी रंग नहीं आना चािहए ।  
(ii) धुलाई मɅ पक् के रंग के िलए नमनेू को पानी मɅ िभगोया जाना चािहए और पानी मɅ कोई 

भी रंग नहीं आना चािहए ।  
(iii) बैग की सामØ यर् और भार ढोने  की क्षमता की जांच के िलए नमनेू वाले बैग  मɅ 30 

िक.ग्रा. (केवल कागज) का भार से भरा जाएगा और उसके शीषर् को बंधा जाएगा इसे 
10 फीट की ऊंचाई से िगराया जाएगा । इससे बैग फटना नहीं चािहए और िसलाई 
फटकर बाहर नहीं आनी चािहए । 

(iv) बोलीदाता यह सिुनिæ चत करɅगे िक बैग सभी पहलओुं से पणू्र एवं तैयार है और फै्रिब्रक, 
धागा, अÛ य सामग्री, कारीगरी जो± िकसी प्रकार के िनमार्ण सबंंधी दोष से मकु् त है 
और िनिवदा मɅ दी गई िविनिदर्ç टताओं के समनुǾप है ।     

 

अनुबंध-V 

मािलक का िववरण 

 
1.  फमर् का िववरण 

 
 
 

 

2.  नाम 
 
 
 

 

3.  कायार्लय का पता 
 
 
 

 

4.  टेलीफोन नं. / मोबाईल नं. 
 
 
 

 

 
 
 
 



 
 

प्रािधकृत हèताक्षरकतार् 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ऑन लाइन बोली प्रस ् तुत करने के अनुदेश 

    बोलीदाताओं को वैध िडिजटल हस ् ताक्षर प्रमाण पत्र का प्रयोग करते हुए सी पी पी पोटर्ल पर 

इलेक्  ट्रािनक माध ् यम से बोिलयɉ की साÝट प्रित प्रस ् तुत करना अपेिक्षत है । नीचे िदए गए अनुदेश का 
तात ् पयर् सी पी पी पोटर्ल पर रिजस ् टर करने के िलए, अपेक्षानुसार अपनी बोिलयɉ को तैयार करने तथा 
सी पी पी पोटर्ल पर अपनी बोिलयɉ को ऑन लाइन प्रस ् तुत करने मɅ बोलीदाताओं की सहायता करना है। 
सीपीपीपी पोटर्ल पर ऑन लाइन बोली प्रस ् तुत करने के िलए और अिधक उपयोगी जानकारी  https : // 
eprocure.gov.in / eprocure /appसे प्राप ् त की जा सकती है । 
 
पंजीकरण:  
 
1. बोलीदाताओं को केन ् द्रीय लोक प्रापण पोटर्ल के ई-प्रोक्  यूरमɅट माɬयूल ( य ूआर एल: https:// 

eprocure.gov.in/eprocure/app) (सी पी पी पोटर्ल) पर “ऑन लाइन बोलीदाता इनरॉलमɅट”  
के िलकं पर क्  िलक करके जो प्रभार रिहत है, पर इनरॉल करना अपेिक्षत है । 

2.  इनरॉलमɅट प्रिक्रया के भाग के Ǿप मɅ बोलीदाताओं को यूिनक यूजरनेम का चयन तथा अपने 

अकाउन ् ट के िलए पासवडर् असाईन करना अपेिक्षत होगा । 



3. बोलीदाताओं को सलाह दी जाती है िक पजंीकरण प्रिक्रया के Ǿप मɅ अपने वैध ई-मेल  आई डी तथा 
मोबाइल नं. को रिजस ् टर करɅ । इसे सी पी पी पोटर्ल से िकसी भी प्रकार के  सपंकर्  के िलए प्रयोग मɅ 
लाया जाएगा ।  

4. इनरॉलमɅट पर बोलीदाताओं को अपने–अपने प्रोफाइल सिहत सी सी ए भारत ɮवारा मान ् यता 
प्राप ् त (अथार्त िसफी/टी सी एस/एन कोड/ई-मदु्रा आिद) िकसी प्रमािणक प्रािधकारी ɮवारा जारी वैध 

िडिजटल हस ् ताक्षर प्रमाण पत्र (साइिनगं की यूसेज सिहत Įेणी II या Įेणी III प्रमाण पत्र) को 
रिजस ् टर करना अपेिक्षत होगा ।  

5. बोलीदाता ɮवारा केवल एक वैध डी एस सी पंजीकृत करना चािहए । कृपया नोट कर लɅ िक 

बोलीदाता यह सिुनश ् िचत करने के प्रित िजम ् मेदार हɉगे िक उन ् हɉने अपना डी एस सी िकसी अन ् य 

व ् यक्  ित को उधार नहीं िदया है, जो इसका दǾुपयोग कर सकता है । 
6. बोलीदाता तब सरुिक्षत लॉग इन के माध ् यम से अपना यूजर आई डी/पासवडर् और डी एस सी/ई-

टोकन को पासवडर् को प्रिवष ्ट कर साइट पर लॉग करɅ । 
 
 
 
 
िनिवदा दस ् तावेज़ की खोज:  
 
1) सी पी पी पोटर्ल पर िविभन ् न खोज िवकल ् प मौजदू है, िविभन ् न प्राचलɉ ɮवारा सिक्रय िनिवदा की 

खोज हेतु बोलीदाताओं को सिुवधा प्रदान की गई है । इन प्राचलɉ मɅ िनिवदा आई डी, सगंठन का 
नाम स ् िथित, तारीख, मलू ् य आिद शािमल िकए जा सकते थे। िनिवदा की उन ् नत खोज के िलए 

एक और िवकल ् प मौजदू है िजसमɅ बोलीदाता खोज प्राचलɉ की सखं ् या जसेै सगंठन का नाम, 
सिंवदा फमर्, अवस ् िथित, तारीख, अन ् य कीवडर् आिद सी पी पी पोटर्ल पर प्रकािशत िनिवदा की 
खोज के िलए शािमल कर सकते है । 

2) अपनी Ǿिचकी िनिवदा का चयन करने के बाद बोलीदाता अपेिक्षत दस ् तावेज़ / िनिवदा कायर्क्रम 

डाउनलोड कर सकते हɇ । ये िनिवदाएं सबंंिधत ‘मेरी िनिवदा’ फोल ् डर मɅ भेजी जा सकती हɇ । यह 

सी पी पी पोटर्ल बोलीदाताओं को एस एम एस/ ई-मेल के माध ् यम से बोलीदाता को िनिवदा 
दस ् तावेज़ मɅ जारी होने वाले शुिद्ध पत्र की जानकारी देने की क्षमता प्रदान प्रदान करेगा।   

3) प्रत ् येक िनिवदा को िदए गए यूिनक िनिवदा आई डी का एक नोट बना लेना चािहए, यिद बोलीदाता 
हैल ् प डसै ् क से िकसी प्रकार का स ् पष ् टीकरण / मदद चाहते हɇ । 

 
बोली को तैयार करना: 
 



1) अपनी बोली प्रस ् तुत करने से पहले बोलीदाता को िनिवदा दस ् तावेज़ के सबंंध मɅ प्रकािशत िकसी 
भी शुिद्धपत्र को ध ् यान मɅ रखना चािहए । 

2) कृपया िनिवदा िवज्ञापन तथा िनिवदा दèतावेजो को सावधानीपूवर्क पूरी तरह से पढ़ लɅ और बोली 
के भाग के Ǿप मɅ प्रस ् तुत िकए जाने वाले अपेिक्षत दस ् तावेजो को समझ लɅ। कृपया िलफाफे की 
सखं ् या िजसमɅ बोली दस ् तावेज़ प्रस ् तुत िकए जाने हɇ, प्रत ् येक दस ् तावेज़ िजन ् हɅ प्रस ् तुत िकए जाने 

की आवश ् यकता है, का नाम तथा िवषय वस ् तु सिहत दस ् तावेज़ɉ की सखं ् या को नोट कर लɅ । 
इनसे उत ् पन ् न िकसी प्रकार के िवचलन के कारण बोली  अस ् वीकृत की जा सकती है ।  

3) बोलीदाता को अिग्रम मɅ बोली दस ् तावेज़ / अनुसचूी मɅ यथािनिदर्ष ् ट बोली दस ् तावेज़ɉ को प्रस ् तुत 

करने के िलए तैयार रहना चािहए और ये दस ् तावेज़ पी डी एफ / एक्  स एल एस / आर ए आर / डी 
डब ् ल ् यू एफ / जे पी जी  फामȶट मɅ होने चािहए । बोली दस ् तावेजɉ को श ् वेत तथा श ् याम िवकल ् प 

सिहत 100 डी पी आई के साथ स ् कैन िकया जाए जो स ् कैन िकए गए दस ् तावेज़ɉ के आकार को 
छोटा करने मɅ मदद करता है।  

4) उसी प्रकार के अपेिक्षत मानक दस ् तावेज़ɉ को अपलोड करने मɅ लगने वाले समय एवं प्रयास को 
कम करने के िलए, िजसे प्रत ् येक बोली के Ǿप मɅ प्रस ् तुत िकया जाना अपेिक्षत है, ऐसे मानक 

दस ् तावेज़ɉ (अथार्त पैन काडर् की प्रित, वािषर्क िरपोटर्, लेखा परीक्षक का प्रमाण पत्र आिद) को 
अपलोड करने का प्रावधान बोलीदाताओं को महैुया कराया गया है।  ऐसे दस ् तावेज़ɉ को अपलोड 

करने के िलए बोलीदाताउनको उपलÞध“माई èपेस” या “अन ् य महत ् वपूणर् दस ् तावेज़” वाले क्षेत्र का 
प्रयोग कर सकते है। बोली को प्रस ् तुत करते समय इन दस ् तावेज़ɉ को सीधे “माई èपेस” पर 

प्रस ् तुत सकते है और इन ् हɅ बार-बार अपलोड करने की आवश ् यकता नहीं है। यह बोली प्रस ् तुत 

करने की प्रिक्रया मɅ लगने वाले अपेिक्षत समय को कम करेगा । 
 
बोली को प्रस ् तुत करना :   
 
1) बोलीदाता को बोली को प्रस ् तुत करने के िलए अिग्रम मɅ साइट पर लॉग-इन करना चािहए तािक वे 

बोली को समय पर अथार्त ्बोली प्रस ् तुत करने की िनधार्िरत तारीख या उससे पहले अपलोड कर 

सकɅ । अन ् य मƧुɉ के कारण िकसी भी देरी के िलए बोलीदाता िजम ् मेदार हɉगे ।  
 

2) बोलीदाता को िनिवदा दस ् तावेज़ मɅ यथािनिदर्ष ् ट अपेिक्षत दस ् तावेजो को िडजीटल हèताक्षर करके 

एक-एक कर अपलोड करना हɇ । 
 

3) बोलीदाता को िनिवदा दस ् तावेज़ मɅ यथा लाग ू िनिवदा शुल ् क / जमा धरोहर रािश का भगुतान 

करने के िलए “ऑफ लाइन” भगुतान िवकल ् प का चयन करना होगा और उपकरण के िववरण को 
प्रिवष ् ट करना होगा ।  



 
4) बोलीदाता को िनिवदा दस ् तावेज मɅ िनिदर्ष ् ट अनुदेशɉ के अनुसार जमा धरोहर रािश तैयार करनी 

चािहए । मलू दस ् तावेज़ को डाक / कुिरयर / सबंंिधत अिधकारी को व ् यक्  ितगत Ǿप से बोली 
प्रस ् तुत करने की अिंतम तारीख या िनिवदा दस ् तावेज़ मɅ यथा िनिदर्ष ् ट तारीख या िनिवदा 
दस ् तावेज़ मɅ यथाविणर्त तारीख तक भेजा जाना चािहए । िडमांड ड्राÝट/कोई अन ् य स ् वीकायर् Ǿप 

या व ् यक्  ितगत Ǿप से भेजे गए िववरणɉ का िमलान स ् कैन प्रित मɅ उपलब ् ध िववरण तथा प्रस ् तुत 

करने के समय के दौरान प्रिवष ् ट िकए गए डटेा के साथ कर लेना चािहए अन ् यथा अपलोड की गई 

बोली को अस ् वीकार कर िदया जाएगा । 
 

 
5) बोलीदाताओं से अनुरोध िकया जाता है िक उन ् हɅ नोट कर लेना चािहए िक उन ् हɉने अिनवायर् Ǿप से 

प्रदान िकए गए फामȶट मɅ ही अपनी िवत ् तीय बोली को जमा िकया है तथा कोई अन ् य फामȶट 

स ् वीकायर् नहीं है । यिद बोली मलू ् य िनिवदा दस ् तावेज़ के साथ मानक बी ओ क्  यू फामɏट मɅ नहीं 
िदया गया है, तो उक्  त को डाउन लोड करने और उसे सभी बोलीदाताओं ɮवारा भरा जाए । 
बोलीदाताओं को बी ओ क्  यू फाइल डाउन लोड करना अपेिक्षत है, इसे खोलɅ और अपने िवत ् तीय 

कोɪस तथा अन ् य िववरिणयɉ (जसेै बोलीदाता का नाम) सिहत सफेद रंग की (असरुिक्षत) सेल ् स 

को पूरा करɅ । िकसी अन ् य सेल ् स को पिरवितर्त न करɅ । एक बार िववरिणयɉ के पूरा हो जाने पर 

बोलीदाता को इसे सेव कर लेना चािहए और फाइल के नाम को पिरवितर्त िकए िबना ऑन लाइन 

प्रस ् तुत कर दɅ । यिद बी ओ क्  यू फाइल को बोलीदाता ɮवारा आशोिधत िकए जाते हुए पाया जाता 
है तो बोली अस ् वीकार कर दी जाएगी ।   
 

6) सवर्र टाइम (िजसे बोलीदाता के डशेबोडर् पर प्रदिशर्त िकया गया है) को बोलीदाता ɮवारा बोिलयɉ 
को प्रस ् तुत करने की अिंतम तारीख, बोिलयɉ को खोलना आिद को सदंभर् के िलए मानक समय 

माना जाएगा । बोलीदाताओं को बोली के प्रस ् तुतीकरण के दौरान इस समय का अनुपालन करना 
चािहए । 

 
7) बोलीदाताओं ɮवारा प्रस ् तुत िकए जाने वाले सभी दस ् तावेज़ इन ् िक्रपशन प्रिविध पी.के.आई का 

प्रयोग करते हुए इन ् िक्रप ् टेड हɉगे तािक डटेा की गोपनीयता सिुनश ् िचत की जा सके । बोली को 
खोले जाने के समय तक प्रिवष ् ट िकए गए डटेा को अनिधकृत व ् यक्  ितयɉ ɮवारा नहीं देखा जा 
सकता है । इन ् िक्रपशन प्रौɮयोिगक के 128 िबट सरुिक्षत सॉकेट लेयर का प्रयोग करते हुए बोली 
की गोपनीयता को अनुरिक्षत िकया गया है । सवेंदनशील क्षेत्रɉ का डटेा स ् टोरेज इन ् िक्रपशन िकया 
गया है । कोई बोली दस ् तावेज़ िजसे सवर्र पर अपलोड िकया गया है जो क्रिमर्क कंुजी जिनत 



प्रणाली का उपयोग करते हुए क्रिमक इन ् िक्रपशन के अध ् यधीन है । इसके अितिरक्  त यह कंुजी 
एसमिैट्रक इन ् िक्रपशन का प्रयोग कर के्रता/ बोली खोलने वाले की सावर्जिनक कंुजी के अध ् यधीन 

है । समग्र Ǿप से अपलोड िकए गए िनिवदा दस ् तावेज़ प्रािधकृत बोली खोलने वाले ɮवारा 
िनिवदाके खोलने के बाद ही केवल पठनीय होगा ।      

 
 
 
8) अपलोड िकए गए िनिवदा दस ् तावेज़ प्रािधकृत बोली खोलने वाले अिधकारी ɮवारा िनिवदा को 

खोलने के बाद ही पठनीय हɉगे ।  
 

9) बोली के सफल तथा समयबद्ध तरीके से प्रस ् तुतीकरण (अथार्त ्पोटर्ल मɅ “िफ्रज िबड सबिमशन” को 
क्  िलक करने के बाद), पोटर्ल सफल बोली प्रस ् तुतीकरण सदेंश देगा और बोली सं. और सभी संगत 

िववरणी सिहत बोली को प्रस ् तुत करने की तारीख एवं समय के साथ बोली समरी प्रदिशर्त हो 
जाएगी । 
 

 
10)  बोली समरी को मिुद्रत िकया जाना अपेिक्षत है और बोली के प्रस ् तुतीकरण के पावती के Ǿप मɅ इसे 

रख लɅ । इस पावती को बोली के खुलने की िकसी भी बैठक के िलए एन ् ट्री पास के Ǿप मɅ प्रयोग मɅ 
लाया जा सकता है । 

 
 
बोलीदाताओं को सहायता 
 
1) िनिवदा दस ् तावेज़ उनमɅ समािवष ्ट िनबंधन एवं शतɟ से सबंंिधत िकसी भी प्रकार की पूछताछ के 

िलए िनिवदा आमतं्रण प्रािधकारी या िनिवदा मɅ िनिदर्ष ् ट सगंत सपंकर्  िकए जाने वाले व ् यक्  ितको 
सबंोिधत की जानी चािहए । 
 

2) ऑन लाइन बोली प्रस ् तुतीकरण की प्रिक्रया से सबंंिधत िकसी प्रकार की पूछताछ या सामान ् य Ǿप 

से सी पी पी पोटर्ल से सबंिंधत पूछताछ को 24X7 सी पी पी पोटर्ल हेल ् प डसे ् क को अगे्रिषत कर 

सकते हɇ । हेल ् प डसे ् क के िलए सपंकर्  नं. 1800 3070 2232 है । बोलीदाता +91-7878007972 

एवं + 91-7878007973 से भी मदद ले सकते हɇ ।    


